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JI&TO&:

22" El Informe Legal N° 459-2024-UNJ/P/OA], de fecha 23 de diciembre de 2024, del Jefe de la Oficina de

Asesoria Juridica, Oficio N° 1199-2024-UNJ-P/DGA, recepcionado con fecha 11 de diciembre de 2024, de

la Directora () General de Adminsstracion, Informe N® 1071-2024-UNJ-DGA-UA, de fecha 10 de

* diciembre de 2024, de la Jefa de la Unidad de Abastecimiento, el Acuerdo N 179-2024-50-CCO-UNJ, de
| Seston Ordinaria de Consejo de Comision Organizadora de fecha 26 de diciembre de 2024, y;

} CONSIDERANDO:

Que, conforme al 4to parrafo del Art. 187, de la Constitucion Politica del Estado, concordante con el
Art. 8, de la Ley N” 30220-Ley Uaiversitaria, asi como con el Art. 6 del Estatuto de la Universidad
Nacional de Jaén, el Estado reconoce la autonomia Universitaria en su régimen normativo, de
gobierno, académico, investigacion administrativo y economico. Concordante con el articulo 1°, de la
Ley N° 31520, Ley que establece la autonomia y la institucionalidad de las universidades peruanas;

7l Que, mediante el Articulo 29° de la Ley Universitaria, Ley N® 30220, establece que: “la Comision
Organizadora tiene a su carpo la aprobacion del Estatuto, Reglamentos y Documentos de Gestion
Académica y Administrativa de la Universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi
como su conduccion y direccion hasta que se constituyan los organos de gobierno que, de acuerdo a la
citada Ley™;

Que, el Sr. Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, es el personero
y representante legal de la Universidad conforme a lo dispuesto por la Ley Universitarta N® 30220,
tiene a su cargo y a Dedicacion Exclusiva la Direccion, Conduccién y Gestion del Gobierno
Universitario en todos sus ambitos. Y de acuerdo al Numeral 6.1.5, literal d) de la Norma Técnica
“Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las
Universidades Publicas en proceso de Constitucion”, aprobado mediante Resolucion Viceministerial
N°® 244-2021-MINEDU, modificado por Resolucién Viceministerial N° 055-2022-MINEDU, son
funciones del Presidente de la Comision Organizadora, Emitir resoluciones en los ambitos de su
competencia;

Que, mediante Resolucion N° 337-2020-CO-UN}, de fecha 21 de octubre de 2020, emitido por el
Presidente de la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, se resuelve: APROBAR el
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Universidad Nacional de Jaén;

Que, mediante Articulo 45° del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Universidad
Nacional de Jaén, la Unidad de Abastecimiento, es la unidad organica de apoyo dependiente de la
Direcciéon General de Administracién; responsable de ejecutar y coordinar los procesos del Sistema
Nacional de Abastecimiento y de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, a fin de
satisfacer los requerimientos de las unidades organizacionales usuarias,

Que, mediante el literal g) del Articulo 46° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la
Universidad Nacional de Jaén, referente a Funciones de la Unidad de Abastecimiento, sefala que: “las
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demis funciones que le asigne la Direcciébn General de Administracion en el marco de sus
competencias o aquellas que les corresponda por norma expresa”;

Que, mediante el literal f) del Articulo 52° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225- Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N° 082-2019-EF, referente a funciones del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), sefiala que: “emitir directivas,
documentos estandarizados y documentos de orientacion en materia de su competencia™;

Que, mediante la Resolucion N° 262-2017-OSCE/PRE, de fecha 20 de julio de 2017, se aprobo la
actualizacion de los formatos utilizados por las Entidades durante los procedimientos de seleccion para
la contratacion de bienes, servicios y obras;

Que, mediante el sub numeral 6.3 del numeral 6. Consideraciones Generales de los Formatos, establece
que, como se sefiala en el numeral 3 del presente documento, el uso de los Formatos es de caricter
facultativo. En tal sentido, los funcionarios puedan tomar como referencia el esquema y los textos
¢ ncluidos en dichos formatos con la finalidad de adecuar la informacion de sus contrataciones segun las

g caracteristicas y procedimientos establecidos por la Entidad a fin de asegurar la calidad de dicha
nformacién y agilizar la circulacion de la misma;

\e‘g\o Que, mediante numerz}] 1.1, establece sobre el Prnncipio de Legalidad, del Articulo IV, del Tiwlo
e Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (en adelante TUQ de la LPAG) establece
que: “Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, a la Ley y al derecho,
dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les fueron
conferidas”;

Que, mediante Informe N° 1071-2024-UNJ-DGA-UA, de fecha 10 de diciembre de 2024, la Jefa de la
Unidad de Abastecimiento comunica a la Directora (¢) General de Administracion, que, mediante
Resolucion N° 262-2017-OSCE/PRE, de fecha 20 de julio de 2017, el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado, aprueba los Formatos para procesos de contratacion, ello con el objeto de
brindar una herramienta que facilite la labor de los funcionarios y servidores de las Entidades pablicas
involucrados en el desarrollo de los procesos de contratacidn de bienes, servicios en general y servicios
de consultoria, a través de formatos que permiten organizar y sistematizar la informacién relevante que
forma parte del expediente de contratacion, optimizando el tiempo y los recursos asignados, lo que
permitira contribuir a la eficiencia y oportunidad de la contratacién. Del mismo modo, con Resolucién
N°® -2016-OSCE/PRE, el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado, ha aprobado
formatos que pueden ser utilizados por las Entidades en los procesos de contratacion, que se realicen
en el marco de la Ley N° 30225 y su Reglamento. Es por ello que, dichos formatos buscan uniformizar
los documentos que se emiten durante los procesos de contratacion, a fin de optimizar el tiempo y los
recursos asignados, de tal manera que estos se efectiien en forma oportuna; que permitan a la Entidad
contar con los bienes, servicios y obras necesarios para el cumplimiento de los fines pablicos, por lo
que, solicita se deriven los actuados al despacho de Presidencia, a fin de aprobar los Formatos que
deben ser utilizados como modelo durante la fase de actos preparatorios, seleccion y ejecucion
contractual de los procesos de contratacion que realice la Universidad Nacional de Jaén, adjuntando el
listado anexo al presente informe;
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Que, mediante Oficio N° 1199-2024-UNJ-P/DGA, recepcionado con fecha 11 de diciembre de 2024,
la Directota () General de Administracion solicita al jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, emitir
T opinion legal, si es procedente o improcedente, la autorizacion para la utilizacién de los anexos y
S, formatos para procesos de contratacién que realice la Universidad Nacional de Jaén, sefialando que los
;:;y '\ anexos y formatos, su actualizacién fue aprobada con Resolucién N° 262-2017-OSCE/PRE, de fecha
v nf 20 de julio de 2017,

I~ Que, mediante Informe Legal N° 459-2024-UNJ/P/OA], de fecha 23 de diciembre de 2024, el Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica recomienda al Presidente de la Comisidon Organizadora de la
Universidad Nacional de Jaén, la aprobacion mediante acto resolutivo la Autorizacion de los Anexos y
JFormatos para Procesos de Contratacidn, aprobado mediante Resolucion N® 262-2017-OSCE/’RE,
e fecha 20 de julio de 2017, los mismos que constan de 33 formatos y 01 modelo de Resolucion, el
flual aprueba la utilizacion de formatos en los Procesos de Contratacion de la Entidad,;

Que, el pleno del Consejo de Comision Organizadora UN]J, en Sesion Ordinaria, de fecha 26 de

diciembre de 2024, emite el siguiente: Acuerdo N° 179-2024-SO-CCO-UN] por UNANIMIDAD,

APROBAR los Formatos que deben ser utilizados como modelo durante la fase de actos preparatorios,

seleccidn y ejecucion contractual de los procesos de contratacién que realice la Universidad Nacional

d¢ Jaén, segin listado anexo a la presente Resolucidén y cuyos modelos se hacen referencia en la

Resolucién N° 262- 2017-OSCE/PRE, de fecha 20 de julio de 2017, emitida por el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado;

En uso de las facultades y atribuciones conferidas por el Art. 18°, de la Constitucion Politica del Perd,
la Ley N°® 30220-Ley Universitaria, a las “Disposiciones para la Constitucion y funcionamiento de las
Comusiones Organizadoras de las Universidades Publicas en proceso de Constitucion”, aprobada
mediante RVM N 244-2021-MINEDU, modificada con RVM N° 055-2022-MINEDU y RVM N°
053-2023-MINEDU, el Estatuto de la Universidad Nacional de Jaén, aprobado mediante Resolucion
N° 304-2020-CO-UN]J, de fecha 29 de setiembre de 2020 y;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR los Formatos que deben ser utilizados como modelo durante
la fase de actos preparatorios, seleccion y ejecucién contractual de los procesos de contratacion que
realice la Universidad Nacional de Jaén, segun listado anexo a la presente Resolucion y cuyos modelos
se hacen referencia en la Resolucion N° 262-2017-OSCE/PRE, de fecha 20 de julio de 2017, emitida
por el Orpanismo Supervisor de las Contrataciones del Estado, el mismo que en anexo forma parte
integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR al Director General de Administracién las acciones que
cotrespondan a fin de dar cumplimiento a lo resuelto en el articulo primero de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCEROQ.- DISPONER que los funcionarios y dependencias de la Universidad
Nacional de Jaén, deben utilizar los formatos aprobados mediante la presente Resolucion, durante su
participacion en los procesos de seleccion.
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ARTICULO CUARTO .- ENCARGAR 2 la Unidad de Abastecimiento, la responsabilidad de facilitar
y monitorear el uso de los formatos aprobados mediante la presente Resolucion.

. ARTICULO QUINTO.- NOTIFICAR, Ila presente Resolucién a las instancias correspondientes

para su conocimiento y fines.

ARTICULO SEXTQ.- DISPONER LA PUBLICACION en el Portal Web Institucional de la
Universidad Nacional de Jaén www.unj.edu.pe

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE;

Abdg. Braian Alejan MaxZegarra'
SEGRETARIQGEMERAL
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Presentacion

los procesos de confratacion de bienes, servicios en general, servicios de consultoria y ejecucién de obras que
desarrollan las Enfidades, suponen una serie de efapas y actividades consecutivas que se realizan, en un primer
momento, al interior de la Entidad (octos preparatorios), luego con los proveedores que existen en el mercade
{seleccidn) y finalmente con los contratistas que le proveerdn los bienes y servicios requeridos, y ejecutarén las obras
(ejecucién contractual).

Lo informacién correspondiente of desarrollo de tales etapas y aciividades debe constar en el respectivo expediente de
contratacién. Por ello, resufta necesario conlar con herramientos que permitan organizar y sistemaotizar dicha
informacién, a fin de optimizar el tiempo y los recursos asignados, lo que coniribuird o la eficiencia y oporfunidad de
la contratacion.

Para ello, el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estade (OSCE), en el marco del proceso de reforma de
las contrataciones, aprobd medionte Resolucion N° 445-2016-OSCE/PRE el uso facultativo de treinta y cuatro (34)
Formatos que pueden ser utilizados por las Entidades durante el desarrollo de los procesos de coniratacion. En tal
sentido, se cuenta con Formafos que permiten: solicitar la certificacidn de crédito presupuestario, solicitar y aprobar el
expediente de confratacidn, designar e instalar los comités de seleccidn, solicitar y aprobar las bases o solicitud de
expresién de interés, aprobar el pliego de absolucién de consultas y/u observaciones, elaborar actas de apertura de
sobres, evaluacién y calificacién de oferfas o expresiones de interés, actas de otorgamiento de la buena pro, decloror
desierfo un procedimiento de seleccién, elaborar informes para formular observaciones de las prestaciones realizadas,
conformidades y constancias de cumplimiento de la prestacion, enire ofros.

Con la entrada en vigencia de las modificaciones a la normativa de contrataciones!, se han octualizado dichos Formatos
con el propésito que en conjunto puedan coniribuir a la labor que desarrollan los funcionarios y servidores piblicos
durante los procesos de contratacién de bienes, servicios en general, consultoria en general, consulforia de obra y
ejecucion de obras.

La versién actualizada de los Formatoes, se pone a disposicién de las Entidades, proveedores y publico en generdl,
inferesados en los pracesos de contratacion de bienes, servicios en general, servicios de consultoria y ejecucién de obras.

' Con fecha 3 de abril de 2017 entraron en vigencia el Decreto Legislativo N® 1341 - Decreto Legislativo que modifica la Ley
N 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y el Decreto Supremo N° 056-2017-EF que modifica el Reglamento de la Ley
N® 302285, aprobado por el Decreto Supremo N° 350-2015-EF.
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OBJETIVO

Brindor una herramienta que facilite la labor de los funcionarios y servidores de las Enfidades piblicas involucrados
en e desarrollo de los procesos de contratacién de bienes, servicios en general y servicios de consultoria, o través
de formatos que permifen organizar y sistematizar la informacién relevante que forma parte del expediente de
conirafacién, optimizando el tiempo y los recursos asignados, lo que permitird coniribuir a la eficiencia y
oportunidad de la contratacién.

BASE LEGAL

a. ley N° 30225, Ley de Conirataciones del Estado, en adelante Jo Ley.

b. Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supreme N° 350-2015-EF,
en adelante el Reglamento.

¢. Directivas del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respeclivas disposiciones ampliatorias, modificaforias y conexas, de ser el caso.
ALCANCE

El presente documento es de uso facultative para los funcionarios de las Entidudes comprendidas en ef numeral 3.1
del articvlo 3 de la Ley, involucrados en el desarrolle de los procesos de coniratacién de bienes, servicios,
consultoria y ejecucidn de obras, por lo tanto no tiene naturaleza normativa.

DERNICIONES
A confinuacién se presentan definiciones que facilifardn la comprensién de los términos utilizados en los formatos:

4.]. Area vsuarla: Dependencia cuyas necesidodes pretenden ser atendidas con determinada contratucian, o que,
doda su especiaglidad y funciones, conalize los requerimientos formulados por ofras dependencias, que
colabora y participa en la plonificacién de las confrataciones, y realiza la verificacién fécnica de los
contrataciones efecluadas a su requerimiento, previas a su conformidad.

4.2. Area técnica: Dependencia de lo Entidod especializada en el bien o servicio que es maleria de fa
contratacién, En algunos casos, el drea técnica puede ser también drea vsvaria,

4.3. Bienes: Son objefos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus
funciones y fines.

4.4. Comité de seleccién: Es el érgano colegiado encargado de la preparacidn, conduccién y realizacion del
procedimienio de seleccién hasta su culminacién,

4.5. Consvltoria: Son los servicios profesionales aftamente calificados.

4.6. Consultoria de Obra: Son los servicios profesionales altamente calificados consistentes en la elaboracién del
expediente técnico de cbras o en lo supervisién de obras. Tratdndose de elaboracién de expediente técnico
la persona natural o juridica encargada de diche labor debe contar con una experiencio especializada no
menor de 1 afio; en ef caso de supervisiones de obra la experiencia especializada debe ser no menor de 2
afios.

4.7. Contratista: El proveedor que celebre un confrato con una Entidad, de conformidad con las disposiciones de
la Ley y de su Reglomento.

4.8. Especificaciones Técnicas: Descripcidn elaborada por la Entidod de fos carocteristicas téenicas y/o requisitos
funcionoles del bien o ser coniratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben
ejecuiarse las obligaciones.

4.9. Expedisnte de conlratacién: Es el conjuntc de documenios que respalda las acluaciones realizadas desde la
fermulacidn del requerimientc del drea usvaria hasta el cumplimiento tolal de las obligaciones derivadas
del contrato, incluidas las incidencias del recurso de apelacién y los medios de solucién de controversias de
la ejecucién confractual, segin corresponda.




5.

4.10. Factores de Evaluacion: Méiodo consignodo en lus bases o solicitud de expresidn de interés para determinar
la mejor oferta, los cuales deben guardar vinculacién, rozonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacidn.

4.11. Organo encargado de las contrataciones: Es aquel 6rgano o unidad orgdnica que realiza las actividades
relativas a la gestién del abastecimiento al interior de una Entidad, incluvida lo gestién administrativa de los
conirafos.

4.12. Participanfe: El proveedor que ha realizado su registro para inlervenir en un procedimienfo de seleccién.

4.13. Postor: La persona natural o juridica que participa en un procedimiento de seleccién, desde el momento en
que presenfa su oferfa.

4.14, Prestacién: Comprende lo ejecucién de la obro, la realizacién de la consultoria, la prestacién del servicio o
la entrega del bien cuya coniratacién se regula por la Ley y el Reglamento.

4.15. Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrolfo de sus acfividades y el cumplimiento
de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general, consulioria en general y
consultoria de obra. La mencién a consulforia se enfiende que alude a consultoria en general y consultoria
de obras.

4.16. Servicio en general; Cualquier servicio que puede esfor sujeto a resultados poro considerar terminodas sus
prestaciones.

4.17. Términos de Referencia: Descripcidn de lus caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se ejecuta lo
contratfacién de servicios en general, consulioria en general y consultoria de obra.

ABREVIATURAS

OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
PAC : Plan Anual de Confrataciones

POI : Plan Operativo Institucional

SEACE : Sistema Electrénico de Conirataciones del Estado.

CONSIDERACIONES GENERALES

6.1. El presente documento contiene ireinfa y cualro (34) Formalos que pueden ser ufilizados como modelo
durante el desarrollo de los procesos de contratacion. Asi, pare lo fase de actos preparalorios se cuenie
con Formatos que permiten solicitar la certificacion de crédito presupuestario, lo aprobacion del expediente
de coniratacién, asi como referidos a la designacién e instalacién de los comités de seleccion, solicitud y
aprobacién de bases o solicitud de expresion de inferés, dispasicién de la convocatoria del procedimiento,
enire ofros. De la misma manera, para la fase de seleccién, se cuenfa con Formatos referidos o la aprobacién
de! pliego de absolucién de consultas y/u observaciones, apertura de sobres, evaluacidn y colificacion de
ofertas, olorgumiento de la buena pro, decloratoria de desierto, enire oiros. Finalmente, en relacién a la
fuse de ejecucidn condractual, contiene Formaltos para realizar observaciones a las prestaciones realizadas,
la conformidad y la constancia de cumplimiento de lo prestacién, enfre ofros.

6.2. los Formatos han sido elaborodos y clasificados, segin el tipe de objeto (bienes, servicios en general,
consulioria en general, consultoria de obra y ejecucién de obras), el acto de presentacién de oferfas {acto
publico o privado), el tipo de ejecucion de lus prestaciones (Unica, conlinvada, o periédica), enire ofros
criterios.

6.3. Como se sefiala en el numeral 3 del presente documenio, el uso de los Formaitos es de cardcler facultativo.
En tal sentido, los funcionarios pueden tomar como referencia el esquema y los textos incluidos en dichos
Formatos con la finalidod de adecuor la informacién de sus conirataciones segin las caracteristicas y
procedimientos establecidos por su Entidod o fin de asegurar la calidad de dicha informacidn y ogilizar la
circulacién de la misma,

CONTENIDO

A confinvacién se muestran los Formatos que comprende el presente documento:

&
O
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LISTADO DE DOCUMENTOS Y FORMATOS

N° FORMATO NOMBRE DEL FORMATO
FASE DE ACTOS PREPARATORIOS

o1 SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

02 SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

03 SOLUCITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR EL COMITE DE SELECCION

04 DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

05 ACTA INSTALACION DEL COMITE DE SELECCION

06 ACTA DE CONFORMIDAD DE PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

07 SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

FASE DE SELECCION

08 ACTA PARA DISPONER LA CONVOCATORIA

o9 ACTA DE APROBACION DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES

10 ACTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION: BIENES (PARA PROCEDIMIENTOS CUYA
PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)

= ACTA DE APERTURA DE SOBRES, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION: BIENES (PARA
PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

12 ACTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION: SERVICIOS EN GENERAL (PARA
PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)
ACTA DE APERTURA DE SOBRES, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION: SERVICIOS EN

13 GENERAL (PARA PROCEDIMIENTO CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO
FRIVADO)

T ACTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION: OBRAS (PARA PROCEDIMIENTOS CUYA
PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)}

' ACTA DE APERTURA DE SOBRES, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION: OBRAS (PARA
PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)
ACTA DE CALIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS TECNICAS: SERVICIOS DE CONSULTORIA EN

16 GENERAL {PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTC
PUBLICO)
ACTA DE APERTURA DE SOBRES, CALIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS TECNICAS:

17 SERVICIOS DE CONSULTORIA EN GENERAL (PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE
OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

18 ACTA DE APERTURA DE SOBRES Y CALIFICACION DE EXPRESIONES DE INTERES:
SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

19 ACTA DE EVALUACION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES:
SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES
ACTA DE CALIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS TECNICAS: SERVICIOS DE CONSULTORIA DE

20 OBRAS (PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO
PUBLICO}
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' N°FORMATO  NOMBRE DEL FORMATO
4 - I

21

22

23

24

25

26

27

ACTA DE APERTURA DE SOBRES, CALIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS TECNICAS:
SERVICIOS DE CONSULTORIA DE OBRAS {PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE
OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO}

.ACTA DE OTOR_GAMIENTO DE BUENA PRO: BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y OBRAS (PARA
PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACKON DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO O
PRIVADO)

ACTA DE APERTURA Y EVALUACION DE LAS OFERTAS ECONOMICAS ¥ OTORGAMIENTO DE
BUENA PRO: SERVICIO DE CONSULTORIA EN GENERAL {PARA PROCEDIMIENTOS CUYA
PRESENTACYON DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)
ACTA DE APERTURA Y EVALUACION DE LAS OFERTAS ECONOMICAS ¥ OTORGAMIENTO DE
BUENA PRO: SERVICIO DE CONSULTORIA DE OBRAS (PARA PROCEDIMIENTOS CUYA
PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADQ)

ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO: SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES
INFORME DE ANALISIS DE LA DECLARACION DE DESIERTO

FASE DE EJECUCION CONTRACTUAL

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION: BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y
CONSULTORIA EN GENERAL

RECEPCION CON OBSERVACIONES A LA ENTREGA DE LOS BIENES (ENTREGA UNICA)
RECEPCION CON OBSERVACIONES DEL SUMINISTRO DE BIENES {ENTREGA PERIODICA)

CONFORMIDAD: BIENES © SUMINISTRO DE BIENES

INFORME PARA OBSERVAR LA PRESTACION DE SERVICIOS (PRESTACION UNICA)

INFORME PARA OBSERVAR LA PRESTACION DE SERVICIOS (EJECUCION CONTINUADA)

CONFORMIDAD DEL SERVICIO: SERVICIOS EN GENERAL O CONSULTORIA EN GENERAL

MODELO DE RESOLUCION DE LA ENTIDAD QUE APRUEBA EL U50 DE LOS FORMATOS

| RESOLUCION DEL TITULAR DE LA ENTIDAD © FUNCIONARIO DELEGADO, QUE APRUEBA LA
! UTILIZACION DE FORMATOS EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE LA ENTIDAD.

g
s

6 Formatos para procesos de conirofacion | ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




FORMATO N° 01
SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

1 NUMERO Y FECHADEL NumeroI

DOCUMENTO Fechal
2 DEPENDENCIAALAQUE SE DIRIGE

LASOLICITUD
3 DEPENDENCIAQUE SOLICITA
4 DENOMINACION DE LA

CONVOCATORIA
S DENOMINACION DEL PROYECTO Cddigo del

DE INVERSION PUBLICA proyecto
€ OBJETO DE LASOLICITUD Emision de la cedtificackin de crédito presupuestario para .........ciien,
o LA A T |MONEDA Nuevos Soles Délarss| ] Otre:

[monTo
8 [TIPC DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Licitacién Publica Adjudicacion Simplificada Subasta Inversa Elecironica
Concurso Pablico| e — mﬁm Comparacion de Precios
EN CASO CORRESPONDA A UNA CONTRATACION DIRECTA, DEBE INDICARSE EL SUPUESTO SEGUN LO PREVISTO EN EL ARTICULO 27 DE LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO
Contratacién Directa Supuesto

9 DENOMINACION DEL AREA USUARIA

10 NUMERO DE REFERENCIAEN EL
PAC

11 DURACION APROXIMADA DEL
PROCEDIMIENTO

12 PLAZO DE EJECUCION DE LA
PRESTACION [ . dlas calendario

13 |TRATANDOSE DE EJECUCIONES CONTRACTUALES QUE SE DEVENGUEN TOTAL O PARCIALMENTE EN EL ANO FISCAL EN QUE SE PRODUCE LA
CONVOCATORIA, SE DEBE PRECISAR EL MONTO TOTAL O PARCIAL DE LOS RECURSOS QUE SE REQUIEREN

ARC DE LA CERTIFICACION MONTO DE LACERTIFICACION

\hu TTRATANDOSE DE EJECUGIONES CONTRACTUALES QUE SUPEREN EL ANG FISCAL TOTAL © PARGIALMENTE, SE DEBE PRECISAR ADICIONALMENTE
EL AND O LOS AROS SIGUIENTES Y MONTO(S} DE LOS RECURSOS QUE SE REQUIEREN

ANO DEL PRESUPUESTO NONTO DE LAPREVISION
CORRESPONDIENTE ALA CREEUBUERTA)
PREVISION PRESUPUESTAL

ANO DEL PRESUPUESTO | R ONTO DE tATREVISION
CORRESPONDIENTE ALA FRESUPUEST A
PREVISION PRESUPUESTAL

15

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

IMPORTANTE:

La certificacién de crédilo presupuestario debe contener la fuente de financiamiento y la cadena funcional programatica y del gasto.

En caso las obligaciones contractuales superen el afio fiscal da la convocatoria, la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces debe emitir una
constancia respecto a la prevision de los recursos correspondientes a! valor referenicial de dicha convocatoria. La citada constancia debe sefialar el
monto de los recursos programados para tal efecio en el proyecto de presupuesto del afio siguiente, las metas previstas y la fuente de financiamiento
con cargo a |a cual se alenderd su financiamiento. Asimismo, esta debe ser suscrita por el jefe de la Oficina General de Administraciin y de la Oficina
de Presupuesto,o el que haga sus veces en la Entidad .

3
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 01
SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

Campo

Informacién a consignar

—

Registrar un nlamero correlativo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) vy la fecha en que se emite diche documento.

Registrar el nombre de la Oficina de Presupuesto o ta que haga sus veces.

Registrar el nombre del érgano encargado de las contrataciones de la Entidad.

Registrar la denominacion de la convocatoria.

e (N

Registrar la denominacion y el cddigo del proyecto, en el caso de contrataciones que
forman parte de un proyecto de inversién plblica.

Completar segin corresponda: Conwocatoria del procedimiento de seleccion,
ampliacion de certificacién de crédito presupuestario por ofertas que superan el valor
referencial, segin corresponda, ampliacion de cerfificacion de crédito presupuestario
para oforgar la buena pro a ofertas que superan el valor referencial, segun
corresponda, gjecucién de prestaciones adicionales, contrataciones complementarias
u ofros.

Marcar con un "X" segun corresponda el tipo de moneda del valor referencial (sl es
0", especificar en el recuadro). Registrar el monto correspondiente al valor
referencial, segln corresponda.

Marcar con un "X" segin corresponda el tipo de procedimiento de seleccién. En
caso de corresponder a una Confratacion Directa, debe indicarse el supuesto
invocado de conformidad con el articulo 27 de la Ley de Contrataciones del Estado.

| Registrar el nombre de la dependencia que genera el requerimiento (érea usuaria).

10

Numero de referencia del procedimiento de seleccion registrado en el PAC.

11

Registrar la duracion aproximada del procedimiento de seleccion.

12

istrar el plazo de ejecucion de la prestacion, en dias calendario,

13

En caso las obligaciones confractuales devenguen total o parcialmente en el afio
fiscal en que se produce la convocatoria, debe precisarse. aio de la certificacion de
crédito presupuestario y el monto de la certificacion.

14

En caso las obligaciones contractuales devenguen total o parcialmente en un ejercicio
fiscal posterior al que se produce la conwocatoria, debe precisarse: afio(s) de la
prevision presupuestal y monto(s) de la previsién presupuestal.

15

Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente del drgano encargado de

las contrataciones.

o
o
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FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

SOLICITUD DE APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION
{PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)

1 NUMERO Y FECHADEL
DOCUMENTO

Niamero

Fecha

2 [DEPENDENCIAQUE APROBARAEL EXPEDIENTE

3 |OBJETO DE LASOLICITUD |

Por medio de la presente, el drgano encargado de las contrataciones de fa Entidad, solicita la aprobscion del expediente
contratacién del procedimianto que se detalla en el presente documento.

4 |DATOS DEL REQUERIMIENTO |
41 DEPENDENCIAUSUARIA

4.2 REQUERIMIENTO

Numero
Fechal

5 [VINCULACION DEL REQUERIMIENTO CON EL POLY EL PAC ]
51 pol Actividad del PO

52 PAC N° de referencia del PAC

6 [PROYECTO DE INVERSION PUBLICA Cédigo det proyecto

Fecha del formato de Declaratoria de
Viabilidad
Fecha del formato de Verificacién de
Viabilidad
7 |DATOS DEL VALOR REFERENCIAL |
7.1 VALOR REFERENCIAL

Namero del informe

Fecha de emisién dal inforrnel

Monto del valor referencial

Si
Se actualizd el valor referencial
\ NO
7.2 ANTIGUEDAD DEL VALOR
REFERENCIAL
8 |DATOS DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO [CCP) Y/O PREVISION PRESUPUESTAL |
8.1 CERTIFICACION DE CREDITO Nimero de la CCP ]
PRESUPUESTARIO (CCP) YiO Fecha de la CCP '
PREVISION PRESUPUESTAL NGmero del documento de Previsién

Presupuestal
Fecha del documento
Fuente(s) de Financiamiento

8.2 |[DEVENGADO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Las obligaciones contractuales devengaran totalmente en el presente ejercicio fiscal

Las obligaciones contractuales devengardn totalmente en posteriores ejercicios fiscales

Las obligaciones contractuales devengaran parte en ef presente ejercicio fiscal y parte en el{los)
préximo(s) ejercicio(s) fiscal(es)

Formatlés para procesos de confratacién
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9 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION =
9.1 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
9.2 |TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
Licitacién Publica Adjudicacién Simplificada Subasta Inversa
Electronica
Concurso Publico Seleccién de Cor:ns-ultores Comparacién.de
Individuales Precios
EN CASO CORRESPONDA A UNA CONTRATACION DIRECTA, DEBE INDICARSE EL SUPUESTO SEGUN LO PREVISTO EN EL
ARTICULO 27 DE LA LEY;
Contratacion Directa Supussto
83 |LACONTRATACION INCLUYE:
I Ilem(s)l Paqueie(s)l
9.4 |SISTEMADE CONTRATACION:
A Suma Alzadal A Precios Unitarios
Esquema Mido de Suma Alzada y .
Precios Unitarios Taritas
En base a un Honorario Fijo y una
En base a Porcentajes Comisién de Exito
9.5 |MODALIDAD DE EJECUCION:
Llave en mano Sl
NO
Concurso oferta st
NO
N° Res
9.6 FORMULADE REAJUSTE st
NO
10 |BASE LEGAL

jArticulo 21 del Reglsmento de la Ley de Coptrataciones del Estado: "Ef éngano encangado de las contrataciones debe levar un expediente del

{proceso de contratacion, en el que debe ordenarse, archivarse y preservarse la documentacidn que respalds las acluaciones realfzadas desdg la

formulacidn del requerimiento del drea usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones del contrato {...) El dnganc encergado da las
contrataciones es e responsable de remitir el expediente de contratacidn & funcionarfo competente para su aprobacidn, en forrma pravia a la
convocalorna, de acuerdo a sus normas de organizacidn intema (..)%

1"

OBSERVACIONES

SOLICITUD

Por el presente, se solicita la aprobacién del expediente de contratacion del procedimiente de seleccion
...................................... , mencionado en el presente documento, el mismo que contiene............. folios.

OMBRE, FIRMAY SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONE

APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARKY QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION)

14

DATOS DE LA APROBACION Nimero

Fecha

1y
O

e Formatos pora procesos de coniratacion | ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




15 |BASE LEGAL

Articulo 20 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "Para convocar un procedimiento de seleccién, se debe conlar con el
expadiante de contratacién aprobado, estar inciuido en el Plan Anual de Conirataciones {...)"

Articulo 21 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado: (...} Pare su aprobacidn, of expediente de contratacién debe contener. a} El
requerimiento, indicando si cuenta con ficha de homologacitn aprobada, se encuentra en el listado de bienes y servicios comunses o en Catélogo
Electrdnico de Acuerdo Marco; b) El documento que aprueba el proceso de estandarizacién, cuando comesponds; c} El informe técnico de
evaluacion de software, conforme a la normativa de la materia, cusndo corresponda; d) El sustento del nimero méxdmo de consorciados, de
comesponder; ) E! estudio de mercedo realizado, y su actualizacién cuando comesponds; f} El resumen ejecutivo; g) El valor referencial; h) La
ceriificacion de crédito presupusstario y/o la previsién presupuestal, de acuerdo & la normatividad vigente; i) La opcidn de reafizar la contratacién
por paquets, lote y ramo, cuando comesponda; j) La determinacién del procedimiento de seleccion, el sistema de contratacidn y, cuando
comesponda, la modalidad de contratacién con el sustento comespondiente; k) La fivmula de reajuste, de ser el caso; I} La declaratoria de
viebitidad y verificacion de visbilldad, cuando esfa ditima exista, en el caso de conlratacionss que forman parte de un proyecto de inversién
piblica; m) En of case de medealidad mixia debe cumplir con las disposiciones del Sistema Nacional de Progmmacién Multianual y Gesltion da
inversiones, en casc comesponds; n) En el caso de obras contraladas bajo la modslidad llave en mano que cuenlsn con componente
equipamiento, las especificaciones técnicas de los equipos requernidos; o) En el caso de gjecucion de cbras, el sustenio de que proceds efactusr
fa entrega parcial del temens, de ser of caso; y, p} Otra documentacidn necesara conforme a la normaliva que regula el objeto de la contratacin

)

Décimo Cuarta Dispgsicién Complementaria Final del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: °(...) En fa contratacién de obras bajo
esta modalidad debe anexarse al expediente de contratacion el estudio de preinversidn y el informe técnico que sustentd la declaratorfa de

viabilidad, conforme al Sistema Nacional de Programacion Multisnual y Gestién de inversiones {...)".

16 |OBSERVACIONES

17 {DECISION QUE SE ADOPTA

Teniendo a la vista el expediente de contratacion, por el presente documento el funcionario que suscribe aprueba dicho
axpadiante, considerando que la informacisn consignada en la solicitud se ajusta a las disposiciones de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

18

NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL FUNCIONARIC QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

2
£
8
:
2
g
3
B
g
2
g
8




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

Campo | Informaclén a consignar
PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

1 Registrar un nimero correlativo (puede asignar también una nomenclatura atfanumérica) y la fecha
en que se emite dicho decumento.

2 Registrar el nombre de la dependencia encargada de aprobar el expediente de contratacion, segin
las disposiciones internas de la Entidad o0 a quién ésta haya delegado dicha afribucién. En este
dltimo caso, registrar el documento mediante el cual se delega dicha facultad.

3 No modificar este campo.

41 Registrar el nombre de la dependencia usuaria.

4.2 Registrar la numeracitn y fecha de emisién del documento mediante el cual se materializé el
requerimiento,

5.1 Registrar la actividad del Plan Operativo Institucional relacionada al requerimiento.

5.2 Registrar el nimero de referencia del PAC.

6 Registrar el cédigo del proyecto, la fecha del Formato de Declaratoria de Viabilidad y de ser el caso
la fecha del Formato de Verificacidon de Viabilidad, en el caso de confrataciones que forman parte
de un proyecto de inversidn publica.

71 Registrar el nimero de informe que contiene los resultados de! estudio mercado, la fecha del informe
y el monto del valor referencial. Asimismo, marcar con X si se actualizé el valor referencial.

7.2 Registrar la antigliedad del valor referencial, indicando el tiempo en meses, contados a partir de la
aprobacién del expediente de contratacidn, en el caso de bienes y sencios y desde la
determinacion del presupuesio, en el caso de ejecucioén de obras o de la consultoria de obra.

8.1 Registrar el nimero de la certificacién de crédito presupuestario y su fecha de emisidn, y ser el
caso, el nimero del documento de previsién presupuestal y su fecha de emisidn., Asimismo,
consignar la(s) fuente(s) de financiamiento consignada(s) en dichos documentos, con la(s) que se
financiara la confratacion.

8.2 Marcar con "X" segln corresponda sobre el devengado de las obligaciones contractuales.

8.1 Registrar la denominacion de la convocatoria.

9.2 Marcar con "X" seguin corresponda el tipo de procedimiento de seleccién. En caso de corresponder
a una confratacion directa consignar el supuesto invocado de conformidad con el articulo 27 de la
Ley de Contrataciones del Estado. ;

9.3 Marcar con "X" si la convocatoria del procedimiento de seleccién es por relacién de item(s) o po
paquete(s).

9.4 Marcar con "X" segun corresponda ef sistema de confratacién.

9.5 Marcar con "X" si corresponde a Ja modalidad de ejecucién *Llave en mano” ¢ "Concurso oferta”, en
este ultimo caso consignar el N° de Resolucion mediante fa cual el Titular de la Entidad aprueba la
ejecucién de ia obra bajo esta modalidad.

9.6 Marcar con "X" segin corresponda si el expediente de contratacion tiene férmula de reajuste.

10 No modificar este campo.

11 Registrar cualquier situacién particular o especifica que el drgano encargado de las contrataciones
estime conveniente, para precisar ¢ aumentar la informacidn relevante que haga mas eficiente el
proceso de contratacion.

12 Completar segin corresponda, la nomenclatura del procedimiento de seleccidn, y precisar el
ndmero de folios del expediente de contratacidn.

13 Registrar nombre, firma y seflo del funcionaric competente del 6rgano encargado de las
confrataciones.

PARA SER LLENADOC POR EL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

14 Registrar un niimero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumérica) y la fecha
an que se emite |a aprobacion,

15 No madificar este campo.

16 El funcionario competente, si lo eslima conveniente, registrara detalles particulares del
procedimiento y tramite de aprobacién que, a su criterio, sea necesario y/o indispensable,

17 No modificar este campo.

18 Registrar nombre, firma y sello del funcionario gque aprueba el expadiente de contratacién.

Formatos para procesos de contratacién |
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FORMATO N° 03
SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR EL COMITE DE SELECCION

SOLICITUD DE MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION
(PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)
1 NUMERO Y FECHADEL DOCUMENTO Namero

Fecha

2 DEPENDENCIAALACUAL SE SOLICITA
LAPROPUESTA

3 DEPENDENCIAQUE SOLICITALA

PROPUESTA
4 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION |
41 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
4.2 [TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION
. o Adjudicacién
Licitacién Pablica Simplificada
= Subasta Inversa
Seleccion de Electrénica
Concurso Piblico) Consultores
Individuales
43 NUMERO DEL
PROCEDIMIENTO
4.4 VALOR
REFERENCIAL
5 ANTECEDENTES DE LA Numero del
CONTRATACION requerimiento
Fecha del
requerimiento
6 |[PROPUESTADEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LAENTIDAD
Titular:
Suplente:

DE SER EL CASO, EL OEC PUEDE INCLUIR MAS DE UN MIEMBRO TITULAR Y SU CORRESPONDIENTE SUPLENTE, SIEMPRE QUE
SE CUMPLA LA CONFORMACION ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL
ESTADO.

7 |SOLICITUD DE PROPUESTA

Por medio de la presente, se solicita que el drea usuaria proponga a los miembros que van a integrar el comité de seleccidn,
de los cuales, uno (1) por ko menos debe tener conocimiento técnico en el objeto de contratacitn. Tratandose de gjecucion
de obras, consultoria en general y consultora de obras, dos (2) deben coniar con conocimiento técnico en el objeto de
contratacion. Asimismeo, debe proponer también a los miembros suplentes, precisando a qué titutar reemplazara en caso de|
ausencia.

8 |BASELEGAL

Articulo 23 del Reglamento de Ley de Contrataciones del Estado: "Ef comité de seleccitn ests integrado por tres (3)
miembros, de los cuales uno (1) debe pertenecer al 6rgano encargado de las contrataciones de la Entidad y por lo menos
uno (1) debe tener conocimiento técnico en el objeto de fa contratacion.

Traténdose de los procedimientos de seleccién para ia contratacién de efecucion de obras, consulforia en general,
consultorfa de obras y modalidad mixta, de los tres (3) que forman parte del comité de seleccion, por los menos dos (2}
deben contar con conhocimiento técnico en ef objsto de la contratacion {...)".

9 |OBSERVACIONES
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10

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES

PROPUESTA DE MEEMBROS DEL COMITE DE SELECCION
[(PARA SER LLENADO POR EL AREA USUARIA)

11 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Nimero

Fecha

12 |PROPUESTADE MIEMBRO(S) TITULARE(S) Y SUPLENTE(S)
La dependencia usuaria, sobre |a base del pedido formulado por el drgano encargado de las contrataciones, propone lo
siguiente:

Primer miembro;

Suplente:

Segundo miembra:

Suplente:

EL AREA USUARIA DEBE PROPONER LOS MIEMBROS QUE CORRESPONDAN A FIN DE CUMPLIR CON LA CONFORMACION
ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

13 |OBSERVACIONES

14

NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DE LADEPENDENCIA USUARIA

VA
e

e Formatos para procesos de contratacion | ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 03

SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR LOS COMITES DE SELECCION

Campo

| Informacién a Registrar

PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

1 Registrar un nimero correlaivo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento.

2 Registrar el nombre de la dependencia a la cual se solicita la propuesta de miembros
para integrar el comité de seleccion.

3 Registrar el nombre del érgano encargado de las contrataciones de la Entidad.

4.1 Registrar la denominacion de la convocatoria.

4.2 Marcar con "X" segUn corresponda el tipo de procedimiento de seleccion.

4.3 Esta casilla s6lo sera detallada si es que el 6rgano encargado de las contrataciones
de la Entidad ya ha asignado un nimero de procedimiento de seleccién a la
contratacion requerida.

4.4 Registrar el monto del valor referencial.

5 Registrar el nimero del documento mediante el cual se formulé el requerimiento y su
fecha correspondiente.

6 Registrar nombres y apellidos de los dos (02) representantes del érgano encargado
de las confrataciones de la Entidad, que integrardn el comité de seleccién como
miembro titular y suplente. El OEC puede proponer mas de dos {02) representantes,
siempre que se cumpla la conformacion establecida en el articulo 23 del Reglamento,
en cuyo caso debe insertar las filas correspondientes.

7 No modificar este campo.

8 No modificar este campo.

9 Regisfrar cualquier situacién particular o especifica que el érgano encargado de las
conlrataciones estime conveniente.

10 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente del érgano encargado de

las confrataciones de la entidad.

PARA SER LLENADO POR LA DEPENDENCIA USUARIA

Formatos para procesos de confrafocién

11 Registrar -un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura
affanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento por la dependencia

12 Registrar los nombres y apeliidos completos del(os) miembro(s) titular(es) y del(os)
miembro(s) suplente(s) respectivamente, a fin de cumplir con la conformacién
establecida en el articulo 23 del Reglamento.

13 Aqui el rea usuaria podra hacer todas las anotaciones que estime pertinentes.

14 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente de la dependencia

usuaria.
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FORMATO N° 04
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

1 NUMERO Y FECHADEL DOCUMENTO Numero
Fecha
2 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
21 TIPODE , . Seleccidn de Consuttores
PROCEDIMIENTO Licitacién Piblica Individuales
DE SELECCION -
Concursc Publico)
Subasta Inversa Electronica
Adjudicacién Simplificada
22 OBJETO DEL PROCEDIMIENTO BIENES
SERVICIOS EN GENERAL|
CONSULTORIA EN
GENERAL
CONSULTORIA DE OBRA
EJECUCION DE OBRA|
23 DENOMINACION DE LACONVOCATORIA
24 VALORREFERENCIAL
25 NUMERO DE REFERENCIADEL PAC
3 DEPENDENCIAUSUARIA
4 DATOS DEL REQUERIMIENTO Nmero
Fecha
5 DATOS DE LAAPROBACION DEL EXPEDIENTE DE Namero -
CONTRATACION
Fecha
‘6 |DATOS DE LOS MIEMBROS TITULARES DEL COMITE DE SELECCION
Presidente Dependencia:
Primer Miembro Dependencia:
Segundo Membro Dependencia:
7 |DATOS DE LOS MIEMBROS SUPLENTES DEL COMITE DE SELECCION
Suplente del Presidente Dependencia:
Suplente del Primer Miembro Dependencia:
Suplents del Segundo -
Membro Dependencia:

[BASE LEGAL

titular y su suplente (...)".

Articulo 22 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "(...) Para la ficitacion piblica, el concurso piblico y la
seleccién de consultores individuales, la Entidad designa urt comilé de seleccién para cada procedimiento. El Grgano encangado
de Ias conlrataciones tiene a su cargo la subasta inversa elsctrdnica, la adjudicacion simplificada para bienes, servicios en
general y consuflorfa en general, la comparacién de precios y la confratacion directa. En la subasta inversa electrénica y en fa
adjudicacion simpiificada la Entidad puede designar a un comité de seleccién, cuando lo considere nacesario. Tratdndose do
obras y consultorfa de obras siempre debe designarse un comité de seleccion (...)".

Articulo 22 de! Reglamentode {a Ley de Contrataciones del Estado: * (...) E #itular de Ia entidad o of funcionario a quien se hubiera
delegado esta atribucién, designa por escrito a los integrantes fitulares y suplentes, indicando los nombres y apsfidos completos,
Ia designacion del presidente y su suplente; atendiendo a las reglas de conformacitn del parrafo precedente para cada miembro

A
“i-“!

\e Formatos para procesos de confratacién | ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADQ - QSCE




9 |OBSERVACIONES

10 |DECGISION QUE SE ADOPTA

Procédase a designar a los miembros titulares y suplentes del procedimiento mencionade en el numeral 2, de acuerdo con el
detalle de los numerales 6 y 7 det presente documento.

1"

NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 04
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

Campo

Informacién a Registrar

PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

1 Regisfrar un nuamero correlativo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento.

2.1 Marcar con "X" segun corresponda el tipo de procedimiento de seleccién. En el caso
de Adjudicacién Simplificada para bienes y senicios y Subasta Inversa Electronica
se puede designar un comité de seleccion, cuando la Entidad lo considere necesario.

2.2 Marcar con "X" segln corresponda el objeto de la contratacion.

23 Regisfrar la denominacion de la convocatoria.

2.4 Registrar el monto de valor referencial.

25 Registrar el nimero de referencia del PAC referido al procedimiento de seleccion.
Regisfrar el nombre de la dependencia que genera el requerimiento.

Registrar el nimero del documento mediante el cual se formuld el requerimiento y su
fecha de emisién.

5 Registrar el nimero del documento de aprobacion del expediente y su fecha de
emisién.

6 Registrar los nombres y apellidos de los fres (03) miembros titulares del comité de
seleccidn y la dependencia a la que pertenecen.

7 Registrar los nombres y apeliidos de los tres (03) miembros suplentes del comité de
seleccion y la dependencia a la que pertenecen.

8 No modificar este campo.

9 Registrar cualquier situacién particular o especifica que el funcionario competente
estime conveniente,

10 No modificar este campo.

11 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente.

Formatos pora procesos de contratacion | ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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FORMATO N° 05
ACTA INSTALACION DEL COMITE DE SELECCION
1 NUMERO DE ACTA
2 [SOBRE LAINFORMACION GENERAL
En, .......| [1], 8108 ccvinnnand [2]dias delmes de .............] [ 3] del afio ......ccuu..d [4 ], enellocal del .....vmemncreiciians [5]) alas
............. [ 6 } horas, se reunieron los miembros del comilé de seleccidn designados mediante [ 7] . encargado do la
preparacidn, conduccitn y realizacion del procedimiento de seleccion de ........... (8], cuyo objeto
d8 CONVOCALONA B5 ..o s [ 9], afin de formalizar su instalacién.
3 ISDBRE EL QUORUM Y LOS PARTICIPANTES QUE INSTALAN
El quorum necesario que exige la normativa de contralaciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes miembros:
THul
Presidente o Dependencia:
Suplente
Titul
Primer Miembro - Dependencia:
Suplente
Titular|
Segundo Membro = Dependencia:
Suplente
4 [SOBRE LANOTIFICACION DE LADESIGNACION Y ENTREGA DEL EXPEDIENTE
Los miembros del comité de seleccitn dejan constancia que la Entidad notificé debidamente la designacidn de fos miembros que se
encuentran presentes, asf como el érgano encargado de las conlrataciones eniregd al Presidente el expediente de contratacion
aprobado, Asimismo, se deja conslancia que el mencionado expediente con la informacidn técnica y econdmica ha sido revisado por
los miembros del comité de seleccién encontrandolo conforme, por lo que este quedara en custodia del Presidente.
5 |[SOBRE LOS IMPEDIMENTOS PARA SER MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION
Los prasentes manifiesian expresaments gue no se encuentran incursos en los impedimientos para integrar un comilé de seleccion
previstos en el arliculo 24 del Reglamenio de la Ley de Contrataciones del Estado. Asimismo, se ha verificado la conformacion
obligatoria establecida en el articulo 23 dsf referido Reglamento.
® [SOBRE LOS ACUERDOS ]
Los miembros del comité de seleccitn, por .............. [ 10 }, acuerdan la instalacion del colegiado y declaran que en la préxima
sesién que serd notificada por el Presidente con la debida anticipacion, se discutiré el proyectode ............[11].
7 |BASE LEGAL
Articulo 23 del Reglamenlo de la Ley de Contratacionss del Estado: ...} El drgano encargado de fas confrataciones entrega al
presidente del comité de seleccién of expedients de contratacion, para que dicho comité se instale y efabore los documentos def
procedimiento de sefeccidn y realice fa convocalona (...)"
8 |OBSERVACIONES
)
=
e
o
£
£
e
< NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION
w
o
w
{
2
&
§ NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMADEL SEGUNDO MIEMBRO
g
T
]
w,




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 05
ACTA INSTALACION DE COMITE DE SELECCION

Campo

Informacién a Registrar

Regisirar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar
nomenclatura alfanumeérica.

Completar la informacion faltante segiin se indica:

[1] |Registrar la ubicacién geografica en que se encuentra sesionando el
comité de seleccién; por ejemplo, Lima, Carete, entre ofros.

[2] |Registrar el dia en que realiza la sesién

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesién

[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesién

[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.

[6] |Registrar la hora de la sesidn

[7] |Registrar namero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.

[8] |Registrar nimero y fipo de procedimiento.

[9] |Registrar la denominacién de la convocatoria.

Registrar los nombres y apellidos de los fres (03) miembros del comité de seleccién
que participan en la sesién de instalacién, indicando si son fitulares o suplentes y a
gue dependencia pertenecen.

No modificar este campo.

No maodificar este campo.

[10] |Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segin corresponda.

[11] |Completar si es "bases” o "solicitud de expresion de interés”, segin
corresponda.

No medificar este campo.

El comité de seleccién podra anotar cualquier elemento o situacion que estime
conveniente pracisar en este rubro, Por ejemplo, que el proyecto y la citacién para la
préxima sesion sera enviados via correo electrénico.

Registrar la firma de los tres (03) miembros del comité de seleccién.

wn
%]

e Formaotos para procesos de coniratacién |  ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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ACTA DE CONFORMIDAD DE PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

FORMATO N° 06

1

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ........] [1),al08..ccvvernee [ 2] dias del mes de .............. {3]delafio.............. [4], eneliocal del ............cooninicrinncrennnsd]
§) alas . ...[ 61 horas, se reunieron los miembros del comité de seleccion designados mediante ............. [7]
encargado de Ia preparacvén conduccién y realizacién del procedimiento de seleccién de o [8]
lcuyo objeto de convocatoria @S ... s [9], a fin de dar conforrnldad all

proyectode .................. [10].

3

[SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION
El quorum necesario que exige la normativa de contratacionss del Estado se logré con la presencia de los siguientes
miembros:

. Titular
Presidente Dependencia:
Suplente

. Titular]
Primer Miembro Dependencia:
Suplente|

Titular] )
Segundo Membro Dependencia:
Suplante

SOBRE EL ACUERDO DE APROBACION

Los miembros del comité de seleccion manifiestan que han tenido a la vista el proyecto de .........coenuee, [11]. ¥ que este
fue revisado por cada uno de los presentes, por lo que, en total libertad y conocimiento, se acuerda por .............

f[ 12 ] aprobar el mencionado proyecto, a fin de que sea elevado al funcionario competente para su aprobac«ﬁn ﬁnal y con
ello poder convocar el procedimiento de seleccitn.

OBSERVACIONES

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBROQ NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMEBRO

Formatos para procesos de confratacién




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 06

ACTA DE CONFORMIDAD DE PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE

INTERES
Campo Informacion a Registrar

1 Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar
nomenclatura alfanumérica.

2 Completar la informacién faltante segin se indica:

[1] |Registrar la ubicacién geografica en que se encuenira sesionando el
comité de seleccion; por ejemplo, Lima, Cafiete, entre otros.

[2] (Registrar el dia en que se realiza la sesion

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesion

[4] [|Registrar el afio en que se realiza la sesion

[5] Registrar ef local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.

[6] |Registrar la hora de la sesion

[7] |Registrar nimero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.

[8] {Registrar numero y tipo de procedimiento.

[9] |Registrar la denominacidn de la convocatoria.

[10] |(Completar "bases” o "solicitud de expresion de interés”.

3 Registrar los nombres y apellidos de los fres (03) miembros del comité de seleccién,
indicando si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

4 [11] [Completar si es "bases" o "solicitud de expresién de interés”, segln

corresponda.
[12] |Completar st es por "unanimidad” o por "mayoria”, segiin corresponda.

5 El comité de seleccién podrd anotar cualquier elemento o situacidon que estime
conveniente precisar en este rubro. Por ejemple, un woto discrepante o una
atingencia al proyecto de bases o solicittd de expresién de interés, segln
corresponda. En caso haya participado un suplents, anotarlo de forma precisa.

6 Registrar los nombres y firmas de los fres (03) miembros del comité de seleccidn.

Oy

\o Formatos para procesos de confrafacidn | ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




FORMATO N° 07
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

SOLICITUD DE APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES
(PARA SER LLENADO POR EL COMITE DE SELECCION O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES) |
1 NUMERO Y FECHADEL DOCUMENTO Numero;

Fecha

2 DEPENDENCIAAQUIEN SE REQUIERE LA

SOLICITUD
3 ORGAND QUE SOLICITALAAPROBACION DE .
]
BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE O e e
INTERES Organo encargado de las
contrataciones
4 DATOS REFERIDOS AL DOCUMENTO DE Nimero
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION
Fecha
5 DATOS DE LAAPROBACION DEL EXPEDIENTE Numero
DE CONTRATACION
Fecha
6 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION l
6.1 TIPO DE PROCEDIMIENTO Licitacién Plblica Subasta Inversa
DE SELECCION i, Electrénica
Concurse Publico Seleccion de
Consultores
Adjudicacion Simplificada Individuales
N° N° de convocatoria
6.2 OBJETODELA Bienes
CONVOCATORIA Consultoria de obra
Servicios en general
Consultorfa en general Ejecucion de obra
6.3 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
6.4 ANTIGUEDAD DEL VALOR
REFERENCIAL

7 [SOBRE EL PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES, SEGUN CORRESPONDA

Namero del Actal Fecha del Acla
DECLARACION
Elproyectode ................ [ 1] est4 visado en todas sus paginas por todos los integrantes del ........................... [2].
El proyecto de .....c......cvevmeeeeneannnnn. | 3] inchiye f requerimiento de la prestacion, objeto de la convocatoria.
A €l proyecio de . . [ 4] tiene &l contenido minimo previsto en et articulo 27 del Reglamento de la Ley de
EC*S‘ Contrataciones del Estado segun corresponda de acuerdo al tipo de procedimiento de seleccitn y el objeto de la convocatoria. J
g |SOLICITUD
Por el presente, se solicita [a aprobaciénde .......................... del procedimiento mencionado en el presente documanto.

10

NOMBRES Y FiIRMAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION O DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

Formatos para procesos de contrafacii
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APROBACION DE LAS BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

{PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE)

11 DATOS DE LAAPROBACION Nomero
Fecha

12 |BASE LEGAL
Asticulo 26 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado: “Los documentos dsl procedimiento de seleccién deben estar
visados en lodas sus paginas por los integrantes del comité de seleccidn o el érgano encargado de las contrataciones, segin
corresponda, v ser aprobados por el funcionario competente de acuerdo a las normas de organizacién intema (...)"

13 |OBSERVACIONES

t4 [DECISION QUE SE ADOPTA
Procédase con la aprabacidnde ..o [ 5], det procedimiento de seleccidn, de acuerdo con la informacion
sefialada en el numeral 6, {as mismas que contienen ........[ 6] follos.

15

NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA LOS DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

Formatos para procesos de coniratocién |
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 07
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

Campo | Informacién a Registrar
PARA SER LLENADO POR EL COMITE DE SELECCION O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES
1 Registrar un niimero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumérica) y la
fecha en que se emite dicho documento.
2 Registrar la dependencia que aprobara los documentos del procedimiento.
3 Marcar con "X" segun corresponda al érgano que solicita la aprobacién de las bases o
solicitud de expresién de interés.
4 En caso de que el comité de seleccién solicite la aprobacién de las bases o solicitud de

expresion de interés, seglin corresponda, registrar el nimero del documento con el que fue
designado y su respectiva fecha de emisidn.

5 Registrar e! numerc de documento con el que se aprobd el expediente de contratacion y su
fecha de emisidn.

6.1 Marcar con "X" segun corresponda el tipo de procedimiento de seleccion y registrar el
numero de dicho procedimiento y de la convocatoria.

6.2 Marcar con "X" segun corresponda el objeto de la convocatoria.

6.3 Registrar la denominacion de la convocatoria.

6.4 Registrar el tiempo en meses contados a partir de la aprobacion del expediente de
contratacién en el caso de bienes y servicios o desde la determinacién del presupuesto de
obra o del presupuesto de consultoria de obra, seglin corresponda.

7 En caso de que el comité de seleccion solicite la aprobacidn de las bases o solicitud de
expresion de interés, segun corresponda, registrar €l mimero y fecha del acta mediante el
cual se dio la conformidad al proyecto de bases o solicitud de expresion de interés, segun
corresponda,

8 [1] |Completar "bases" o “solicitud de expresién de interés”.

[2] [Completar "comité de seleccion” u "6rgano encargado de las confrataciones”.

[3] [Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés”.

[4] [Completar "hases"” o "solicitud de expresion de interés”.

9 Completar "bases” o "solicitud de expresion de interés”,

10 Registrar los nombres y firmas de los representantes del drgano encargado de las
confrataciones o de los fres (03) miembros del comité de seleccion.

% |PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

1 Registrar un nimero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumérica) y la
fecha en que se emite dicho documento.

12 No modificar este campo.

13 Registrar, si el funcionario competente lo estima conveniente, detalles particulares del
procedimiento y tramite de aprobacion que sean necesarios y/o indispensables.
14 [5] [Completar "bases” o "solicitud de expresion de interés”.

[6] |Completar la informacién faltante referida a la cantidad de folios de las bases o
solicitud de expresion de interés, segln corresponda.

15 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente.
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FORMATO N° 08
ACTA PARA DISPONER LA CONVOCATORIA

1

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En,.....{1).,alos ...........[ 2] dias del mes de .............. [ 3] del afio .......... vl 4 ] en ellocal dal...ecceeneerenninne [5]
alas ........... [ 6 ] horas, se reunisron los miembros del comité de seleccién designados mediante .........[ 7}, encargado
de la preparacion, conduccion y realizacién del procedimiento de seleccién de ................. [ 8], cuyo objeto de
convocatoria es .............. [9]. afin de acordar la fecha de convocatorla en el SEACE.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones de! Estado se logré con la presencia de los siguientes
miembros:

i Titular .
Presidente Dependencia:
Suplente

3 Titular| i
Primer Miambro Dependencia:
Suplente

Titular|
Segundo Miembro Dependencia;
Suplente

4

[SOBRE LA APROBACION DE BASES

ILos miembros del comité de seleccion declaran exprasamente que han tenido a fa vista el documento, cuya numeracion
85 e | 10 ], Mediante el cual el funcionario competente de la Entidad aprueba ............cceveneereerens [11),
del presente procedimiento de seleccion.

SOBRE EL ACUERDO DE CONVOCATORIA

El comité de seleccion, por .........coovveiienenn. [ 12 ), acuerda efectuar la convocatoria del presente procedimiento de
|selecci6n mediante publicacion en el SEACE ! ...............c.. . [ 131

LTI TEN

OBSERVACIONES

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRCO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

Formatos para procesos de confrafacion |




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 08
ACTA PARA DISPONER LA CONVOCATORIA

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el numero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar
nomenclatura alfanumérica.

2 Completar la informacion faltante segin se indica:

[1] |Registrar la ubicacién geografica en que se encuentra sesionando el comité de
seleccion; por ejemplo, Lima, Cafiete, entre otros.

[2] |Registrar el dia en que realiza la sesion.

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesion.

[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesidn.

[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacidn.

[6] |Registrar la hora de Ia sesion.

[7] |Registrar nimero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.

[8] |Regisirar nimero y tipo de procedimiento.
[9] |Registrar la denominacién de la convocatoria.

3 Registrar los nombres y apelidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion,
indicando si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.
4 [10] |[Completar la informacion faltante referida al nimero de documento mediante el

cual se aprueba las bases o solicitud de expresidén de interés.

[11] |Completar "bases” o "solicitud de expresién de interés".

5 [12] |Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segin corresponda, y
registrar la fecha de convocatoria del procedimiento a través del SEACE.

[13] |Completar "bases” o "solicitud de expresion de interes”.

6 El comité de seleccién podra anotar cualquier elemento o situacion que estime conveniente
precisar en este rubro.

7 Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccion.
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FORMATO N° 09

ACTA DE APROBACION DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES

DY Uy,
?'4 "'ﬁ-

1 NUMERO DE ACTA
2 |SOBRE LAINFORMACION GENERAL
En, .ol [1)alos ... [2] dfas del mes de .............. [3]del afio .............. [4]. enellocal del ................. [5]).alas
........... [ 6 ] horas, se reunieron los miembros del comité de seleccién designados mediante ..........[ 7 ] , encargado de la
preparacion, conduccidn y realizacion del procedimiento de seleccidn de ...............[ B], cuyo objeto de convocatoria es
cenennnenn ] 91, @ fin de ANALIZAR, DISCUTIR Y APROBAR EL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES.
3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LASESION
El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes
miembros:
. Titular .
Presidente Dependencia:
Suplente
. Titular .
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular .
Segundo Membro Dependencia:
Suplente
4 |SOBRE LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONES FORMULADAS POR LOS PARTICIPANTES
[COMPLETAR CON: "CONSULTAS", "OBSERVACIONES" O “CONSULTAS Y OBSERVACIONES", SEGUN CORRESPONDA]
Los miembros del comité de seleccion declaran que se presentaron ....... [ 10] alas presentes bases. Los participantes
que formularon ....... [11] fueron los siguientes:
N* Nombre o razén soclal del participante N° de Consultas N° de Observaciones
5 |SOBRE LAABSOLUCION DE LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONES {DE CORRESPONDER)

Las ..., [ 12] relacionadas al requerimiento se remitieron al drea usuaria mediante ................ [13]de
fecha.........c...........[ 14 ] para su pronunciamiento.

El érea usuaria mediante .............cccovie [15]defecha .............ccceuerer... [ 16 ] remitié su pronunciamiento respecto
alas ... [ 17 ] formutadas por los participantes.

Las .....ccooinsnimmnns [ 18] relacionadas al valor referecial se remitieronal ..........coevvvvrreeenee. [19]
mediante ............cooceeneninn, [20])defecha.................cee. [21 ] para su pronunciamiento,

El ceorrrvreeereceneeenerieniccneeeeneenneenee: [ 22 | Mediante ... [23])defecha ..............ccceeet [ 24 | remitié su
pronunciamiento respecto alas .......ciciinieanee [ 25 ] formuladas por los participantes.

Si como resultado de una consulta u observacion se modifica el requerimiento o el valor referencial, consignar la nueva aprobacion
dei expediente de contratacién.

6 DATOS DE LANUEVA APROBACION DEL NUmero
EXPEDIENTE DE CONTRATACION Fecha
7 |ACUERDO DEL COMITE DE SELECCION
Los miembros del comité de seleccidn, después de discutir y debatir las ....... [ 26 ] a las bases, acuardan, por
weeereneeeenen | 21 ] @probar el pliego de absolucion de ............ccoeveveieennen [ 28 ] que s anexa al presente documento

como parte integrante.

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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8 |[OBSERVACION

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

NOMBRE Y FIRMADEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO

Formatos pora procesos de coniratacién




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 09

ACTA DE APROBACION DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES

Campo

Informacién a Registrar

1

Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.

Completar la informacién faltante segin se indica:

(1]

Registrar la ubicacion geografica en que se encuentra sesionando el comité de
seleccion; por ejemplo, Lima, Caiiete, entre otros.

[2]

Registrar el dia en gue se realiza la sesion

[3]

Registrar el mes en que se realiza la sesién

[4]

Registrar el afio en que se realiza la sesion

[5]

Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.

[6]

Registrar |la hora de la sesién

[7]

Registrar nimero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.

[8]

Registrar nimero y tipo de procedimiento.

[9]

Registrar la denominacién de la convocatoria.

Registrar los nombres y apellidos de los fres (03) miembros del comité de seleccion,
indicando si son fitulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

Registrar el nombre o razon social de los participantes que formularon "consultas” y/u
"observacicnes” y la cantidad de cada de ellas, segin corresponda.

[10]

Registrar el nimero total de "consultas” y/u "observaciones”, seguin corresponda,
presentadas en el procedimiento de seleccién.

[11)

Completar con "consultas”, "observaciones” o "consultas y chservaciones”, segin
corresponda.

De corresponder, completar la informacién faltante segtin se indica:

[12]

Completar con "consultas", "observaciones" o "consultas y observaciones”, segln
corresponda.

[13]

Registrar el fipo y nimero de documento mediante el cual se remitid al area
usuaria las consultas y/u observaciones para su pronunciamiento,

[14]

Registrar la fecha del documento mediante el cual se solicité al area usuaria su
pronunciamiento, respecto a las consultas y/u observaciones relacionadas al
requerimiento.

[15]

Registrar el tipo y nimero de documento mediante ¢l cual el area usuaria remitio
su pronunciamiento sobre las consultas y/u observaciones,

[16]

Ragistrar la fecha del documenio mediante el cual el drea usuvaria remitié su
pronunciamiento scbre las consultas y/u observaciones.

[17]

Completar con "consultas”, "observaciones” o "consultas y observaciones”, segin
corresponda.

Uy
o
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Solo en el caso de procedimientos de consultoria de obras y ejecucion de obras:

[18]

Completar con "consultas”, "observaciones” o "consulias y observaciones”, segun
mp
corresponda.

[19]

Registrar la denominacion del 6rgano encargado de las contrataciones u érgano
competente que estuvo a cargo de fa determinacion del valor referencial.

[20]

Registrar el tipo y nGmero de documento mediante el cual se remitié al drgano
encargado de las contrataciones u drgano competente, las consultas y/u
observaciones para su pronunciamiento.

[21]

Registrar la fecha del documento mediante el cuat se salicité al érgano encargado
de las confrataciones u dérgano competente su pronunciamiento sobre las
consultas y/u observaciones relacionadas al valor referencial.

[22]

Registrar la denominacion del 6rgano encargado de las confrataciones u érgano
competente que estuvo a cargo de la determinacidn del valor referencial.

[23]

Registrar el tipo y numero de documento mediante el cual el 6rgano encargado de
las confrataciones u érgano competente, remitié la absolucién a las consultas y/u
observaciones,

[24]

Registrar la fecha del documento mediante el cual el drgano encargado de las
contrataciones u 6érgano competente, remitié la absolucién de las consultas yfu
observaciones.

[25]

Completar con "consultas”, "observaciones" o "consultas y observaciones”, segdn
corresponda.

Si como resultado de una consulta u observacion se madifica el requerimiento o el valor
referencial, consignar la nueva aprobacion del expediente de confratacién.

Completar la informacion faltante segln se indica:

[26]

Completar con "consultas”, "observaciones” o "consultas y observaciones”, segin
corresponda.

[27]

Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria“, segin corresponda.

(28]

Completar con "consultas”, "observaciones” o "consultas y observaciones”, segiin
p
corresponda.

El comité de seleccién podra anotar cualquier elemento o situacién que estime conveniente
precisar en este rubro. Por ejemplo, un voto discrepante.

Registrar la firma de los tres (03) miembros del comité de seleccion.
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FORMATO N° 10

ACTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION: BIENES
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)

ESTE DOCUMENTO CONTIENE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS CON POSTERICRIDAD AL ACTO PUBLICO DE APERTURA DE OFERTAS
HASTA ANTES DEL OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1 |NUMERO DE ACTA

2 |[SOBRE LA INFORMACION GENERAL
En, ......[1],alos ... w[2]dias delmes de.............[ 3] del afio .............[ 4 ], en &l local del ... H[8), 8185 i
6 } horas $© reunieron Ios integrantes del . 071 designados medlanie ............. {81,
encargado de la preparacién, conduccién y realnzamén del procedlmiento de selecclén de e [ 9] . cuyo objeto d
convocatoria es . ..[10], a fin de efectuar la EVALUACION DE LAS OFERTAS admitidas y CALIFICACIKON de la ofer
correspondiente ssgﬂn orden de prelacién.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dfas, precisar la fecha, hora y local de las sesionses realizadas durante{
la evaluacidn y calificacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER)

Ei quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes|

miembros:
. Titular I .
Prasidente Dependencia:
Suglente
X Titular .
Primer Membro 1Dependencia:
Suplente
Titular
Segundo Dependencia:
Miembro - | Suplente

M’"F..

TTURS
T
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4 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERCN ADMITIDAS EN EL ACTO DE PRESENTACION DE OFERTAS

4.1 De acuerdo con el Acta de presentacién de ofertas en el acto publico del dia ......, [ 11), las siguientes ofertas no
fueron admitidas por lo que no se procedera con su evaluacién:

Consignar las razones para su no

N° Nombre o razén soclal del postor RUC i

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS PREVIO A LA EVALUACION DE OFERTAS

|Previo a la evaluacion, @l ...........ciincinanee.... [ 12 ] determind si las ofertas responden a las caracteristicas yfo
4.2 |requisitos funcionales y condiciones de las Especificaciones Técnicas previstas en las bases. En ese sentido, las
ofertas que no cumplieron con lo requerido, por tanto fueron consideradas no admitidas y no se procederd con su
avaluacién, son las siguientes:

Consignar las razones para su no

N Nombre o razén social del postor RUC admisién

5 |DETALLE DE LAS OFERTAS ADMITIDAS Y QUE PASAN A EVALUACION

De acuerdo con la revisidn efectuada, las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su evaluacion:

N°® Nombre o razén social del postor RUC ltem{s) a los que postula
1
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6 |EVALUACION DE LAS OFERTAS
6.1 |DETALLE DEL PRECIO DE LA OFERTA

% del valor

N° Nombre o razén soclal del tor Precio de su oferta
= refevencial

1
2

6.2 |DETALLE DE LA EVALUACION DE LAS OFERTAS EN CONCORDANCIA CON LOS FACTORES DE
EVALUACION ESTABLECIDOS EN LAS BASES DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

La evaluacién ds las ofertas se delalla en el cuadro de Evaluacién de Oferias, segin Anexo .... que forma parte de la

presente Acta.
————————— |
7 |PUNTAJE DE LAS OFERTAS DE LOS POSTORES
COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACION DE CADA POSTOR:
71 |uomsne 0 RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1
[FacToRES PUNTAJES
|PrRECIO i B e - Ba sAE = T punios
lPLAZOoDEENTREGA L puntos
SOSTENBILDADSOCAL puntos
GARANTIACOMERCIALDELPOSTOR .. puntos
DISPONBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS ee... pUnlos
CAPACITACIONDEPERSONAL punitos
MEJORAS ALAS ESPECFICACIONES TECNICAS | ..., puntos
SUMATORIATOTAL DE PUNTAIES ... puntos
7.2 INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°2
|NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ...
8 |RESULTADOS DE LA EVALUACION
De acuerdo a la evaluacion realizada, el orden de prelacion es el siguente:
N° DE ORDEN
A ST NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAIE TOTAL
1
2

|Nota.- En caso de empate consignar la aplicacion del criterio de desempate adoptado para establecer el orden de prelacitn,

9 |CALIFICACION

Luega de culminada la evaluacion, el ........................ datermind si el postor que obhuvo el primer y segundo lugar
|seguin el orden de prelacién cumplen con los requisitos de calificacion detallados en las bases:

91 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTORN® 1 |

[REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE | _ N0
A |CAPACIDAD LEGAL
A1 [REPRESENTACION
A2 |HABILITACION
B |EXPERIENCIADEL POSTOR
B.1 |FACTURACION |
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Cc CAPACIDAD TECNICAY PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE (SOLO PARA MODALIDAD DE
EJECUCION LLAVE EN MANO)

RESULTADO DE LA CALIFICACION

9.2 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°2 I
REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE
A |CAPACIDAD LEGAL
A1 |REPRESENTACION
A2 [HABILITACION
B EXPERIENCIADEL POSTOR
B.1 |FACTURACION
c CAPACIDAD TECNICAY PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE (SOLO PARA MODALIDAD DE
EJECUCION LLAVE EN MANDO)

RESULTADO DE LA CALIFICACION

NU
CUMDIE

CA

SININGUNO DE LOS DOS POSTORES CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE CALIFICACION, EL COMTE DE SELECCION
O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES, SEGUN CORRESPONDA, DEBE VERIFICAR LOS
REQUISITOS DE CALIFICACION DE LOS POSTORES ADMTIDOS, SEGUN EL ORDEN DE PRELACION OBTENIDO EN LA
EVALUACION,

... |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ...

9.3 [DETALLE DE LA CALIFICACION DE LAS OFERTAS

La calificacidn de las cfertas se detalla en el cuadro de Calificacion, segin Anexo ... que forma parte de la presente
Acta.

10

RESULTADOS DE LA CALIFICACION

De acuerdo a la calificacion realizada, el siguiente postor que obtuvo el .......co.........oo.... [ 13 ] lugar en orden de prelacién,
cumple los requisitos de calificacién establecidos en las bases:
N° NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR GANADOR

1

DE SER EL CASOQ, INCLUR LO SIGUIENTE:

Asimismo, los siguientes postores fueron descalificados por no cumplir los requisitos de calificacion especificados en las|
hases:

CONSIGNAR LAS RAZONES DE SU
L]
N NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR DESCALIFICACION
1
2
11 |ACUERDO ADOPTADO
Los integrantes del .........cc.ooooveeiemnniiiiniiiennne.. [14], POF eveeeeeeeanee. { 15 ], dan por aprobados los resultados de la)

evaluacion de las oferlas y calificacion, de acuerdo con el andlisis efectuado y los cuadros de Evaluacién de Ofertas |
Calificacién adjuntos que forman parte del Acta,

L

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION O DEL GRGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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EN EL CASO DE OFERTAS SUSTANCIALMENTE MENORES O QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL, NCLUIR EN LA
PRESENTE ACTALOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LOS NUMERALES DEL [16] AL [23}, SEGUN CORRESPONDA:

[16] |DATOS DE LA AMPLIACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)

Mediante ..............oeennm [17])defecha ...........c...corureenn.. [ 18], S@ SOliCitS a la Oficina de Presupuesto la ampliacion de
certificacion de crédito presupuestario hasta por el monto de ..........coc.ce..... [19]
Ampliacién de CCP Si | |N0

Fecha de la ampliacién de CCP

Monto de la ampliacion de CCP

[20] |DATOS DE LA APROBACION DEL TITULAR DE LA ENTIDAD

Aprobacidn del Titwlar de |a Entidad Si No
| Tipo y niimero del documento de aprobacion Tipo INe

Fecha del documento de aprobacidn

EN CASO DE HABERSE SOLICITADO ALOS POSTORES CUYAS OFERTAS SUPERAN EL VALOR REFERENCIAL, LA
REDUCCION DE SU OFERTA, SE DEBE CONSIGNAR LA SIGUEENTE INFORMACION:

[21] |REDUCCION DEL PRECIO DE LA OFERTA

N° Nombre o razén social del postor R i = 34
oferta
1 Si
—— ——————— M —
[22] |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUPERIOR AL VALOR
REFERENCIAL

De acuerdo con lo previsto en el cuarto parrafo del articulo 54 del Reglamento de a Ley de Contrataciones del Estado, las

Entidad:

siguientes ofertas fueron rechazadas por no contar con certificacion de crédito presupuestario yfo aprabacién del Titular de la

N° Nombre o razén social del postor

Consignar las razones del rechazo de la oferta

1

2

[23] |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUSTANCIALMENTE
INFERIOR AL VALOR REFERENCIAL

De acuerdo con lo previsto en el articulo 47 del Reglamento de Ja Ley de Contrataciones del Estado, las siguientes ofertas
fueron rechazadas por existir duda razonable sobre el cumplimiento def contrato:

Fecha de la Focha de la

Nombre o razén soclal del soficltud del | presentacién
postor detalle de su | del detalle de

oferia su oferta

Consignar las razones del rechazo de la oferta

1

L2 A \
4
5
2 2
o
o'a: E SER EL CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE (ADMISION, EVALUACION O
3 C

ALIFICACION) EL SIGUEENTE TEXTO, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS CONFORME AL ARTICULO

38 DEL REGLAMENTO.
[24] |sUBSANACION DE LAS OFERTAS
e B e oo [25] durantela ...........[ 26 ), solicitd al postor ...........[ 27 ] subsanar su oferta dentro dal
plazo de ...[ 28] dias hablles, conforme a la sigulente informacién:
- Documento mediante &l cual se solicitd la subsanacion: L [291
Documento mediante el cual el postor comunicé la [30]
- subsanacion: ............................................................
Fecha de presentacién ante la Unidad de Tramite
- Documentario de la Entidad del documento mediante elcual  .....ooeveiveenninenns o | B P el [31]
el postor comunicé la subsanacion:
- Detallar el documento 0 eror qUE SB SUDSANG: e [32]




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 10
ACTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION: BIENES

(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)

ESTE DOCUMENTO CONTIENE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS CON POSTERIORIDAD AL ACTO PUBLICO DE APERTURA DE

OFERTAS HASTA ANTES DEL QTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Campo

Informacién a Registrar

1

Registrar el numerc de acta correspondiente. De considerarlc necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.

2 Completar la informacidn faltante segln se indica:

[1] |Registrar la ubicacién geogréfica donde se lleva a cabo la sesién; por ejemplo, Lima, Cafiete,
entre ofros.

[2] {Registrar el dia en que realiza la sesién.

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesion.

[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesidn.

[5] [Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de abastecimiento
del Ministerio de Educacién.

[6]_ [Registrar la hora de la sesidn.

[ 7] |Registrar comité de seleccién u 6rgano encargado de las confrataciones, segun corresponda

[8] |En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccién, registrar nimero y
fecha del documento con el que los miembros fueron designados.

[9] |Registrar nimero vy tipo de procedimiento.

[ 10] |Registrar la denominacion de la convocatoria.

3 En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccidn, registrar jos nombres y
apellidos de los tres {03) miembros def comité de seleccién, indicando si son titulares o suplentes y a
que dependencia pertenecen.

4.1 |Completar la informacion de las ofertas que no fueron admitidas (de ser necesario, agregar mas filas a
la tabla).
[ 11] |Registrar la fecha del acto plblico de presentacién de ofertas.
4.2 |Registrar la informacidén de las ofertas que no fueron admitidas previc a la evaluacién {de ser
necesario, agregar mas filas a la tabla).
[12] |Registrar comité de seleccidon u drgano encargado de las confrataciones, segln corresponda

5 Registrar la informacion de las ofertas que fueron admitidas y pasan al proceso de evaluacion (de ser
necesario, agregar mas filas a la tabla).

6.1 Registrar la informacion del precio de las ofertas de los postores y el % que representan respecto al

valor referencial.

Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacion de Ofertas formutado por
la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del Acta.

Registrar el nombre o razon social de cada postor en evaluacién. Tener en cuenta que si hay méas de
un (01) postor, el segundo empezara con 7.2 y también se deberd completar la informacién referida a
los puntajes de cada factor de evaluacidn y calcular la sumatoria de los puntajes por cada postor,
Cansignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de seleccién.

8 Registrar la informacidn de los resultados de la evaluacién y el orden de prelacion de los postores.
9 Registrar comité de seleccién u érgano encargado de las contrataciones, segun corresponda
9.1 y 9.2 |Registrar el nombre o razdn social de los postores que obtuvieron el primer y segundo lugar segiin

orden de prelacion y completar la informacién referida al cumplimiento de los requisitos de calificacién,
Tener en cuenta que si estos postores no cumplen, sus ofertas deben ser descalificadas, y se
continuara calificando al postor que obhuvo el tercer lugar, y asi sucesivamente en el orden de
prelacion de las ofertas. Consignar solo aguellos requisitos de calificacién previstos en el

procedimiento de seleccidn.
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9.3 |Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacion formulado por la Entidad
para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del Acta.
10  |Registrar la informacién de los resultados de la calificacion del postor ganador, asi como de ser el
caso la informacion de los postores cuyas ofertas fueron descalificadas.
[13] |Registrar el lugar segin orden de prelacidn que ocupd el postor ganador.
11 [14] |Registrar comité de seleccion u drgano encargado de las contrataciones, segun corresponda
[15] |Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segin corresponda.
12 |En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccién, registrar los nombres y firmas

de los tres (03) miembros del comité de seleccién. En caso este a cargo del érganc encargado de las
conlrataciones, registrar el nombre y firma del responsable de dicho érgano, y de ser el caso, de los
demés integrantes a cargo del procedimiento.

EN EL CASO DE OFERTAS SUSTANCIALMENTE MENORES O QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL, INCLUIR LOS SUPUESTOS
PREVISTOS EN LOS NUMERALES DEL [16] AL [23], SEGUN CORRESPONDA:

[16]

De ser el caso, incorporar en el acta los dalos de la ampliciacion de certificacién de crédito
presupuestario y registrar la siguiente informacion, segin corresponda:

Marcar con X si la Oficina de Presupuesto aprobd la ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario. De ser afirmativa la respuesta, registrar la fecha y monto de la ampliacion de
certificacion de crédito presupuestario,

[17] |Registrar el tipo y nimero de documento mediante el cual se solicité a la Oficina de
Presupuesto la ampliacion de cerfificacion de crédito presupuestario,

[ 18] |Registrar la fecha del documento.

[19] |Registrar el monto de Ia solicitud de ampliacién de certificacién de crédito presupuestario.
Para determinar el monto, considerar el mento adicional al CCP original, que se requiere.

[20]

Marcar con X si el Titular de la Entidad aprob6 la solicitud. De ser afirmativa la respuesta, registrar el}
tipo, nimero y fecha de! documento de aprobacion.

{21]

En caso se haya solicitado a los postores cuyas ofertas superan el valor referencial, la reduccién de
su oferta, se debe marcar con X si el postor acepté la reduccidn de su oferta.

[22]

Registrar la informacién de las ofertas que fueron rechazadas segun lo previsto en el articulo 54 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (de ser necesario, agregar mds filas a la tabla).

[23]

Registrar la informacién de las ofertas que fueron rechazadas segin lo previsto en el articulo 47 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado {(de ser necesario, agregar més filas a la tabla).

[24]

En caso el comité de seleccién o el 6rgano encargado de las contrataciones, segiin corresponda,
solicite la subsanacién de las ofertas conforme al articulo 39 del Reglamento, incluir en el acta el
siguiente texto en la etapa correspondiente:

[24] |Registrar comité de seleccitn u érgano encargado de las contrataciones, segun corresponda

[25] |Registrar admision, evaluacion o calificacion, segun corresponda.

[26] |Registrar el nombre o razén social del postor.

[27] |Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacion de la oferta, el cual no puede
exceder de tres (3) dias habiles.

[ 28] |Registrar el documento mediante el cual se solicitd la subsanacion.

[29] |Registrar documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacioén.

[30] |Registrar fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad del
documento mediante el cual el postor comunic la subsanacion.

[31] |Detallar el documento o error que se subsand.
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FORMATO N° 11
ACTA DE APERTURA DE SOBRES, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION:
BIENES
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)
1 NUMERO DE ACTA
2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL
En, ... (1), alos ... (2jdias delmesde .............. [3]del afto .............] [4]). enellocaldel .............[5}alas ... [
6 ] horas, se reunieron los infegrantes del ... [ 7 ] designados mediante ............[ 8 },
encargado de la preparacitn, conduccién y realizacién del procedimiento de seleccién de .............. [ 9], cuyo objeto de
convocalornia es ............... [10], afin de efectuar la APERTURA DE SOBRES, ADMSION, EVALUACION DE LAS OFERTAS
presentadas y CALIFICACION de la oferia comespondiente segun crden de prelacion.
Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesicnes realizadas durante la
svaluacion y calificacién de las ofertas, en el acto que corresponda.
3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION {DE CORRESPONDER)
El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado, se logrd con la presencia de los siguientes)
miembros:
. Titular| .
Presidente Dependencia:
Suplente
Titul
Primer Membro =l Dependancia;
Suplente
Titular
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente
4 |DETALLE DE LOS PARTICIPANTES

De acuerdo con el croncgrama establecido en las bases, se registraron a través del SEACE como participantes los siguientes!
proveedores:

N° Nombre o razdn soclal del particlpante RUC

SS®

.

5 -!DETAl.LE DE LOS POSTORES

[En el dia y horaric sefialado en las bases, los siguientes postores presentaron en la Unidad de Tramite Documentario de la
Entidad sus ofertas en sobre cerrado;

Facha de
prasantaclén

Hora de

N° Nombre (] clal del posto
ombre o razén soclal del postor e ecion

2

WO -

3
' ARATC

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las ofertas de los mencionados poslores..y con la
revision de las mismas, a fin de verificar la presentacion de los documentos requeridos y determinar si las ofertas responden a
las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones de las Especificaciones Técnicas previstas en las bases.

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas no se admiten, por lo que no se les aplicard los factores de
evaluacién:

N° Nombre o razén soclal del postor Conslgnar |as razones para su no admisién

DETALLE DE LAS OFERTAS ADMITIDAS Y QUE PASAN A EVALUACION

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su evaluacién:

He
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N* Nombre o razén social del postor Itam(s) a los que postula
1
2
9 |EVALUACION DE LAS OFERTAS
9.1 |DETALLE DEL PRECIO DE LAOFERTA
% del valor
N Nombre o razén soclal del postor Preclo de su oferia e re—
1
2
9.2 |DETALLE DE LAEVALUACION DE LAS OFERTAS EN CONCORDANCIA CON LOS FACTORES DE EVALUACION
|ESTABI.EOIDOS EN LAS BASES DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
La evaluacion da las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacion de Oferias, seglin Anexo .... gue forma parte de la
presente Acta.
10 |PUNTAIE DE LAS OFERTAS DE LOS POSTORES
COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACION DE CADA POSTOR
10.1 INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1
FACTORES PUNTAJES
PRECIO e, puntos
PLAZODEENTREGA puntos
SOSTENBILIDADSOCWYL. puntos
GARANTIACOMERCWL DELPOSTOR . puntos
|DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS 1eeees pUNtos
CAPACTACIONDEPERSONA. .. puntos
MEJORAS A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS ... puntos
[SUMATORIATOTAL DE PUNTAJES ... puntos
10.2 [NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 2
..... NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ....
11 |RESULTADOS DE LA EVALUACION
De acuerdo a la evaluacién realizada, el orden de prelacién es el siguente:
N° DE ORDEN DE
PRELACION NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TOTAL
1
2
Nota.- En caso de empate consignar la aplicacidn de! criterio de desempate adoptado para establecer el orden de prelacion.
12 [CALIFICACION
Luego de culminada la evaluacion, &l ............coooevieiiiriaennns determiné si el postor que obtuvo el primer y segundo lugar seg(n

ol orden ds prelacién cumple con los requisitos de calificacidn detallados en las bases:

1241 |NOMBRE 0 RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1

REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE INO CUMPLE

A [caAPACIDAD LEGAL

A1 |REPRESENTACION |




A2 HABILITACION ]

8 EXPERIENCIADEL POSTOR

B4 |FACTURACION |

c CAPACIDAD TECNICAY PROFESIONAL

EXPERIENC(A DEL PERSONAL CLAVE (SOLO PARA MODALIDAD DE

c1 EJECUCION LLAVE EN MANO)

RESULTADO DE LA CALIFICACION

122 |INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°2 |

[REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE [NO CUMPLE

A CAPACIDAD LEGAL

Al REPRESENTACION

AZ HABILITACION

B EXPERIENCIADEL POSTOR

B.1 FACTURACION

c CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE (SOLO PARA MODALIDAD DE

C1 IEJECUCKON LLAVE EN MANO)

RESULTADO DE LA CALIFICACION

S| NINGUNO DE LOS DOS POSTORES CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE CALIFICACION, EL COMITE DE SELECCION
O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES, SEGUN CORRESPONDA, DEBE VERIFICAR LOS
REQUISITOS DE CALIFICACION DE LOS POSTORES ADMTIDOS, SEGUN EL ORDEN DE PRELACIHON OBTENIDO EN LA
EVALUACION.

..... NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ....

12.3 [DETALLE DE LA CALIFICACION DE LAS OFERTAS

La calificacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacidn, segin Anexo ... que forma parte de la presente
Acta,

13

RESULTADOS DE LA CALIFICACION

De acuerdo a la calificacion realizada, el siguiente postor que obtuvo el ........................ [ 91 ) lugar en orden de prelacidn,
cumple los requisitos de calificacién establecidos en las bases:

N¢ NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR GANADOR

1

DE SER EL CASO INCLUIR:

Asimismo, los siguientes postores fueron descalificados por no cumplir los requisitos de calificacidon especificados en las
bases:

CONSIGNAR LAS RAZONES DE SU
N° NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR DESCALIFICACION
1
2
ACUERDO ADOPTADO
Los integrantes del ............cceeeniiiiieiciniinenennn [12 ), por «.cccccceeevnnnennne [ 13 ), dan por aprobados los resuttados de la

evaluacién de las ofertas y calificacién, de acuerdo con el andlisis efectuado y a los cuadros de Evaluacion de Ofertas y|
Calificacion adjuntos que forman parte del Acta.

15

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION O DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS

CONTRATACIONES
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EN EL CASO DE OFERTAS SUSTANCIALMENTE MENORES O QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL, INCLUIR EN LA
PRESENTE ACTA LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LOS NUMERALES DEL [14] AL [21), SEGUN CORRESPONDA:

[14] | DATOS DE LA AMPLIACION DE CERTIFICACIGN DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)

Mediante ..............cceee. [15]defecha ..........ceereennenenennn. [ 16 ], S0 S0OViCitS 2 la Oficina de Presupuesto la ampliacion de
certificacion de crédito presupuestario hasta porelmontode .............cccevveene [17]
Amptiacion de CCP Si | [No

Fecha de la ampliacién de CCP
Monto de la ampliacién de CCP
[ 18] |DATOS DE LA APROBACION DEL TITULAR DE LA ENTIDAD

Aprobacién del Titular de la Entidad si [no

Tipo y niimero del documento de aprobacién Tipo |N“

Fecha del documento de aprobacién

EN CASO DE HABERSE SOLICITADO ALOS POSTORES CUYAS OFERTAS SUPERAN EL VALOR REFERENCIAL, LA
REDUCCION DE SU OFERTA, SE DEBE CONSIGNAR LA SIGUEENTE INFORMACION:

[19] |[REDUCCION DEL PRECIO DE LAOFERTA
N°® Nombre o razén social del postor Acepto reduccion de su
oferta
1 Si
No
[20] |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUPERIOR AL VALOR
REFERENCIAL

De acuerdo con lo previsto en el cuarto parrafo del articulo 54 del Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado, las
siguientes ofertas fueron rechazadas por no contar con certificacién de crédito presupuestario y/o aprobacién del Titular de la
Entidad:

N Nombre o razén social del postor Consignar las razones del rechazo de la oferta

1
2

[21] |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUSTANCIALMENTE
INFERIOR AL VALOR REFERENCIAL

De acuerdo con lo previsto en el articulo 47 de) Reglamento de la Ley de Contrataciones del Esiado, las siguientes ofertas
fueron rechazadas por existir duda razonable sobre el cumplimiento del contrato:

Fechadela | Fachadela

Nombre o razén soclal del | solicltud del | presentacién
postor detalle de su | del detalla de

oferta sy oferta

Consignar las razones del rechazo de la oferta

DE SER EL CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE (ADMSION, EVALUACION O
CALIFICACION) EL SIGUEENTE TEXTQ, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS CONFORME AL ARTICULO

39 DEL REGLAMENTO.
[ 22] |SUBSANACION DE LAS OFERTAS
Bl e rsaaaas [23]durantela ...........{ 24 ], solicité al postor ...........[ 25 ] subsanar su oferta dentro del

plazo de ...[ 26 ] dlas hébiles, conforme a la siguiente informacion:

- Documento mediante el cual se solicitd la subsanacin: =~ e [271
Documento mediante el cual el postor comunicé la

- - [ 28]
subsanacitn:
Fecha de presentacién ante la Unidad de Tramite (29]

®  Documentario de la Entidad del documento mediante el i

- Detallar el documento o error que se subsano: FOT TP URUUORPUPRTPURRUPRRRRN, . 4 |
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N*° 11

ACTA DE APERTURA DE SOBRES, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION:

BIENES

(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

Campo

Informacion a Registrar

1

alfanumérica.

Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura

Completar la informacicn faltante segun se indica:

[1] |Registrar la ubicacion geografica donde se lleva a cabo la sesidn; por ejemplo, Lima,

Cafiete, entre ofros.
[2]

Registrar el dia en que realiza |a sesion.
_[3]

Registrar el mes en que se realiza la sesion.
[4]

Registrar el afio en que se realiza la sesién.
[5]

Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
[6]

Registrar la hora de la sesién.

ahastecimiento del Ministerio de Educacion.
[7]

Registrar comité de seleccion u érgano encargado de las contrataciones, segin
corresponda

(8]

En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar nimero
y fecha del documento con el que les miembros fueron designados.

[9] _|Registrar nimero y tipo de procedimiento.

[ 10] |Registrar la denominacion de la convocatoria.

En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccidn, registrar los nombres y
apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion, indicando si son titulares o suplentes y
a que dependencia pertenecen.

Registrar a los participantes detallando su nombre o razén sccial, y su RUC.

Registrar a los postores detallando su nombre o razén social y la fecha y hora de presentacion de
su oferta en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

No modificar este campo.

Registrar la informacion de las ofertas que no fueron admitidas (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).

Registrar la informacién de las ofertas que se admiten y pasan al proceso de evaluacién {de ser
necesario, agregar mas filas a la tabla), precisando los items a los que postula.

Registrar la informacion del precio de las ofertas de los postores y el % que representan respecto
al valor referencial.

Registrar nimero ¢ nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacién de Ofertas formulado
por la Enfidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parie integrante del Acta.

Registrar el nombre o razon social de cada postor en evaluacién. Tener en cuenta que si hay mas
de un {01} postor, el segundo empezara con 10.2 y también se debera completar la informacién
referida a los puntajes de cada factor de evaluacion y calcular la sumatoria de los puntajes por
cada postor. Consignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de seleccién.

11 Registrar fa informacién de los resultados de la evaluacién y el orden de prelacién de los postores.
12 Registrar comité de seleccién u érgano encargado de las confrataciones, segin corresponda
12.1 y 12.2 |Registrar el nombre o razén social del postor que obtuvo el primer y segundo lugar segin orden de

prelacién y completar la informacién referida al cumplimiento de los requisitos de calificacion,
Tener en cuenta que st estos postores no cumplen, sus ofertas deben ser descalificadas, y se
continuara calificando al postor que obtuvo el tercer lugar, y asi sucesivamente en el orden de
prelacion de las oferlas. Consignar solo aquellos requisitos de calificacidn previstos en el

procedimiento de seleccién.

“4
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12.3

Registrar niimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacidn formulado por la
Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar come parte integrante del Acta.

13

Registrar la informacion de los resultados de la calificacién del pestor ganador, asf como de ser el
caso la informacidn de los postores cuyas ofertas fueron descalificadas.

[11] [|Registrar el lugar segin orden de prelacion que ocup6 el postor ganador.

14

[12] |Registrar comité de seleccidn u érgano encargado de las confrataciones, segin
corresponda

[13] [Completar si es por "unanimidad” o por “mayoria”, segin corresponda.

15

En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar los nombres y
firmas de los tres {03) miembros del comité de seleccidén. En caso este a cargo del érgano
encargado de las contrataciones, registrar el nombre y firma del responsable de dicho drgano, y
de ser el caso, de los demés integrantes a cargo del procedimiento.

EN EL CASO DE
PREVISTOS EN

OFERTAS SUSTANCIALMENTE MENORES O QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL, INCLUIR LOS SUPUESTOS
LOS NUMERALES DEL (14] AL [21), SEGUN CORRESPONDA:

[14]

De ser el caso, incorporar en el acta los datos de la ampliciacion de cerfificacion de crédito
presupuestario y registrar la siguiente informacién, segln corresponda:

Marcar con X si la Oficina de Presupuesto aprobd la ampliacién de cerfificacion de crédito
presupuestario. De ser afirmativa la respuesta, registrar la fecha y monto de la ampliacién de
certificacién de crédifo presupuestario.

[15] |Registrar el tipo y nimero de documento mediante el cual se solicité a la Oficina de
Presupuesto la ampliacion de certificacién de crédito presupuestario.
[16] |Registrar la fecha del documento.

{17] |Registrar e monto de la solicitud de ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario. Para determinar el monto, considerar el monte adicional al CCP
original, que s requiere.

[18]

Marcar con X si el Titular de ia Entidad aprobd la solicitud. De ser afirmativa la respuesta, registrar
el tipo, niimero y fecha del documento de aprobacion.

[19]

En caso se haya solicitado a los postores cuyas ofertas superan el valor referencial, la reduccién
de su oferta, se debe marcar con X si el postor acepté la reduccion de su oferta.

[20]

Registrar la informacion de las ofertas que fueron rechazadas segiin lo previsto en el articulo 54
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (de ser necesario, agregar mds filas a la

Aambnlol

[21]

Registrar la informacién de las ofertas que fueron rechazadas segun lo previsto en € articulo 47
del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado (de ser necesario, agregar mas filas a la

,
Pl

[22]

En caso el comité de seleccidn o el 6rgano encargado de las confrataciones, segun corresponda,
solicite la subsanacidn de las ofertas conforme al articulo 39 del Reglamento, incluir en el acta el
siguiente texto en la etapa correspondiente:

[ 23] [Registrar comité de seleccién u érgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda.

[24] |Registrar admisién, evaluacién o calificacién, seglin corresponda.

[25] |Registrar ! nombre o razén social del postor.

[26] |Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacion de la oferta, el cual no puede
exceder de tres (3) dias habiles.

[27] [Registrar el documento mediante el cual se solicitd la subsanacion.

[28] [Registrar documento mediante el cual el postor comunico la subsanacion.

[29] |Registrar fecha de presentacién ante la Unidad de Tramite Documentario de |a Entidad
del documento mediante el cual el postor comunicd la subsanacion.

[30] Detaflar el documento o error que se subsand.




FORMATO N° 12

ACTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION:
SERVICIOS EN GENERAL
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)

ESTE DOCUMENTO CONTIENE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS CON POSTERIORIDAD AL ACTO PUBLICO DE APERTURA DE OFERTAS HASTA
ANTES DEL OTCRGAMIENTO DE LA BUENA PRO

| 1 |nUMERO DE ACTA | |

2 SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, 1) 2l0s [ 2] dias del mes de .............[ 3 ] del afi0 .............[ 4], en el local del ................| [5]alas ... {
6] horas se reunieron los integrantes del . . | 7] designados mediante ............... [81].
encargado de la preparacion, conduccién y reallzaclén del procedlmienlo de salecckin [+ - T [9]. cuyo objeto de
convocatoria es . ..[ 10, a fin da efectuar la EVALUACION DE LAS OFERTAS admitidas y CALIF)CACION de (a oferta
correspondiente segun orden de prefacin.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dlas, precisar la fecha, hora y local de las sesicnes realizadas durante la
evaluacion y calificacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

3 SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION {DE CORRESPONDER)
El quorum necesario que exige la normativa de confrataciones del Estado se logré con la presencia de |os siguientes miembros:

Titular|
Presidente Dependencia:
Suplente
Titular|
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular, .
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

4 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS
DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS EN EL ACTO DE PRESENTACION DE OFERTAS

il De acuerdo con el Acta de presentacion de ofertas en el acto pablico del dia ....... [ 111, las siguientes ofertas no fusron
admitidas por lo que no se procedera con su avaluacion:
N° Nombre o razén soclal del postor RUGC A LT T
admision
1
2

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS PREVIO A LA EVALUACION DE OFERTAS

Previo a la evaluacidn, el ... [ 12 ] determing si las ofertas responden a las caracterfsticas yfo
4.2 [requisitos y condiciones de los Términos de Referencia previstos en las bases. En ese sentido, las ofertas que no
cumplieron con lo requerido, por tanto fueron consideradas no admitidas y no se procedera con su evaluacion, son las
siguientes:

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

Consignar las razones para su no

N° Nombre o razén soclal del postor RUC admislén

5 |DETALLE DE LAS OFERTAS ADMITIDAS Y QUE PASAN A EVALUACIGN

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su evaluacién:

Ne Nombre o razén social dal postor RUC item{s} a los que postula

1

Formatos para procesos de coniratacién |
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EVALUACION DE LAS OFERTAS
61 |DETALLE DEL PRECIO DE LA OFERTA
N? Nombre o razén social del postor Procio de su oferta AL
referanclal
1
2

6.2 |DETALLE DE LAEVALUACION DE LAS OFERTAS EN CONCORDANCIA CON LOS FACTORES DE EVALUACION
ESTABLECIDOS EN LAS BASES DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

La evaluacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacion de Ofertas, segin Anaxo ... que forma parte de la
presente Acta.

PUNTAJE DE LAS OFERTAS DE LOS POSTORES

COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACKON DE CADA POSTOR

71 INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1

[FacToRES [PuNTAUES
[PRECIOES S St = == B R = RN | - punios
PLAZO DE PRESTACIONDELSERVICIO ... puntos
SOSTENBILIDAD AMBEENTALOSOCIAL ] puntos
GARANTIACOMERCIL puntos
CAPACITACION DEL PERSONAL DE LAENTDAD  |.... puntos
[MEJORAS ALOS TERMNOS DEREFERENCAA .. puntos
[siSTEMADE GESTIONDECALDAD puntos
ISUMATORIATOTAL DE PUNTAJES <o pUNtos

7.2 INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 2 |

|NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ... I

RESULTADOS DE LA EVALUACION

De acuerdo a la evaluacion realizada, e) orden de prelacion es el siguente:

N° DE ORDEN DE
PRELACION NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TOTAL

1

2

Nota.- En caso de empate consignar la aplicacién del criterio de desempate adoptado para establecer el orden de prelacion,

CALIFICACION

Luego de culminada la evaluacion, el ........cccceovrveveninrreeens detarminé si el postor que obtuvo e! primer y segundo lugar segin
el orden de prelacién cumple con los requisitos de cafificacion detallados en las bases:

9.1 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°1
[REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE |NO CUMPLE
A CAPACIDAD LEGAL
Al REPRESENTACION
A2 HABILITACION
B CAPAGIDAD TECNICAY PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMENTO ESTRATEGICO
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
B3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Cc EXPERIENCIADEL POSTOR

Formatos para procesos de confrafaci




C.1_ [FACTURACION ]
RESULTADO DE LA CALIFICACION
9.2 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°2 |
|[REQUISITOS DE CALIFICAGION CUMPLE |[NO CUMPLE
A CAPACIDAD LEGAL
Al REPRESENTACION
A2 HABILITACKON
B CAPACIDAD TECNICAY PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
8.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
83 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
c EXPERIENCIADEL POSTOR
C1__ [FACTURACION |
RESULTADO DE LA CALIFICACION

S| NINGUNO DE LOS DOS POSTORES CUMPLE CON LOS REQUISTOS DE CALIFICACION, EL COMITE DE SELECCION
O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES, SEGUN CORRESPONDA, DEBE VERIFICAR LOS
REQUISITOS DE CALIFICACION DE LOS POSTORES ADMTIDOS, SEGUN EL ORDEN DE PRELACION OBTENIDO EN LA
EVALUACION.

..... NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ....
9.3 [DETALLE DE LACALIFICACION DE LAS OFERTAS
La calificacidn de las ofertas se detalla en &l cuadro de Calificacién, segun Anexo ... que forma parte de la presente

Acta.
10 |RESULTADOS DE LA CALIFICACION
De acuerdo a la calificacion realizada, el siguiente postor que abtuvo el ...........ccceevieanin [ 13 ] lugar en orden de prelacion,
cumple los requisitos de calificacion establecidos en las bases:
N° NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR GANADOR

1
DE SER EL CASO INCLUIR:
Asimismo, los siguientes postores fueron descalificados por no cumplir los requisitos de calificacion especificados en las

bases:
CONSIGNAR LAS RAZONES DE SU
Ld

N NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR DESCALIFICACION

1

2
ACUERDO ADOPTADO
Los integrantes del ..........cocvvveeerririniininniee e [14 ], pOr ccocoeviinniennnns [ 15 ], dan por aprobados los resultados de la

evaluacién de las ofertas y calificacion, de acuerdo con el andlisis efectuado y los cuadros de Evaluacién de Ofertas y
Calificacién adjuntos que forman parte del Acta,

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

el

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION O DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES

EN EL CASO DE OFERTAS SUSTANCIALMENTE MENORES O QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL, INCLUIR EN LA
PRESENTE ACTALOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LOS NUMERALES DEL [16] AL [22), SEGUN CORRESPONDA:

[16] |DATOS DE LA AMPLIACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)

Mediante .............ceuee. [17])defecha .........cccevivnvnniaianes { 18], se solicité a la Oficina de Presupuesto la ampliacion de
certificacidn de crédito presupuestario hasta por el montode .......cc.eveeeei [19].
Ampliacién de CCP Si [ INo

Facha de la ampliacién de CCP
Monto de la ampliacién de CCP

Formatos para procesos de confratacion |
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[20] |DATOS DE LA APROBACION DEL TITULAR DE LA ENTIDAD
Aprobacion dei Titular de la Entidad Si No
Tipo y numero del documento de aprobacidn Tipo N°®

|Fecha del documento de aprobacién

IEN CASO DE HABERSE SOLICITADO A LOS POSTORES CUYAS OFERTAS SUPERAN EL VALOR REFERENCIAL, LA
REDUCCION DE $U OFERTA, SE DEBE CONSIGNAR LA SIGUENTE INFORMACION:

[21] |REDUCCION DEL PRECIO DE LAOFERTA

N Nombre o razén soclal del postor sceptd reducaton de Sy
ofarta
Isi
1 Ihe
[22] | DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUPERIOR AL VALOR
REFERENCIAL

De acuerdo con lo previsto en el cuarto parrafo del articulo 54 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, las
siguientes afertas fueron rechazadas por no contar con certificacion de crédito presupuestario yfo aprobacién del Titular de la
Entidad:

N° Nombre o razén soclal del postor Consignar las razones del rechazo de la oferta

1
2

[23] |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUSTANCIALMENTE
INFERIOR AL VALOR REFERENCIAL

De acuerdo con lo previsto en el articulo 47 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, las siguientes ofertas
fueron rechazadas por existir duda razonable sobre el cumplimiento del contrato:

Fecha de la Focha de la

Nombre o razén soclal del | solicitud del | presentaclén del
postor detalle de su detalle de su

oferta oferta

N Conslgnar las razones del rechazo de |a oferta

|DE SER EL CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE (ADMSION, EVALUACION O
CALIFICACION) EL SIGUIENTE TEXTO, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS CONFORME AL ARTICULO
39 DEL REGLAMENTO.

[ 24] [SUBSANACION DE LAS OFERTAS

El coeeeeeeeeeeeeeeeeeeveeeeeeeenen. [ 26 ] durante ta ............[ 26 ], soficitd al postor ...........[ 27 ] subsanar su oferta dentro del
plazo de ...[ 28 ] dfas habiles, conforme a la siguiente informacion:

- Documento mediante el cual se solicitd la subsanacidn: [29]
Documento mediante el cual el pestor comunicd la

S .[30]
subsanacion:
Fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite

- Documentario de la Entidad del documento mediante el cual SO PO AP | SPUPPPRTY. R - ccorrhl KN
el postor comunicd la subsanacion:

- Detallar el documento o error que se subsand: JOTUR OO UTUPYPRUPTPRPUPRRTN (7. |
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INSTRUCCIONES PARAEL LLENADO DEL FORMATO N°* 12

ACTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION:
SERVICIOS EN GENERAL

{PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)

ESTE DOCUMENTO CONTIENE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS CON POSTERIORIDAD AL ACTC PUBLICO DE APERTURA DE

QFERTAS HASTA ANTES DEL OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRG

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.
2 Completar |a informacion faliante segin se indica:
[1] |Registrar la ubicacién geografica donde se lleva a cabo la sesién; por ejemplo, Lima,
Cariete, enfre otros.
[2] |Registrar el dia en que realiza la sesion.
[ 3] __|Registrar el mes en que se realiza la sesion.
[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesidn.
[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacién.
[6] |Registrar la hora de la sesion.
[7] [Registrar comité de seleccidn u érgano encargado de las contrataciones, segdn
corresponda
[8] |Encaso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar nimero
y fecha del documento con el que los miembros fueron designados.
[9] |Registrar nimero v tipo de procedimiento.
{10] |Registrar la denominacion de la convocatoria.
3 En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar los nombres v
apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccién, indicando si son titulares o suplentes
y a que dependencia pertenecen.
4.1 Completar la informacion de las ofertas que no fueron admitidas (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).
[11] |Registrar la fecha del acto piblico de presentacion de ofertas.
42 Registrar la informacién de las ofertas que no fueron admitidas previo a la evaluacién {de ser
necesario, agregar mas filas a la tabla).
[12] |Registrar comité de seleccién u érgano encargado de las confrataciones, seguin
corresponda
5 Registrar la informacién de las ofertas que fueron admitidas y pasan al proceso de evaluacién (de
sar necesario, agregar mas filas a la tabla).
6.1 Registrar la informacidn del precio de las ofertas de los postores v el % que representan respecto

al valor referencial.

Registrar ndmero o nomenciatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacién de Ofertas formulado
por la Entidad para diche efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del Acta.

Registrar el nombre o razén social de cada postor en evaluacion. Tener en cuenta que si hay mas
de un {01) postor, el segundo empezara con 7.2 y también se debera completar la informacidn
referida a los puntajes de cada factor de evaluacién y calcular la sumatoria de los puntajes por
cada postor. Consignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de seleccion.

8 Registrar la informacién de los resultados de la evaluacion y el orden de prefacién de los postores.
g Registrar comité de seleccidn u érgano encargade de las contrataciones, segiin corresponda
9.1y 9.2 |Registrar el nombre o razén social del postor que obtuvo el primer v segundo lugar segin orden

de prelacion y completar la informacion referida al cumplimiento de los requisitos de calificacion.
Tener en cuenta que si estos postores no cumplen, sus ofertas deben ser descalificadas, vy se
continuara calificando al postor que obtuvo el tercer lugar, y asi sucesivamente en el orden de
prelacion de las ofertas. Consignar solo aquellos requisitos de calificacién previstos en el
procedimiento de seleccion.

CRGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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8.3

Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacién formulado por la
Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del Acta.

10

Registrar la informacién de los resultados de la calificacién del postor ganador, asi como de ser el
caso la informacion de los postores cuyas ofertas fueron descalificadas.

[13] |Registrar el lugar segin orden de prelacion que ocupé el postor ganador.

11

[14] |Registrar comité de seleccién u 6rgano encargado de las contrataciones, segin
corresponda

[15] |Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segin corresponda.

12

En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar los nombres y
firmas de los tres {03) miembros del comité de seleccién. En caso este a cargo del érgano
encargado de las contrataciones, registrar el nombre y firma del responsable de diche 6rgano, y
de ser el caso, de los deméas integrantes a cargo del procedimiento.

EN EL CASO DE OFERTAS SUSTANCIALMENTE MENORES O QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL, INCLUIR LOS SUPUESTOS

PREVISTOS EN

LOS NUMERALES DEL [18] AL [22], SEGUN CORRESPONDA:

[16]

De ser el caso, incorporar en el acta los datos de la ampliacion de certificacién de crédito
presupuestario y registrar la siguiente informacion, segun corresponda:

Marcar con X si la Oficina de Presupuesto aprobd la ampliacién de certificacion de crédito
presupuestario. De ser afirmativa la respuesta, registrar la fecha y monto de la ampliacidn de
certificacion de crédito presupuestario.

[17]) |Registrar el tipo y nimerc de documento mediante el cual se solicitd a la Oficina de
Presupuesto la ampliacién de certificacién de crédito presupuestario.

[18] |Regisfrar la fecha del documento.

[19] |Registrar el monto de la solicitud de ampliacion de cerfificacion de crédito
presupuestario. Para determinar el monto, considerar el monto adicional al CCP
original, que se requiere,

[20]

Marcar con X si el Titular de ia Entidad aprobé la solicitud. De ser afirmativa la respuesta, registrar
el tipo, nimero y fecha del documento de aprobacion.

[21)

En caso se haya solicitado a los postores cuyas ofertas superan el valor referencial, la reduccion
de su oferta, se debe marcar con X si el postor aceptd la reduccion de su oferta.

[22]

Registrar la informacion de las ofertas que fueron rechazadas segiin lo previsto en el articulo 54
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado {de ser necesario, agregar mas filas a la
tabla).

Registrar la informacion de las ofertas que fueron rechazadas segun lo previsto en el articulo 47
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (de ser necesario, agregar més filas a la
tabla).

En caso el comité de seleccion o el 6rgano encargado de las contrataciones, segin corresponda,
solicite la subsanacién de las ofertas conforme al articulo 39 del Reglamento, incluir en el acta el
siguiente texto en ia etapa correspondients:

[25] |Registrar comité de seleccién u érganc encargado de las contrataciones, segun
corresponda.

[26] |Registrar admisidn, evaluacidn o calificacién, segln corresponda.

[27] |Registrar el nombre o razdn social del postor.

[28] |Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacion de la oferia, el cual no puede
exceder de fres (3) dias hébiles.

[29] [|Registrar el documento mediante el cual se solicitd la subsanacion.

[30] |Registrar documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacién.

{31] |Registrar fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad
del documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion.

[32] |Detallar el documento ¢ error que se subsand.

Formatos para procesos de conirafacion




FORMATO N° 13

ACTA DE APERTURA DE SOBRES, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION:
SERVICIOS EN GENERAL
{PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ......[1) alos [2) dfas del mes de ............. [ 4], en el local del [S).alas
]horas sa reunieron los integrantes del .. . R .. | 7] designados mediante [8], encargado
de la preparacion, conduccién y reallzaclén del proced|m|ento de se!eccnﬁn de [ 9], cuyo cbjelo de convocaloria es
[ 10 ], a fin de efectuar la APERTURA DE SOBRES, ADMISION, EVALUACION DE LAS OFERTAS presentadas y|
CALIFICACION ds la oferta correspondients segun orden de prelacion.

[ 3] de! afio

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas durante la
evaluacidn y calificacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER)

El quorum necesario que exige la hormativa de contrataciones del Estade, se logrd con |a presencia de los siguientes miembros:

. Titular| .

Presidente Dependencia:
Suplente
Titular,

Primer Membro Dependencia:
Suplente
Titular,

Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

DETALLE DE LOS PARTICIPANTES

De acuerdo con el cronograma establecido en las bases, se registraron a través del SEACE como parlicipantes los siguientes
proveedores:

N° Naombre o razén soclal del participante RUC
1
2
[DETALLE DE LOS POSTORES - S ]

[En ol dfa y horario sefialado en las bases, los siguientes postores presentaron en la Unidad de Tramite Documentario de la
Entidad sus ofertas en sobre cerrado:

Hora de
presentacién

- —

N° Nombre o razén social del postor

presentaclén

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las ofertas de los mencionados postores, y con la revisién
de las mismas, a fin de verificar la presentacién de los documentos requeridos y determinar si las ofertas responden a las
caracteristicas yfo requisitos y condiciones de los Téminos de Referencia previstos en las bases.

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS

De acuerdo con la revisién efectuada, las sigulentes oferlas no se admiten, per o que no se les aplicard los factores de)
evaluacitn:

N° Nombre o razén social del postor Consignar las razones para su no admislén

1

L
=)
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8 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON ADMITIDAS Y QUE PASAN A EVALUACION

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su evaluacion:

N* Nombre o razén social del postor tem{s) a los que postula

1

2

9 |EVALUACION DE LAS OFERTAS

9.4 |DETALLE DEL PRECIO DE LA OFERTA

% del valor

I
N Nombre o razén soclal de] postor Precio de su oferta referoncial

1

2

9.2 |DETALLE DE LAEVALUACION DE LAS OFERTAS EN CONCORDANCIA CON LOS FACTORES DE EVALUACION
ESTABLECIDOS EN LAS BASES DEL PROGEDIMIENTO DE SELECCION

La evaluacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacién de Ofertas, segun Anexo ....que forma parte de la
|prasente Acta,

10 |{PUNTAJE DE LAS OFERTAS DE LOS POSTORES

COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACION DE CADA POSTOR

10.1 INOMBRE 0 RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1

|FacTores [PunTAUES
IPRECIO vves. puntos
|PLAZO DE PRESTACIONDEL SERMCO ] e puntos
SOSTENBILIDAD AMBENTALOSOCIL | puntos
GARANTIACOMERCIAL puntos
CAPACITACIONDEL PERSONALDE LAENTDAD ] e puntos
MEJORAS ALOS TERMNOS DE REFERENCK | ... puntos
SISTEMADE GESTIONDECALDAD puntos
SUMATORIATOTAL DE PUNTAJES et puntos

10.2 [NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 2

..... NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ....

11 |RESULTADOS DE LA EVALUACION

Da acuerdo a la evaluacion realizada, el orden de prelacion es el siguente:

N° DE ORDEN DE

PRELACION NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TOTAL

1

2

Nota.- En caso de empate cansignar la aplicacion del criterio de desempate adoptado para establecer el orden de prelacion.
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12

CALIFICACION

Luego de culminada la evaluacion, el ............cccieevevvnnnnnen, determiné si el postor que obtuve el primer y segundo lugar segin
el orden de prelacién cumple con las requisitos de calificacion detallades en las bases:

121 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°1

REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE |NO CUMPLE

A CAPACIDAD LEGAL

Al REPRESENTACION

A2 HABILITAGION

B CAPACIDAD TECNICAY PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

B3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

c EXPERIENCIADEL POSTOR

CA FACTURACION |

RESULTADO DE LA CALIFICACION

12.2 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°2 |

REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE I NO CUMPLE

A CAPACIDAD LEGAL

A1 REPRESENTACION

A2 HABILITACION

B CAPACIDAD TECNICAY PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMEENTO ESTRATEGICO

B2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

B3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

c EXPERIENCIADEL POSTOR

C.1 FACTURACION l

RESULTADO DE LA CALIFICACION

SININGUNO DE LOS DOS POSTORES CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE CALIFICACION, EL COMTE DE SELECCION
O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES, SEGUN CORRESPONDA, DEBE VERIFICAR LOS REQUISITOS
DE CALIFICACION DE LOS POSTORES ADMITIDOS, SEGUN EL ORDEN DE PRELACION OBTENIDO EN LA EVALUACION,

... {NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ....

12.3 |DETALLE DE LA CALIFICACION DE LAS OFERTAS

La calificacion de las ofertas se delalla en el cuadro de Calificacidn, segan Anexo ... que forma parte de la presente Acta.

RESULTADOS DE LA CALIFICACION

Da acuerdo a la calificacion realizada, 8l siguiente postor que obtuvo el ......ovvvieriinnnnnn, [ 11 ] tugar en orden de prelacién,
cumple los requisitos de calificacién establacidos en las bases:

N° NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR GANADOR

1

DE SER EL CASO INCLUIR:

Asimismo, los siguienies postores fueron descalificados por no cumplir los requisitos de calificacién especificados en las bases:

CONSIGNAR LAS RAZONES DE SU

o
N NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR DESCALIFICACION

1

2

0
-9
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14 JACUERDO ADOPTADO

Los integrantes del ...........cccceeeereeinciniiiivennen [ 12 ] POF wevirnenivivneneenn [ 13 ), dan por aprobados los resultados de la
evaluacién de las ofertas y calificacién, de acuerdo con el andlisis efectuado y los cuadros de Evaluacion de Ofertas y
Calificacién adjuntos que forman parte del Acta.

15

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION O DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES

EN EL CASO DE OFERTAS SUSTANCIALMENTE MENORES O QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL, INCLUIR EN LA
PRESENTE ACTA LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LOS NUMERALES DEL [17] AL [24], SEGUN CORRESPONDA:

[ 14) |DATOS DE LA AMPLIACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)

Mediarte ..........c.vevvene [ 15 ] dafecha ............ceee .. [ 16), S€ solicito a la Oficina de Presupuesto la ampliacién de
certificacidn de crédito presupuestario hasta porelmontode ...................[17]
Ampliacion de CCP si | No [

Fecha de la ampliacién de CCP
Monto de la ampliacién de CCP
[18] | DATOS DE LA APROBACION DEL TITULAR DE LA ENTIDAD
Aprobacion del Titular de la Entidad Si |No
Tipo y nimero del documento de aprobacién Tipo |N"

Fecha del documento de aprobacion

EN CASO DE HABERSE SOLICITADO ALOS POSTORES CUYAS OFERTAS SUPERAN EL VALOR REFERENCIAL, LA
REDUCCION DE SU OFERTA, SE DEBE CONSIGNAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

[19] |REDUCCION DEL PRECIO DE LAOFERTA

- Acept6 reducclén de su
N Nombre o razén soclal del postor T
1 Si
No
[20] |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUPERIOR AL VALOR
REFERENCIAL

De acuerdo con lo pravisto en af cuarto parrafo del arliculo 54 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Esiado, las
siguientes ofertas fueron rechazadas por no conlar con certificacién de crédito presupuestario yfo aprobacién del Titular de la
Entidad:

N° Nombre o razén soclal del postor Conslgnar las razones del rechazo de la oferta

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUSTANCIALMENTE
INFERIOR AL VALOR REFERENCIAL

De acuerdo con lo previsto en el articulo 47 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, las siguientes ofertas fueron
rechazadas por existir duda razonable sobre el cumplimienio del contrato:

Fecha de Ia Fecha de la

Nombre o razdn social del | solicitud del | presentacién
postor detalle do su | del detalle de

ofarta su oferta

Consignar las razones del rechazo do la oferta

Formatos para procesos de confrafocién




DE SER EL. CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE (ADMSION, EVALUACION O

CALIFICACION) EL SIGUENTE TEXTO, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANAGION DE LAS OFERTAS CONFORME AL ARTICULO

39 DEL REGLAMENTO.

[ 22 ] |SUBSANACION DE LAS OFERTAS

plazo de ...[ 26 } dias habiles, conforme a la siguients informacién:

- Pocumento mediante el cual se solicitd la subsanacion:

Documento mediante el cual el postor comunicd la
subsanacién:

Fecha de presentacién ante la Unidad de Tramite
Documentario de la Entidad del documento mediante el

- Detallar el documento o efror que se subsané:

El oo [ 23 ) durante la ...........| [ 24 ], solicité al postor ............ [ 25 ] subsanar su oferta dentro del

QRGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 13

ACTA DE APERTURA DE SOBRES, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION:

SERVICIOS EN GENERAL

(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

Campo

Informacidén a Registrar

1

Registrar el numero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.

2

Completar la informacidn faltante segun se indica:

[1] |Registrar la ubicacién geografica donde se lleva a cabo la sesién; por ejemplo, Lima,
Cariete, entre ofros.

[2] Registrar el dia en que realiza la sesién.

[3] IRegistrar el mes en que se realiza la sesién.

[4] |Registrar el afic en que se realiza la sesién.

[56] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.

[6] |Registrar la hora de la sesién.

[7] [Registrar comité de seleccidn u drgano encargado de las contrataciones, segln
corresponda

[8] |En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccién, registrar nimero
y fecha del documentc con el que los miembros fueron designados.

[9] |Registrar nimero y tipe de procedimiento.

[10] |Registrar la denominacién de la convocatoria.

En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar los nombres y
apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion, indicando si son titulares o suplentes y
a que dependencia pertenecen.

Registrar a los participantes detallanda su nombre o razon social, y su RUC,

Registrar a los postores detallando su nombre o razon social y la fecha y hora de presentacion de
su oferta en |1a Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

No modificar este campo.

Registrar la informacién de las ofertas que no fueron admitidas (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).

Registrar la informacion de las ofertas que se admiten y pasan al proceso de evaluacion (de ser
necesario, agregar mas filas a la tabla), precisando los ltems a los que postula,

9.1

Registrar la informacién del precio de las ofertas de los postores y el % que representan respecto
al valor referencial.

9.2

Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacion de Ofertas formulado
por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del Acta.

10.1

Registrar el nombre o razén social de cada postor en evaluacién. Tener en cuenta que si hay méas
de un (01) postor, el segundo empezara con 10.2 y también se deberad completar la informacidn
referida a los puntajes de cada factor de evaluacién y calcular la sumatoria de los puntajes por
cada postor. Consignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de seleccion.

"

Registrar la informacién de los resuftados de la evaluacién y el orden de prelacién de los postores.

12

Registrar comité de seleccion u 6rgano encargado de las confrataciones, segun corresponda

Formatos pora procesos de confratacién

121y 12.2

Registrar el nombre o razén social del postor que obtuvo el primer y segundo lugar segin orden de
prelacién y completar la informacion referida al cumplimiento de los requisitos de calificacion.
Tener en cuenta que si estos postores no cumplen, sus ofertas deben ser descalificadas, vy se
continuara calificando al postor que obtuvo el tercer lugar, y asi sucesivamente en el orden de
prelacion de las ofertas. Consignar solo aquellos requisitos de calificacién previstos en el
procedimiento de seleccién.




123 Registrar nimero ¢ nomenclatura de] Anexo referido al cuadro de Calificacion formulado por la
Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del Acta.
13 Registrar la informacién de los resultados de la calificacion del postor ganador, asi como de ser el
caso la informacién de los postores cuyas ofertas fueron descalificadas.
[11] |Registrar el lugar segin orden de prelacion que ocupé el postor ganador.
14 [12] |Registrar comité de seleccién u érgano encargado de las confrataciones, segin
[13] [Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segln corresponda.
15 En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccidn, registrar los nombres y

firmas de los tres {03) miembros del comité de seleccién. En caso este a cargo del 6rgano
encargado de las contrataciones, registrar el nombre y firma del responsable de dicho érgano, v
de ser el caso, de los demds integrantes a cargo del procedimiento.

PREVISTOS EN

EN EL CASO DE OFERTAS SUSTANCIALMENTE MENORES O QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL, INCLUIR LOS SUPUESTOS

LOS NUMERALES DEL [14] AL [21], SEGUN CORRESPONDA:

[14]

De ser el caso, incorporar en el acta los datos de la ampliciacion de cerfificaciéon de crédito
presupuestario y registrar la siguiente informacién, segin corresponda:

Marcar con X si la Oficina de Presupuesto aprobé la ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario. De ser afirmativa la respuesta, registrar la fecha y monto de la ampliacion de
certificacion de crédito presupuestario.

[15] |Registrar el ipo y nimero de documento mediante el cual se solicité a la Oficina de
Presupuesto la ampliacién de certificacion de crédito presupuestario,

[16] [|Registrar la fecha del documento.

[17] |Registrar el monto de la soliciud de ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario. Para determinar el monto, considerar el monto adicional al CCP
original, que se requiere,

(18]

Marcar con X si el Titular de la Entidad aprobé la solicitud. De ser afirmativa la respuesta, registrar
el tipo, nimero y fecha del documento de aprobacidn.

[19]

En caso se haya solicitado a los postores cuyas ofertas superan el valor referencial, la reduccién
de su oferta, se debe marcar con X si el postor acept6 la reduccion de su oferta.

[20]

Registrar la informacién de las ofertas que fueron rechazadas segun lo previsto en el articulo 54
del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado (de ser necesario, agregar mas filas a la

dekalen

f21]

Registrar la informacidn de las ofertas que fueron rechazadas segun lo previsto en el articulo 47
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (de ser necesario, agregar mas filas a la
tabla).

En caso el comité de seleccidn o el érgano encargado de las confrataciones, segin corresponda,
solicite la subsanacién de las ofertas conforme al articulo 39 del Reglamento, incluir en el acta el
siguiente texto en la etapa correspondiente;

[23] |Registrar comité de seleccidn u 6rgano encargado de las contrataciones, segun

[24] |Registrar admision, evaluacion o calificacion, segin corresponda.

[25] |Registrar el nombre o razén social del postor.

[26]) |[Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacion de la oferta, el cual no puede
exceder de tres (3) dias hébiles.

[27] |Registrar el documento mediante el cual se solicitd la subsanacién.

[28] |Registrar documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacién.

[29] |Registrar fecha de presentacién ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad
del documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion.

[30] iDetallar el documento o error que se subsané.

s
+
&
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Formotos para procesos de coniratacin

FORMATO N° 14

ACTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION: OBRAS
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)

ESTE DOCUMENTO CONTIENE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS CON POSTERIORIDAD AL ACTO PUBLICO DE APERTURA DE OFERTAS

HASTA ANTES DEL OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACIGN GENERAL

[ =L — [1Lalos ... [ 2 ] dias del mes de .............. [ 3] del afio .............. [4 ], en el local del ................ [5] alas
............. { 6 ] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccién designados mediante .............[ 7 ], encargado de la
praparacién, conduccién y realizacién del procedimiento de seleccion de ................ [ 8 ], cuyo objeto de convocatoria es

................ {91, afinde efectuar la EVALUACION DE LAS OFERTAS admitidas y CALIFICACION de la oferta correspondiente
segin orden de prelacion.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dfas, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas
durante la evaluacién y calificacién de las ofertas, en e acto que corresponda.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION

€1 quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes
miembros:

Titular

Presidente Dependencia:
Suplente
i Titular]

Primer Miembro Dependencia:
Suplente

Titular| .

Segundo Membro Dependencia:

Suplente

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS

De acuerdo con el Acta de presentacién de cfertas en el acto pliblico del dia ....... [ 10], las sigulentes ofertas no fueron
admitidas por lo que no se procederd con su evaluacién:

Consignar las razones para su no

N° Nombre o razén soclal del postor Precio de su oferta admislén

p: “28.2 Traténdose de sjecucién o consultoria de obras serdn davueltas las oferlas que

excedan el vdorrafsmnclaf en més ds 10% En aste caso, fas propuestas que excedan el valor mferencial en menos def 10% serfin
rechazadas si no resufta posible el Incremento de fa disponibifidad presupuestal. En fos casos de efecucién o consultora de obras, la
entidad rechaza las ofertas que se encuentren por debajo en un 20% def promedio de todas las ofortas admitidas, incluido el Valor
Refersncial”.

B z stado: (...} En ef caso de efecucién de obras, of comitd de seleccién
dsvuelva las ofartas qua no se encuelman damm de Ios mnltes del valor referenclal, teniéndose estas por no admitidas.(...)".

DETALLE DE LAS OFERTAS ADMITIDAS Y QUE PASAN A EVALUACION
Las siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procedera con su evaluacion:

N°® Nombre o razén soclal del postor Precio de su oferta item{s) a los que postula
1
EVALUACION DE LAS OFERTAS

|DETALLE DE LA EVALUACION DE LAS OFERTAS EN CONCORDANCIA CON LOS FACTORES DE EVALUACION
ESTABLECIDOS EN LAS BASES DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

La evaluacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacién de Ofertas, seguin Anexo ....que forma parte de la
prasente Acta.




PUNTAIE DE LAS OFERTAS DE LOS POSTORES

COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACION DE CADA POSTOR

7.1 INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1

[PunTAJES

FACTORES
PRECO e v, puntos
SOSTENBILIDAD AMBENTALOSOCIAL ... puntos
CAPACITACION (SOLO PARAMODALIDAD DE EJECUCIONLLAVEENMANOGY) 1 ... puntos
SUMATORIATOTAL DE PUNTAIES .... puntos
1.2 INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTORN®2 I
|NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR .... I
RESULTADOS DE LA EVALUACION
De acuerdo a la evaluacion realizada, el orden de prelacidn es el siguente:
N° DE ORDEN DE
PRELACIGN NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TOTAL

1

2

MNota.- En caso de empate consignar la aplicacién del criterio de desempate adoptado para establecer el orden de prelacién.

CALIFICACION

el orden de prelacién cumple con los requisitos de calificacién detallados en las bases:

Luego de culminada la evaluacién, el comité de seleccién determind si el postor que obtuvo el primer y segundo lugar segin

9.1 INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°1

REQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE CU;‘I?'-‘LE
A |cAPACIDAD LEGAL
Al REPRESENTACION
B CAPACIDAD TECNICAY PROFESIONAL
B4  |EQUIPAMENTO ESTRATEGICO
B2 |CALIFICACIONES DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE
B3 |EXPERIENCIA DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE
c EXPERIENCIA DEL POSTOR
C1  |FACTURACION EN OBRAS EN GENERAL
C2 |FACTURACION EN OBRAS SIMLARES
RESULTADO DE LA CALIFICACION
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°2 |
NO
[RequisiTos bE cALIFICACION CUMPLE | . o e

A |cAPACIDAD LEGAL

Al REPRESENTACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

B.2 CALIFICACIONES DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE

B.3 EXPERIENCIA DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE

c EXPERIENCIADEL POSTOR

CA FACTURACION EN OBRAS EN GENERAL

C.2 FACTURACION EN OBRAS SIMLARES

RESULTADO DE LA CALIFICACION

ORDEN DE PRELACION OBTENIDO EN LA EVALUACION.

SI NINGUNO DE LOS DOS POSTORES CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE CALIFICACION, EL COMTE DE
SELECCION, DEBE VERIFICAR LOS REQUISITOS DE CALIFICACION DE LOS POSTORES ADMITIDOS, SEGUN EL
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|NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ....
9.3 IDETALLE DE LA CALIFICACION DE LAS OFERTAS

La calificacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacion, segin Anexo ... que forma parte de la presente
Acta.

10 |RESULTADOS DE LA CALIFICACION
De acuerdo a la calificacién realizada, el siguiente postor que obluvo el ..........ccoooeeeeee. [ 11 Jlugar en orden de prelaciin,
cumple los requisitcs de calificacion establecidos en las bases:
Ne NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR GANADOR
1
|DE SER EL CASO INCLUIR:
Asimismo, los siguientes postores fueron descalificados por no cumplir los requisitos de calificacién especificados en las
bases:
CONSIGNAR LAS RAZONES DE SU
o
N NOMBRE © RAZON SOCIAL DEL POSTOR DESCALIFICACION
1
2
11 |ACUERDO ADOPTADO
Los integrantes del comité de seleccion, por .. - ., dan por aprobados los resultados de la evaluacion de las
ofertas y calificacién, de acuerdo con el anallms efectuado y Ios cuadros de Evaluacién de Ofertas y Calificacidn adjuntos
que forman parte del Acta.
12

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

EN EL SUPUESTO DE OFERTAS QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL HASTA EL LIMITE DEL 110% DE ESTE, NCLUIR
EN LA PRESENTE ACTA LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LOS NUMERLAES DEL [12) AL [19), SEGUN CORRESPONDA:

[12] |[DATOS DE LA AMPLIACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)
Madiante ..............c...... [13)defacha ....o.vivienrerinnnnannns [ 14], se solicité a la Oficina de Presupuestio la ampliacién de
certificacion de crédito presupuestario hasta por elmontode ....................... [15])
|Ampliacién de CCP = si | Ino |
Fecha de ampliacién de CCP i
Monto de ampliacién de CCP
|DATOS DE LA APROBACIGN DEL TITULAR DE LAENTIDAD
Aprobacidn del Titular de la Entidad Si No
Tipo y nimero del documento de aprobacidn . Tipo N°

Fecha del documento de aprobacién
OPINION DEL USUARIA

Opinidn favorable del drea usuaria ___Isi No
Tipo y niumero del_documento Tipa N*
Fecha del documento

EN CASO DE HASERSE SOLICITADO AL POSTOR CUYA OFERTA SUPERA EL VALOR REFERENCIAL HASTA EL LIMITE DEL
110% DE ESTE, LA REDUCCION DE SU OFERTA, SE DEBE CONSIGNAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

[18]

REDUCCION DEL PRECIO DE LA OFERTA

N° Nombre o razén soclal del postor Acepis Bl e Sy
oferta
1 Si
No

:3
w
2
£
8
%
g
1
P
]
2
o
£
8




[19] |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUPERIOR AL VALOR

REFERENCIAL HASTA EL LIMITE DEL 110%

Contrataciones del Estado, las sigulentes ofertas fueron rechazadas:

De acuerdo con la evaluacion de la oferta segin lo previsto en el quinto parrafo del articulo 54 del Reglamento de la Ley de

N° Nombre o razén social del poster

Consignar {as razones del rechazo de fa ofarta

DE SER EL CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE (EVALUACION O CALIFICACION) EL
SIGUIENTE TEXTO, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS CONFORME AL ARTICULO 39 DEL

REGLAMENTO,

[20) [SUBSANACION DE LAS OFERTAS

23] dias habiles, conforme a la siguiente informacicn:

- Documento mediante al cual se solicité la subsanacion;

Documento mediante el cual el postor comunicé la
subsanacion;

Facha de presentacién ante la Unidad de Tramite
- Documentario de la Entidad del documento mediante el
cual el postor comunicé la subsanacion;

- Detallar el documento o error que se subsané:

El comité de seleccién durante la ............ [ 21 ). solicitd al postor ...

veeeernd 22 ] subsanar su oferta dentro del plazo de ...
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 14

ACTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION: OBRAS
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REAL{ZA EN ACTO PUBLICO)

ESTE DOCUMENTO CONTIENE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS CON POSTERIORIDAD AL ACTO PUBLICO DE APERTURA DE

OFERTAS HASTA ANTES DEL OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

B L
':3;6 th'b’"fq )

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
affanumérica.
2 Completar la informacion faltante segin se indica:
[1] |Registrar la ubicacion geogréfica donde se lleva a cabo la sesién; por ejemplo, Lima,
Carniete, entre otros.
[2] |Registrar el dia en que realiza la sesion.
[3] [|Regisirar el mes en que se realiza la sesion.
[4] |Registrar el afio en gue se realiza la sesion.
[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacién.
[ 6] _|Registrar ia hora de la sesién.
[7] |Registrar namero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.
[8] |Registrar nimero y tipo de procedimiento.
[9] |Registrar la denominacion de la convocatoria.
3 Registrar los nombres y apelidos de los tres (03) miembros del comité de seleccidn,
indicando si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.
4 Completar la informacién de las ofertas que no fueron admitidas (de ser necesario, agregar
mas filas a la tabla).
[ 10] |Registrar la fecha del acto publico de presentacion de ofertas.
5 Reqistrar la informacién de las ofertas que fueron admitidas y pasan al proceso de evaluacion
(de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).
6 Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacion de Ofertas

formulade por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del
Acta.

Registrar el nombre o razén social de cada postor en evaluacién. Tener en cuenta que si hay
més de un (01) postor, el segundo empezard con 7.2 y también se debera completar la
informacion referida a los puntajes de cada factor de evaluacion y calcular la sumatoria de los
puntajes por cada postor. Consignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de
seleccion.

Registrar la informacién de los resultados de la evaluacién y el orden de prelacion de los
postares.

9.1y9.2

Registrar ¢ nombre o razén social del postor que obtuvo el primer y segundo lugar segun
orden de prelacion y completar la informacién referida al cumplimiento de los requisitos de
calificacién. Tener en cuenta que si estos postores no cumplen, sus ofertas deben ser
descalificadas, y se continuara calificando al postor que obtuwo el tercer lugar, y asi
sucesivamente en el orden de prelacién de las ofertas. Consignar solo aquellos requisitos de
calificacion previstos en el procedimiento de seleccidn.

9.3

Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacién formulado por
la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte infegrante del Acta.

Formatos para procesos de coniratocién

10

Registrar la informacion de los resultados de la calificacién del postor ganador, asi como de
ser el caso la informacion de los postores cuyas ofertas fueron descalificadas.

[11] |Registrar el lugar segun orden de prelacién que ocupé el postor ganador.

a




1

Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segin corresponda.

12

Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccién.

[12]

Registrar la siguiente informacién:

Marcar con X si la Oficina de Presupuesto otorgd la ampliacidn de certificacion de crédito
presupuestario. De ser afirmativa la respuesta, registrar la fecha y monto de la ampliacién de
certificacion de crédito presupuestario.

[13] |Registrar el ipo y nimero de documento mediante el cual se solicitd a la Oficina de
Presupuesto la ampliacién de certificacion de crédito presupuestario para considerar
validas las ofertas que superan el valor referencial hasta el limite del 110% de este.

[ 14] |Registrar la fecha de! documento.

[15] |Registrar el monio de la solicitud de ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario. Para determinar el monto, considerar el monto adicional al CCP
original, que se requiere para considerar validas las ofertas que superan el valor
referencial hasta el 110%.

[16]

Marcar con X si el Titular de la Entidad aprobé la validez de la oferta que supera el valor
referencial hasta el limite del 110% de este. De ser afirmativa la respuesta, registrar el tipo,
nimero y fecha del documento de aprobacion.

[17]

Marcar con X si el drea usuaria opind favorablemente sobre la oferta que supera el valor
referencial hasta el limite del 110% de este. De ser afirmativa la respuesta, registrar el tipo,
numero y fecha del documento,

[18]

En caso se haya solicitado a los postores cuyas ofertas superan el valor referencial hasta el
limite del 110% de este, la reduccion de su oferta, se debe marcar con X si el postor aceptd
la reduccion de su oferta.

[19]

Registrar la informacidn de las ofertas que fueron rechazadas segun lo previsto en el articulo
54 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).

[20]

En caso el comité de seleccion solicite la subsanacion de las ofertas conforme al articulo 39
del Reglamento, incluir en el acta el siguiente texto en la etapa correspondiente:

[ 21] |Registrar evaluacion o calificacion, segln corresponda.

[ 22] |Regisirar el nombre o razén social del postor,

[ 23] |Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacién de [a oferta, el cual no
puede exceder de tres (3) dias habiles.

[ 24] |Registrar el documento mediante el cual se solicité la subsanacion.

[ 25] |Registrar documento mediante el cual el postor comunico la subsanacion.

[ 26] |Registrar fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario de la
Entidad del documento mediante el cual el postor comunicoé la subsanacion.

[ 27] |Detallar el documento o error que se subsand.

SH
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FORMATO N° 15

ACTA DE APERTURA DE SOBRES, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION:
OBRAS
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

| 1 [NUMERO DE ACTA | |

2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL
En, oo [1), alos .......... [ 2 ) dias del mes de .............. [3]delafio.............] [4], enellocal del ................. [5]) alas ... [6
] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccion designados mediante ............. [ 7 ]. encargado de la preparacidn,
conduccion y realizacién del procedimiento de seleccion de ... [ 8], cuyo objeto de convocatoria es .............. {9} afin
de efectuar la APERTURA DE SOBRES, ADMSION, EVALUACION DE LAS OFERTAS presentadas y CALIFICACION de la
oferta corespondiente segln orden de prelacion.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas durante la
evaluacién y calificacion de las ofertas, en el aclo que corresponda.

3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESIGN
El quorum necesario que exige la narmativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes miembros:

Thular,
Prasidente Dependencia:
b Suplente el
Titular,
Membi D ia:
Primer Membro Suplente epandencia
T|tu1ar| .
Segundo Membro Dependencia:
~ Suplantal - -

4 |DETALLE DE LOS PARTICIPANTES
De acuerdo con el cronograma establecido en las bases, se registraron a través del SEACE como participantes los siguientss

proveedores:
N Nombre o razén soclal del participants RUC
1
2
5 |DETALLE DE LOS POSTORES J

En el dia y horario sefialado en las bases, los siguientes postores presentaron en la Unidad de Trémite Documentario de la
Entidad sus ofertas en sobre cemrado:

Facha de Hora de

N Nombre o razén soclal del postor presentaclén | presentacién

Acto seguido, se procede con la apertura de los scbres que contienen las ofertas de los mencienados pestores, y con la revision
de las mismas a fin de verificar la presentacién de los documentos requeridos en las bases.

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS

De acuerdo con la revisién efectuada, las siguientes ofertas no se admiten, por lo que no se les aplicard los factores de
evaluacion:

0 N Nombra o razédn soclal del postor Consignar las razones para su no admisién

1
2

y nes lado: "28.2 Tratandose de efecucién o consiforia de obras serdn devuelfas las ofertas que
excodan el vafarrafemncia! an més de 10% En aste caso, las propuestas que excedan ef valor referenclal en menos del 10% serén rechazadas
si no resulta posible ef incremento da la disponibilidad presupusstal. En los casos de efecuciin o consulioria de obras, fa entidad rechaze las
ofertas que se encuentren por debajo en un 20% del promedio de todas Jas ofertas admitidas, incluldo ef Valor Referencial”.

p g Reg ada: *(...) En el caso de gjeciicion da obras, ef comité de selecclion devuelve las
o!ertaa qua no se sncuan!ran derm'o de loe Hmﬂes den' vafor refsmnclal teniéndose estas por no admitidas.(...)".

8
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8 |DETALLE DE LAS OFERTAS ADMITIDAS Y QUE PASAN A EVALUACION

Las siguientes ofartas fueron admitidas por lo que se procederd con su evaluacion:

N

Nombre o razén soclal del postor

Item({s) a los que postula

2

9 |EVALUACION DE LAS OFERTAS

DETALLE DE LA EVALUACION DE LAS OFERTAS EN CONCORDANCIA CON LOS FACTORES DE EVALUAGION
ESTABLECIDOS EN LAS BASES DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Acta,

La evaluacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacién de Ofertas, segin Anexo .... que forma parte de la presente

10 |PUNTAJE DE LAS OFERTAS DE LOS POSTORES

COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACION DE CADA POSTOR

10.1 INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1
FACTORES PUNTAJES
PRECIO puntos
SOSTENIBILIDAD AMBENTALOSOCIAL | puntas
CAPACITACION (SOLO PARA MODALIDAD DE EJECUCIONLLAVE ENMANOY [ .. puntos
SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES puntos
10.2 [NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°2
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ....
11 |RESULTADOS DE LA EVALUACION
De acuerdo a la evaluacion realizada, el orden de prelacion es el siguente:
N°® DE ORDEN DE
PRELACION NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TOTAL
1
2

|Nota.- En caso de empate consignar la aplicacién del criterio de desempate adoptado para establecer el orden de prelacién.

12 '[cn.lFlcpclﬁN

|Luege de culminada la evaluacién, el comité de seleccion determing si el postor que obtuvo el primer y segundo lugar segun el
orden de prelacién cumple con los requisitos de calificacion detallados en las bases:

121 [NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1

[REQUISITOS DE CALIFICACION

CUMPLE [ NO CUMPLE

A CAPACIDAD LEGAL

Al REPRESENTACION

B CAPACIDAD TECNICAY PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

B.2 CALIFICACIONES DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE

B.3 EXPERIENCIA DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE

Cc EXPERIENCIADEL POSTOR

C.1 FACTURACION EN OBRAS EN GENERAL

c2 FACTURACION EN OBRAS SIMLARES
RESULTADO DE LA CALIFICACION

\
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12.2 |[NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 2
|IREQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE | NO CUMPLE
A CAPACIDAD LEGAL
Al REPRESENTAGCION |
B CAPACIDAD TECNICAY PROFESIONAL
8.1 EQUIPAMENTO ESTRATEGICO
B2 |CALIFICACIONES DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE
B3  |EXPERIENCIA DEL PLANTEL PROFESIONAL CLAVE
c EXPERIENCIA DEL POSTOR
c.A FACTURACION EN OBRAS EN GENERAL
c.2 FACTURACION EN OBRAS SIMLARES
RESULTADO DE LA CALIFICACION

SININGUNO DE LOS DOS POSTORES CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE CALIFICACION, EL COMTE DE SELECCION,
DEBE VERIFICAR LOS REQUISITOS DE CALIFICACION DE LOS POSTORES ADMITIDOS, SEGUN EL ORDEN DE
PRELACION OBTENIDO EN LA EVALUACION.

weer |[NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ....
12.3 |DETALLE DE LA CALIFICACION DE LAS OFERTAS
La calificacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacién, seguin Anexo ... que forma parte de la presente Acta.

13

RESULTADOS DE LA CALIFICACION

De acuerdo a la calificacion realizada, el siguiente postor que obtuvo el ........................ { 10 ] lugar en orden de prelacidn,
cumple los requisitos de calificacién establecidos en las bases:

N NOMERE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR GANADOR
1
DE SER EL CASO INCLUIR:

Asimismo, los sigulentes postores fueron descalificados por no cumplir los requisitos de calificacién especificados en las bases:

CONSIGNAR LAS RAZONES DE SU

N NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR DESCALIFICACION
1
2
14 |ACUERDO ADOPTADO
Los integrantes del comité de seleccién, por ....................., dan por aprobados los resultados de la evaluacién de las ofertas y

calificacion, de acuerde con e andlisis efectuado y los cuadros de Evaluacién de Ofertas y Calificacién adjuntos que forman
parte del Acta.

16

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

EN EL SUPUESTO DE OFERTAS QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL HASTA EL LIMTE DEL 110% DE ESTE, NCLUIR EN LA
PRESENTE ACTA LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LOS NUMERLAES DEL [12) AL [18], SEGUN CORRESPONDA:

[11]

DATOS DE LA AMPLIACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)

Mediante ............ccoocenes [12)defecha ..., [ 13]. se solicitt a la Oficina de Presupuesto la ampliacién de
certificacion de crédito presupuestario hasta por elmontode ......................[14].

Ampliacién de CCP Si I |No I

Fecha de ampliacién de CCP

Monto de ampliacidn de CCP

42
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[ 15] [DATOS DE LA APROBACION DEL TITULAR DE LAENTIDAD

Aprobacién del Titular de la Entidad Si INo

Tipe y nimero del documento de aprobacién Tipo |N‘

Fecha del documento de aprobacidn

[16] |[OPINION DEL AREA USUARIA

Qpinidn favorable del drea usuaria Si |No

Tipo y nimero del documento Tipo N*

Fecha del documento

EN CASO SE HABERSE SOLICITADO A LOS POSTORES CUYAS OFERTAS SUPERAN EL VALOR REFERENGIAL HASTA EL
LBAITE DEL 110% DE ESTE, LA REDUCCION DE SU OFERTA, SE DEBE CONSIGNAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

[17] [REDUCCION DEL PRECIO DE LA OFERTA

Aceptd reduccion de su

]
N Nombre o razén social del postor oferta

1 Si

No

[18] |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUPERIOR AL VALOR
REFERENCIAL HASTAEL LIMITE DEL 110%

De acuerdo con ia evaluacién de la oferta segln lo previsto en e! quinto parrafo del articulo 54 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, las siguientes ofertas fueron rechazadas:

N® Nombre o razén soclal del postor Consignar las razones del rechazo de la oferta

1

2

DE SER EL CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE { EVALUACION O CALIFICACION) EL SIGUIENTE TEXTO,
CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS CONFORME AL ARTICULO 39 DEL REGLAMENTO,

[19] [SUBSANACION DE LAS OFERTAS

El comité de seleccion durante la ............[ 20 ], solicité al postor ...........[ 21] subsanar su oferta dentro del plazo de ...[ 22]
dias habiles, conforme a la siguiente informacién:

- Documento mediante el cual se solicitd la subsanacion: ... s [23]
. Documento mediante e cual el postor comunicd la (24]
subsanacibn: ............................................................

Fecha de presentacitn ante la Unidad de Tramite

- Documentario de la Entidad del documento mediante el e [25]
cual el postor comunicé la subsanacién:

- Detallar el documento 0 eIror que S@ SUDSENG: s e i s e vt et e [26]

~
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 15

ACTA DE APERTURA DE SOBRES, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION:

OBRAS

(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica,
2 Completar la informacién faltante segin se indica:
[1] |Registrar ka ubicacion geografica donde se lleva a cabo la sesi6n; por ejemplo, Lima,
Cariete, entre ofros.
[2] |Registrar el dia en que realiza la sesion.
[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesion.
[4] [Registrar el afio en que se realiza la sesion.
[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.
[6] |Registrar la hora de la sesion.
[7] |Registrar nimero y fecha del documenio con el que los miembros fueron
designados.
[8] |Registrar nimero y tipo de procedimiento.
[ 9] |Registrar la denominacién de la convocatoria.
3 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion,
indicando si son fitulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.
4 Registrar a los participantes detallando su nombre o razén social, y su RUC.
5 Registrar a los postores detallando su nombre o razén social y la fecha y hora de
presentacion de su oferta en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.
No modificar este campo.
Completar la informacion de las ofertas que no fueron admitidas (de ser necesario, agregar
més filas a la tabla}.
8 Registrar la informacion de las ofertas que fueron admitidas y pasan al proceso de evaluacion
{de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).
9 Regisftrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacién de Ofertas

formulado por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del
Acta.

Registrar el nombre o razén social de cada postor en evaluacion. Tener en cuenta que si hay
mas de un (01) postor, el segundo empezara con 10.2 y también se debera completar la
informacién referida a los puntajes de cada factor de evaluacion y calcular la sumatoria de los
puntajes por cada postor, Consignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de
seleccion.

"

Registrar la informacién de los resultados de la evaluacion y el orden de prelacion de los
postores.

121y 12.2

Registrar el nombre o razén social del postor que obtuvo el primer y segundo lugar segun
orden de prelacién y completar la informacién referida al cumplimiento de los requisitos de
calificacion. Tener en cuenta que si estos postores no cumplen, sus ofertas debe ser
descalificadas, y se continuarad calificando al postor que obtuvo el tercer lugar, y asi
sucesivamente en el orden de prelacién de las ofertas. Consignar solo aquellos requisitos de
calificacion previstos en el precedimiento de seleccion.

8
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12.3

Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacion formulado-ﬁor_

la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del Acta.




13

Registrar la informacion de los resultados de la calificacién del postor ganador, asi como de
ser el caso la informacién de los postores cuyas ofertas fuercn descalificadas.

[10] |Regislrar el lugar segun orden de prelacién que ocupé el postor ganador.

14

Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segin corresponda.

15

Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccidn.

[11]

Registrar la siguiente informacion:

Marcar con X si la Oficina de Presupuesto otorgé la ampliacion de certificacién de crédito
presupuestario. De ser afirmativa la respuesta, registrar la fecha y monto de la ampliacidn de
certificacion de crédito presupuestario.

[12] |Registrar el tipo y numero de documento mediante el cual se solicitd a la Oficina de
Presupuesto la ampliacion de certificacion de crédito presupuestario para considerar
vadlidas las ofertas que superan el valor referencial hasta el limite del 110% de este.

[ 13] |Regisfrar la fecha del documento,

[14] |Registrar el monfo de la solicitud de ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario. Para determinar el monto, considerar el monto adicional al CCP
original, que se requiere para considerar validas las ofertas que superan el valor
referencial hasta el 110%.

[15]

Marcar con X si el Titular de la Entidad aprob6 la validez de las ofertas que superan el valor
referencial hasta el limite del 110% de este. De ser afirmativa la respuesta, registrar el tipo,
numero y fecha del documento de aprobacion.

[16]

Marcar con X si ¢l area usuaria opiné favorablemente sobre la oferta que supera el valor
referencial hasta el limite del 110% de este. De ser afirmativa la respuesta, registrar el tipo,
nimero y fecha del documento.

[17]

En caso se haya solicitado a los postores cuyas ofertas superan el valor referencial hasta el
limite del 110% de este, la reduccion de su oferta, se debe marcar con X si el postor acepté
la reduccion de su oferta.

[18]

Registrar la informacion de las ofertas que fueron rechazadas segun lo previsto en el articulo
54 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).

o UL

[19]

En caso el comité de seleccidn solicite la subsanacion de las ofertas conforme al articulo 39
del Reglamento, incluir en el acta el siguiente texto en la etapa correspondiente:

[ 20] |Registrar evaluacion o calificacion, segin corresponda.

-{-21] [Registrar el nombre o razén social del postor.

[22] |Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacién de la oferta, el cual no
puede exceder de tres (3) dias habiles.

[ 23] |Registrar el documento mediante el cual se solicitd la subsanacion.

[ 24] |Registrar documento mediante el cual el postor comunico la subsanacion.

[25] |Registrar fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario de la
Entidad del documento mediante el cual el postor comunicd la subsanacién.

[26] |Detallar el documento o error que se subsand.

3
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FORMATO N° 16

ACTA DE CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS:
SERVICIOS DE CONSULTORIA EN GENERAL
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)

PREVIA AL ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO EN ACTO PUBLICO

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, 1] alos .. .| 2] dias det mes de .. o[ 3] del afio ............. [4).enellocaldel.... ..., [5) alas
............. [ 6] horas, se reunieron los integrantes del ........ .. [ 7 ] designados mediante ............[ 8], encargado de
|ta preparacién, conduccidn y realizacién del procedlmlento de selecclén de .. ..[ 9], cuyo objeto de convocatoria es

................ [10], a fin de efectuar la CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en divarsos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas durante
la calificacion y evaluacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER)

El quorum necesario que exige la normativa de conftrataciones del Estado se logré con la presencia de [os siguientes
miembros:

. Titular| i
Presidente Dependencia:
Suplente
Titular| .
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular y
Segundo Membro Dependencia:
Suplente

ettt s
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&
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DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS
41 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS EN EL ACTO DE PRESENTACION DE OFERTAS

De acuerdo con el Acta de presentacion de ofertas en el acto piblico deidia ....... [111]. las siguientes oferas no
fueron admitidas por lo que no se procederd con su calificacion:

Consignar Jas razones para su no

N Nombre o razén social del postor RUC admision

42 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS PREVIO A LA CALIFICACION DE OFERTAS

Previo a la calificacion, ol ..........coerenisninsrenns [ 12 ] determiné si las ofertas responden a las caracteristicas y/o
requisitos y condiciones de los Términos de Referencia previstos en las bases. En ese sentido, las ofertas que no
cumplieron con lo requerido, por tanto fueron consideradas no admitidas y no se procedera con su calificacion, son
las siguientes:

Consignar las razones para su ho

a
N Nombre o razén soclal del postor RUC admisién

DETALLE DE LAS OFERTAS ADMITIDAS Y QUE PASAN A CALIFICACION
De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fusron admitidas por lo que se procedera con su calificacion:

N° Nombre o razén social del postor RUC Itemn{s) a los que postula
1

T
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CALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

6.1 |DETALLE DE LA CALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La calificacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacién de Ofertas Técnicas, segun Anexo ...... que forma
parte de la presente Acta.

6.2 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON DESCALIFICADAS

De acuerdo con la revisién efeciuada, las siguientes ofertas fueron descalificadas, por lo que no se les aplicara los
factores de evaluacion:

Conslignar jas razones de su

i
N Nombre o razén soclal def postor descalificacion

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE PASAN A EVALUACION

De acuerde con la revisién efectuada, fas siguientes ofertas cumplieron los requisitos de calificacién previstos en las bases,
por lo que se procedera con su evaluacion:

Ne Nombre o razén social del postor ltem{s) a los que postula

1

2

EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

81 IDETALLE DE LA EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La evaluacion de las cofertas se detalla en el cuadro de Evaluacion de Ofertas Técnicas, segin Anexo .... que forma
parte de la presente Acta,

PUNTAIE DE LA EVALUACION TECNICA

COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACION TECNICA DE CADA POSTOR

9.1 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTORN®1

FACTORES PUNTAJES

A METODOLOGIAPROPUESTA puntos

B CALIFICACIONES Y/O EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONALCLAVE ] e puntos

B.2 EXPEREENCIADELPERSONALCLAVE ... punlos

SUMATORIATOTALDEPUNTAJES @ ... puntos

9.2 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°2 I

..... INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR .... |

10

RESULTADOS DE LA EVALUACION TECNICA

De acuerdo a la evaluacion técnica realizada, los siguientes postores acceden a la etapa de evaluacién econdmica, en vista
que han obtenido yfo superado el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

N° NCOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL

Asimismo, los siguientes postores no acceden a la etapa de evaluacion econdmica, en vista de que no alcanzaron el puntaje
técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

N° NOMBRE G RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAIE TECNICO TOTAL

1

2

2
-]

\o Formatos pora procesos de confrafacién | ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




Formatos para procesos de conirofacién

-~

11 |ACUERDO ADOPTADO
Los integrantes del .............ccceeiiiiiiin i [13]. pOr ..cocvvreeeeaaeeeeee, [ 14 ], dan por aprobados los resultados de la
calificacion y evaluacion de las ofertas, de acuerdo con e! anélisis efectuado y los cuadros de Calificacién y Evaluacion de|
Ofertas adjuntos que forman parte del Acta.

12

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION O DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES

DE SER EL CASQ,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE (ADMISION, CALIFICACION O
EVALUACION) EL SIGUIENTE TEXTO, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS CONFORME AL ARTICULO

39 DEL REGLAMENTO.
[15] |SUBSANACION DE LAS OFERTAS
El. oo [16] durantela ...........[ 17 ], solicité al postor ............[ 18 ] subsanar su oferta dentro del

plazo de ...[ 19 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacién:

- Documento mediante el cual se solichts la subsanacidn: ... [20]
Documento mediante el cual el postor comunicé la

" t—— i e R IR L e et e e e S en s reeamms st nreenenees [21]
subsanacion:
Fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite

- Documentario de la Entidad del documento mediante el =~ ... [22]
cual el postor comunicd la subsanacion:

- Detallar el documento o error que se SubSanG: Leereeiernrees e s s [23]




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N® 16

ACTADE CALIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS TECNICAS:
SERVICIOS DE CONSULTORIA
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)
PREVIA AL ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO EN ACTO PUBLICO

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumeérica.
2 Completar la informacion faltante segin se indica:

[1] |Registrar la ubicacién geografica donde se lleva a cabo la sesién; por ejemplo, Lima,
Cariete, entre ofros.

[2] |Registrar el dia en que se realiza la sesion

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesion

[4] |Registrar el afic en que se realiza la sesion

[6] |Registrar el local donde se sesiona; por gjemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacidén.

[6] |Registrar la hora de la sesidn

[7] |Registrar comité de seleccidn u érgano encargado de las confrataciones, segun
corresponda

[8] |En casc que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar
numero vy fecha del documento con el que los miembros fueron designados.

[9] |Registrar nimero y tipo de procedimiento.

[ 10] [Registrar la denominacién de la convocatoria.

3 En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar los nombres y
apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccidn, indicando si son titulares o suplentes
y a que dependencia pertenecen.

4.1 Completar la informacion de las ofertas que no fueron admitidas en acto publico (de ser
necesario, agregar mas filas a la tabla).

[ 11] |Registrar Ia fecha del acto publico de presentacion de ofertas.

4.2 Registrar la informacién de las ofertas que no fueron admitidas previo a la calificacién (de ser
necesario, agregar mas filas a la tabla).

[12] |Registrar comité de seleccién u érgano encargado de las contrataciones, seguin

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

corresponda
5 Registrar la informacion de las ofertas que fueron admitidas y pasan al proceso de calificacion
(de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).
6.1 Registrar numero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacion de Ofertas
Técnicas formulado por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante
< - del Acta de Calificacidn y Evaluacion de Oferias Técnicas.
‘:};. 6.2 Registrar la informacidn de las ofertas que fueron descalificadas {(de ser necesario, agregar mas
i filas a la tabla).
' 7 Registrar la informacion de las ofertas que cumplen los requisitos de calificacion y pasan al
proceso de evaluacién (de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).
8.1 Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacion de Ofertas

Técnicas formulado por la Enfidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante
del Acta de Calificacién y Evaluacion de Ofertas Técnicas.

9.1 Registrar el nombre o razén social de cada postor en evaluacion. Tener en cuenta que si hay
mas de un (01) postor, el segundo empezara con 9.2 y también se debera completar la
informacion referida a los puntajes de cada factor de evaluacién y calcular la sumatoria de los
puntajes por cada postor. Consignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de
seleccion.

Formates para procesos de contratacién |
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10

Registrar la informacién de los postores que acceden a la etapa de evaluacion econdmica, en
vista de que han obtenido y/o superado el puntaje técnico minimo de ochenta {80) puntos
establecido en las bases. También registrar la lista de aquellos postores que no superaron dicho
puntaje y por tanto fueron descalificados.

11

[13] |Registrar comité de seleccion u 6rgano encargado de las confrataciones, segin
corresponda

[14] |Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segln corresponda.

12

En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar los nombres y
firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccion. En caso este a cargo del érgano
encargado de las contrataciones, registrar el nombre y firma del responsable de dicho érgano, y
de ser el caso, de los demés integrantes a cargo del procedimiento.

[15]

En caso el comité de seleccion o el rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, solicite la subsanacion de las ofertas conforme al articulo 39 del Reglamento,
incluir en el acta el siguiente texto en la etapa correspondiente:

[16] |Registrar comité de seleccion u érgano encargado de las contrataciones, segin
carresponda

{171 |Registrar admisién, calificacion o evaluacion, segdn corresponda.

[18] [Registrar el nombre o razdn social del postor.

[19] |Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacion de la oferta, el cual no puede
exceder de tres (3) dias habiles.

[20] |Registrar el documento mediante el cual se salicitd la subsanacion.

[21] |Registrar documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion,

[22] [Registrar fecha de presentacién ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad
del documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion.

[ 23] |Detallar el documento o error que se subsand.
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FORMATO N° 17

ACTA DE APERTURA DE SOBRES, CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS:
SERVICIOS DE CONSULTORIA EN GENERAL
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

PREVIA AL ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO EN ACTO PRIVADO

1 [NUMERO DE ACTA

2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ........] [1) alos s [ 2] dias del mes de ............[ 3 ] del afi0 .......cne. [4], enellocal del ... [6) alas o]
6 ] horas, se reunieron los integrantes del .........cienenen, [ 7] designados mediante ...........[ 8 ], encargado de la
preparacién, conduccién y realizacién del procedimiento de seleccion de .............[ 9] , cuyo objelc de convocatoria es

wenreeemneenneee] 10'], & fin do efectuar la APERTURA, ADMISION, CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS.

|Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas durante la
calificacion y evaluacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER}

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes miembros:

Titular

Presidente Depeandencia;:
Suplente;

. Titular, .

Primer Membro Dependencia:
Suplente
Titular

Segundo Miembro Dependencia:
Suplente]

4 |DETALLE DE LOS PARTICIPANTES

De acuerdo con el cronograma establecide en las bases, se registraron a través del SEACE como participantes los siguientes
proveedores:

N* Nombre o razén soclal del participante RUC

1
2

5 |DETALLE DE LOS POSTORES

En el dia y horario sefialado en las bases, los siguientes postores presentaron en la Unidad de Tramite Documentario de la
Entidad sus ofertas en sobre cermrado:

Fecha de Hora de

L]
N Nombre o razén social del postor presantacion | presentacién

W E

6 |Acto seguido, se proceds con la apertura de los sobres que contienen las ofertas técnicas de los mencionados postorss, y con
{a revision de las mismas a fin de verificar la presentacion de los documentos requeridos y determinar si las ofertas responden
a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de Referencia previstos en las bases.

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACHONES DEL ESTADO - OSCE

7 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS

De acuerdo con la revisidn efectuada, las siguientes oferias no se admiten, por lo que no se procedera con su calificacién:

N° Nombre o razén social del postor Consignar las razones para su no admislén

1

Formatos para procesos de confrafacion |
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8 |DETALLE DE LAS OFERTAS ADMITIDAS Y QUE PASAN A CALIFICACION
De acuerdo con la revision efectuada, las sigulentes ofertas fueron admitidas por lo que se procederd con su calificacién:

N¢ Nombre o razén social del postor ltem(s) a los que postula

1
2

9 |CALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

9.1 |DETALLE DE LACALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La calificacién de las ofertas se detalla an el cuadro de Calificacion de Ofertas Técnicas, segin Anexo ...... que forma
parte de la presente Acta.

9.2 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON DESCALIFICADAS

De acuerdo con |a revisién efectuada, las siguientes ofertas fueron descalificadas, por o que no se les aplicard los
factores de evaluacion:

N° Nombre o razdn soclal dael postor Consignar las razones de su descalificacién

N | =

10 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE PASAN A EVALUACION

De acuerdo con ia revisién efectuada, las siguientes ofertas cumplieron los requisitos de calificacion previstos en las bases, por
lo que se procedera con su evaluacion:

N° Nombre o razén soclal del postor item(s) a los que postula

1
2

i1 |EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS
11.1 |DETALLE DE LA EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La avaluacidn de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacién de Ofertas Técnicas, seglin Anexo .... qua forma
parte de la presente Acta,

12 |PUNTAJE DE LA EVALUACION TECNICA
COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACION TECNICA DE CADA POSTOR

121 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1

[racToRES PUNTAJES
A |wETODOLOGIAPROPUESTA L punios
B |CALIFICACIONES Y/O EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
B.l__|CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE oree: PUNIOS
B.2 |EXPERENCWDELPERSONALCLAVE [ .. puntos
SUMATORIATOTALDEPUNTAES | e puntos

12.2 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTORN"2 | '

..... |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR .... | |
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RESULTADOS DE LA EVALUACION TECNICA

De acuerdo a la evaluacion técnica realizada, los siguientes postores acceden a la etapa de evaluacidn econémica, en vista de
que han cbtenido yfo superado el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

N° NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL

1

2

Asimismo, los siguientes postores no acceden a la etapa de evaluacitn econdmica, en vista de que no alcanzaron el puntaje
técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

N NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL
i
2
14 |ACUERDO ADOPTADO
Los integrantes del ...............cooiniiin [T por .. [ 12 ), dan por aprobades los resuitados de la
admisién, calificacién y evaluacion de las ofertas, de acuerdo con el andlisis efactuade y los cuadros de Calificacion |
Evaluacidn de Ofertas adjuntos que forman parte del Acta.
15

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION O DEL GRGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES

DE SER EL CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE (ADMISION, CALIFICACION O
EVALUACION) EL SIGUIENTE TEXTO, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS CONFORME AL ARTICULO 3g

DEL REGLAMENTO.
[13] SUBSANACION DE LAS OFERTAS
| = T v [ 14 ) durante la ...........] [ 15 ], solicitd al pastor ...........[ 16 ] subsanar su oferta dentro del

plazo de ...[ 17 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacién:

- Documento mediante el cual se solicitd la subsanacion: .. f18]

Documento mediante el cual el postor comunicé la
subsanacién:

Fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite
- Documentario de la Entidad del documento mediante &l L. f20]
cual el postar comunicé la subsanacion:

Detallar el documento o arror que se sUbSANG: L e [21]

09
«/
O

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

Formatos para procesos de coniratocion |




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 17

ACTA DE APERTURA DE SOBRES, CALIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS TECNICAS:

SERVICIOS DE CONSULTORIA EN GENERAL

(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el numero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.
2 Completar la informacion faltante segun se indica:
[1] [Registrar la ubicacién geografica donde se lieva a cabo la sesién; por ejemplo, Lima,
Canete, enire ofros.
[2] [Registrar €l dia en que se realiza la sesion
[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesidn
[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesién
[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion,
[ 6] [Registrar la hora de la sesién
[7] [Registrar comité de seleccién v érgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda
[8] |En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar
nimero y fecha del documento con el que los miembros fueron designados.
[9] |Registrar nimero y tipo de procedimiento.
[10] |Registrar la denominacion de fa convocatoria.
3 En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar los nombres y

apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccidn, indicando si son titulares o suplentes
y a que dependencia pertenecen.

4 Registrar a los participantes detallando su nombre o razén social, y su RUC.

5 Registrar a los postores detallando su nombre o razén social y la fecha y hora de presentacion
de su oferta en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

6 No modificar este campo.

7 Registrar la informacion de las ofertas que no fueron admitidas (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).

8 Registrar la informacion de las ofertas que fueron admitidas y pasan al proceso de calificacion

(de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).

Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacién de Ofertas
Técnicas formulado por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante
del Acta de Calificacion y Evaluacidn de Ofertas Técnicas.

Registrar la informacion de las ofertas que fueron descalificadas (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).

Registrar la informacién de las ofertas que cumplen los requisitos de calificaciéon y pasan al
proceso de evaluacion (de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).

11.1 Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacion de Ofertas
Técnicas formulado por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante
del Acta.

121 Registrar el nombre o razén social de cada postor en evaluacién. Tener en cuenta que si hay

m4s de un (01) postor, el segundo empezard con 122 y también se deberd completar [a
informacion referida a los puntajes de cada factor de evaluacion y calcular la sumatoria de los
puntajes por cada postor. Consignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de
seleccion.
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Registrar la informacion de los postores que acceden a la etapa de evaluacién econdmica, en
vista de que han obtenido y/o superade el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos
establecido en las bases. También registrar la lista de aquellos postores que no superaron dicho
puntaje y por tanto fueron descalificados.

14

[ 11] {Registrar comité de seleccién u 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda

[12] |Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria“, segin corresponda.

15

En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar los nombres y
firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccién. En caso este a cargo del drgano
encargado de las confrataciones, registrar el nombre y firma del responsable de dicho érgano, y
de ser el caso, de los demés _integrantes a cargo del procedimiento.

[13]

En caso el comité de seleccion o el érgano encargado de las contrataciones, segun
carresponda, solicite la subsanacién de las ofertas conforme al articulo 39 del Reglamento,
incluir en el acta el siguiente texto en la etapa correspondiente:

[ 14] |Registrar comité de seleccién u drgano encargado de las confrataciones, segin
corresponda

[15] |Registrar admision, calificacién o evaluacién, segan corresponda.

[16] |Registrar el nombre o razén social del postor.

[ 17] |Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacién de fa oferta, el cual no puede
exceder de tres (3) dias habiles.

[ 18] |Registrar el documento mediante el cual se solicitd la subsanacion.

[19] |Registrar documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacién.

[20] |Registrar fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad
del documento mediante el cual el postor comunicd la subsanacion.

[21] |Detallar el documento o error que se subsand.

S
&
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FORMATO N° 18

ACTA DE APERTURA DE SOBRES Y CALIFICACION DE EXPRESIONES DE INTERES:
SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

1 |NUMERO DE ACTA
2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL
En, .....[1]. alos ............. [ 2] dfas del mes de ............] [3]del afi0 .............[ 4], en el local del ................] [S)alas ... [6
] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccidn designados mediante ............. [ 7 ], encargado de la preparacion,
conduccidn y realizacidn del procedimiento de seleccién de ................ [8], cuyo objeto de convocataria es ... [9], afin
de efectuar la APERTURA Y CALIFICACION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES.
Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas durante la
calificacién de las expresiones de interés, en el acto que corresponda.
3 [SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION
El quorum necesario que exiga la hormativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes miembros:
A Titular .
Presidente Dependencia:
Suplente
Titular 1
Primer Membro Dependencia:
Suplente
Titul
Segundo Membro = Dependencia:
Suplente
4 |DETALLE DE LOS PARTICIPANTES
De acuerdo con el cronograma establecido en las solicitudes de expresién de interés, se registraron a través del SEACE coma
participantes los siguientes proveedores:
N Nombres y apellidos del participante RUC
1
2
5 |DETALLE DE LA RECEPCION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES

En el dia y horario sefalado en las solicitudes de expresién de interés, los siguientes postores presentaron en la Unidad de|
Tramite Documentario de la Entidad sus expresiones de interés en sobre cerrado:

Fecha de Hora de

L
N Nombres y apellidos del postor presentacion | presentaci 61'

Acto seguido, se procede con la apertura de Ios sobres que conlienen las expresicnes de interés, y con la verificacién de los
|documentos requeridos para efectuar la calificacidn correspondiente.

Formatos para procesos de coniratacién

CALIFICACION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES

7.1 |DETALLE DE LACALIFICACION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES

La calificacién de las expresiones de interés se detalla en el cuadro de Calificacidn de Expresiones de Interés, seguin
Anexo ...... que forma parte de la presente Acta,

1.2 |RESULTADOS DE LACALIFICACION

7.21 |[NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTOR N°1
IREQUISITOS DE CALIFICACION CUMPLE | NO CUMPLE

A CAPACIDAD LEGAL
A1 |REPRESENTACION
A2  |HABILITACION

B EXPERIENCIA




C CALIFICACIONES

c.1 FORMACION ACADEMICA

cz2 CAPACITACION

RESULTADO

7.2.2 INOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTOR N°2 I

..... INOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTOR .... |

7.3 IDETALLE DE LAS EXPRESIONES DE INTERES QUE FUERON DESCALIFICADAS

De acuerdo con [a revisién efectuada, las siguientes expresiones de interés fueron descalificadas, por lo que no pasan a

la etapa de evaluacion:
N° Nombres y apellidos de| postor Consignar las razones de su descalificacion
1
2

DE SER EL CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EL SIGUIENTE TEXTQ, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS
EXPRESIONES DE NTERES CONFORME AL ARTICULO 39 DEL REGLAMENTO.

8 |SUBSANACION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES
El comité de seleccion durante la calificacién, solicitd al postor .........../| [ 10 ) subsanar su expresién de interés dentro del plazo|
de ...[ 11] dias hébiles, conforme a la siguiente informacidn:
- Doccumento mediante el cual se solicitd la subsanacion: .. [12]
- Documento mediante ef cual el postor comunicd la subsar B PUUSTPOPRTUUTORTURPPPRRN Il k< § |
- Fecha de presentacién ante la Unidad de Tradmite DOCUME ......ooiiimiiineniiiiciriierresrenmessnnnirececnnan [14]
- Detallar el documento o error que se subsand: P UTRURUROIN (i 1 |
9  |DETALLE DE LAS EXPRESIONES DE INTERES QUE PASAN A EVALUACION
De acuerde con la revisién efectuada, las siguientes expresiones de interés cumplieron los requisitos de calificacion previstos en
las salicitudes de expresién de interés, por lo que pasan a la etapa de evaluacién:
N° Nombres y apellidos del postor Item(s) a los que posiula
1
2
10 |ACUERDO ADOPTADO
Los integrantes del comité de seleccién, por . . dan por aprobados los resultados de la calificacién de las

expresiones de interés, de acuerdo con el anéltsns efectuado y el cuadro de Calificacién de Expresiones de Interés adjunto que
forma parte de! Acta, que se publicaran en el SEACE en la fecha establecida en el calendario del procedimiento, conjuntamente,
con el Cronograma de Entrevistas para la evaluacion.

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION

RS
\N
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ACTA DE APERTURA DE SOBRES Y CALIFICACION DE EXPRESIONES DE INTERES:

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 18

SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

Campo

Informacién a Registrar

”U-

1

Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.

2

Completar la informacién faltante segtin se indica:

[1]

Registrar |a ubicacion geografica donde se lieva a cabo la sesion; por ejemplo, Lima,
Cariete, entre otros.

[2]

Registrar el dia en que se realiza |a sesion

[3]

Registrar el mes en que se realiza la sesién

[4]

Registrar el afio en que se realiza la sesion

[5]

Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacidn.

[6]

Regisirar la hora de la sesién

[7]

Registrar nimero y fecha del documento con el que los miembros fueron designados.

(8]

Registrar nimero y tipo de procedimiento.

[9]

Registrar la denominacién de la convocatoria.

Registrar los nombres y apeliidos de los tres (03) miembros del comité de seleccién, indicando si
son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

Registrar a los participantes detallando sus nombres y apefiidos, y su RUC.

Registrar a los postores detallando sus nombres y apeliidos y la fecha y hora de presentacion de
su expresién de interés en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

No modificar este campo.,

71

Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacién de Expresiones de
Interés detallado formulado por ta Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte
integrante del Acta.

7.21

Regisftrar los nombres y apellidos de cada postor y los resultados finales de su calificacion. Tener
en cuenta que si hay mas de un (01) postor, el segundo empezara con 7.2.2. Consignar solo
aquellos requisitos de calificacién previstos en el procedimiente de seleccion.

7.3

Registrar la informacion de las expresiones de interés que fueron descalificadas (de ser
necesario, agregar mas filas a la tabla).

w

En caso el comité de seleccion solicite la subsanacién de las expresiones de interés conforme al

articulo 39 del Reglamento, incluir la siguiente informacion:

[10]

Registrar los nombres y apelidos del postor.

(1]

Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacién de la expresién de interés, el
cual no puede exceder de fres (3) dias hébiles.

[12]

Registrar el documento mediante el cual se solicitd la subsanacién.

13}

Raegistrar documento mediante el cual el postor comunicd la subsanacion.

[14]

Registrar fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad
del documento mediante el cual el postor comunico la subsanacién.

[15]

Detallar el documento o error que se subsand.

Registrar la informacién de las expresiones de interés que cumplen los requisitos de calificacion
y pasan al proceso de evaluacion (de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).

10

Completar si es por "unanimidad” o por "mayoaria”, segun corresponda.

11

Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccion.

il
Formatos pora procesos de confrafaciénii:a
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FORMATO N° 19

ACTA DE EVALUACION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES:
SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

PREVIA AL ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRC

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se fogréd con la presencia de los siguientes
miembros:

. Titular .
Presidente Dependencia:
Suplente
Titular,
Primer Membro Depandencia:
Suplente
Titular .
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

DETALLE DE LAS EXPRESIONES DE INTERES QUE PASAN A EVALUACION

De acuerdo con la revisidn efectuada, [as siguientes expresiones de interés cumplieron los requisitos de calificacion previstos
en las solicitudes de expresion de interés, por lo que se procedera con su evaluacion:

N° Nombres y apellidos del postor Itern{s) a los que postula

1

2

EVALUACION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES

5.1 |DETALLE DE LAEVALUACION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES

La evaluacién de las expresiones de interés se detalla en el cuadro de Evaluacién de Expresiones de Interés, segun
Anexo .... que forma parte de la presente Acta.

DE SER EL CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EL SIGUIENTE TEXTO, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS
EXPRESIONES DE INTERES CONFORME AL ARTICULO 39 DEL REGLAMENTO.,

SUBSANACION DE LAS EXPRESIONES DE INTERES

El comité de seleccién durante la evaluacién de las expresiones de interés, solicité al postor ...........[ 10 ] subsanar su
lexpresion de interés dentro def plazo de ...[ 11 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacicn:
¢] - Documento mediante el cual se solicitd la subsanacitn: ... [12]
E) B Documento mediante el cual el postor comunicé la 13)
sUbSANACION: e [

Fecha de presentacién ante la Unidad de Tramite
- Documentario de la Entidad del documento mediante @l ... [14]
cual el postor comunicé la subsanacién:

- Detallar el documento o efror que se SubSaNG: e s e [15]

Ko Formatos para procesos de confratfacién | ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




7 |PUNTAJE DE LA EVALUACION
COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACION DE CADA POSTOR

71 [NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTOR N°1

FACTORES PUNTAJES
A IE.XPER!ENC!A ENLAESPECWALIDAD e puntos
B CALIFICACIONES
B.1 |FORMACION ACADEMCA ] e puntos
B.2 CAPACITACION ] e puntos
C ENTREVISTA
C.1 DOMNIQTEMATICO ] e puntes
c.2 HABILIDADES rees PUNLOS
SUMATORIATOTALDEPUNTAJES ] e puntos

7.2 [NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTOR N°2

«us [NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTOR ...

8 |RESULTADOQS DE LA EVALUACION
De acuerde a la evaluacién realizada, el orden de prelacién de los postores es el siguiente:
N° ORDEN DE
PRELACION
1
2

NOMBRES Y APELLLIDOS DEL POSTOR PUNTAJE TOTAL

Nota.- En caso de empate consignar la aplicacion del criterio de desempate adoptado para establecer el orden de prelacion,
segun lo previsto en el articulo 75 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

¢ |ACUERDO ADOPTADO

Los integrantes del comité de seleccidn, por ..................... , dan por aprobados los resultados de la evaluacion de las
expresiones de interés, de acuerdo con el andlisis efectuado y el cuadro de Evaluacion de Expresién de Interés adjunto que
forma parte del Acta.

10

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION

Formatos para procesos de confra
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 19

ACTA DE EVALUACION DE EXPRESIONES DE INTERES:
SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura

alfanumérica.

2 Completar [a informacion faltante segun se indica:
{1] |Registrar la ubicacion geografica donde se lleva a cabo la sesion; por ejemplo, Lima,
Caiiete, entre otros.
[ 2] |Registrar el dia en que se realiza la sesion
[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesién
[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesién
[5] |[Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacién.
[6] |Registrar ia hora de la sesidn
[7] |Registrar ndmero y fecha del documento con el que los miembros fueron designados.
[8] |Registrar numero y tipo de procedimiento.
[9] |Registrar la denominacién de la convocatoria.
3 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion, indicando si
son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.
4 Registrar los nombres y apellidos de los postores que fueron calificados y pasaron a la etapa de
evaluacion, y los items a los que postulan.

5.1 Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacién de Expresiones de
Interés detallado formulado por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte
integrante del Acta.

6 En caso el comité de seleccion solicite la subsanacion de las expresiones de interés conforme al
articulo 39 del Reglamento, incluir la siguiente informacién:

[ 10] |Registrar los nombres y apellidos del postor.

[ 11] {Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacion de la expresién de interés, el
cual no puede exceder de fres (3) dias habiles.

[ 12] |Registrar el documento mediante el cual se solicito la subsanacidn,

[13] |Registrar documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion.

[ 14] |Registrar fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad
del documento mediante el cual el postor comunicd la subsanacidn.

[ 15] |Detallar el documento o error que se subsand.

71 Registrar los nombres y apellidos de cada postor en evaluacién. Tener en cuenta que si hay mas
de un {01) postor, el segundo empezara con 7.2 y también se debera completar la informacion
referida a los puntajes de cada factor de evaluacion y calcular la sumatoria de los puntajes por
cada postor,

8 Registrar la informacion de los resultados de la evaluacion y el orden de prelacion de los
postores.
9 Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segln corresponda.
10 Registrar los nombres y firmas de los fres (03) miembros del comité de seleccién.

Q
o
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FORMATO N° 20

ACTA DE CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS:
SERVICIOS DE CONSULTORIA DE OBRAS
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)

PREVIA AL ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO EN ACTO PUBLICO
1 |NUMERO DE ACTA

2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ........ [1]. alos .........[ 2 ] das del mes de .............. [ 3] del afio .............. [ 4] en el local del ................. [5) alas
.............. [ 6] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccién designades mediante .............f 7 ], encargado de ia
preparacion, conduccién y realizacion del procedimiento de seleccion de ............... [ 8] . cuyo objeto de convocatoria es

................ [ 9], a fin de efectuar la CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS.

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas
durante la calificacion y evaluacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION
El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes

miembros:
Titular|
Presidente Dependencia:
Suplente:
Primer Miembro e Dependencia:
Suplente
Titular
Segundo Miembro Dependencia:
g Suplente -

4 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS
41 [DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS EN EL ACTO DE PRESENTACION DE

De acuerdo con el Acta de presentacién de ofertas en el acto piblico del dia ....... [10], tas siguientes oferlas no
fueron admitidas por lo que no se procedera con su calificacion:

Consignar jas razones para su no

N° Nombre o razén social del postor RUC T

1

2

4.2 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS PREVIO A LA CALIFICACION DE OFERTAS

v

B Previo a la calificacitn, el comité de seleccién determiné si las ofertas responden a fas caracteristicas yfo requisitos
% y condiciones de los Términos de Referencia previstos en las bases. En ese sentido, las ofertas que no cumplieron
con lo requerido, por tanto fueron consideradas no admitidas y no se procedera con su calificacion, son las

- E
g

a-'\

E siguientes:
a4
¥ N° | Nombre o razén soclal del postor RUC CONSIaNEulEs F20nes Pars Su 0
' admisién
ENTO % \“
e 1

5 |DETALLE DE LAS OFERTAS ADMITIDAS Y QUE PASAN A CALIFICACION

De acuerdo con la revisién efectuada, las siguientes ofertas fuercn admitidas por lo que se procederd con su calificacion:

N° Nombre o razén soclal del postor RUC Itemys) a los que postula

1
2

Formatos para procesos de controfacién




CALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

6.1 IDETALLE DE LA CALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La calificacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacidn de Ofertas Técnicas, segin Anexo ...... que
forma parte de la presente Acta.

6.2 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON DESCALIFICADAS

De acuerdo con la revisién efectuada, las siguientes ofertas fueron descalificadas, por lo que no se les aplicar4 los
factores de evaluacion:

Consignar las razones de su

0
N Nombre o razén soclal del postor descatificacién

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE PASAN A EVALUACION

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas cumplieron los requisitos de calificacidn previstos en las bases,
por lo que se procedera con su evaluacion:

N° Nombre o razdn soclal del postor Item(s) a los que postula

1

2

EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

8.1 |DETALLE DE LAEVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La evaluacidn de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacién de Ofertas Técnicas, segin Anexo .... que forma
parte de la presente Acta.

PUNTAIE DE LA EVALUACION TECNICA

COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACION TECNICA DE CADA POSTOR

9.1 |INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°1

FACTORES PUNTAJES

A METODOLOGIA PROPUESTA «ooeer PUNtOS

B CALIFICACIONES Y/O EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

B.1 CALFICACIONES DELPERSONALCLAVE 1. puntas

B.2 EXPERIENCIADELPERSONALCLAVE b puntos

SUMATORIATOTALDEPUNTAJES Tl puntos

9.2 |INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N*2

..... NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ...

10

RESULTADOS DE LA EVALUACION TECNICA

De acuerdo a la evaluacion técnica realizada, los siguientes postores acceden a la etapa de evaluacion econdmica, en vista
que han obtenido y/o superado el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

N° NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAIE TECNICO TOTAL

Asimismo, los siguientes postores no acceden a la etapa de evaluaciéon econdmica, en vista de que no alcanzaron e
puntaje téenico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

N° NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL

1

2

20
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11 |ACUERDO ADOPTADO

Los integrantes del comité de seleccion, por ..........coeeeeenis , dan por aprobados los resultados de la calificacion y
evaluacion de las ofertas, de acuerdo con el andlisis efectuado y los cuadros de Calificacion y Evaluacion de Oferlas
adjuntos que forman parte del Acta.

12

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION

|£ SER EL CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE (ADMSION, CALIFICACION O
EVALUACION) EL SIGUIENTE TEXTO, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS CONFORME AL
ARTICULO 39 DEL REGLAMENTO,

[11] ISUBSANACION DE LAS OFERTAS

El comité de seleccion durante la ........... [ 12 ], solicité al postor ...........[ 13 ] subsanar su oferta dentro del plazo de ...[
14 ] dias habiles, conforme a Ia siguiente informacion:

- Documentoe mediante el cual se solicitd |a subsanacion: ... [15]

Documento mediante el cual el postor comunicé la
subsanacion:

Fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite

Documentario de la Entidad del documento mediante el ... [17]
cual el postor comunicé la subsanacidn:

- Detallar el documento 0 erfor que S8 SUDSANG.  .eiiiieeee it s s s e e [18]

3
2
£
g
2
g
§
3
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 20
ACTA DE CALIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS TI':'CNICAS'
SERVICIOS DE CONSULTORIA DE OBRAS =

(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO)

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el nimerc de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumerica.
2 Completar la informacién faltante seglin se indica:
[1] |Registrar la ubicacién geogréfica donde se lleva a cabo la sesién; por ejemplo, Lima,
Cafete, enfre ofros.
[2] [Registrar el dia en que se realiza la sesion
[3] |Regisirar el mes en que se realiza la sesién
[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesién
[5] [Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacian.
[6] 1Regisirar la hora de la sesidn
[7] {Registrar nimero y fecha del documento con el que los miembros fueron designados.
[8] |Registrar nimero y tipo de procedimiento.
[9] |Registrar la denominacién de la convocatoria.
3 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion, indicando si
son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

41 Completar la informacién de las ofertas que no fueron admitidas en acfo publico (de ser

necesario, agregar mas filas a la tabla).
[10] [Registrar la fecha del acto pihblico de presentacion de ofertas.

42 Registrar la informacién de las ofertas que no fueron admitidas previo a la calificacion (de ser
necesario, agregar mas filas a la tabla).

5 Regisfrar la informacién de las ofertas que fueron admitidas y pasan al proceso de calificacion
{de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).

6.1 Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacion de Ofertas
Técnicas formulado por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante
del Acta de Calificacién y Evaluacion de Ofertas Técnicas.

6.2 Regisfrar la informacién de las ofertas que fueron descalificadas (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).

7 Registrar la informacion de las ofertas que cumplen los requisitos de calificacion y pasan al
proceso de evaluacidn {de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).

8.1 Registrar niimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacion de Ofertas

Técnicas formulado por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante
del Acta de Calificacion y Evaluacion de Ofertas Técnicas.

Registrar el nombre o razén social de cada postor en evaluacién. Tener en cuenta que si hay
mas de un (01) postor, el segundo empezara con 9.2 y también se debera completar la
informacion referida a los puntajes de cada factor de evaluacién y calcutar la sumatoria de los
puntajes por cada postor. Consignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de
seleccion.

Registrar la informacion de los postores que acceden a la etapa de evaluacion econdmica, en
vista de que han obtenido y/o superado el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos
establecido en las bases. También registrar la lista de aquellos postores que no superaron dicho
puntaje vy por tanto fueron descalificados.

11

Completar si es por "unanimidad” ¢ por "mayoria”, segin corresponda.

—
[o1]
-]

N
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Formafos para procesos de confratacién

12

Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccion.

[11]

En caso el comité de seleccion solicite la subsanacién de las ofertas conforme al articulo 39 del
Reglamento, incluir en el acta el siguiente texto en la etapa correspondiente:

[12] |Registrar admisién, calificacion o evaluacién, segin corresponda.

[ 13] [Registrar el nombre o razdén social del postor.

[ 14] [Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacion de la oferta, el cual no puede
exceder de tres (3) dias habiles.

[ 18] |Registrar el documento mediante el cual se solicitd la subsanacién.

[16] |Registrar documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion.

[17] |Registrar fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad
del documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion.

[18] |Detallar el documento o error que se subsandé.




FORMATO N® 21

ACTA DE APERTURA DE SOBRES, CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS:

SERVICIOS DE CONSULTORIA DE OBRAS
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

PREVIA AL ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO EN ACTO PRIVADO

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ......... [1),alos ... f2]dias delmes de .............. [3]delafio.............. [4]),enellocaldel ...............[5],alas ...........] [6
] horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccidn designados mediante ............[ 7 ], encargado de la preparacién,
conduccitn y realizacion del procedimiento de seleccidn de ..............[ 8 ] , cuyo objeto de convocatoria es .............. [9]), afin

de efectuar [a APERTURA , ADMISION,CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS,

Nota.- En caso las actuaciones se realicen en diversos dias, precisar la fecha, hora y local de las sesiones realizadas durante ta
calificacion y evaluacion de las ofertas, en el acto que corresponda.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logrd con la presencia de los siguientes miembros:

. Titular| .
Prasidente Dependencia:
Suplente
Titular .
Primer Membro Depandencia:
Suplente
Titular|
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

DETALLE DE LOS PARTICIPANTES

De acuerdo con el cronograma astablecido en tas bases, se regisfraron a través del SEACE como participantes los siguientes
provesdores:;

N° Nombre o razén social del particlpante RUC
1
2

DETALLE DE LOS POSTORES

En el dia y horaric sefialado en las bases, los siguientes postores presentaron en la Unidad de Trémite Documentario de la
Entidad sus ofertas en sobre cemado:

Fecha de Hora de
Ne Nombre o razén social del postor Prerentaciin Bl | prematacion

bl e R e ST =

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las ofertas técnicas de los mencionados postores, y con
Ia revisién de las mismas a fin de verificar la presentacién de los documentos requeridos y determinar silas ofertas responden
a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de Referencia previsios en las bases..

DETALLE DE LAS OFERTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS

De acuerdo con la revisidn efectuada, las siguientes ofertas no se admiten, por lo que no se procederd con su calificaciin:

N° Nombre o razén social de! postor Conslgnar |as razones para su no admislén

1

90
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8 |DETALLE DE LAS OFERTAS ADMITIDAS Y QUE PASAN A CALIFICACION
De acuerdo con la revision efectuada, (as siguientes ofertas fueron admitidas por lo que se procederd con su calificacién:

N° Nombre o razén soclal del postor Itam{s) a los que postula
1
2

9 |CALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

9.1 |DETALLE DE LACALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La cafificacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacion de Ofertas Técnicas, segin Anexo
...... que forma parte de la presente Acta.

9.2 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON DESCALIFICADAS

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas fueron descalificadas, por lo que no se les
aplicara los factores de evaluacion:

N Nombre o razén social del postor Congignar las razones de su descalificacién

10 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE PASAN A EVALUACION

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas cumplieron los requisitos de califficacion previstos en las bases, por
lo que se procedara con su evaluacion:

N° Nombre o razén social del postor item(s) a los que postula
1
2

11 |EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS
11.1 |DETALLE DE LAEVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La evaluacién de las ofertas se detalla en el cuadro de Evaluacidn de Ofertas Técnicas, seglin Anexo .... que forma
parte de la presente Acta.

o
> ]

PUNTAIJE DE LA EVALUACION TECNICA
COMPLETAR EL DETALLE DE LA EVALUACION TECNICA DE CADA POSTOR

)
:‘-—-—"’3 ;

121 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°1

»]
|FacToRES [PunTAsES
A |MeTODOLOGIAPROPUESTA 1. puntos
B |CALIFICACIONES Y/O EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
B1__ |CALIFICACIONES DEL PERSONALCLAVE . .- punios
B2 |EXPERENCIADEL PERSONAL CLAVE [ ... puntos
SUMATORIATOTAL DE PUNTAIES +orer. PUNLOS

12.2 |NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N°2

..... |NOMBRE 0 RAZON SOCIAL DEL POSTOR ....

Formatos para proceses de confrafacién
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13

RESULTADOS DE LA EVALUACION TECNICA

De acuerdo a la evaluacion técnica realizada, los siguientes postores acceden a la elapa de evaluacién econdmica, en vista de
que han obtenido y/o superado el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

N NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL

1

2

Asimismo, los siguientes postores no acceden a la etapa de evaluacién econdémica, en vista de que no alcanzaron el puntaje
técnico minimo de ochenta (80) puntos establecido en las bases:

N° NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL
1
2
14 |ACUERDO ADOPTADOD
Los integrantes del comité de seleccidn, por ..........cceeevvs , dan por aprobados los resultados de la admisién, calificacion y|

evaluacién de las ofertas, de acuerdo con e! andlisis efectuado y los cuadros de Calificacidn y Evaluacidn de Ofertas adjuntos
que forman parie del Acta.

15

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION

DE SER EL CASQ,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE {(ADMISION, CALIFICACION O
EVALUACION) EL SIGUIENTE TEXTO, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS CONFORME AL ARTICULO 39
DEL REGLAMENTO.

[10] |SUBSANACION DE LAS OFERTAS

El comité de seleccién durante la ...........[ 11 ], solicitd al postor ............[ 12 ] subsanar su oferta dentro del plazo de ...[ 13 ]
dias habiles, conforme a ia siguiente informacion:

- Documento mediante el cual se solicitd la subsanacidn: . [14]

Documento mediante el cual el postor comunicd la
subsanacion:

Fecha de presentacién ante la Unidad de Tramite
- Documantario da la Entidad del documento mediante ol ... [16}
cual el postor comunicé la subsanacion:

. Detaltar el documento o efor que SE SUDSANG: e e [17]

Jz
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 21

ACTA DE APERTURA DE SOBRES, CALIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS TECNICAS:

SERVICIOS DE CONSULTORIA DE OBRAS

(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

Campo

Informacion a Registrar

1

Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
affanumérica.

2

Completar la informacion faltante segin se indica:

[1] |Registrar la ubicacién geografica donde se lleva a cabo la sesion; por ejemplo, Lima,
Canete, entre otros.

[2] |Registrar el dia en gue se realiza la sesidn

[3] |Registrar el mas en que se realiza la sesién

[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesidn

[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacién.

[6] [Registrar la hora de la sesidn

[7]1 |Registrar numero y fecha del documente con el que los miembros fueron designados.

[8] |Registrar numero y tipo de procedimiento.

[9] |Registrar la denominacion de la convocatoria.

Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros de! comité de seleccién, indicando si
son titlulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

Registrar a los participantes detallando su nombre o razén social, y su RUC.

Registrar a los postores detallandc su nombre o razén social y la fecha y hora de presentacion
de su oferta en la Unidad de Tramite Dacumentario de la Entidad.

No madificar este campo.

Registrar la informacion de las ofertas que no fueron admitidas (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla}.

Registrar la informacién de las ofertas que fueron admitidas y pasan al proceso de calificacién
(de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).

9.1 Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacion de Ofertas
Técnicas formulado por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante
del Acta de Calificacion y Evaluacion de Ofertas Técnicas.

9.2 Registrar la informacion de las ofertas que fueron descalificadas (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).

10 Registrar la informacién de las ofertas que cumplen los requisitos de calificacién y pasan al
proceso de evaluacion (de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).

11.1 Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacién de Oferias
Técnicas formulado por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante
del Acta de Calificacion y Evaluacién de Ofertas Técnicas.

12.1 Registrar el nombre o razén social de cada postor en evaluacion. Tener en cuenta que si hay

méas de un (01) postor, el segundo empezard con 12.2 y también se deberd completar la
informacidn referida a los puntajes de cada factor de evaluacion y calcular la sumatoria de los
puntgjes por cada postor. Consignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de
seleccidn.




13 Registrar la informacion de los postores que acceden a la etapa de evaluacién econdmica, en
vista de que han obtenido y/o superado el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos
establecido en las bases. También registrar la lista de aquelios postores que no superaron dicho
puntaje y por tanto fueron descalificados.

14 Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria®, segin corresponda.

15 Registrar los nombres y firmas de los tres {03) miembros del comité de seleccion.

[10] En casc el comité de seleccion solicite la subsanacion de las ofertas conforme al articulo 39 del

Reglamento, incluir en el acta el siguiente texto en la etapa correspondiente:

[ 11] |Registrar admisién, calificacién o evaluacién, segln corresponda.

[12] |Registrar el nombre o razén social del postor.

[13] [|Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacion de la oferta, el cual no puede
exceder de tres (3) dias habiles.

[ 14] |Registrar el documento mediante el cual se solicité la subsanacién.

{15] |Registrar documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion.

[{16] |Registrar fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad
del documento mediante el cual &l postor comunico la subsanacién.

[17] |Detallar el documento o error que se subsand.

S~
>
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FORMATO N° 22

ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO:
BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y OBRAS
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO O PRIVADO)

1 |[NOMERO DE ACTA

2 |SOBRE LAINFORMACION GENERAL

10], afin de OTORGAR LA BUENA PRO,

Enfr [1]) alos ... [ 2] dias del mes de .............. [3}del afio.............. [ 4], ensl local del ................. [5)alas........ [6]
horas, se reunieron [0s integrantes del ... [ 7 ] designados mediante ............. [8], encargado dela
preparacidn, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccidn de ... { 9], cuyo cbjeto de convocatoria es ................ [

3 ISOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER)

FEI quorum necesario que exige la normativa de contratacién del Estado se logrd con la presencia de los siguientes miembros:

Titular
Presidente Dspendencia:
Suplente
Titular
Primer Membro Dependencia:
Suplente
Titular
Segundo Membro Dependencia:
— Suplente =

4 IOTORGAMIENTO DE LABUENAPRO

|De acuerdo con los resultados de la calificacion, el postor ganador de la buena pro es:

Nombre o razén soclal del postor ganador Monto adjudicado

5 |BASE LEGAL

debe oforgar la buena pro, mediante su publicacion en el SEACE".

Articulo 56 del Realamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "Luego de fa calificacién de las ofertas, of comité de seleccién

6 |ACUERDO ADOPTADOD

numeral 4.

Los integrantes del ...........ooeevvmnininnennnas [11].por coeeeeeereecrenennnnn[ 12 ), oftorgan la buena pro al postor mencionade en el

_ uﬂlVERs,a

Formalos para procesos de coniratacién
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 22

ACTA DE OTORGAMIENTO DE BUENA PRO:
BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y OBRAS

(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PUBLICO O

PRIVADO)
Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el nimero de acta correspondiente, De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.
2 Completar la informacidn faltante segiin se indica:
[1] |Registrar la ubicacion geografica donde se lleva a cabo la sesion; por ejemplo,
Lima, Cafiete, entre ofros.
[2] |Registrar el dia en que realiza la sesion.
[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesi6n.
[4] [Regisirar el afio en que se realiza la sesién,
[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacién.
[6]) |Registrar la hora de la sesion.
[7] |Registrar comité de seleccidn u érgano encargado de las confrataciones, segun
corresponda
[8) |En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccién, registrar
nimero y fecha del documento con el que los miembros fueron designados,
[9] |Registrar numero y tipo de procedimiento.
[10]) |Registrar la denominacién de la convocatoria.
3 En caso corresponda, registrar ios nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité
de seleccion, indicando si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.
4 Registrar los resultados finales de la calificacion, consignando el nombre o razén social del
postor ganador de la buena pro y el monto adjudicado.
o No modificar este campo
6 Completar la informacion faltante segin se indica:
[11] |Registrar comité de seleccion u dérgano encargado de las contrataciones, segin
corresponda
[12] |Registrar si es por "unanimidad” ¢ por “mayoria", segin corresponda.
7 En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar los nombres y

firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccion. En caso este a cargo del érgano
encargado de las confrataciones, registrar el nombre y firma del responsable de dicho drgano,
y de ser el caso, de los demas integrantes a cargo del procedimiento.

R
XY
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FORMATO N° 23

ACTA DE APERTURA Y EVALUACION DE OFERTAS ECONOMICAS
Y OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO:
CONSULTORIA EN GENERAL
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

G

o

£y
o e———

o

1 |NUMERO DE ACTA
2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL
En, [1].alos [ 2] dias del mes de .............] { 3] del afio .............. [4], enellocatdel ..............] [5] alas .......... [6]
horas, se reunieron los integrantes del [ 7 ] designados mediante ............. [ 8 ], encargado de la}
preparacion, conduccion y realizacién del procedimiento de seleccidn de ............... [ 9], cuyo cbjeto de convocatoria 5 ................ [
10], afin de APERTURAR EL SOBRE DE LA OFERTA ECONOMCA y OTORGAR LA BUENA PRO.
3 [SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION {(DE CORRESPONDER)
El quorum necesario que exige la normaliva de contrataciones del Estado se logrd con la presencia de los siguientes miembros:
5 Titular|
Presidente Dependencia:
Suplente
Titular] .
Primer Membro Dependencia:
Suplente|
Titulari .
Segurdo Membro Dependencia:
Suplente:
4 |DETALLE DE LOS POSTORES QUE PASARON A LA ETAPA DE EVALUACION ECONGMICA:
De acuerdo con la evaluacién técnica realizada el dia .............. [ 11 ], los siguientes postores pasaron a la etapa de evaluacién
econdmica, en vista de que obluvieron yfo superaron e! punigje técnico minimo de ochenta (80) puntos, de acuerdo con lo
establecido en las bases:
N° Nombre o razén social del postor Puntaje por Evaluacién Técnica
1
2
5 |APERTURA Y DETALLE DE LAS OFERTAS ECONOMICAS:

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contlenen las ofertas econdmicas de los mencionados postores, cuyas
ofertas son las siguientes:

% del vator

i
N Nombre o razén soclal del postor Oferta Econdmica -

1
2

ﬂ s
~“DE SER EL CASO INCLURR LO SIGUENTE:

DETALLE DE LAS OFERTAS ECONGMICAS QUE FUERON DESCALIFICADAS

De acuerdo con la evaluacion realizada, las siguientes cferias econdmicas han sido descalificadas:

Caonsignar las razones por las cuales fueron

N RO 0 e e Ry descalificadas sus oferlas econémicas

1
2

6
3
3
£
2
[~
8
3
g
§ 7
g
d
8
Q
£
&

EVALUACION DE OFERTAS ECONOMICAS:

741 DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUSTANCIALMENTE
INFERIOR AL VALOR REFERENCIAL

De acuerdo con la evaluacion efectuada de la oferta segin lo previsto en el articulo 47 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, las siguientes ofertas fueron rechazadas por existir duda razonable sobre el cumplimiento de!
contrato, por lo que no se procedera con su evaluacidn:




Fecha de [a Facha da |a
Nombre o razén soclal del | solicitud del | presentacién
N postor detalle de s | del detalle de Consignar |as razones del rechazo ds la oferia
oferta su oferta
1
2
7.2 PUNTAJE DE LAS OFERTAS ECONGMICAS
Acta seguido, se procede a asignar el puntaje correspondiente aplicando la fdrmula prevista en el ariculo 64 del
Reglamento de fa Ley de Contrataciohes del Estado, conforme se detalla a continuacion:
N° Nombre o razén soclal dal postor Puntaje por Evaluacién Econémica
1
2
RESULTADOS FINALES

De este modo, teniendo los resultados tanto de la evaluacion técnica como econdmica, se procede a determinar el puntaje total de
las ofertas que comprende el promedio ponderado de ambas evaluaciones, considerando los coeficientes de ponderacién

ostablecidos en las bases, obteniéndose los siguientes resultados:

Orden de Nombra 9 razén soclal del postor Puntaje Técnico (PT) Puntaje Econémico (Pel) | Puntaje Total
prelacién Ci=..... C2= ... CIxPT+C2xPel
1
2

Nota.- En caso de empate consignar la aplicacién del criterio de desempate adoptada para establacer el orden de prefacion.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

2.1

DETALLES DEL GANADOR DE LABUENAPRO

De acuerdo con los resultados de la evaluacion, el postor ganador de la buena pro es:

Nombre o razén soclal del postor ganador Monto adjudicado Oferta > al valor referenciat

Si

No

En el supuesto de ofertas que superen ef valor referencial, se debe consignar la informacion siguiente;

92 |DATOS DE LAAMPLIACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)
Medlante .................._ | [12]defecha ........ccccceeeraeinnnacss [ 13] a fin de otorgar la buena pro a la oferta que obtuvo el
mejor puntaje, la cual supera el valor referencial, se solicitd a la Oficina de Presupuesto la ampliacion de certificacién de
crédito presupuestario hasta por el montode ...................... [14])
Ampliacién de CCP S | |No
Fecha de ampliacién de CCP
Monto de ampliacién de CCP
9.3 |DATOS DE LAAPROBACION DEL TITULAR DE LAENTIDAD
Aprobacion del Titular de la Entidad Si No
Tipo y nimero del documento de aprobacidn
Fecha del documento de aprobacién
9.4 [OPINION DEL AREA USUARIA
Opinién favorable del 4rea usuaria 51 No
Tipo y nimero del documento Tipo N*

Fecha del documento

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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Formatos pora procesos de contrafacién

En caso se haya solicitado la reduccién de su oferta al postor ganador de la buena pro, se debe consignar la siguiente informacidn:

95 [REDUCCION DE LAOFERTAECONOMICA
Orden de Acopté reduccién de su
prelacién Nombre o razén soclal del postor e
1 Si
[no

En caso no se pueda otorgar ka buena pro, lusgo de seguirse el procedimiento previsto, el comité de seleccin o el drgano encargado
de las contrataciones, seglin corresponda, sigue el mismo procedimiento con el postor que ocupé el segundo Jugar, En caso no se
otorgue la buena pro, debe continuar con los demis postores, respetando el orden de prelacion.

10 |ACUERDO ADOPTADO
Los miembros del .................

cirrreenen [15] POF covvviveensinnncnnenns.nd 16 ), dan por aprobados los resultados de la evaluacion

econdmica, otorgando la buena pro al postor mencionado et numeral 9.1.

1u

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION O DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS

CONTRATACIONES




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 23
ACTA DE APERTURA Y EVALUACION DE OFERTAS ECONOMICAS
Y OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO:
SERVICIO DE CONSULTORIA EN GENERAL
(PARA PROCEDIMIENTOS CUYAPRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZAEN ACTO PRIVADO)
Campo Informacién a Registrar

1 Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.

2 Completar la informacién faltante segun se indica:

[1] |Registrar la ubicacion geografica donde se lleva a cabo la sesion; por ejemplo,
Lima, Canete, enfre ofros.

[2] |Registrar el dia en que realiza la sesién.

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesién.

[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesion.

[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.

[6] |Registrar la hora de la sesion.

[7] |Registrar comité de seleccién u érgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda

[8] |En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccidn, registrar
numero y fecha del documento con el que los miembros fueron designados.

[9] |Registrar nimeroc y tipo de procedimiento.

[10] |Regisfrar la denominacion de la convocatoria.

3 En caso corresponda, registrar los nombres y apellidos de los tres {03) miembros del comité
de seleccion, indicando si son titulares o suplentes y a que dependencia perlenecen.

4 Registrar a los postores que obtuvieron y/o superaron el puntaje técnico minimo establecido en
las bases, sefalando su respectivo puntaje técnico (de ser necesario, agregar mas filas a la
tabla).

[11] [|Registrar la fecha en que se realizé la evaluacién de las ofertas técnicas.

5 Registrar los postores cuyas oferfas econdémicas han sido aperfuradas, e monto de su oferfa y
el porcentaje que representa respecto al valor referencial.

6 De ser el caso, registrar a los posiores cuya oferfas econdmicas han sido descalificadas,
consignando fas razones de dicha descalificacion (de ser necesario, agregar mas filas a la
tabla).

71 Registrar la informacion de las ofertas que fueron rechazadas segln lo previsto en el articulo
47 del Reglamento de la Ley de Conftrataciones del Estado (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).

7.2 Registrar a los postores que pasaron a la evaluacién econdmica, indicando su respectivo
puntaje econdmico {de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).

8 Registrar los resultados finales de la evaluacién en orden de prelacion, consignando el puntaje
técnico, econdmico y total cbtenidos por cada uno de los postores (de ser necesario, agregar
mas filas a la tabla). Asi como los coeficientes de ponderacion segun lo establecido en las
bases.

9.1 Registrar el nombre o razdn social del postor ganador de la buena pro, el monto adjudicado y
marcar X en la opcién que correspoda, si dicho monto es mayor al valor referencial del
procedimiento.

15
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9.2

Registrar la siguiente informacién:

Marcar con X si la Oficina de Presupuesto otorgd la ampliacién de certificacion de crédito
presupuestario para otorgar la buena pro. De ser afirmativa la respuesta, registrar la fecha y
monto de la ampliacién de cerlificacién de crédito presupuestario.

[12]1 |Registrar el ipo y nimero de documento mediante el cual se solicité a la Oficina de
Presupuesto la ampliacién de certificacién de crédito presupuestario para otorgar la
buena pro a una oferta que supera el valor referencial.

[ 13] [Registrar la fecha del documento.

[14] |Registrar el montc de la solicitud de ampliacién de certificacion de crédito
presupuestario. Para determinar el monto, considerar el monto adicional al CCP
original, que se requiere para otorgar la buena pro a la oferta que supera el valor
referencial.

83

Marcar con X si el Titular de la Entidad aprobé el otorgamiento de fa buena pro a una oferta
que supera el valor referencial. De ser afirmativa la respuesta, registrar el tipo, nimero y fecha
del documento de aprobacién.

9.4

Marcar con X si el area usuaria opind favorablemente sobre la oferta que supera el valor
referencial hasta el limite del 110% de este. De ser afirmativa la respuesta, registrar el tipo,
namero y fecha del documento.

9.5

En caso se haya solicitado la reduccidn de su oferta al postor ganador de la buena pro, se
debe marcar con X si el postor aceptd la reduccién de su oferta.

10

Completar [a informacion faltante segun se indica:

[15] |Registrar comité de seleccién u drgano encargado de fas confrataciones, segin
corresponda

[16] [Registrar si es por "unanimidad”" o por "mayoria”, segin corresponda.

11

Registrar los nombres y firmas de los representantes del drganc encargado de las
contrataciones o de los tres {03) miembros del comité de seleccion.




FORMATO N° 24

ACTA DE APERTURA Y EVALUACION DE OFERTAS ECONOMICAS
Y OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO:
CONSULTORIA DE OBRAS
{PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

[ 1 [NnOMERro DE ACTA | |
2 lSOBRE LA INFORMACION GENERAL
En, ........) f1], 205 .ccrreenrnnd [2])dias del mes de .............| [ 3]del afio ............. [4]. enel localdel ................| [§].alas ........d {6]
horas, se reunieron los integrantes de! comité de seleccidn designados mediante ............. [ 7 1, encargado de la preparacion,
conduccién y realizacion del procedimiento de seleccidn de ................ [ 81, cuyo objeto de convocatoria es ............... [9] afinde
APERTURAR EL SOBRE DE LA OFERTA ECONOMICA y OTORGAR LA BUENA PRO.
3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION
|Et quorum necesario que exige la normaliva de contrataciones del Estado se logrd con la presencia de los siguientes miembros:
Prasidente 1L Dependencia:
Suptente
. Titular,
Primer Membro Dependencia:
Suplente
Titular, .
Segundo Membro Dependencia:
Suplente
4 |DETALLE DE LOS POSTORES QUE PASARON A LA ETAPA DE EVALUACION ECONGMICA:
De acuerdo con la evaluacién técnica realizada €l dia .............. [ 10 ], los siguientes postores pasaron a la etapa de evaluacién
econdmica, en vista de que obtuvieron y/o superaron el puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos, de acuerdo con lo
establecido en las bases:
N° Nombre o razén social del postor Puntaje por Evaluacién Técnica
1
2
5 |APERTURA Y DETALLE DE LAS OFERTAS ECONOMICAS:

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las oferlas econdmicas de los mencionados postores, cuyas
ofertas son las siguientes:

% del Valor

]
L Referancial

Nombre o razén soclal del postor Oferta Econdémica

4

2

DE SER EL CASQ INCLUIR LO SIGUIENTE:

6

B\

X

DETALLE DE LAS OFERTAS ECONOMICAS QUE FUERON DESCALIFICADAS

De acuerdo con la evaluacion realizada, las siguientes ofertas econémicas han sido descalificadas:

Consignar las razones por las cuales fueron

(]
N descalificadas sus oferias aconémicas

Nombre o razén social del postor

~4

EVALUACIGN DE OFERTAS ECONOMICAS:

71 DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO NO SE ENCUENTRA
DENTRO DE LOS LIMITES DEL VALOR REFERENCIAL.

De conformidad con el articulo 28 de la Ley de Contrataciones del Estado, traldndose de consultorfa de obras serdn
devueltas las ofertas que excedan el valor referencial en mas de 10% y se rechazan las ofertas que se encuentren por
debajo en un 20% del promedio de todas las ofertas admitidas, incluido el Valor Referencial. En ese sentido, las oferias
rechazadas son las siguientes:

A4
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N° Nombre o razén soclal del postor

7.2 |PUNTAJE DE LAS OFERTAS ECONOMICAS

Acto seguido, se procede a asignar el puntaje corespondiente aplicando la férmula prevista en el articulo 64 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, conforme se detalla a continuacitn:

N° Nombre o razén social del postor Puntaje por Evaluacién Econémica

8 |RESULTADOS FINALES I

De este modo, teniendo los resultados tanto de la evaluacidn técnica como econdmica, se precede a determinar el puntaje total de)
las ofertas que comprende el promedio ponderado de ambas evaluaciones, considerando los coeficientes de ponderacion
astablecidos en las bases, obteniéndose los siguientes resultados:

Orden do Puntaje Técnico (PT) | Puntaje Econémico (Pei) | Puntaje Total
prelacién WL T L Ci=.... G2 C1xPT+C2xPal
1
2

Nota.- En caso de empate consignar la aplicacion del eriterio de desempate adoptado para establecer el arden de prelacion.

9 |OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

9.1 [DETALLES DEL GANADOR DE LABUENAPRO
De acuerdo con los resultados de la evaluacién, el postor ganador de la buena pro es:

Nombre o razén social del postor ganador Monto adjudicado Oferta > al Valor Rererencial

si
|No

En el supuesto de ofertas que superen el valor referenclal hasta e! limite del 110%, se debe consignar la informacién siguiente:
9.2 IDATOS DE LA AMPLIACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)

Mediante .. ..{11]defecha.. .. [ 12] a fin de otorgar la buena pro a la oferta que obtuvo el
mejor puntaje la cual supera el valor relerencial (hasla eI Ilrnlts de 110% de esta) se sollcitd a la Oficina de Presupuesto
la ampliacién de certificacién de crédito presupuestario hasia por el monto de . .« [13]
s Ampliacién de CCP si [ [No |
7 Facha de ampliacidn de CCP
Monto de ampliacién de CCP

9.3 |DATOS DE LAAPROBACION DEL TITULAR DE LA ENTIDAD

“1‘}0. >

Aprobacién del Titular de la Entidad Si No I
Tipo y himero del documento de aprobacién
Fecha del documento de aprobacién

94 [OPINION DEL AREAUSUARIA

Opinidn favorable del drea usuaria Sj No
Tipa y niimero del documento Tipo N°
Fecha del documento

Formatos para procesos de conirafocién




En caso se haya sclicitada [a reduccién de su oferta al postor ganador de la buena pro, se debe consignar la siguiente informacion:

9.5 |REDUCCION DE LAOFERTAECONOMICA

Orden de

pralacién Nombre o razén soclal del postor

Acopté reduccién de su

oferta

1

Si

No

En caso no se pueda otorgar la buena pro, luega de seguirse el procedimiente previsto, ef comité de seleccién , sigue el mismo
procedimiento con el postor que ocupd el segundo lugar, En caso no se otorgue la buena pro, debe continuar con los demas

postores, respetando el orden de prelacin.

10

ACUERDO ADOPTADO

Los miembros det comitd de seleccion por .............cieieviiins , dan por aprobados los resultados de la evaluacikin econémica,

otorgando la buena pro al postor mencionado el numeral 9.1.

11

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION

N
0o
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 24
ACTA DE APERTURA Y EVALUACION DE OFERTAS ECONOMICAS
Y OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO:

SERVICIO DE CONSULTORIA DE OBRAS

(PARA PROCEDIMIENTOS CUYA PRESENTACION DE OFERTAS SE REALIZA EN ACTO PRIVADO)

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumeérica.
2 Completar la informacion faltante segin se indica:
[1] |Registrar la ubicacién geografica donde se lleva a cabo la sesion; por ejemplo,
Lima, Cariete, enfre ofros.
[2] [Registrar el dia en que realiza la sesion.
[3] [Registrar el mes en que se realiza la sesion.
[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesién.
[6] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.
[6] |Registrar la hora de la sesion.
[7] |Registrar numero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.
[8] |Registrar nimero y tipo de procedimiento.
[9] [IRegistrar la denominacién de la convocatoria.
3 Registrar los nombres y apsliidos de los tres (03) miembros del comité de seleccidn, indicando
si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.
4 Registrar a los postores que obtuvieron y/o superaron el puntaje técnico minimo establecido en

las bases, sefialando su respectivo puntaje técnico (de ser necesario, agregar mas filas a la
tabla).

[10] |Registrar la fecha en que se realizd la evaluacion de las ofertas técnicas.

Registrar los postores cuyas ofertas econdmicas han sido aperturadas, el monto de su oferta y
el porcentaje que representa respecto al valor referencial.

De ser el caso, registrar a los postores cuya ofertas econémicas han sido descalificadas,
consignando las razones de dicha descalificacion (de ser necesario, agregar mas filas a la
tabla).

Registrar la informacion de las ofertas que fueron rechazadas segun lo previsto en el articulo
28 de la Ley de Contrataciones del Estado (de ser necesario, agregar més filas a la tabla).

Registrar a los poslores que pasaron a la evaluacion econdmica, indicando su respectivo
puntaje econdmico {de ser necesario, agregar mas filas a la tabla).

Registrar los resultados finales de la evaluacion en orden de prelacién, consignando el puntaje
técnico, econdmico y total cbtenidos por cada uno de los postores (de ser necesario, agregar
mas filas a la tabla). Asl como los coeficientes de ponderacion segin lo establecido en las
bases.

9.1

Registrar el nombre o razén social del postor ganador de la buena pro, & monto adjudicado y
marcar X en la opcién que correspoda, si dicho monto es mayor al valor referencial del
pracedimiento hasta el limite m&ximo (110% del valor referencial).
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8.2

Registrar la siguiente informacion:

Marcar con X si la Oficina de Presupuesto otorgé la ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario para otorgar la buena pro. De ser afirmativa la respuesta, registrar la fecha y
monto de la ampliacién de certificacion de crédito presupuestario.

[11] |Regisfrar el ipe v nimero de documento mediante el cual se solicitdé a la Oficina de
Presupuesto la ampliacidn de certificacién de crédito presupuestario para otorgar la
buena pro a una oferta que supera el valor referencial (hasta el limite del 110% de
este).

{ 12] !Registrar la fecha del documento.

{ 13] |Registrar el monto de la solicitud de ampliacién de certificacion de crédito
presupuestario. Para determinar el monto, considerar el monto adicional al CCP
original, que se requiere para oforgar la buena pro a la oferta que supera el valor
referencial {(hasta el limite del 110% de este).

9.3

Marcar con X si el Titular de la Entidad aprobé el otorgamiento de la buena pro a una oferta
que supera el valor referencial (hasta el limite del 110% de este). De ser afirmativa la
respuesta, registrar el tipo, numero y fecha del documento de aprobacion.

94

Marcar con X si €l area usuaria opind favorablemente sobre la oferta que supera el valor
referencial hasta el limite del 110% de este. De ser afirmativa la respuesta, registrar el tipo,
numero y fecha del documento.

9.5

En caso se haya solicitado la reduccién de su oferta al postor ganador de la buena pro, se
debe marcar con X si el postor aceptd la reduccién de su oferta.

10

Registrar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segin corresponda.

"

Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccion.
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FORMATO N° 25

ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO:
SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

1 |NOMERO DE ACTA

2 [SOBRE LAINFORMACION GENERAL
EM, oere [1)alos ... [ 2] dias del mes de .............. [ 3] del 8fi0 ....cceuened [4], en el localdel ................. [6) alas....... [6]
horas, se reunieron los integrantes del comité de seleccidn designados mediante ...........[ 7 ], encargado de la preparacién,
conduccién y realizacién del procedimiento de seleccién de .............. [ 8 ], cuyo objeto de convocatoria es ................ {9] afinde
OTORGAR LA BUENA PRO.

3 ISOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION

PEI guerum necesario que exige la normativa de contratacion del Estado se logrd con fa presencia de los sigulentes miembros:

Titular
Presidente Dependencia:
Suplente
Titular
Primer Miembro Deperxiencia:
Suplente
Titular|
Segundo Membro : Dependencia:
Suplente|
4 |OTORGAMIENTO DE LABUENAPRO
[De acuerdo con los resultados de la evaluacién, el postor ganador de la buena pro es:
Nombres y apellidos del posior ganadar
5 |BASELEGAL

[Articulo 75 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Eslado; “Se oforga fa buena pro, mediante su publicacién en el SEACE
()%

6 [ACUERDO ADOPTADO

|Los integrantes del comité de seleccién, por ..........................[ 10], otorgan la buena pro al postor mencionado en el numeral 4.

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 25

ACTA DE OTORGAMIENTO DE BUENA PRO:
SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

Campo

Informacién a Registrar

Registrar el nimero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica,

Completar la informacion faltante segin se indica:

[ 1] |Registrar la ubicacién geogréfica donde se lleva a cabo la sesién; por ejemplo,
Lima, Caiiete, entre ofros.

[2] |Registrar el dia en que realiza la sesion.

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesidn.

[4] |[Registrar el afio en que se realiza |a sesion.

[5] |[Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacién.

[6] |Registrar la hora de Ia sesion,

[7] |Registrar nimero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.

[8] |Registrar nimero y tipo de procedimiento.

[9] |Registrar la denominacién de la convocatoria,

Registrar los nombres y apellidos de los tres (03} miembros del comité de seleccidn, indicando
si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

Registrar los resultados finales de la evaluacion, consignando el nombre o razén social del
postor ganador de la buena pro.

No modificar este campo

Completar la informacién faltante segan se indica:

[10] |Registrar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segin corresponda.

Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccidn.

A
>
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FORMATO N° 26
INFORME DE ANALISIS DE DECLARACION DE DESIERTO
1 DATOS DEL DOCUMENTO Namero de informe

Fecha del informe

2 FUNCIONARIO A LA QUE SE
DIRIGE EL INFORME

3 |ANTECEDENTES

4 [DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION QUE SE DECLARO DESIERTO

41 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

42 TIPO Y NOMERO DE
PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

43 NUMERO DE
CONVOCATORIA

44 [TEM(S) DECLARADO(S)
DESIERTO(S)

5 IMOTIVOS DE LA DECLARACION DE DESIERTO

No se presentaron ofertas, debido a que no registraron participantes.

Se regisiraron ....... [ 1] participantes, pero no presentaron ofertas.

Se presentaron ....... [ 2] ofertas, pero no quedd ninguna oferta valida, debido a:
...... [ 3] ofertas, no fueron admitidas,

...... [4] ofertas, fueron rechazas.

...... [5] oferias, fueron descalificadas.

€ |[ACCIONES REALIZADAS PARA DETERMINAR LAS CAUSAS PROBABLES DE LA DECLARACION DE DESIERTO

Para determinar las causas probables de la declaratoria de desierto que no permitieron la conclusion del procedimiento se
realizaron las siguientes acciones:

6.1  |se solicité alos proveedores que participaron en el estudio de mercado comuniquen las razones por las
que no participaron en el procedimiento de seleccién.

6.2 |ge solicitd a los proveedores registrados como participantes en el procedimiento comuniquen las razones
por las que no presentaron sus ofertas.

63 |se analizé las consultas y observaciones presentadas durante el procedimiento y el pliego de absolucion

de consultas y observaciones.

64  |5e analizé el procaso de admision, calificacion y evaluacién de oferias, a fin de determinar las causas

|probables que no permitieron la conclusidn del procedimiento.

6.5

|om .................. (6]

7 |CAUSAS PROBABLES QUE NO PERMITIERON LA CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO

Luego de realizar las acciones detalladas en el numeral precedente, se ha podido determinar que la declaratoria de desierto
|pudo tener como origen en lo siguiente:

71
Elvalor ........... [ 7 ] no estuvo acerde con los precios del mercado,

7.2 |Las especificaciones técnicas, téminas de referencia o expediente técnico, segun corresponda, contenia
estindares técnicos muy elevados, dificiles da cumplir.

7.3 |Los requisitos de calificacidn fueron establecidos de acuerdo con estindares muy elevados, dificiles de
cumplir.
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74 |Los postores no estructuraron adecuadaments sus ofertas, pues |a no admision o descalificacion de las
mismas dariva de errores en las ofertas,

75 |owos cerememsasesrnnnsa] 8]

7.6 |Detallar el sustento técnico de las posibles causas [9 ]

[Enese sentido, se solicita que antes de una nueva convocatoria, se adopten las medidas siguientes:

e piiismsies e
b

contratacidn, se solicita gestionar una nueva aprobacidn del mismao.

Solo an caso que producto de [a implementaciin de las medidas comectivas se modifique algon extremo de! expediente de

CONTRATACIONES

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SELECCION O DEL ORGAND ENCARGADO DE LAS
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 26
INFORME DE ANALISIS DE DECLARACION DE DESIERTO

Campo Informacién a Registrar
1 Regisirar el nimerc de informe y la fecha de emision.
2 Registrar Titular de la Entidad o funcionario a quien se le haya delegado la faculiad de
aprobacion del expediente de contratacion.
3 Registrar detalladamente una breve resefia del procedimiento de seleccidn, como por ejemplo la
fecha de convocatoria, los proveedores que se registraron como participantes, los proveedores
que presentaron ofertas, los acontecimientos de la admision, calificacién y/o evaluacion y
cualquier ofra informacién relevante del procedimiento de seleccién.
4.1 Registrar la denominacion de la convocatoria del procedimiento declarado desierto.
4.2 Registrar el tipo y niimero de procedimiento de seleccién declarado desierto.
43 Regisfrar el nimero de convocatoria del procedimiento de seleccion declarado desierto.
4.4 Indicar los items declarados desiertos, de ser el caso.
5 Marcar con un "X" seglin corresponda, el molivo de la declaracién de desierio. Asimismo
registrar la siguiente informacion:

[1] (Registrar el nimero de participantes que se registraron y no presentaron oferta.

[2] |Registrar el namero de ofertas presentadas.

[3] |Registrar el nimero de ofertas que fueron declaradas no admitidas.

[4] |Registrar el nimero de ofertas que fueron rechazadas.

[5] |Registrar el nimero de ofertas que fueron descalificadas.

6 Marcar con un "X" las acciones realizadas para delerminar las causas probables de la
declaracién de desierto.

[6] |En caso las acciones realizadas para determinar las causas del desierto no sea
ninguna de las sefialadas anteriormente, debe registrar detalladamente la accién
realizada.

7 Marcar con un "X" las causas probables que no permitieron la conclusién del procedimiento de

seleccion.

[7] |Registrar valor referencial.

[8] |En caso lacausa de desierto no sea ninguna de las sefialadas anteriormente, registrar
detalladamente la causa.

[9] |Consignar el andlisis efectuado sobre las posibles causas que no permitieron la
conclusion del procedimiento de seleccidn, y el sustento técnico respectivo.

8 Detallar las medidas que considere el comité de seleccion o el 6rgano encargado de las
conirataciones, segun corresponda, se deben adoptar antes de una nueva convocaloria. Si se
considera gue no corresponde adoptar medidas correclivas, solo se debe solicitar la asignacién
de la nomenclatura del procedimiento de seleccion que corresponda.

9 Registrar los nombres y firmas de los representantes del érgano encargado de las contrataciones

o de los tres (03) miembros del comité de seleccidn.

Formatos para procesos de contrafacién
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FORMATO N° 27
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION:

BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIA EN GENERAL

1 DATOS DEL Numero del documento
DOCUMENTO
Fecha de emisién del documento
2 DATOS DEL Nombre o razén social
CONTRATISTA
RUC
EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR
LA SIGUIENTE INFORMACION:
Nombre o razén social del integrante RUC % de
del consorcio obligaciones
3 DATOS DEL NOmero del contrato
CONTRATO
Tipo y nlimero del procedimiento de
seleccién
Objeto de la contratacién BIENES
SERVICIOS EN GENERAL
CONSULTORIA EN GENERAL
Descripcidn del objetc del contrato
Monto total ejecutado del contrato
Plazo contractual
4 DATOSDE LA Denominacién de la Entidad
ENTIDAD
RUC
5 [CONFORMIDAD DE LAPRESTACION |
Por medio del presente documento, la.................. otorga la constancia de culminacién de la prestacién derivada del
contrato mencionado en el numeral 3,
6 APLICACION DE si
PENALIDADES Monto total de las penalidades
NO aplicadas

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 27
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION:
BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIA EN GENERAL

Campo

Informacién a Registrar

Registrar un ntimero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumérica) y la
fecha en que se emite dicho documento.

Registrar el nombre o razén social del contratista y su nimero de RUC. En caso el confratista
sea un consorcio debe indicarse la informacidn del consorcio y de cada uno de los miembros
del consorcio.

Registrar los datos correspondientes al contrato (nimero del contrato, tipo y nimero del
procedimiento de seleccion del cual deriva el contrato, marcar con X el objeto de la
contratacién, describir el objeto del contrato, monto total ejecutado del contrato y plazo
confractual). El monto debe indicar el tipo de moneda e incluir el monto original del contrato y
de las prestaciones adicionales, si las hubiera. En caso se haya producido reduccién de
prestaciones, se debe consignar el monto original del contrato al cual se debe descontar el
monto de las reducciones. Asimismo, e! plazo confractual, debe considerar las ampliaciones
de plazo que se hubieran aprobado.

Registrar la denominacién completa de la entidad confratante y su nimero de RUC, si es una
unidad ejecutora determinada, consignar adicicnalmente su cédigo.

Registrar la denominacién del 6rgano de administracién o funcionario designado expresamente
por la Entidad.

Marcar con un "X" segin corresponda, si se aplico o no penalidades. En caso se marque "SI”,
registrar el monto total de las penalidades aplicadas indicando el tipo de moneda.

Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente.




FORMATO N° 28

RECEPCION CON OBSERVACIONES A LA ENTREGA DE LOS BIENES
(ENTREGA UNICA)

1 |DATOS DEL DOCUMENTO |ne del documento
Fecha del documento
2 |[DATOS DEL CONTRATISTA |Nombre o razén social
RUC
3 |DATOS DEL CONTRATO Numero del contrato
Tipo y N° del procedimiento de seleccién
Objeto de |a contratacion Bienes
Descripcitn del objeto del contrato
Plazo contractual
4 |CONFORMIDAD DE INGRESO A ALMACEN
En el local del almacén de la Entidad, se apersond el contratista, a fin de entregar los bienes .........| [1] En
rapresentacion del contratista se encuentra el sefior ........[ 2 ], identificado con DNIN® ........ [3].
Por medio del presente, el encargado de les almacenes de la Entidad ha verificade que el contratista ha entregado los
bienes con algunas observaciones relacionadas al cumplimiento de las caracteristicas y/o requisitos funcionales y|
condiciones establecidas en el contrato.
5 IDE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y OBSERVACIONES
De acuerdo con el contrato, que incluye adicionalmente las bases, la oferta ganadora asi como los documentos
derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las partes, el contratista se comprometid
con .......[ 4 ], de acuerdo con el siguiente detalle: .........ccerveceinndd [5]
No obstante que la prestacion comprometida se encuentra claramente establecida en el contrato, el contratista no ha
cumplido a cabalidad, con las condiciones contractuales de la prestacion, adviertiéndose las siguientes observaciones:
P )
6 |PLAZO PARALA SUBSANACION DE LAS OBSERVACIONES
En concordancia con el articule 143 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se otorga un plazo de
............. dias calendaric para que el contratista subsane las observaciones descritas en el numeral anterior, plazo que
se computard a partic det déa sigulente de la recepcidn por parle del contratista de la comunicacion con las
observaciones.
Cabe precisar que en caso no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, se podra resolver el conftrato, sin perjuicio de
aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.
7 |FIRMAS DE LAS PARTES
N\
=
-
4
NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL REPRESENTANTE NOMBRE Y FIRMADEL REPRESENTANTE DEL
DE LAENTIDAD CONTRATISTA
IMPORTANTE:

El presente documento no aprueba, autoriza u otorga conformidad a la recepcitn de los bienss. El presente documento debe ser
remitido al érgano encargado de las contrataciones, a fin de que este notifique formalmente al contratista las observaciones,

Este documento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso no se efectGa la recepcion.

o3
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 28
RECEPCION CON OBSERVACIONES A LA ENTREGA DE LOS BIENES
(ENTREGA UNICA)
Campo Informacién a Registrar

1 Registrar un numerc correlativo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento.

2 Registrar el nombre o razén social del confratista y su nimero de RUC.

3 Registrar los datos correspondientes al contrato {ntimero del contrato, tipo y niimero
del procedimiento de seleccidn del cual deriva el confrato, el objete de la confratacién,
describir el objeto del confrato y plazo contractual). El plazo confractual, debe
considerar las ampliaciones de plazo que se hubieran aprobado.

4 Completar la informacién faltante segun se indica:

[ 1] |Registrar en forma detallada los bienes a ser entregados.

[2] |Registrar los nombres y apellidos del representante del contratista.

[3] |Registrar el numero de DNI del representante del contratista.

5 Completar la informacion faltante segiin se indica:

[4] |Especificar y detallar la obligacion a la que se comprometié el contratista.

[5] |Detallar la forma, metodologia, parametro, limitaciones o dificultades, al
ejecutar la prestacién.

{61 [Registrar las razones por las que se considera que no se ha cumplido con la
prestacion de acuerdo con lo contratado, sefalando las observaciones, e
indicando claramente el sentido de estas.

8 Registrar el plazo que se otorga al confratista para que subsane las observaciones, el
cual no puede ser menor de dos (02) dias ni mayor de diez (10) dias calendarios,
dependiendo ds la complejidad.

7 Registrar nombre, firma y sello del representante de la Entidad, y nombre, firma y de
ser el caso, sello del representante del contratista.
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FORMATO N° 29

RECEPCION CON OBSERVACIONES A LA ENTREGA DEL SUMINISTRO DE BIENES
(ENTREGA PERIODICA)

DATOS DEL DOCUMENTO |N° del documento

Fecha del documento

DATOS DEL CONTRATISTA [Nombre o razén social

RUC

DATOS DEL CONTRATO  |Numero del contrato

Tipo y N° del procedimiento de seleccidn

Objeto de la contratacion Bienes

Descripcion del objeto del contrato

|Plazo contractual

|N° total de entregas

|N® de la entrega con observaciones

Plazo de la entrega parcial

CONFORMIDAD DE INGRESO A ALMACEN

En el local del almacén de la Entidad, se apersoné el contratista, a fin de entregar los hienes .......... [ 1] En
representacion del contratista se encuentra el sefior ........[ 2], identificado con DNIN® ......... (3]

Por medio del presente, el encargado de los almacenes de la Entidad ha verificado que el contratista ha entregado los
bienes con algunas observaciones relacionadas al cumplimiento de las caracteristicas yfo requisitos funcionales y|
condiciones establecidas en el contrato.

DE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y OBSERVACIONES

De acuerdo con el contrato, que incluye adiclonalmente las bases, la oferta ganadora asi como los documentos
derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las partes, el contratista se comprometio
con ......... [ 4 ], de acuerdo con el siguiente detalle: ..........cnniencninnne [58]

No cbstante que la prestacidn comprometida se encuentra claramente establecida en el contrato, el contratista no ha
cumplido a cabalidad con las condiciones contractuales de la prestacion, adviertiéndose las siguientes observaciones:
T )

PILAZO PARA LA SUBSANACION DE LAS OBSERVACIONES

En concordancia con el articulo 143 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se otorga un plazo de
............. dfas calendario para que el contratista subsane las observaciones descritas en el numeral anterior, plazo que
se computard a partir del dia siguiente de la recepcién por parte del contratista de la comunicacién con las
observaciones.

Cabe pracisar que en caso no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, se podra resolver el contrato, sin perjuicio de
aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

N
4

A
/\/,pﬂw%

FIRMAS DE LAS PARTES i kY

\ '
i =
NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL REPRESENTANTE NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL
DE LAENTIDAD CONTRATISTA

IMPORTANTE:

E| presente documento no aprueba, autcriza u otorga conformidad a la recepcion de los bienes. E| presente documento debe ser
remitido al érgano encargado de las contrataciones, a fin de que este nofifique formalmente al contratista las observaciones.

Este documento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso no se efectia la recepcion.
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 29

RECEPCION CON OBSERVACIONES A LA ENTREGA DEL SUMINISTRO DE BIENES

(ENTREGA PERIODICA)

Campo

Informacién a Registrar

Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento.

Registrar el nombre o razén social del contratista y su nimero de RUC.

Registrar los datos correspondientes al contrato (nimero del contrato, tipo y nimero
del procedimiento de seleccion del cual deriva el contrato, el objeto de la contratacion,
describir el objeto del contrato, plazo coniractual, nimero total de entregas, nimero de
la enfrega materia de las observaciones y plazo de la entrega periédica). El plazo
contractual, debe considerar las ampliaciones de plazo que se hubieran aprobado.

Completar la informacién faltante segin se indica:

[ 1] |Registrar en forma detallada los bienes a ser enfregados,

[2] |Registrar los nombres y apellidos del representante del contratista.

[3] |Registrar el nimero de DN! del representante del contratista.

Completar la informacidn faltante segin se indica:

[4] |Especificar y detallar la obligacién a la que se comprometié el contratista.

[5] |Detallar la forma, metodologia, pardmetro, limitaciones o dificultades, al
ejecutar |a prestacién.

[6] |Registrar las razones por las que se considera que no se ha cumplido con la
prestacién de acuerdo con lo contratado, sefialando las observaciones, e
indicando claramente el sentido de estas.

Registrar el plazo que se otorga al contratista para que subsane las observaciones, el
cual no puede ser menor de dos (02) dias ni mayor de diez (10) dias calendarios,
dependiendo de la complejidad.

Registrar nombre, firma y sello de! representante de la Entidad, y nombre, firma y de
ser el caso, sello del representante del contratista.




FORMATO N° 30

CONFORMIDAD
BIENES O SUMINISTRO DE BIENES

FECHA DE EMISION DEL
DOCUMENTO

DEPENDENCIA USUARIA

DATOS DEL CONTRATISTA

EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

PORCENTAJE DE
OBLIGACIONES VINCULADAS
AL OBJETO DE LA
CONVOCATORIA

NCMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO RUC

4

|DATOS DEL |Numero del contrato

CONTRATO SUMINISTRO DE

Objeto de la contratacion BlENEsg BIENES

Descripcion del abjeto del contrato

Fecha de suscripcién del contrato

Plazo de ejecucién de la prestacién

Fecha de la entrega Unica o
periddica

Monto del contrato

N° de entregas a realizarse durante la ejecucion de la
prestacion

L
VERIFICACIONES REALIZADAS

51 SEHAVERIFICADO | Entrega del bien {entrega tnica)

EL CUMPLIMIENTO
DE LAS -EnfregaN’........cceovenninnennns [1] (suministro)

PRESTACIONES — -
CORREPONDIENTE | Ultima entrega (suministro)

S& Efectuada el .......... [2].

S| CUMPLE NO CUMPLE

52 CUMPLIMIENTO DEL SICUMPLE

Pm --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
NO CUMPLE

§3 |DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LACO&ORMIDAD

06
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€ |OBSERVACIONES

7 |CONFORMIDAD DE LAPRESTACION

Por medio del presente documento, la .................. [4]. e [ § ] conformidad de la prestacion sefialada
en los numerales 4 y 5.

NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREAUSUARIA

IMPORTANTE:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 146 del Reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado, la recepcion
conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por vicios ocultos.

Formatos para procesos de contratacién
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADQ DEL FORMATO N° 30
CONFORMIDAD:
BIENES O SUMINISTRO DE BIENES

Campo

informacién a Registrar
Registrar la fecha en que se emite dicho documento.

Registrar el nombre de la dependencia usuaria.

Registrar el nombre o razén social del contratista. En caso el confratista sea un consorcio,
ademdas debera precisarse a todos y cada uno de los integrantes del consorcio, asi como el
numero de RUC y el porcentaje de obligaciones vinculadas al objeto de la convocatoria de
cada consorciado.

Registrar los datos correspondientes al contrato (namero, objeto de la contratacion, describir
el objeto del contrato, fecha de suscripcion, plazo de ejecucion, fecha de la entrega Gnica o
periddica, monto del contrato o de la enfrega periddica, indicando el tipo de moneda y
namero de enfregas a realizarse durante la ejecucién de la prestacién). En el objeto del
contrato, sé debe sefalar, si corresponde a bienes o suministro de bienes.

5.1

Marcar con un "X, segin corresponda a la verificacién del cumplimiento de prestaciones de:
enirega del bien (entrega Unica), enfrega parcial (suministro} o ulima enfrega (suministro),

Registrar el nimero de entrega, en caso de corresponder a entregas periddicas
(suministro).

{1]

{2] |Registrar la fecha de la entrega tinicxa o enfrega parcial, segin corresponda.

Marcar con un "X" seguin corresponda, si se cumplié o no con las condiciones contractuales.
No se considera plazo.

5.2

Marcar con un "X" seglin corresponda, si el contratista ha cumplido o no ha cumplido con el
plazo contractual.

5.3

Registrar, de corresponder, el detalle de la(s) prueba(s) realizada(s) para efectos de otorgar
la conformidad.

Consignar, de ser el caso, si el contratista ha incumplido alguna condicidn contractual.

Completar la informacion faltante segun se indica:

[4] |Registrar el nombre de la dependencia que otorga la conformidad de la prestacion.

[ 5] |Registrar si se oforga o no se otorga la conformidad de la prestacion.

Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente.

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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FORMATO N° 31

INFORME PARA OBSERVAR LA PRESTACION DE SERVICIOS
(PRESTACION UNICA)

DATOS DEL DOCUMENTO |N° del documento
Fecha del documento

DATOS DEL CONTRATISTA |Nombre o razén social
RUC

|DATOS DEL CONTRATO  |Numero del contrato
Tipo y N* del procedimiento de seleccion
Qbjeto de la contratacién SERVICIOS EN GENERAL

CONSULTORIA EN GENERAL

CONSULTORIA DE OBRAS

Descripcion del objeto del contrato

|Plazo contractual

CONFORMIDAD DE LAS PRESTACIONES

Por medio de la presente, el responsable de la dependencia usuaria ha verificado que el contratista ha brindado los
servicios con algunas observaciones en las caracteristicas, requisitos yfo condiciones establecidas en el contrato.

DE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y OBSERVACIONES

De acuerdo con el contrato,que incluye adicionalmente las bases, la oferta ganadora asl como los documentos
derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las partes, el contratista se
comprometid con ........, [ 1], de acuerdo con el siguiente detalle; .................[2])

iNo obstante que |a prestacidn comprometida se encuentra claramente establecida en el contrato, el contratista no ha
cumplido a cabalidad con las condiciones contractuales de la prestacion, advirtiéndose las siguientes obsetvaciones:
ST < 3 &

PLAZO PARA LA SUBSANACION DE LAS OBSERVACIONES

En concordancia con el articulo 143 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se otorga un plazo de
............. dias calendario para que el confratista subsane las observaciones descritas en el numeral anterior, plazo
que se computara a partir del dia siguiente de la recepcion por parte del contratista de la comunicacién con las
observaciones.

Cabe precisar que en caso no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, se podré resoiver el contrato, sin perjuicio
de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar,

NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

IMPORTANTE:

El presente documento no aprueba, autoriza u otorga conformidad del servicio. El presente documento debe ser remitido al
érgano encargado de las contrataciones, a fin de que esfe notifique formalmente al contratista las observaciones.

iEste documento no rasulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuye caso no se efectla la recepcién o no se otorga la conformidad.
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 31

INFORME PARA OBSERVAR LA PRESTACION DE SERVICIOS
(PRESTACION UNICA)

Campo

Informacion a Registrar

Registrar un numero correlativo {puede asignar también una nomenclatura alfanumérica) y la
fecha en que se emite dicho documento.

Registrar el nombre o razon social del confrafista y su nimero de RUC.

Registrar los datos correspondientes al contrato (nimero del confrato, tipo y nimero del
procedimiento de seleccion del cual deriva el contrato, marcar con X et cbjeto de la
contratacion, describir el objeto del confrato y plazo contractual). El plazo confractual, debe
considerar las ampliaciones de plazo que se hubieran aprobado.

No modificar este campo.

Registrar en forma detallada el incumplimiento del contratista.

[1] |Especificar y detallar la obligacién a la que se comprometi6 el contratista.

[2] [Detallar la forma, metodologla, parametro, limitaciones o dificultades, al ejecutar la
prestacion.

[3] |Registrar las razones por las que se considera que no se ha cumplido con la
prestacion de acuerdo con lo contratado, sefialando las observaciones, e indicando
claramente el sentido de estas. Explicar cdmo se prestd el servicio.

Registrar el plazo que se otorga al contratista para gue subsane las observaciones, el cual no
puede ser menor de dos (02} dias ni mayor de diez (10) dias calendarios, dependiendo de la
complejidad. Tratdndose de consultorias este plazo no puede ser menor de cinco (5) ni mayor
de weinte (20).

Registrar nombre, firma y sello del responsable del drea usuaria.

S
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FORMATO N° 32

INFORME PARA OBSERVAR LA PRESTACION DE SERVICIOS
(EJECUCION CONTINUADA)

DATOS DEL DOCUMENTO |N° de! documento
Fecha del documento

DATOS DEL CONTRATISTA [Nombre o razén social
[Ruc

DATOS DEL CONTRATO  |Numero del contrato

Tipo y N° del procedimiento de seleccidn

Objeto de |a contratacién SERVICIOS EN GENERAL

CONSULTORIA EN GENERAL
CONSULTORIA DE OBRAS

Descripcitn del objeto del contrato
Plazo contractual

|CONFORMIDAD DE LAS PRESTACIONES

Por medio de la presente, el respcnsable de la dependencia usuaria ha verificado que e! contratista ha brindado los
servicios con algunas observacionss en las caracteristicas, requilsitos y/o condiciones establecidas en el contrato.

|DE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y OBSERVACIONES

De acuerdo con el contrato,que incluye adicionalmente las bases, la oferta ganadora asf como los documentos derivados
del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para tas partes, el contratista se comprometié con ......... [1]
de acuerdo con el siguiente detalle: ..................]2]).

No obstante que la prestacion comprometida se encuenfra claramente establecida en el contrato, el contratista no hai

cumplido a cabalidad, con las condiciones contractuales de la prestacion, advirtiéndose las siguientes observaciones:
xrrrerrerreed KD |

PLAZO PARA LA SUBSANACION DE LAS OBSERVACIONES |

En concordancia con el articulo 143 del Reglamanto de fa Ley de Contrataciones del Estado, se olorga un plazo de
............. [ 4] dias calendario para que el contratista subsane las observaciones descritas en el numeral anterior, plazo que
se computara a partir det dia siguiente de la recepcidn por parte del contratista de la comunicacién con las observaciones.

Esta drea comprobara que lo exigido mediante el presente documento se cumpla cabalments, caso contrario, se informara

ala......... [ 5] para que se inicie el procedimiento de resolucitn de contrato, previsto en el articulo 136 det Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

IMPORTANTE:

El presente documento no aprueba, autoriza u otorga conformidad del servicio, El presente documento debe ser remitido al drgano
|encargado de las contrataclones, a fin de que este nolifique formalmente al confratista las observacionss.

Este documento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso no se efectia la recepcion o no se otorga la conformidad.
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 32

INFORME PARA OBSERVAR LA PRESTACION DE SERVICIOS
(EJECUCION CONTINUADA)

Campo

Informacién a Registrar

Registrar un nimero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumérica) y la
fecha en que se emite dicho documento.

Registrar el nombre o razén social del contratista y su nimero de RUC.

Registrar los dates correspondientes al contrato (nimero del confrato, tipo y nimero del
procedimiento de seleccidn del cual deriva el contrato, marcar con X el objeto de la
contratacion, describir el objeto del contrato y plazo contractual). El plazo contractual, debe
considerar las ampliaciones de plazo que se hubieran aprobado.

No modificar este campo.

Registrar en forma detallada el incumplimiento del contratista.

[11 |Especificar y detallar la obligacidn a la que se comprometio el contratista.

[2] |Detallar la forma, metodologia, paramefro, limitaciones o dificultades, al ejecutar la
prestacion.

[3] |Registrar las razones por las que se considera que no se ha cumplido con la
prestacion de acuerdo con lo contratado, sefialando las observaciones, e indicando
claramente el sentido de estas. Explicar como se presté el servicio.

[4] |Registrar el plazo que se otorga al contratista para que subsane las observaciones, el
cual no puede ser menor de dos (02) dias ni mayor de diez {(10) dias calendarios,
dependiendo de la complejidad. Tratandose de consultorias este plaze no puede ser
menor de cinco (5} ni mayor de veinte (20).

[5] |Registrar la denominacion del érganc encargado de las contrataciones.

Registrar nombre, firma y sello del responsable del area usuaria.

ko Formatos pora procesos de confratacion | ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




CONF

FORMATO N° 33
ORMIDAD DEL SERVICIO:

SERVICIO EN GENERAL O CONSULTORIA EN GENERAL

1 FECHADE EMISION DEL DOCUMENTO

2 DEPENDENCIAUSUARIA

3 |DATOS DEL CONTRATISTA

EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA SIGUENTE INFORMACION;
PORCENTALIE DE
OBLIGACIONES VINCULADAS
NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO RUC AL OBJETO DE LA
CONVOCATORIA
4 DATOS DEL Namero del contrato
CONTRATO T
. . i CONSULTORIA EN
Objeto de la contratacién SERVICIO EN GENERAL§ GENERAL
Descripcion del objeto del contrato
Fecha de suscripcion del contrato
IPIazo de ejecucitn del servicio
|Fecha de inicio del servicio
Monto del contrato
N° de conformidades que corresponden emitir durante el
desarrolio del servicio
5 |VERIFICACIONES REALIZADAS
§1 SEHAVERIFICADO EL |. Servicio en su totalidad o Gnico entregable
CUMPLIMIENTO DE =
- Un periodo del servi
LAS PRESTACIONES o gonf:;i d::’N, 11
CORREPONDIENTES |—m8 ——8———————————
A - Ultimo perlodo del servicio o entregable final
Efectuadas desde ............ [2] hasta ........[3]
SICUMPLE NO CUMPLE
§.2 CUMPLIMIENTO DEL S| CUMPLE
PLAZO
NO CUMPLE

5.3 |DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD

6 |OBSERVACIONES

:$
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7 |CONFORMIDAD DE LAPRESTACION

Por madio del presente documento, la .................. [4]) e [ 5 ] conformidad del servicio seialado en los
numerales 4 y 5.
8
NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
IMPORTANTE:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 146 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la recepcion
conforme de ia Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por vicios ocultos.

oL
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 33
CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
SERVICIO EN GENERAL O CONSULTORIA EN GENERAL

Campo

Informacién a Registrar

Registrar la fecha en que se emite dicho documento.

Registrar el nombre de la dependencia usuaria.

Registrar el nombre o razén social del confratista. En caso el contratista sea un consorcio,
ademds deberd precisarse a todos y cada uno de los integrantes del consorcio, asi como el
namero de RUC y el porcentaje de obligaciones vinculadas al objeto de la convocatoria de
cada consorciado.

Registrar los datos correspondientes al contrato (nimero,objeto de la contratacion, describir
el abjeto del contrato, fecha de suscripcion, plazo de ejecucion, fecha de inicio del servicio,
monto del contrate indicando el tipo de moneda y numerc de conformidades que
corresponden emifir durante el desarrollo del servicio). En el objeto de! contrato, se debe
sefialar, si corresponde senvicio en general o consultoria en general.

5.1

Marcar con un "X", segln corresponda a la wverificacion del cumplimiento de prestaciones
del: Senvicio en su totalidad o Unico entregable, a un periodo del servicio, o al ultimo perlodo
del servicio o enfregable final.

Registrar el niimero de conformidad, en caso de corresponder a un periodo del
senvcio.

[1]

Registrar la fecha de inicio del servicio, periodo de ejecucion o entregable, segin
caorresponda,

[2]

(3] Registrar la fecha de término del senvicio, periodo de ejecucién o entregable,
segun corresponda.

Marcar con un "X" segin corresponda, si se cumpli6 ¢ no con las condiciones confractuales.
No se considera plazo.

B

Marcar con un "X" segin corresponda, si el contratista ha cumplido o no ha cumplido con el
plazo contractual.

&=

N —
« wavY

2]

Registrar, de corresponder, el detalle de la(s) prueba(s) realizada(s) para efectos de otorgar
la conformidad.

Consignar, de ser el caso, si el confratista ha incumplido alguna condicién contractual.

Completar la informacidn-faltante seguin se indica:

(4]

Registrar el nombre de la dependencia que otorga la conformidad del servicio.

[3]

Registrar si se olorga o no se otorga la conformidad del senvicio.

Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente.
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FORMATO N° 34
RESOLUCION QUE APRUEBA LA UTILIZACION DE FORMATOS EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION DE LA ENTIDAD
RESOLUCION N°
......... ,....de ......... de ....[REGISTRAR LUGAR Y FECHA DE EMISION DE LA
RESOLUCION]
CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 30225, publicada el 11.07.2014, se aprobd la Ley de
Contrataciones del Estado, cuya vigencia se produciria a los treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la publicacién de su Reglamento;

Que mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF, publicado en el diario oficial El
Peruano el 10.12.2015, se aprobo el Reglamento de dicha Ley;

Que, el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado ha aprobado
mediante Resolucion N° -2016-OSCE/PRE treinta y cuatro {34) formatos que
pueden ser utilizados por las Entidades en los procesos de contratacion, que se
realicen en el marco de la Ley N° 30225 y su Reglamento;

Que, dichos formatos buscan unifoermizar los documentos que se emiten durante
los procesos de contratacién, a fin de optimizar el tiempo v los recursos asignados,
de tal manera que estos se efectden en forma oportuna; que permitan a la Entidad
contar con los bienes, servicios y obras necesarios para el cumplimiento de los
fines publicos;

De conformidad con el iiteral a) del articulo 8 de la Ley N° 30225 v lo sefialado en
el articulo... [CONSIGNAR ARTICULO ESPECIFICO DEL ROF REFERIDO A LAS
FUNCIONES DEL ORGANO A CARGO DE LA MAS ALTA AUTORIDAD
EJECUTIVA DE LA ENTIDAD] del Reglamento de Organizacién y Funciones
aprobado mediante [CONSIGNAR INSTRUMENTO CON EL QUE SE APROBO EL
ROF DE LA ENTIDAD];

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar los Formatos que deben ser utilizados como modelo durante
la fase de actos preparatorios, seleccién y ejecucién contractual de los procesos de
contratacién que realice la ................. [DENOMINACION DE LA ENTIDAD],
segun listado anexo a la presente Resolucion [INCLUIR LISTADO DE LOS
FORMATOS QUE LA ENTIDAD HA DECIDIDO UTILIZAR COMO MODELO
DURANTE LA FASE DE ACTOS PREPARATORIOS, SELECCION Y EJECUCION
CONTRACTUAL).

Articulo 2°.- Los funcionarios y dependencias de la Entidad deben emplear los
Formatos aprobados mediante la presente Resolucién durante su participacién en
los procesos de contratacion.

Articulo 3°.-La ......... [DENOMINACION DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES] es responsable de facilitar y monitorear el uso de los
Formatos aprobados mediante el presente dispositivo.

Reglstrese y comuniquese.

Qf
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8. NUMERO DE VERSION
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