UNIVERSIDAD _
NACIONAL DE JAEN

“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

Resolucion N2 344-2024-CO-UNJ

Jaén, 24 de julio de 2024.
VISTOS: El Acuerdo N° 03 del Acta de Sesion Ordinaria, de fecha 24 de julio de 2024, Oficio N° 753-2024-
VPI-CO-UNJ, de fecha 24 de julio de 2024, Oficio N° 299-2024-UNJ/VPI-DCPBS, de fecha 22 de julio de 2024,
Plan de Trabajo “PROGRAMA DE ESPECIALIZACION EN EXCEL PARA INGENIEROS EN EL CENTRO DE
INFORMATICA E IDIOMAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN", Y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucién Politica del Peru establece “(...) que cada universidad es auténoma
en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico. “Las universidades se rigen
por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y las Leyes”;

Que, el articulo 8° de la Ley Universitaria N° 30220 establece que “(...) la autonomia inherente a las
universidades, se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucién, la presente Ley y demds
_' normativa aplicable”; esto implica la potestad auto determinativa para la creacion de normas internas
/= (estatuto y reglamentos) destinados a regular la institucion universitaria, organizar sus sistema académico,
econdmico y administrativo;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria, prevé en su segundo parrafo, que “(...) Esta Comision tiene a su
cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos de gestién académica y administrativa de la
universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como su conduccién y direccién hasta
que se constituyan los drganos de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley, le correspondan {...)";

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 152-2023-MINEDU, de fecha 23 octubre de 2023, se
reconforma la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, la misma que queda integrada
por: Juan De Dios Larico Paco (Presidente), asimismo mediante Resolucion Viceministerial N° 040-2024-
MINEDU, de fecha 04 de abril de 2024, se designa al Dr. Juan Manuel Antdn Pérez, (Vicepresidente
Académico) y al Dr. Manuel Octavio Fernandez Atho (Vicepresidente de Investigacién);

Que, conforme al articulo 50° de la Ley Universitaria, concordante con el articulo 140 del Estatuto de la
UNJ, sefala que:

El Vicerrectorado de Investigacion, segun sea el caso, es el organismo de mds alto nivel en la
universidad en el dmbito de la investigacidn. Estd encargado de orientar, coordinar y organizar los
proyectos y actividades que se desarrollan a través de las diversas unidades académicas. Organiza la |
difusion del conocimiento y promueve la aplicacién de los resultados de las investigaciones, asi como ‘
la transferencia tecnoldgica y el uso de las fuentes de investigacion, integrando fundamentalmente a |
la universidad, la empresa y las entidades del Estado; ‘

\

|

Que, de acuerdo con el articulo 3 de la Ley Universitaria, se tiene que:

La universidad es una comunidad académica orientada a la investigacion y a la docencia, que brinda
una formacion humanista, cientifica y tecnoldgica con una clara conciencia de nuestro pais como
realidad multicultural. Adopta el concepto de educacion como derecho fundamental y servicio publico
esencial. Estd integrada por docentes, estudiantes y graduados. Participan en ella los representantes
de los promotores, de acuerdo a ley (...);

Que, de conformidad con el articulo 81 del Reglamento de Organizacidon y Funciones (ROF) de la
Universidad Nacional de Jaén, la Direccidn de Centros de Produccién de Bienes y Servicios es el érgano de
linea dependiente del Vicerrectorado de Investigacidn, responsable de dirigir y coordinar la politica
productiva de bienes y servicios a nivel de Facultades que estén relacionados con sus especialidades, dreas
académicas o trabajos de investigacion;
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Resolucion N2 344-2024-CO-UNJ

Jaén, 24 de julio de 2024.
Que, conforme al Plan de Trabajo “PROGRAMA DE ESPECIALIZACION EN EXCEL PARA INGENIEROS EN EL
CENTRO DE INFORMATICA E IDIOMAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN”, los objetivos son: i)
Proporcionar a los profesionales en Ingenieria una formacion integral en el manejo avanzado de Microsoft
Excel, con un enfoque especifico en aplicaciones relevantes para su campo profesional, fortaleciendo de
esta manera, sus habilidades técnicas y competencias digitales, ii) Ofertar a los participantes una
comprension profunda de las funciones y caracteristicas avanzadas de Microsoft Excel, incluyendo formulas
complejas, funciones especializadas y herramientas de analisis de datos, iii) Otorgar a los participantes
herramientas complementarias asociados a Microsoft Excel, como complemento de Inteligencia Artificial y
técnicas de datos avanzadas, para mejorar la capacidad de abordar problemas complejos en el dmbito
profesional;

Que, con Oficio N° 299-2024-UNJ/VPI-DCPBS, de fecha 22 de julio de 2024, |a Directora de los Centros de
Produccién de Bienes y Servicios alcanza al Vicepresidente de Investigacion — Comision Organizadora — UNJ,
el Plan de Trabajo aludido;

Que, con Oficio N° 753-2024-VPI-CO-UNJ, de fecha 24 de julio de 2024, el Vicepresidente de Investigacion
solicita al Presidente de la Comision Organizadora de la UNJ, aprobacion del Plan de Trabajo “PROGRAMA
DE ESPECIALIZACION EN EXCEL PARA INGENIEROS EN EL CENTRO DE INFORMATICA E IDIOMAS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN”, a fin de ser considerado en la Sesién de Comisién Organizadora, para
su péstuma aprobacién mediante acto resolutivo, previa evaluacion;

Que, a través de los documentos del visto, en Sesion Ordinaria de fecha 24 de julio de 2024, la Comisién
Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, acordd por unanimidad, aprobar el Plan de Trabajo antes
referido;

Que, en uso de las atribuciones conferidas al Presidente de la Comisién Organizadora de la Universidad
Nacional de Jaén contenidas en la Ley Universitaria N° 30220 y el Estatuto de esta Casa Superior de
Estudios;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. - APROBAR el Plan de Trabajo “PROGRAMA DE ESPECIALIZACION EN EXCEL PARA
INGENIEROS EN EL CENTRO DE INFORMATICA E IDIOMAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN”,

presentado por la Direccién de los Centros de Produccidn de Bienes y Servicios de la Universidad Nacional
de Jaén, el mismo que en anexo forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. — NOTIFICAR la presente Resolucion a las instancias correspondientes para su
conocimiento y fines.

EGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE.

B "ersspsegicsa”
comis RA

Dr. Jfan De Dios Larico Paco

PRESIDENTE
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Elaborado por:

Mg. ANDREA FIORELI VELARDE SANTOYO
Directora de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios
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PROGRAMA DE ESPECIALIZACION DE EXCEL PARA INGENIEROS PARA EL
CENTRO INFORMATICA E IDIOMAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

PRESENTACION

El programa integral de Excel para ingenieros del Centro de Informatica de la Universidad
Nacional de Jaén, surge como respuesta a la creciente demanda de habilidades tecnolégicas
especificas en el 4mbito de la ingenieria. Este programa tiene como objetivo proporcionar a los
profesionales de ingenierfa las herramientas y conocimientos necesarios para el uso efectivo de
Microsoft Excel durante el desempefio laboral. Es preciso mencionar que, el programa se
encuentra alineado a los altos estdndares académicos exigidos por SUNEDU; asi como, las
expectativas de los estudiantes, demandas del mercado académico y las tecnologias emergentes,

con un enfoque especial a la ingenierfa.

1. ANTECEDENTES

En el contexto actual, la eficiencia en el manejo de herramientas informéticas es esencial para
el desempefio laboral de los ingenieros. El uso avanzado de Microsoft Excel no solo mejora la
productividad, sino también que permite un andlisis més profundo de datos y la toma de
decisiones informadas; asi como, preparar a los estudiantes para los desafios y tendencias del
mundo laboral actual, donde las herramientas de oficina estin en constante transformacién y

actualizacién.

Adicionalmente, el articulo 02 del Texto Unico Ordenado de la Ley Marco de Ciencia,
Tegnologia e Innovacién Tecnolégica, aprobado por Decreto Supremo N° 032-2007-ED,
establece que el desarrollo, promocién, consolidacién, transferencia y difusién de la Ciencia,
Tecnologia e Innovacién Tecnolégica, son de necesidad pablica y de preferente interés
nacional, como factores fundamentales para la productividad y el desarrollo nacional en sus

diferentes niveles de gobierno.

Que, el Acuerdo Nacional sefiala en la Vigésima Politica de Estado, los compromisos para el
desarrollo de la ciencia y la tecnologia, con la finalidad de fortalecer la capacidad del pafs a
fin de generar y utilizar conocimientos cientificos y tecnolégicos, desarrollar los recursos

humanos y mejorar la gestién de los recursos naturales y la competitividad de las empresas.
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IL. JUSTIFICACION

La implementacién del Programa Integral de Excel para Ingenieros se fundamenta en la

necesidad emergente de fortalecer las capacidades tecnologicas de los profesionales de

ingenierfa. En la actualidad, la ingenieria se encuentra inmersa en un entorno digital en
constante evolucién, donde el manejo competente de herramientas informéticas es esencial.

La justificacién de este programa se basa en los siguientes puntos clave:

1. Relevancia tecnolégica: La ingenierfa moderna demanda el uso efectivo de herramientas
digitales para llevar a cabo tareas como andlisis de datos, modelado y simulacién. En este
sentido, Microsoft Excel, proporciona una base sélida para desarrollar estas actividades.

2. Demanda del mercado laboral: Las empresas e industrias buscan profesionales con
habilidades versétiles y la destreza en el manejo de herramientas como Microsoft Excel se
ha convertido en un requisito indispensable en las ofertas laborales.

3. Optimizacién de procesos: El conocimiento avanzado de Microsoft Excel permitira a los
profesionales optimizar procesos, gestionar eficientemente 'grandes voltimenes de datos y
realizar an4lisis detallados, contribuyendo asi a la mejora continua y la toma de decisiones.

4. Competitividad profesional: Brindar a los ingenieros la oportunidad de adquirir
habilidades especificas en Microsoft Excel, la cual les otorgard una ventaja competitiva
en el mercado laboral, alinedndolos con las expectativas actuales de la industria.

5. Adaptacién a las tendencias actuales: La integracién de conceptos actuales, como
inteligencia artificial aplicada a Microsoft Excel, asegura que los ingenieros estén a la

vanguardia de las tendencias tecnologicas.

III. ALCANCE

El programa abarcaré desde la creacién de formulas y funciones bésicas hasta el manejo de
grandes volimenes de datos, programacién en VBA, y la implementacién de soluciones de
inteligencia artificial en Microsoft Excel; adaptadas especificamente a las necesidades de los
ingenieros. Adicionalmente, con ello se buscard integrar conceptos avanzados relacionados
con el uso eficiente de esta herramienta de oficina, proporcionando a los estudiantes un

conjunto de habilidades amplio y aplicable.
IV. OBJETIVOS

- Proporcionar a los profesionales en ingenieria una formacién integral en el manejo
avanzado de Microsoft Excel, con un enfoque especifico en aplicaciones relevantes para
su campo profesional, fortaleciendo de esta manera, sus habilidades técnicas y
competencias digitalesr.
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- Ofertar a los participantes una comprensién profunda de las funciones y caracteristicas
avanzadas de Microsoft Excel, incluyendo formulas complejas, funciones especializadas
y herramientas de andlisis de datos.

- Otorgar a los participantes herramientas complementarias asociados a Microsoft Excel,
como complementos de Inteligencia Artificial y técnicas de datos avanzadas, para mejorar

la capacidad de abordar problemas complejos en el 4mbito profesional.

V. METODOLOGIA

El programa se desarrollar4 a través de clases tedrico-précticas, en las cuales los participantes
podran adquirir conocimientos te6ricos y poner en préctica los conceptos apréndidos a través
de ejercicios y un enfoque préctico que permitirz‘i a los estudiantes aplicar lo aprendido en
proyectos reales y estudios de caso. Se utilizaran recursos audiovisuales y materiales
didécticos actualizados para facilitar el aprendizaje y garantizar la comprensién de los temas
abordados.

Finalmente, el requisito para la aprobacién del curso estar4 sujeto a exdmenes practicos, el
cual estard asignado en cada nivel. La nota minima aprobatoria serd de catorce (14) y la

méxima de veinte (20), dentro de una escala vigesimal.

VI. INFORMACION GENERAL DEL CURSO

SOLIDARIA - SA

www.uhj.edu.pe

La estructura del curso que se plantea consta de 3 meses, con 2 horas y 10 minutos de clases
diarias (lunes a viernes de 18:00-20:10 o 20:00-22:10 hrs) o fines de semana (sdbados y
domingos de 8:00-13:10 hrs).

- Nombre del programa: Programa de Especializacién en Excel orientado a Ingenieria.

- Nivel: Basico, intermedio y avanzado.

- Duracidén: 3 meses (1 mes por nivel)

- Modulos: Ms. Excel Bésico (Nivel I), Ms. Excel Intermedio (Nivel II) y Ms. Excel
Avanzado (Nivel III).

- Metodologia: El programa se desarrollara en tres niveles progresivos: basico, intermedio
y avanzado. Cada nivel abordard conceptos especificos y profundizara en las capacidades
de las herramientas de Excel. La metodologia incluira:

Clases tedricas y practicas: Los participantes aprenderan a través de ejemplos concretos

y aplicaciones reales.
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Ejercicios y casos de estudio: Se resolverdn problemas enfocados a un contexto real.
Trabajo en equipo: Fomentaremos la colaboracién y el intercambio de conocimientos

entre los participantes.
VIL. ESTRUCTURA CURRICULAR DEL PROGRAMA DE EXCEL

PROGRAMA DE ESPECIALIZAC ION DE MS.

Conomendo el entorno de trabajo
Fundamentos de Excel

Trabajar en la ventana de Excel
Dato: tipo de ingreso, edicién, formato |
. e iluminaci6n, formas de puntero
Sesién 01 | El entorno de Excel. Crear rango de datos

Operadores basicos

Copiar y pegar datos

Hojas de célculo

Formatear celdas y rangos
Guardar archlvo

Funcién: Y, O

Funcién Si

Validacién de datos

Sesién 03 | Validacion de datos Insercién de mensaje de entrada y error
Realizar una auditoria a la validacién
de datos

‘ -

Buscar BuscarV BuscarH
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Sesién 07

Funciones de texto, fecha y
hora

Funciones de texto: Mayusc, Minusc,
Nompropio, Izquierda, Derecha,

Extrae, Coincidir, Largo, Concatenar,
Texto, Valor y Sustituir

Funciones de fecha: Afio, Mes, Dia,
SiFecha, Hoy, Ahora

Funciones de hora: Hora, Minuto y

| Filtrar: Automético y Avanzado

chundo

Sesién 09

Trabajando tablas

dindmicas

con

Tablas, Tablas Dindmicas: andlisis y
disefio

Segmentaciéon de datos,
elemento calculado
Griéficos dindmicos
Herramientas de
seguridad

Texto en columnas

campo Yy

colaboraciéon y

_ MS.EXCEL AVANZADO

Quitar duphcados

Sesién 10

Conectando a diferentes

origenes de datos

Conexién a una base de datos

Base de datos de Ms. Access

Conectar con un origen de datos:
Forma directa y a través de Microsoft
Query

Funciones de base de datos: BDSuma,
BDContar, BDContara, BDPromedio,
BDMax BDMm y BDExtraer

Férmulas matriciales

» Comc::du' Indirecto

Cde ﬁ:mcwnes' 'Indlce, Desref&.

Sesién 12

| Introduccién al

uso de
macros.

Trabajar con la grabadora de macros.
Crear una macro automaticamente.
Ejecutar las macros usando métodos
abreviados

Ejecutar las macros sin usar métodos
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abreviados

Asignar una macro a un botén
Ver el codigo de la macro
Modificar el cédigo de la macro
Eliminar una macro

Introduccién a Visual Basic para
aplicaciones

Uso del editor de Visual Basic

VIII. CERTIFICACION

Se emitird un certificado de Especialista en Excel para Ingenieros, por haber aprobado
satisfactoriamente el curso. Dicha certificacién estard acreditada por el Centro de
Informética e Idiomas de la Universidad Nacional de Jaén.

IX. REQUISITOS DE MATRICULA

Para la preinscripcién en el programa, es necesario completar el Formulario de Google,
indicando los datos necesarios del estudiante. Una vez finalizado la preinscripcién, el

Centro de Informética e Idiomas le compartira [a informacién respectiva con el objetivo
de completar la matricula.
X. INVERSION

4 El pago se realizara por modulo y/o nivel: :
- Comunidad UNJ (estudiantes y admiﬁistrativos): S/. 185.70
- Piblico en general: S/. 247.50
XI. COORDINACION E INFORMACION
Centro de Informatica e Idiomas de la Universidad Nacional de Jaén.

Teléfono: +51 946 850 667 (computo@unj.edu.pe).
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XII. CONCLUSIONES

El programa de Especializacién de Excel para Ingenieros constituye una oportunidad
Unica para que los profesionales de la ingenieria fortalezcan sus habilidades en el manejo
de Microsoft Excel y potencien su desempefio laboral. A través de una metodologia
practica y actualizada, los participantes podran adquirir conocimientos necesarios para
enfrentar los retos del mercado laboral actual.

La incorporacién de contenidos relacionados con la inteligencia artificial, analisis de
grandes volumenes de datos y programacién en VBA, brinda una perspectiva moderna y
avanzada, preparando a los estudiantes a los desafios emergentes en el uso de Excel.

La revision del t;:mario no solo se ajusta a las expectativas del mercado académico y
laboral, sino que también garantiza el cumplimiento de los estandares de calidad

educativa, relacionadas al licenciamiento de la Universidad Nacional de Jaén.

RECOMENDACIONES

Se recomienda a los participantes asistir de manera regular a las sesiones de aprendizaje
y dedicar tiempo adicional para el estudio y practica de los temas abordados. Asimismo,
se sugiere aprovechar al maximo los recurso y materiales didécticos disponibles para
facilitar el aprendizaje y alcanzar los objetivos propuestos en el programa.

Establecer mecanismos de evaluacién periédica del temario actualizado, mediante la
retroalimentacién de los estudiantes. Esto permitird ajustes o mejoras segin las
necesidades y experiencias reales en las sesiones de aprendizaje.

Fomentar una ,comunicacién efectiva con los estudiantes sobre los cr_;\mbios
implementados, destacando los beneficios de la actualizacién del temario y la

contribucion a su formaci6n integral y competitividad en el mercado laboral.
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