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p——4 "Afio de la Universalizacion de fa Salud’ LD D

Resolucion Presidencial N° 028-2020-UNJ
Jaén, 26 de febrero del 2020

VISTO: Proveido N° 442 de fecha 26 de febrero del 2020, el Carta N° 12-2020-SG-UNJ, Oficio N° 184-2020-UNJ-P/DGA,
Informe Técnico N°® 001-2020-UNJ/DPP, Oficio N° 071-2020-UNJ-P/DGA, Informe N° 003-2020-ESPEC.DGGCEAU-YALA, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Pert establece *(...) que cada universidad es auténoma en su régimen
normativo, de gobierno, académico, administrativo y economico. “Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el
marco de la Constitucién y las Leyes”,

Que el articulo 8° de la Ley Universitaria N° 30220 establece que “(...) la autonomia inherente a las universidades, se
gjerce de conformidad con lo establecido en la Constitucién, la presente Ley y demas normativa aplicable”; el cual implica la
potestad auto determinativa para la creacion de normas internas (estatuto y reglamentos) destinados a regular la institucion
universitaria, organizar sus sistema académico, economico y administrativo.

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 006-2019-MINEDU, del 08 de enerc del 2019, se establece reconformar Ia
Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Jaén, la misma que queda integrada por: Dr. Oscar Andres Gamarra
Torres, Presidente; Dr. Abner Milan Barzola Cardenas, Vicepresidente Académico, Dr. Victor Benjamin Carril Fernandez

Vicepresidente de Investigacion;
Que, en concordancia con la Ley 29304, Ley de creacion de la Universidad Nacional de Jaén, con Resolucion de Comision

Organizadora N° 390-2017-CO-UNJ, del 02 de octubre del 2017, se aprueba el Estatuto de la Universidad Nacional de Jaén; y
con Resolucion N° 75-2016-CO-UNJ, del 10 de marzo del 2016, se aprueba el Reglamento General de la Universidad Nacional
de Jaén;

Que, con Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, aprueba los Lineamientos para
elaboracion y aprobacion de Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA y establece disposiciones para el
cumplimiento de la Ley, en su Capitulo |Il sefiala que: 1) la conduccién del proceso de elaboracion y formulacion del TUPA de las
entidades estara a cargo del drgano responsable de las funciones de planeamiento o quien haga sus veces; 2) El responsable de
la elaboracion del sustento legal técnico, esta a cargo de la Oficina de asesoria legal y de planeamiento o quien haga sus veces,
respectivamente; 3) El responsable de la Oficina de Administracién y Finanzas debera elaborar el sustento de los costos;
asimismo con Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°® 002-2019-PCM-SG, se aprueban cronograma para |a adecuacion

al nuevo formato de TUPA.

Que, en el articulo 44° numeral 44.1 del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala que el Texto Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA) es aprobado por resolucion del
titular del organismo constitucionalmente auténomo, la misma que debera ser publicado en el diario oficial el peruano y el TUPA
se publica obligatoriamente en el portal del diario oficial el Peruano. Adicionalmente se difunde a través del Portal de Servicios al

Ciudadano y empresas — PSCE y en el respectiva portal institucional.

Que, a través de los documentos de visto y en ejercicio de su funcion, el Presidente de la Comision Organizadora,
aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA 2020, el mismo que consta de 29 folios 91 items y resumen de
costos de Procedimientos Administrativos.

Que, en uso de las atribuciones que confieren al Presidente la Ley Universitaria 30220 y el Estatuto de la Universidad;

SE RESUELVE:

1° Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la Universidad Nacional de Jaén, el mismo
que consta de 29 folios, 91 items.

2° Publiquese |a presente Resolucion en el diario cficial EI Peruano, asimismo dispéngase la publicacién en el portal
de la pagina web de la Universidad Nacional de Jaén.

3° Dejar sin Efecto la Resolucion Presidencial N° 022-2019-UNJ que aprueba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos- TUPA de |a Universidad Nacional de Jaén, y otras normas que se opongan a la presente resolucion.

4° Notificar |a presente Resolucion a las instancias correspondientes para su conccimiento y fines.

scar Andrés Gamarra J6rres
Presidente

Direccién: Calle Jr. Cuzco N° 250 — Sector Pueblo Libre — Jaén — Cajamarca Web: http://www.unj.edu.pe
E-mail: secretariageneral@unj.edu.pe
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
ORI o PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : €N *;TQW N°380- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
( £ cdico PAEF AUTOMA Dias) PARA RESOLVER
NUMERO ¥ DENOMINACION (ENS) UTCMATI0 RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,300.00 POSITIVA I NEGATIVA
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
PU;L[{:(?:S;(]}; CLQII’T.AF(F)E:‘!‘;:'IF?K:ICA 1.- FORMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL 1020 G(:::in: deisacr;h::
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA) " A e “nitacde
SIMPLE Tramite Documentario
Formulario Unico de tramite
(FUT) Formato disponible en
la Oficina Secretaria General 10 (Diez dias 3
0.0049% X e Secretaria General No Aplica No Apli
BASE LEGAL 2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA QUE CORRESPONDE dela UNJ y en el Portal Por folio habiles) Mesa de Partes. A ten i i
Institucional
[Texto Unico Ordenado de fa Ley (www.unj.edu.pe)
27806 aprobado por DS,043-2003-PCM|
5 . Jr. Cuzco N° 250 - Pueblo
[Texto Unico Ordenado de la Ley N® Libre Jaén
27444-Ley del Procedimiento
{Administrativo General
ACCESO A LA INFORMACION Oficina de Secretaria
PUBLICA POR COPIA FOTGSTATICA |4 _FORMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE| 511,00 General en la Unidad de
AUTENTICADA DE LA COMISION ORGANIZADORA Tréamite Documentario
Formulario Gnico de tramite
{FUT) Formato disponible en
Base Legal: |a Oficina Secretaria General . Por folio 10 (Diez dias. Mesa de Partes. ; s 6
delaUNJy en el Portal 0.0232% X habiles) Secretaria General No Aplica No Aplica
[Texto Unico Ordenado de la Ley Institucional
27806 aprobado por DS. 043-2003-PCM| (www.unj.edu.pe)
o =
2 - COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA CORRESPONDIENTE x: c"“f.h" sto_ Akl
Texto Unico ordenado de la Ley N° il
27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General
A Oficina de Secretaria
ACCESO A LA INFORMACION 1.- FORMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL Geroral an la Unidsd de
PUBLICA POR MEDIO MAGNETICO |PRESIDENTE DE LA COMISIGON ORGANIZADORA = % :
Tramite Documentario
Formularie Gnico de tramite
Base Legal 2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA CORRESPONDIENTE (FAITh oo dispiiits on Mesa de Parte
58 908 " la Oficina Secretaria General 10 {Diez dias waceEares; ; : '
de la UNJ y en ¢l Portal 0.1704% 817,30 X hébiles) Secretaria General No Aplica No Aplica
Texto Unico Ordenado de la Ley I"““’F:"
27808 aprobado por DS 043-2003-PCM (www.unj.edu.pe) ebuned R i
ITexto Unico Ordenado de la Ley N° " "“:_b = -
27444 Ley del Procedimiento b
IAdministrativo General
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DE X
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
T - PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s (EN %;mg 380+ EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
q cODIGO AUT Dias) PARA RESOLVER
NOMERO Y DENOMINACION (ENS) ONATICO RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $/4,300.00 POSITIVA NEGATIVA
Cl 0 ici i
Acgﬁ:a:::gggg::mou 1.- FORMATO UNICO DE TRAMITE (SOLICITUD DIRIGIDA AL G‘:::;:f;:"lm'ij:;’:e
E DI IORA)
ELECTRONICO PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZAD! ) Trimite Documentario
Formulario Unico de tramite
3 (FUT) Formato disponible en
Base Legal: 2.- COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA CORRESPONDIENTE \a Oficina Secretaria General St ses ‘ 10 (Diez dias Mesa de Partes, S No Aolica —
delaUNJy en el Portal ik g habiles) - - o Aplica
[Texto Unico Ordenado de la Ley Insbtu_cl;nal
27808 aprobado por DS.043-2003-PCM| (www.un).edv.pe) It Cuzeo N° 250 - Puch
“Texto Unico ordenado de la Ley N° :It"hra Tad e
27444 Ley del Procedimiento i
Administrativo General
AUTENTICACION DE COPIA DE
CERTIFICADO DE ESTUDIO, GRADO
y ina di i
DE BACHILLER ¥ TITULO 1.- FORMATO UNICO DE TRAMITE {SOLICITUD DIRIGIDA AL Oficina de Secl_etana
PROFESIONAL SECRETARIO (A) GENERAL General en la Unidad de
Base Legal: Constitucion Politica del ( ! o - Tramite Documentario
Estado Formularic unico de tramite
(FUT) Formato disponible en
S A i 3
la Oficing Secrotarls Generat 0.2469% S/ 10,60 X # (C!nc‘e day Secretaria General No Aplica No Aplica
T 2. Comprobante de Pago por la tasa que corresponde a autenticacion de dela U”J_ y en el Portal habiles) Mesa dé Partes
9 documento por copia Institucienal g
. (www.unj.edu.pe)
(Art. 52 del Texto Unico Ordenado de
I o
" ""'.‘ ?TM Ley‘d.el ¢ 3. Presentar documentos originales y las copias del documento a Jr. Cuzeo N° 250 - Pueblo
Procedimiento Administrativo witshbcar Litite dade
General, aprobado con DS.004-2019-
JUS
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
Formulario Unico de tramite Presidencia de la
CERTIFICADO DE (FUT) Formato disponible en Oficina de Secretaria Comision
REMUNERACIONES Y RETENCIONES |1,Formate unico de tramite dirigido al Jefe de Personal. la Oficina Secretaria General 0.1556% $6.70 & 3 (Tres dias General Jete de Recursos Madnlcs Organizadora
POR SEGUNDA VEZ Base Legal: |2, Comprobante de pago por certificado o constancia. de laUNJ y en el Portal E ? . habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Humanos P Plazos de Ley del
Constitucion Politica del Pera Institucional Libre-Jaén Procedimiento
(www.unj.edu.pe) Administrativo
Formulario Gnico de tramite
(FUT) Formato disponible en
la Oficina Secretaria General Presidencia de |
L]
I |
CERTIFICADO DE TRABAJO Y10 dsiy fﬂﬂiﬁﬂ :ar" ra — - Comision
7 | GONSTANCIA POR SEGUNDA VEZ |1,Formato unico de tramite dirigido al Jefe de Personal, e o asi - msdias [ Pt | “efe de Recursos s Organizadora
Base Legal: Constitucion Politica del {2, Comprobante de pago por certificado o constancia, Aol . . X habiles) % l:?bre-Jnén o, Humanos No:Aplica Plazos de Ley del
Peri Procedimiento
Administrativo
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REQUISITOS DERECHC DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
RECURSO
FORMULARIO N% UIT) D N° 380, PLAZO PARA AUTORIDAD
N° ORD, | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (E EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION cobico i (ENSH AUTONATICO DR EATRT LR RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $i4,300.00 POSITIVA NEGATIVA
CONSTANCIA DE DESCUENTO . —_— 5 Fomulario Unico de tramite Presidencia de la
JUDICIAL @ DE NO ESTAR INMERSO I;g::‘:":‘:)":;:‘:: ';Jf:r’cf:_”::':i':’ Recureas Humancy {FUT) Formato disponible en ol Birmprriit Comisién
EN PROCESO DISCIPLINARIOS |- COmProbante de pago p nea ) Ia Oficina Secretaria General 5 (Cinco dias 4 Jefe de Recursos ' Organizadora
3.Copia simple legible de Documento Nacional de Identidad 0.1704% SI1.30 X . Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo No Aplica
ANINSTRATIVOS 4.En caso de representante, carta poder simple y copia del documento g0 LB el Potal inciinn). Libre-Jaen Finings Phazos s Léy da)
Base Legal: Constitucién Politica del |~ Co-0 ? pl e N e ey cop e Institucional : Procedimiento
de id del rep o s
Peru (www.unj.edu.pe) Administrativo
. - Fi io uni ami idencia de |
1.Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos Humanos (Ftlr;r;ﬁ::::h?t?sd::;::: Pre’('::;'}:'i::e .
DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO |2.Comprobante de pago por constancia 12 Oficina Secre!ar?a General Tramite Documentario Jolede Rt B iaiins
Base Legal: Constitucion Politica del |3.Copia simple legible de Documento Nacional de Identidad delaUNJy en el Po::l 0.1704% §7.30 X 1 (Un dia habil) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo thirg No Aplica ngs de Ley del
: p ? Libro-Jag
Peru 4.En :as&;de. Iepresen::rllle, carta poder simple y copia del documento ot ibre-Jaen Procedimiento
° i (www.unj.edu pe) Administrativo
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
INSCRIPCION DE CONCURSO 1.Formato unice de tramite (Solicitud dirigida al Presidente de la Formulario Gnico de tramite ;
PUBLICC BOGENTE PARR: [ uitn Drganizadar (FUT) Formato disponible en Sotuiaidrde
NOMBRAMENTO Pt . o’ T O S Trémite Documentario Evaluacién
10 | Base Legal: Constitucion Politica del | il PA8O porinCripoit . I 4715% X 1 (Un dia habil) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo | Secretaria General No Aplica Plazos de Ley del
K 3.Llenados de todos los anexos de la bases de concurso de méritos dela UNJy en el Portal S/ 202,60 A i
Perd Art. 2) Numeral 20) % ¢ e Libre-Jaén Procedimiento
S 4 Lienado de todas las declaraciones juradas de las bases de concurso Institucional = s
Bases de Concurso Publico de 46 midditos ( wh].edu.pe) Administrativo
Meritos de la UNJ s
INSCRIPCION AL CONCURSO
PUBLICO DOGENTE PARA
CONT| - _— s 0 2 . .
3 RATU . 1.Formato dnico de tramite (Solicitud dirigida al Presidente de la Formulario unico de tramite
Base Legal: Constitucion Politica del e i - i Comision de
Peri Art. 2) Numeral 20) Comision Organizadora) (FUT) Formato disponible en 47115% 120260 - . ia
1 Bases de Concurso Piblico de 2.Comprobante de pago por inscripcion la Oficina Secretaria General 4'7"5% f ZDZIGD o Frinila Do:umenhno _ . Evaluacién
4 3.Llenados da todos los anexos de la bases de concurso de méritos de la UNJ y en el Portal : s ’ S T Ui pa kel ArC1zee N 25,04,"8“0 Sacrstuia General WeAplica Plazos de Loy de!
Méritos de la UNJ : A G 2,3558% s/ 101,30 Libre-Jaén Procedimiento
" e 4.Lienado de todas las declaraciones juradas de las bases de concurso Institucional 2
Derecho de postulacion DC A1 4e méritos i 84 1,1779% Si 50,65 Administrative
“Derecho de postulacién DC B1 (www.unj.edu.pe)
“Derecho de postulacién DC B2
“Derecho de postulacion DC B3
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
T PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = =N “:‘mﬁ:'m‘ EVALUACIONPREVIA | RESOLVER(EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
OMERO Y DENOMINAGION conico ? N AUTOMATICO DIAS) PARA RESOLVER
N (ENSH RECONSDERACION APELACION
UBICACION $/4,300.00 POSITIVA I NEGATVA
OFICINA GENERAL DE GRADOS Y TITULOS
Requisitos para obtencion de Titulo Profesional:
a) Solicitud (Fut: Formulario unico de tramite) dirigida al Presidente de Comision
forganizadora
OBTENCION DEL TITULO o) Recibo original de pago por derecho de tramite para la obtencion del Tiulo Comision
PROFESIONAL rofvsiorad e ' ; o
Base Legal: : . . i Formulario tnico de tramite Organizadora Comision
5 i fc) Acta de Sustentacion de acuerdo a la modahdad_de titulacion. ) (FUT) Formato disponible en s Plazos de Ley Organizadora
Ley Universitaria N° 30220 d) Copla del diploma de Grado Académico de Bachiller fedateado por la Universidad, & = Unidad de Tramite -
§ . la Oficina Secretaria General 4% (Cuarenta y 2 Comisién del Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ |e) Copia del DNI vigente. delaUNJy en ol Portal 4.7383% $1203.70 x cinco dias habll Documentario de la B = % 2y N
Reglamento General de laUNJ |} Copia de Constancia de Egresado. 3 . S s bt e rataria Generel di la UNJ| . e o)
2 i ) Copia de Constancia de Primera Matricula Institucional Administrativo Administrativo
Resolucion N° 030-2020-CO-UNJ  J9) Copi g :
9 [n) Cuatro (04) fotografias de frente con terno o sastre, tamana carné, en papel mate, a (www.unj.edu.pe) General, ley General, ley 27444
Reglamento de Grados y Titulos de la 4 =
™ jcolor con fando blanco sin borde, reciente. 27444
i) Constancia de Repositorio Digital, consignando el URL, en Ia cual se aloja la Tesis
o Trabajo de Suficiencia Profesional (segin la modalidad adoplada para titulacion).
i) Recibo original de pago por derecha de Ceremonia de Golacion.
Comisio
COLACION PARA TITULADOS Y Sl Comisién
BACHILLERES Formulario Unico de Tramite Plagzosda i Organizadora
Base Legal: Ley Universitaria N°© (FUT) Formato disponible en del Y Plazos de Ley del
30220 1.Solicitud dirigida al Secretario General la Oficina Secretaria General Jia < . Procedimiento
. 373 /. 160.40 habi i Ofi ad Procedi AT 5
Estatuto de la UNJ 12‘Cempmbnnla de pago por el derecho de colacion de laUNJ y en el Portal i 8 * 1(Undia hibil) Oficina de Grados y Titulos einn f" Credus - 2 .lmlerlﬂp Administrativo
Akt y Titulos Administrativo
Reglamento General de la UNJ Institucional Gutioial Io General, ley 27444,
Reglamento de Grados y Titulos de la {www.unj.edu pe) 27444 T.exl)x': Texto Unico
ko Unico Ordenado! Dtdepado
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EN
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
TORNULARD 2 PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO {(EN % UI) DS N 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION cODIGD 2020-MEF (ENSH AUTOMATICO Dlas) PARA RESOLVER ey APE e
UBICACION $14,300.00 POSITIVA NEGATIVA
Comision S
CONSTANCIA DE GRADO O TITULO o » mga“i; T Comision
Blass Legai: Loy Unilversitaria N° Formularie Unico de Tramite P da L Organizadora
e 3;'220 (FUT) Formato disponible en al":ﬁ]“ ®Y | Plazos de Ley del
1.Solicitud dirigida al Secretari I; i taria G i imi
Estatuto dela UNS gollcl 4 irigida al rio General a zﬁcml Secretaria General 06741% $1.29.00 . 5 :C|_n:.o dias ‘ ) Secrataria General | Procedimiento Pro;-gd.lmw,:lw
Reglamento General de fa UNJ 2.Comprobante de pago e la UNJ‘y en el Portal habiles) Oficina de Grados y Titulos Administrativo Administrativo
Reglamento de Grados y Titulos de la ( Inahlﬁ.c;r:lal o) General, ley Gel;eral;l:zjy .27444'
UNJ L L 27444, Texto ;’:den;'?
Unico Ordenado
a) Solicitud (Fut: Formulario Gnico de tramite) dirigido al Presidente de la Comisién
[Organizadora de acuerdo a la normativa vigente
b) Recibo de page por los derechos correspondientes. Comisién PR
jc) Declaracion Jurada del Solicitante — it Organizadora Ccm.‘sm"
DUPLICADG DE DIPLOMA POR | E! Diptoma deteriorada o muilade, de corresponder Fomularlo Unico de teamite Plazos de Ley | _ Ordanizadora
DETERIORO, MUTILACION @ |°) Copia simple de a R £330 EONPReS o Gada A adiivioa 6 Tty (EUT) Fomuo thepoidis sn Tramite documentario Jr.| Presidente de la del Flazos di oy do
PEﬁDlD A Profesional emitido por la Universidad. la Oficina Secretaria General 1395 S7.350.00 30 (Treinta dias i P g 2 D Procedimiento
s f) Publicacion en un diario de mayor circulacion del lugar, del aviso de pérdida del dela UNJy en el Portal B1ns% s habiles) Cuzco N° 250-Pueblo Libre- Comslén Procedimiento | o rative
Base Legal: Constitucién Politica del fdiptoma y solicitud del duplicado. Institucional Jaén Organizadora Administrative General, ley 27444
Per ) Copia de DNI del interesada : General, ley i e
k) 03 fotografias de frente con ropa formal, tamao carné, en papel mate, fondo . nj o pe) 27444, Texto T;l;o tics
blanco, reciente y sin barde. I) Cuando sea perdida de diploma presentar fa denuncia Unico Ordenadol Gali
policial respectiva,
Comisién
Formulario Unico de Tramite Organizadora
(FUT) Formato disponible en Plazos de Ley del
ALQUILER DE TOGAS Y BIRRETES A |1.5olicitud dirigida al Secretario General la Oficina Secretaria General i ’ Secretaria Procedimiento
) ; f ’ o
TERCEROS |2.Comprobante de pago por derecho de alquiler de la UNJ y en el Portal DA% S123.60 X {Un dia hibiy Oficina de Grados y Titulos Oficina de Grados General Administrative
Institucional ¥libikos General, ley 27444,
ey ]
(www_unj.edu.pe) Texto Unico
Ordenado
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DE JAEN
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
FORMULARIO 5 PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | EN % UIT) DS N= 380+ EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  coMPETENTE
NOMERO Y DENOMINACIGN coico el 7 ENS) AUTOMATICO Dlas) PARA RESOLVER
'RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $14,300.00 POSITIVA NEGATIVA
Requisitos para obtencion de Grado de Bachiller:
ja) Solicitud (Fut: Formulario dnico de tramite) dirigida al Presidente de
[Comision Organizadora
b) Recibo inal de pago por derecho de tramite para la obtencion del Grado
JAcademico.
) Constancia de Egresado,
d) Constancia de Primera Matricula otorgada por la Oficina General de
[Registros y Servicios Académicos
e) Constancia de Repositorio Digital, el URL, en la cual se aloja el
Trabajo de Investigacion.
OBTENCION DEL GRADO N Certificado o Constancia que damuul{n ! dominio de un idioma extranjero e
ACADEMICO DE BACHILLER [0 d¢ una lengua nativa en nivel B-1, emitico por a Direccion Ganeral de Formularie tnico de tramite Gomisian Somislon
Base Legal: Ley Universitaria N° Centros de Produccian de Bienes y stl?lll:lci de |IVUanl'Gld‘ld Nacional d.e (FUT) Formato disponible en Organizadora Organizadora
30220 244 oquellos shamnos qus hayan realzads sshudios do un igoma extranjra | | T R RS 30 (Treinta dias | Tramite documentario de fa | Plazos de Ley del | 12208 92 Ley
- P 5 Z Y del §
Estatuto d ela UNJ o de una lengua n-lnfn en otra universidad u ol:ru centro df emdm., deberan delaUNJy en el Portal 4.4348% S/190,70 X habiles |secretaria G 1delaUNJ|  Procedimiento del No Aplica
i [convalidar sus estudios de los niveles académicos concluidos, segtin el _y = abdes) {reneral dela i Imler_| Procedimiento
Reglamento General de la UNJ respectivo reglamento. Institucional Administrativo Administrativo
Reglamento de Grados y Titulos de la ) Certificado o Constancia que d " de Ofimatica nivel (www.unj.edu pe) General General
UNJ |intermedio, emitido por la Direccion General del Centros de Produccién de
Bienes y Servicios de la Universidad Nacional de Jaén; aquellos alumnos que
hayan realizado estudios de Ofimatica en otra universidad u otro centro de
estudios, deberin convalidar sus estudios de acuerde a la normativa vigente
de los Centros de Produccion de Bienes y Servicios de la UNJ.
h) Fotocopia del DN vigente.
i) Cuatro (04) fotografias de frente con teme o sastre, tamafio carné, en papel
mate, a color con fondo blanco, recients y sin borde.
j} Certificado original de estudios, emitidos por la Oficina General de Registros
y Asuntos Académicos.
k) Recibo original de page por derecho de ceremonia de colacion.
OBTENCION DEL GRADO
ACADEMICO DE BACHILLER Y Comisia
TITULO PROFESIONAL POR Formulario inico de tramite Comisién B
SEGUNDA CARRERA (FUT) Formato disponible en Organizadora | | DTS
Base Legal: Ley UniversitariaN°  |son los mismos requisitos para Ia obtencian de Grado Académico de Bachiller y la Oficina Secretaria General 8.9767% /.300.00 " 30 (Treinta dias | Tramite documentario de la | Plazos de Ley del del Y No Aplica
30220 Titulo Profesional segun corresponda de laUNJ y en el Portal ) EREE habiles) |Secretaria General de la UNJ|  Procedimiento Bibiatdaits
Estatuto d ela UNJ Institucional Administrative Administrativo
Reglamento General de la UNJ {www .unj.edu pe) Bangrs] rrélrus :
Reglamento de Grados y Titulos de la snere
UNJ
ENTREGA DEL GRADO ACADEMICO
DE BACHILLER Y/0 TiTULO -
PROFESIONAL DE MANERA Formulario unico de tramite Comisién o Com'm:n
; . . rganizadora
19 36220 2 Recibo original de pago por derecho de tramite para la obtencion del | o e 1.1627% SJ. 50.00 x T (Sfﬂt_e dias Trlmlm‘documenuno dela | Plazos de Ley del dol No Aplica
grado académico e laUNJ y en el Fortal habiles) Sectetaria General de la UNJ]  Procedimiento Pricidl
Estatuto d ela UNJ Institucional Administrativo Toce .|m|en.1w
Reglamento General de la UNJ (www.unj.edu pe) General Administrativo
Reglamento de Grados y Titulos de la General
UNJ
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
TORMULARID PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N°ORD. | DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO EN "‘;"2;255:_“‘ 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
conico AUTOMATICO Dias, PARARESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (EN'S) ) Mol APRLACION
UBICACION S14,300.00 POSITIVA NEGATIVA
OBTENCION DEL GRADO Ademas de los requisit blecidos para obtencion de grado
ACADEMICO DE BACHILLER Y/O  facadémico de bachiller o titulo profesional segin sea el caso debera
TITULO PROFESIONAL PARA  |presentar:
EGRESADOS QUE SE ENCUENTREN [Para el grado Académico de Bachiller: Fomilano Grics da Biite Comision Comision
DENTRO DEL PLAN DE 1. Constancia original de haber ingresado a la universidad siendo z ; . Organizadora
2 il k i (FUT) Formato disponible en Organizadora
REPARACIONES A VICTIMAS DEL io del prog de ref en L ; " . o i Plazos de Ley
28 & % %h e la Oficina Secretaria General 30 (Treinta dias | Tramite documentario de la | Plazos de Ley del .
20 TERRORISMO (victima del terrorismo) expedida por la oficina central de admision de 0.0000% S1.0.00 x 2 : e del No Aplica
i i de la UNJ y en el Portal habiles) |Secretaria General de la UNJ]  Procedimiento i
Base Legal: Ley Universitaria N°  |ser el caso. Ingfibiclomak Admiristrativa Procedimiento
30220 Para titulo Profesional: Wit e | Administrative
Estatuto de la UNJ 1.Copia de la constancia de haber ingresado a la universidad siendo b General
Reglamento General de la UNJ id beneficiario de prog de rep en ed
Reglamento de Grados y Titulos de la |(victima de terrarismo) expedida por la Oficina Central de Admision de
UNJ ser el caso.
ICINA CENTRAL DE ADMISION
Formulario dnico de tramite
CONSTANCIA DE ADMISION PARA (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
n PRON:BEC Y OTROS 1 Solicitud dirigida a la Oficina Central de Adm.mon la Oficina Secretaria General 0.4185% 1510 . 1 (Un die habil) Oficina Central de Admision | Oficina c‘el‘\rlral de | Oficina Clerl|_tral No Aplica
Base Legal: General de |2.Comp de pago de la tasa correspondiente de laUNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision
Admision Institucional Libre-Jaén
(www.unj.edu pe)
Formulario unico de tramite
DUPLICADO DE CARNET DE (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
POSTULANTE 1.Solicitud dirigida a la Oficina Central de Admision la Oficina Secretaria General 2 sy |Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central .
78 1 S S I
2 Base Legal: Reglamento General de |2.Comprobante de pago de la tasa correspondiente de la UNJ y en el Portal 0102 Sis3p X (Un ctabbll) Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Admisian de Admision No Aplica
Admision Institucional Libre-Jaén
(www .unj.edu.pe)
Formulario unico de tramite
DUPLICADO DE CONSTANCIA DE (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
INGRESO 1.Solicitud dirigida a la Oficina Central de Admisién la Oficina Secretaria General ..o |Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central %
5 T14% /
22 Base Legal: Reglamento General de |2.Comprobante de pago de la tasa correspondiente de la UNJy en el Portal b1 ! Gl X Hundiahably Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision Nodiplica
Admision Institucional Libre-Jaén
(www.unj.edu.pe)
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ALN
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
— PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
. FORMULARIO 1(EN % UIT) DS N° 380-
|1 ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EVALUACION PREVIA RESOLVER (EM | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NOMERO Y DENOMINACION €O0IGO 2020-MEF ENS) AUTOMATICO DiAs) PARA RESOLVER o ALy
UBICACION $/4,300.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -
ORDINARIO Y EXTRAGRDINARIO:
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS,
PERSONAS CON DISCAPACIDAD,
VICTIMAS DEL TERRORISO, CEPRE Un,|[EXAMEN ORDINARID er s
QUINTO O SECUNDARIA, COOP. 1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision (_Jrgamzadwa de la Universidad
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE Nacional d_e Jaén, para postular al examen or_dinano Formulario unico de tramite
CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE 2. Fotocopia de su DNI o del Carné de Extranjetia o pasaporte vigente, si fuera (FUT) Formate disponible en Tramite Documentario
. extranjero, G d ? FE ¥ n
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y H A la Oficina Secretaria General oo | Oficina Central de Admisisn | Oficina Central de | Oficina Central "
PRIVADAS Baselegal: | COPia del acta de nacimiento. ! ) ‘ dela UNJ y en el Portal B.976T% 330008 % HUndahibil 1° ) Cuzeo he 25¢-Pusblo Admision de Admision NoApace
Ley Universitaria N° 30220 4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, P - z
Reglamento General da I Unj visado por la UGEL. Si es extranjero presenta el certificado Libre-Jaén
Regelfmenlo General de Adm\siJon por el Ministerio de Educacion (www.unj.edu.pe)
DS N0 20EdAutorizala | trnecrpolin nlleriadon. -
Exoneracion del Proceso Ordinario a los 6. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision,
Egresados del Colegio Mayor Secundario
Presidente del PerG
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -
mzﬁgfp"égzﬁ;m& as  [FFAMEN EXTRAORDINARIO - PRIMEROS PUESTOS
DESTACADOS, COMUINIDADES NATIVAS 1.Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
PERSONAS C(I!N DISCAPACIDAD, " [Nacional de Jaén, pidiendo su de examen ordinario, y su i
[VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE UNJ, :":;;"“f‘";"‘sm’"“"“ Pussion
QUINTO DE SECUNDARIA, COOP e e . o .
[CAFETALERA LA PROSPERIDAD OE  Gopia gl acka dv naclmiort : Formutario tinico de tramite
CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE M c:"‘“"""]“:ﬂ;‘ bl 95';’_'“ 4 'p‘“ “'"‘" g'“"’ d: ’d‘“:”" “":‘"m (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
Jvisados por la como Pnimeros Puestos. En caso de no estar visado, Iy . ’ rora . s
INSTITUCIONI UCATIVAS PUBLICAS Y : % : s 3 la Oficina Secretaria
PRIVADAS ESED) Base Ludals presentar copia del acta que acredite el punlaje y orden de mérito, obtenido durante delaUN) ) PG:THI B.9767% S/ 300,00 : § 1{Un dia habil) Dﬁw: Centra:l g Adm':mﬂ Om':: Cfgr.l."al de | Oficina Cen{r g No Aplica
it °g los cinco afios de estudios secundarios, expedida por la institucien educativa de mia ey ekl Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo mision de Admision
:""IU"':“"“;““ 13:2120ou procedencia Institucional Libre-Jaen
R:f"‘ :s::::: d: :dmisi L 5.- Esta modalidad incluy a los alumnos del Golegio Mayor (www.unj.edu pe)
0.5, N° 023-2010-£0 Autoriza la exoneracion > Jore del Perd. ) )
del proceso ordinario a los egresados del 6. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
(Colegio Mayor Secundario Presidante de)  [F0miSion Vigente. )
Para 7. Formularios de inscripcion debidamente llenados
8. Comprobante de pago por derecho de inscripeion al concurso de admision.
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Reglamento General de la UNJ
Reglamento General de Admision
Ley N 28036 - Ley de la Promaciony
Desarrollo del Deporte

7. Constancia del Instituto Peruano del Deporte (IPD) de no haber sido sancionado
por falta grave o actividades antideportivas por los Tribunales o Comision de Justicia
de la Federacion Deportiva Nacional o comision Nacional respectiva

8. Carta d iso para repi ala idad en certdmenes deportivos
que lo requiera

9. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
admision vigente.

10. Formularios de inscripcion debidamente llenados.

1. Comprabante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision

(www.unj.edu.pe)

Al
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
TR PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSD
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN % UIT) DS N* 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION coDico R HEE ENSH AUTOMATICO Dias) PARARESOLR | PR
UBICACION $14,300.00 POSITIVA HEGATIVA
JEXAMEN EXTRACRDINARIO - DEPORTISTAS DESTACADOS
1. Solicitud dirigida al Presidente de Ia Comision Organizadora de Ia Universidad
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION - Nacional z:eI:a:n, ﬁwd;:n':f: :u e:onera:mn ?; :t:a:‘e:‘ or:ma:n yl su :!Iscnpcpn )
ORDINARIO Y EXTRAGRDINARIO: :7rr:;pcs ul nela la admision por ser deportista destacado en el ambito nacional
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS  [¥° "“““::’ -
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVA, | FotocopiadesuDNl
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, |- CoPi2 del acta de nacimiento. ) ;
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE UNJ, 4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacién secundaria, S o
QUINTO DE SECUNDARIA, COgp, [//53d0 por la UGEL " Fomulario dnico de tramite
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE 5, Cnp@(s} |cda:e'adl.:£s)ddalals; Refo\u:lnn(els] emitida(s) por la DRE yd{u UGEL (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
5 CHIRNOS, BECA 18 (PRONABEC 0 |5 ::ixvrr‘:gm:: :’am e u’“:fi’u":a‘ on su disciplina la Oficina Secretaria General o— —— l 1 (Un dia habiy | ficina Centsal de Admision | Oficina Central de | Oficina Central No Aplica
HETHUCINES EDUCATIOAS RURICARY | et o i P dal Departe (IPD) que ko acredite como deportista | 4212 UNJy en el Portal i1, Cuzco N® 250 Pucblo Adm|slon de:Admisidn
PRIVADAS BASE LEGAL: Institucional Libre-Jaé
P destacado. lbre-Jaen
Ley Universitaria n® 30220
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
R ﬂ PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO J(EN % UM DS Ne 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN ] INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION coDiGo arES ENSH AUTOMATICO Diss) PARA RESOLVER
RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 5/4,300.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -
ORDINARIC Y EXTRAORDINARIO
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS  |EXAMEN EXTRAORDINARIO - COMUNIDADES NATIVAS
DESTAGADOS, COMUNIDADES NATIVAS, |1. Salicitud de dirigida al Presidente de Comision Organizadara de la UNJ, pidiendo
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, su exoneracion de examen ordinario y su inscripeion come postulante a Ja admisién
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE UNJ, Jpor ser de comunidades nativas.
QUINTO DE SECUNDARIA, COOP 2 Folocopia de su DNI. Formulario Gnico de tramite
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE  §3. Copia del acta de nacimiento. (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE 4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, = 1 : : s s o
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y fvisado por Ia UGEL 'a Oficina Sscrataria General 6.9767% $/300,00 x 1(Un dia habiy | ©ficina Central de Admision | Oficina Centsal de | Oficina Confraf No Aplica
PRIVADAS Base Legal: s Cartz de dola idad de la nativa proponiendo al delaUNJy en el Portal Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Admision de Admision
Ley Universitaria N° 30220 postulante, ademas deb indicar que ha nacido, vive y ha terminado sus estudios Institucional Libre-Jaén
Reglamento General de la UNJ secundarios en el ambito de la comunidad, conoce y domina su lengua materna, (www.unj.edu.pe)
Reglamento General de Admision 6. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
DECRETO LEY N° 22175 - Ley de [admision vigente.
nativas y de d 1l 7. Fi farios de i P llenados
agrario de la selva y ceja de seiva, 8. Comprobante de pago por derecho de Inscripcisn al concurso de admision
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -
ORDINARIO ¥ EXTRACRDINARIO:
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS, |EXAMEN EXTRAORDINARIO - PERSONAS CON DISCAPACIDAD
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, 1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de I Universidad
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE UNJ, |Nacional de Jagn, pidiendo su exaneracion de examen ordinario y su inseripcion o = 14
QUINTO DE SECUNDARIA, COOP.  fcomo postulante a la admisién por ser Persana con Discapacidad Formulario dnico de tramite
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE |2 Fotocopia de su DNI (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE  |3. Copia del acta de nacimiento. la Oficina Secretaria General s |Oficina Central de Admisién | Oficina Central de | Oficina Central 5
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y J4. Certificado original de estudios de los cince grados de educacion secundaria, de la UNJ y en el Portal 6.9767% §1300,00 x Tlndiahabl) 1™ o e 250-Pueblo Admision de Admisién Ne Aplica
PRIVADAS Base Legal:  Jvisado por la UGEL Institucional Libre-Jaén
Ley Universitaria N° 30220 5. fon del Consejo Nacional para la de la Persona con {www.unj.edu.pe)
Reglamento General de la UNJ Discapacidad - CONADIS que acredite la condicion de discapacidad del postulante
Reglamento General de Admision 6. Formularios de inscripcion debidamente lfenados.
LEY N° 29973 - Ley General de la Persona 7. Comprabante de pago por derecho de inscripcién al concurso de admision.
con Discapacidad
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DE JAEN
REQUISITOS DERECHC DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
T E PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
|t ORD. | DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO (EN % UIT) DS N° 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION coDIGo SO ENSH AUTOMATICO Dlas) PARA RESOLVER
RECOWSIDERACION APELACION
UBICACION $14,300.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROGESO DE ADMISION -
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO:
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS
nssg:::g::écc%\:‘ug!::g:cmns. EXAMEN EXTRAORDINARIO - VICTIMAS DEL TERRORISMO Y BENEFICIARIOS DEL
s [PIR
mei?j;;ﬁiﬁﬂ;ﬁfgsgﬁ N1, oticitud cirigida o Presicente de fa Comision Organizadora de s Uriversidad
: Nacional de Jaen, pidiendo su exoneracion de examen ordinario y su inscripcio
CAEIMERALAPRoAPERIANDE [ P8 SOt ikt sar Yt Ty e Formulario dnico de tramite
CHIRINDS, BECA 18 [PRONABEC) DE pows P lsasni ami ;
INSTITUCIGNES EDUCATIVAS PUBLICAS ¥ |2 FelocoRia de su DNL (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
PRIVADAS Base Legal- 3. Copia del acla de nacimiento. la Oficina Secretaria General 0.0000% $1.0.00 - 1 (Un dia habi) Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central 6 Abiica
Loy Universitaria N 30220 4. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, de laUNJ y en el Portal : * o Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision Pl
visado por la UGEL, Institucional Libre-Jaén
1]
R“"g;’:;’:;f:::f d:“::ml::i:n 5. Resaolucion o Certficado que acredite ser bensficiario sogan Ley N° 27277 y ¢l 0. vl eiupe]
°9 LEY N 27277 N° 051-88-PCM y Ia Ley N° 28592 y su Reglamento D.S. N° 015:2006-JUS y D.S. N° 003/ ol bl
DS. N° 051-88.PCM it
LEY N° 28502 6. Formularios de inseripcion debidamante llenados.
D.S. N° 015-2006-JUS 7. Ce de pago par derecho de inscripcion al de admision.
D.S. N° 003-2008-JUS
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO:
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS  |EXAMEN EXTRAORDINARIO - INGRESANTES CENTRO PREUNIVERSITARIO UNJ
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS, 1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién Organi de Ia Universi
PERSONAS CON DISCAPACIDAD, INacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion it 5
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE UNJ, Jcomo postulante a ta admision por ser ingresante mediante el CEPRE UN.. Formulario dnico de tramits o
QUINTO DE SECUNDARIA, COOP. 2. Fotocopia de su DNI. (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE |3, Copla del acta de nacimiento. la Oficina Secretaria General §.9767% /300,00 1 (Un dia habit Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central No Apli
CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) DE 4. Cerfificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria, dela UNJ y en el Portal : N * (lerces bl Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision pl
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS ¥ fvisado por fa UGEL. Institucional Libre-Jaén
PRIVADAS Base Legal 5. Constancia original de ingreso emitida por el CEPRE UNJ, indicando la carrera {www.unj.edu.pe)
LLey Universitaria N° 30220 rofesional, el arden de mérito y puniaje alcanzado. e
ey p ¥ p!
Reglamento General de la UNJ 6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
Reglamento General de Admision 7. Comprobante de page per derecho de inscripcion al concurso de admisién,
Reglamento del Cepre-UNJ
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AEN
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
T PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
.
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO J(EN % UIT) DS N° 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  cOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION conico . ENS) AUTOMATICO L R | e | i
UBICACION 514,300.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -
EXAMEN EXTRAORDINARIO - ALUMNOS DE QUINTO GRADO DE EDUCAGION
PRMERDS PUESTOS, DEpoRTETss [ SECNDARA
DESTACADOS COMUM‘DADES NATIVAS, 1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién Organizadora de la Universidad
PERSQNA.;; CON DISCAPACIDAD, " |Nacional de Jagn, pidiendo su exoneracion de examen ordinario ¥ su inscripeion
VICTIMAS DEL TERRORISHO, CEPRE U, |°°M POStlante a a admisicn por ser alumno de quinto grado de educacisn Formulario Gnico de tramite
QUINTO DE SECUNDARIA, COOP. ;“;’:‘“”5 - (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
olocopia de su DNI. . . : -
CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE . la Oficina Secretaria General o pa o | Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central .
del acta i 9767% 00 hi ) 1ok
CHIRIE, PECA1S imchinger) D€ i gw‘ e o e irecei ituci 1 de la UNJy en el Portal s #an * Wnclahdbl) 175 cuzeo ne 250-Pueblo Admision de Admision No Apilca
- - Constancia original de estudios emitida por la Direccion de la Institucion Educativa ¥ %
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y | - . sando e quinlo grado de ed ! i Libre-Jaén
PRIVADAS Base Legal: st o :
Ley Universitaria N° 30220 jpocixtaria; {www.unj.edu.pe)
st ""“a it i 5. Certificado original de estudios de los cinco grados de educacion secundaria,
R‘;‘gmm'io ety visado por 1a UGEL, para los ingresantes mediante esta sub modalidad,
) 6. Formularios de inscripcion debidamente lienados
7. Comprobante de pago per derecho de inscripcion al concurso de admision.
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -
oo lossencxmoraumo. o n prouors
DESTACADOS, COMUNI‘DADES NATIVAS, 1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadera de la Universidad
PERSM CON DISCAPACIDAD * [Nacicnal de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario, y su inscripcién
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE U [ <9 Postulante por beca 18 (pronabec). Formulario tnico de tramite
QUINTO DE SECUNDARIA Cop. [ COeopa dosu DNl (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
‘opia del acta de nacimiento. " g s i i
CAFETALERA LA PROSPERIAD DE A . " la Oficina Secretaria General .o |Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central .
4. Certificado original de estudios de los ci rados de educacion secundaria 6.9767% §/300,00 x 1{Und il . ik No Apll
CHRUNOS, BECA 16 PRONABEC 0E [ Hends T chadd ! de laUNJ y en el Portal (Undiababil |” ) Cuzco N> 250.Pusblo | Admision de Admision e
'"ST:RIU&:S;:SS EDUCAT“’;;:'['B“?S ¥ 5. copia de ta constancia sxtendida por el PRONABEC que acredite haber sido Institucional Libre-Jaen
Loy Univorsitaria e 20220, [Preseleccionado medianta el Examen Nacional de PRONABEC, indicando-el afo de a (wiw.unj.edu.pe)
Reglamento de Pronabec convacaltoria de dicho programa
Reglamento General de Admision 6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
Reglamento del Cepre.UNJ G de pago por derecho de inscripcion al cencurso de admision
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
== PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO J{EN % UIT) DS N° 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENONINACION copico HoMEE ENS) AUTOMATICO Dias) R e
UBICACION $14,300.00 POSITIVA NEGATIVA
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION - JEXAMEN EXTRAORDINARIO - COOPERATIVA GAFETALERA LA PROSPERIDAD DE
ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO:  |CHIRINOS (CONVENIO)
PRIMEROS PUESTOS, DEPORTISTAS  [1. Solicitud de dirigida al Presidente de Comision Organizadora de la UNJ, pidiendo
DESTACADOS, COMUNIDADES NATIVAS, |su exoneracion de examen ordinario y su inscripcién como postulante a la admision
PERSONAS CON DISCAPACIDAD,  [por ser de comunidades campesinas.
VICTIMAS DEL TERRORISMO, CEPRE UNJ,|2 Fnl‘_u:opd: de su DI Formulario Unico de tramite
ci:‘é’f’ié’:nsf:::gﬁgl‘;xzi i@;“a‘“'ﬂ“}‘? "I‘:"“mu;_ o e oe o 3 (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
. Certifica la original de estudies de los cinco grados lucacion secundaria, la Oficif . 1, T 1 .
33 | CHIRINOS, BECA 18 (PRONABEC) OE  Jvisado por a UGEL a d":'";ﬁ:‘”"‘“‘f;";"' 6.9767% /300,00 x 1 {Un dia habil) OfJ'”'::’ Central :5;“:’":'” °r'°';" Contralde. | Oficina Cantial No Aplica
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS ¥ 5. Carta de extendida por el de la Coaperativa CafelaieraLa | 9¢12UNJyenel Po . Cuzes H°.230- Pughlo dmision de Admision
PRIVADAS de Chirinos, proponiendo al postulante sonsiderando apellidos y Institucional Libre-Jaén
Base Legal: nombres, DNI, institucién educativa, afie que ha concluido sus estudios secundarios (wwwi unj.edu.pe)
Ley Universitaria N° 30220 y que es la primera y Unica vez que postula mediante asta modalidad,
RESOLUCION N° 592-2019-CO-UNJ 6. Haber terminado sus estudios secundarios hasta dos afios antes del proceso de
Reglamento General do Admision  Jadmision vigente.
Reglamento del Cepre-UNJ 7. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
8. Comprobante de page par derecho de Inscripeion al concurso de admision
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion
INSCRIPCION AL PROCESQ D  |1°1 Posisste & b aamisin ot trsiaco ntrno
ADMISION EXTRAORDINARIO - i original de estudios que acrediten haber aprobado per lo | Formulario anico de tramite
TRASBL::[:‘I).::LE'RND m::os cuatro periodos lectivos semestrales o dos anuales o selenta y dos (T2) (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
+ créditos. i . 8.k P " )
" Wit 4 i " Ofi retal T a Ce R
Ley Universitaria N° 30220 |4. Constancia original de no haber sido separado temporal o defnitvamente defa | ' 'T'"J:J"’ ;‘FGZT" 69767% $1.300.00 x 1 (Un dia habil) O'f"('; “"‘;‘:':;AAP‘:‘"';:’” °ﬁ°':: Contrdl de °;'°';‘: cf’:'."" No Aplica
Reglamento General de la UNJ  JUNJ, por aplicacion del articulo 102° de Ia Ley Universitaria N° 30220 (bajo dola ; sti::'n ; o r- “T‘L i © mision 4 P
imi i n iclonal ibre-. n
R General de Admisio &
5. Constancia original de no haber sido separado de la UNJ por medida disciplinaria (www.unj.edu.pe)
0 falta grave.
6. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
7. Comprobante de page por derecho de inscripcion al concurso de admision
8. El Traslado Interno procede entre carreras profesionales afines.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

DE JAEN
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
FORMULARIO 5 PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
|t ORD, | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN *;lgmﬁt: 380 EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
¥ C
NUMERO Y DENOMINACION Dico (ENS) AUTOMATICO D) gk e SR R S
UBICACION 514,300.00 POSITIVA NEGATIVA
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién Organizadora, pidiendo su
di n ordinario y su ipeion como postulante a la admision por
INSCRIPCION AL PROCESQ DE ~ [Irastado externo.
ADMISION EXTRAORDINARID - |2 :‘;:”::a‘::‘::a'::"ﬁmwo
TRASLADO EXTERNO DE 4. Certificado original de estudios universitarios que acrediten haber aprobado por lo Formulario tinico de tramite -
UNIVERSIDAD NACIONAL YiO fmenos cuatro periodos lectivos semestrales o dos anuales o setenta y dos (72) {FUT) Formato disponible en Tramite Documentario Comision
FRIVADA rodios, Ia Oficina Secrelaria General Oficina Central de Admision | Oficina Gentral de | Oficina Central | _ O'@2nizadora
Base Legal: 5. Constancia original de ingresa expedida por 12 universidad de procedencia. "u e 5.9767% $7.300.00 x 1 (Un dia habil) |~ ©"2 “enial de Admision | Gficina Central de | Qficina Central | | - " Ley del
Ley Universitaria N° 30220 6. Constancia original de no haber sido separado temporal o definitivamente de la dala = N‘{ ¥ e'n el ‘Poml Jr. Cuch) N ZSP'P"EMO Admision de Admision Precedimiento
Reglamento General de la UNJ  [universidad de procedencia por aplicacion del articulo 102° de la Ley Universitaria N° : Libre-Jaen Administrativo
Banl General de Admisio 30220 (bajo r i (www.unj.edu pe)
7. Constancia original de no haber sido separado de la universidad de procedencia
jpor medida disciplinaria o falta grave_
8. Formularios de inscripcion debidamente llenados.
9. Comprobante de pago por derecho de inscripcion ai concurso de admision. E|
Traslado Externo procede entre carreras profesionales iguales.
1. Solicitud dirigida al Presidente de la Comision Organizadora, pidiendo su
exoneracion de examen ordinario y su inscripeion como postulante a la admision por
traslado externo,
INSCRIPCION AL PROCESO DE 2. Fotocopia de su DNI .
ADMISION EXTRAORDINARIO - 3. Copia de acta de nacimiento o -
TRASLADO EXTERNO DE 4. Centificado criginal de estudios universitarios que acrediten haber aprobado por lo | Fofmulario W de ‘F‘m’te . ) Comisién
UNIVERSIDAD EXTRANJERA menos cuatro petiodos lectivos semestrales o dos anuales o setenta y dos (72) (FUT) formaln dlspomhle en T‘rarmm Documentario ) ) Organleadors
Base Legal: fcréditos. la Oficina Secretaria General 9.3023% $/400.00 % 1 (Un dia habil) Oficina Central de Adm Oficina Central de | Oficina Central Plazos de Ley del
2T 5. Constancia original de ingreso expedida por fa universidad de procedencia delaUNJy en el Portal ’ & Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Admision de Admision e
Ley Universitaria N 30220 g coreyanci arginalda o habar sido separado d la universitad do pracedencia risthraional Uiire-dada Precedimiento
Reglamento General de la UNJ  |oor medida discipiinaria o falta grave. (R i ) Administrativo
Reglamento General de Admision  |7. Formularios de inscripcian debidamente llenados. et s
|8 Comprobante de paga por derecho de inscripcion al concurso de admisién. EI
Traslado Externo procede entre carreras profesionales iguales.
[Si el postulante es extranjero, debe presentar los documentos equivalentes validados
Ipor el Ministerio de Educacion,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
T -~ PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
|N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN % UIT) DS N° 380 EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINAGION conico 2020-MEF ENS) AUTOMATICO Dias) PARA RESOLVER
RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S/4,300.00 POSITIVA HNEGATIVA
1. Solicitud dirigida al Presi de la Comision O , pidiendo
su exoneracion de examen ordinario y su inscripcion como postulante a
la admision por traslado externo.
2. Fotocopia de su DNI .
INSCRIPCION AL PROCESODE fa. Copia de acta de nacimiento.
ADMISION EXTRAORDINARIO - |4, Certificado original de estudios universitarios que acrediten haber
TRASLADO EXTERNO POR aprobado pot lo menos cuatro periodos lectives semestrales o dos
REUBICACION DE ESTUDIANTES DE Januales o setenta y dos (72) créditos. Formulario dnico de tramite Comision
UNIVERSIDADES NACIONAL O 5. Constancla original de ingreso expedida por la universidad de (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario Organizadora
PRIVADA, CON LICENCIAMIENTO  procedencia. la Oficina Secretaria General 8.9767% S1.300.00 % 1 (Un dia habil} Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central Plazos de Ley del
DENEGADO POR LA SUNEDU. Base [6. Constancia original de no haber sido separado temporal o delaUNJy en el Portal T Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admision de Admision Procadinléri
Legal: initi de la universidad de p ia por aplicacion del Institucional Libre-Jaen Administrativo
Ley Universitaria N° 30220 articulo 102° de la Ley Universitaria N° 30220 (bajo rendimiento (www unj.edu.pe)
Reglamento General de laUNJ  Jacadémico).
Regl General de on 7. Ci ia ofiginal de no haber sido separado de la universidad de
procedencia por medida disciplinaria o falta grave.
8. F larios de inscripcion debid llenados
9. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de
ladmision. El Traslado Externo procede entre catreras profesionales
liguales
1. Solicitud dirigida al P de la Comision Of dela
INSCRIPCION AL PROCESO DE Uniyeu‘idad N?Cion‘d da Jaén, pidiendo su elonelacl‘rblr} de examen
ADMISION EXTRAORDINARIO - ordinario y su inscripcion como postulante a la admision por ser titulado
TITULADO 0 GRADUADO - DE  [° g;:;i:d?a — Formulario énico de tramite e
UNIVERSIDAD NACIONAL, 3' Copi dpel acinde r\a\‘.:imienlo (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario Orgsnizadora
OFICIALES DE LAS FF.AA Y PNP. 4' Fotacopia del titulo o grado S tenticado por la la Oficina Secretaria General 9.3023% S/, 400.00 . 1{Un dia habil) Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central Plazos de Ley del
BASE LEGAL: d‘u origen de la UNJ y en el Portal T Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Admision de Admisién Precedimiento
LEFUNERSITARIA I 30200 5 Cerﬁﬂc.adc original de estudios universitarios instniciondl Libte-Jath Administrativo
REGLAMENTO GENERALDE LAUNJ| 3 R f ’ (www.unj.edu.pe)
REGLAMENTO GENERAL DE 6. Formularios de inscripcion dzhldamen'.e ilel.aac!r:us.
ADMISION T Gom_pmbanta de pago por derecho de inscripcion al concurso de
admision. El titulo o grado académico debe ser afin con la carrera
profesional a la que postula,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
T PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = EN % 2‘;3':‘55:‘ 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
¥ €ODIGO DiAS)
DEN MATICO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (ENSH AUTO! ) SR APELACION
UBICACION §/4,300.00 POSITIVA NEGATIVA
1. Solicitud dirigida al Presid de la Comision Organizadora de la
Universidad Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen
ordinario y su inscripcion como pestulante a la admision por se titulado
INSCRIPCION AL PROCESO DE o graduado.
ADMISION EXTRAORDINARIO- |2, Fotocopia de su DNI. Formulario dnice de tramite Comision
TITULADO O GRADUADO DE 3. Copia del acta de nacimiento (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario A
UNIVERSIDAD PRIVADA. 4. Fotocopia del titulo o grado académico autenticado por la universidad | la Oficina Secretaria General ... [Oficina Central de Admision | Oficina Central de | Oficina Central 9
. 9.3023% §/400.00 % 1 {Un dia habil) Yiqs itk Plazos de Ley del
Base Legal de origen. de laUNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Admisién de Admision Precodinisito
Ley Universitaria N° 30220 |5. Certificado original de estudios universitarios. Institucional Libre-Jaen Adminisirativo
Reglamento General de laUNJ 6. F de inscripcio i llenados. (www.unj.edu.pe)
Reglamento General de Admision  |7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de
ladmision
El titulo o grado académico debe ser a fin con la carrera prefesional a la
que postula,
1. Solicitud dirigida al P de la Comision O rade la
Universidad Nacional de Jaén, pidiendo su exoneracion de examen
ordinario y su inscripcion como postulante a fa admision por ser titulado
o graduado.
. Fotocapi é de Extranjeri asa) i 5
INSCRIPCION AL PROCESO DE ': F:Q i :‘:;;":ﬂ:fmi:";"'m OESs I Te,
ADMISION EXTRAORDINARIO - 4‘VF.7:: bl 6] Uil o irado U e | Fermulario anico de tramite Comision
TITULADO 0 GRADUADO DE | mig:n" pﬂgr g ; Nmim’: Age (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario Sraaondors
3 per et i ; i i o
= SR S i e fi |
UNIVERSIDAD EXTRANJERA. |superior Universitaria - SUNEDU o Ministerio de Educacién. la Oficina Secretaria General 9.3023% S1, 400,00 . 1 (Un dia habil) Oficina (:enl.r:I de Admisién | Oficina c'ef\‘tral de | Oficina C.erma Plazos de Ley del
Base Legal: i 8 : i de la UNJ y en el Portal Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Admisién de Admision e
A 2 5. Certificado original de estudios universitarios. S 2 Precedimiento
Ley Universitaria N° 30220 2 A 2 Institucional Libre-Jaen S
6. Formularios de inscripcion debidaments llenados. _ Administrativo
Reglamento General de la UNJ SoEs (www.unj.edu.pe)
- 7. Comprobante de pago por derecho de inscripcién al concurso de
Reglamento General de Admision s
ladmision.
El titulo o grado académice debe ser a fin con la carrera profesional a la
que postula.
Si el postulante es extranjero, debe presentar los documentos
equivalentes validados por el Ministerio de Educacion.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

EN
REQUISITOS DERECHQ DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
I PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | *;m:‘ 3804 EVALUACION PREVIA RESOLVER EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 copico AUTOMATICO Dlas) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION (ENSH uTol sisda et Ao
UBICACION S14,300.00 POSITIVA NEGATWA
REINSCRIPCION AL PROCESO DE [EI postulante que rinde el examen extraordinario en cualquiera de las
ADMISION ORDINARIO DE modalidades y no logra una plaza vacante de ingreso, pero decide rendir Forbulailoinics de tiiiniia
POSTULANTE QUE NO LOGRA el examen ordinario, puede hacerlo realizando el pago adicional : B e 5
% 2 it 1050 (FUT) Formato disponible en Tramite Documentario
PLAZA VACANTE ENEL PROCESO |respectivo presentande en la Oficina Gentral de Admisian lo siguiente:. : A 2 4 . s
41 | DE ADMISION EXTRAORDINARIO. |1. Comprobante de pago por derecho de reinscripcion para rendirel | '@ Cficina Secretaria General 48511% 5120000 x 1(Un dia hapiy | Oficine Central de Admisin | Oficina Central de | Oficina Contral No apli
3 i [ Smp e aE Sepagap. Ll dela UNJ y en el Portal i 400 Jr. Cuzea N° 250-Pueblo Admision de Admision oaplicy
Base Legal: examen ordinario. |nstitucional Libre-Jaén
Ley Universitaria N° 30220 |Se consideran como validos los documentos presentados para la (W, edu.pe) 2
Reglamento General dela UNJ  [inscripcion al examen extraordinario del proceso en curso, ARlacdp
Reglamento General de Admision
OFICINA GENERAL DE REGISTROS Y SERVICIOS ACADEMICOS
DERECHO POR CARNET — e i
UNIVERSITARIO Formalrio dnlco Be framtts Jefe de la Oficna General de | Jefe dela Oficina | Viespresidents
. o < < g (FUT) Formato dispenible en . it Oficina General Académico
Base legal: 1.Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Registros y Servicios 2 . ’ Registro y Servicios General de
e £ la Oficina Secretaria General 3 (Tres dias S R de Registrosy | Plazos de Ley del
az 1.Reglamento para la emisiony  JAcadémicos 0.4048% Si17.40 X s Académicos Registros y %
" N " de laUNJ y en el Portal habiles) Ein Asuntos Procedimiento
expedicion de Carnet Universitario- J2.Comprobante de pago por el derecho de camet universitario i Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Servicios it For
Institucional F ¢ e Académicos Administrativo
SUNEDU 2 Resolucion de p uni eehie) Libre-Jaén Académicos Ganatal
Consejo Directivo N° 012-2016- ki
SUNEDU/ICD
Oficina General
Registre
DERECHO POR ASIGNATURA Formulario Gnico de trémite i A:fr":n: Y| vicepresidente
i ; UT) Fi i il dinacio . R damit
DESAPROBADA ADICIORAL A LA 1.Solicitud dirigida al Coordinador de la Carrera Profesional ! Tl .ormato du;}omble = Coar maclon. 0 Carrsia Oficina General de | Académicos Actdémico
MATRICULA = G la Oficina Secretaria General o Profesional 3 2 Plazos de Ley del
2.Copia de la Gltima boleta de notas 0.5012% S/21.60 x 1{Un dia habil) g ¥ Plazos de Ley R
Base Legal: 3 Riciho de nago de.Libisa cirespondiaite de laUNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Atedémicts dol Procedimiento
Estatuto de la UNJ : % 9 Institucional Libre-Jaén s Administrativo
Reglamento Académic (www.unj.edu.pe) Frecedindsnto General
g 9 njedup Administrativo
General
B o Vicepresidente L
ANULACIGN DE INGRESO A LA ;:';';‘:,"m i de '.':lm " Academico Gomisis
CARRERA PROFESIONAL A Lrnes.dponilesn Organizadora
a“ Base Legal 1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General 0.4963% 12130 3(Tres dias Ve d: Faras bl Vicepresidente Plazos de Ley Plazos de Ley del
: 2.Recibo de pago de las tasas correspondientes dela UNJ y en el Portal AR : X habiles) i Cotes NEZDPriablo Académico del Procedimiento
Estatuto de la UNJ Institucional Libre-Jaen Procedimiento el
Reglamento Académico . Administrativo Administrativo
(www_unj.edu.pe) Genaral General
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
TORIILATD PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
|N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN *m;;" 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER(EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 CODIGO PARA RESOLVER
NOMERO Y DENOMINACION (NS AUTOWATICO ) neconsmemacon | APELAGION
UBICACION 514,300.00 POSITIVA NEGATIVA
CONSTANCIAS: Constancia de matricula, constancia de estudios, _
ia de % ia de primeros puestos, constancia de s 5  p Oficina General de | Oficina General _
= Fi I ite i
CONSTANCIA ACADEMICA EN  lorden de mérito, constancia de no haber sido separado temporal o s 0100 dy ",mm Registro y Asuntos de Registro y Viceprersld‘enle
N 5 2 A X 2 = (FUT) Formato disponible en S Asuntos Académico
GENERAL dela por af del articulo N° 102 de la & Oficina Secretaris General 3(Tres dias Mesa de Partes Académicos bk Plazos de Lay del
Base Legal: Ley Universitaria 30220 30220, constancia de no haber sido separado de 0.1876% S/8.50 X 2ot Jr. Cuzco N° 250-Pueblo | Plazos de Ley del s i _W
e e de laUNJy en el Portal habiles) 5 4 ; Plazos de Ley del Procedimiento
Estatuto de la UNJ la UNJ por medida disciplinaria o falta grave SR Libre-Jagen Procedimiento Proced 1\ bt
Reglamento Académico Requisitos: Institucional Administiativo | FCtdmEnte | Administrativo
g s . . . (www.unj.edu.pe) Administrativo General
1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico. General General
2. Recibo de pago de la tasa correspondiente
DUPLICADO DEL ACTA O REGISTRO Eqmaulans ko da raite Vicepresidente Comsitn
DE EVALUACION (FUT) Formato disponible en Mesa de Partes Acadiémico Organizadora
1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General 3 (Tres dias Vicepresidente |Plazos de Ley del] Plazos de Ley del
Base Legal: & . 0.5358% §/23.00 X e Jr. Cuzco N° 250-Pueblo il B Bt
Estatubo de la UNJ 2 Recibo de pago de las tasas correspondientes dela UNJ y en el Portal habiles) Libre-Jaén A F P
Reglamento :cldém' Institucianal Administrative | Administrative
o *0 (www.unj.edu pe) General General
LISTADC DE ESTUDIANTES CON LA
FINALIDAD DE SER UTILIZADO EN Formulario Gnico de tramite Vicepresidente Comisién
INVESTIGACION POR PERSONAS  |1,Solicitud dirigida a |a Oficina General de Registro y Asuntos (FUT) Formato disponible en Oficina General de Registro Académico Organizadora
EXTERNAS A LA UNIVERSIDAD POR JAcadémicos o o la Oficina Secretaria General 0.0494% §02.10 X 1 (Un dia habil) y Asuntos ?cademl:u: Vlceprlesm.enhe Plazos d.e L.ey del Plfzes d? Lgy del
CARRERAS 2.Documento que acredite la investigacian de la UNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo A F F
Base Legal 3. Recibo de pago de la tasa correspondiente Institucional Libre-Jaén Administrativo Administrativo
Estatuto de la UNJ (www.unj.edu.pe) General General
Reglamento Académico
Oficina General
Registr
MATRICULA MODALIDAD Formulario unico de tramite “As:gr:!:o: * Vicepresidente
Sl L . F i inacion de C N o Académit
ASIGNATURA EN PARALELO O 1,Solicitud dirigida a la Coord de Carrera Prof (FUT) .urmaw d1spon\hle en ! Coordmlcmn. e Carrera Oficina General de |  Académicos cadémico
DIRIGIDO 3 T la Oficina Secretaria General 3 (Tres dias Profesional @ Plazos de Ley del
2.Copia de la Gltima boleta de notas 1.3037% S1.56.00 x ; & Registro y Asuntos| Plazos de Ley T
Base Legal 3. Racibo de pago de la tasa correspondiants de la UNJ y en el Portal habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo ‘Académicos del Procedimiento
Estatuto de la UNJ : B g Institucional Libre-Jaén A Administrativo
Reglamente Académico (www.unj edu pe) Frogedilortio General
Administrativo
General
Oficina General
5 T " de Registro y ’
MATRICULA CICLO DE NIVELACON Formularie anico de l..ramme Pl Vicepresidente
POR ASIGNATURA (FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera Ofidlea ' it Académico
2 Base Legal: 1,Solicitud dirigida a la Coordinacion de Carrera Profesional |a Oficina Secretaria General 0.4123% $17.70 X 1 £ Profesional Tacansi ds Azadimicos Plazos de Ley del
Eiishis Uete i 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente delaUNJ y en el Portal A123% Sl Undiahabil) | N 250 Pucto R"ﬂ:’": ¥ Asuntos "'“": ““’ L | procedimiento
A X 2 cadémicos e HFSPI
Reglamento Académico |Mhm:=lﬂnal Libre-Jaén Procedimiento |  Administrativo
(www.unj.edu.pe) iz % General
Administrative
General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
F—— PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
FORMULARIO (EN % UIT) DS N° 380-
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Sl EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
€0Dico Tico Dias PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION [ENSH AUTOMA! ) i APELACION
UBICACION S/4,300.00 POSITIVA NEGATIVA
Oficina General
INSCRIPCION DE ASIGNATURA EN Formulario tnico de tramite w :ﬂ:r: Y1 vicepresidente
EL CICLO DE NIVELACION POR (FUT) Formate disponible en Coordinador de Carrera Oficina General de| Académicos Académico
SR r* ; 4E 3 . Profesi .
50 CREDITO 1,Sol|¢':m.|d dirigida a la dalCarrera la Oficina Secretaria General 0.6519% 512800 i 1 {Un dia habil) rote:lonal Registro y Asuntos| Plazos de Ley Plazos d.e Ley del
Base Legal: 2. Recibo de pago de |a tasa correspondiente dela UNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Frimtatnn dol Procedimiento
Estatuto de la UNJ Institucional Libre-Jaén G Administrativo
Reglamento Académico (www.unj.edu.pe) Pracedimlento General
el ¢ unj.edu.p Administrativo E
General
Oficina General
g de Registro y 5
MATRICULA PARA ESTUDIANTES o Formulario unico de t{lmlte ‘ ) Ko Vi:epre-sic!ente
1.Copia simple de DNI (FUT) Formato disponible en Oficina General de Registro | _ 51 Acadeémico
INGRESANTES g fi s : ke Oficina Generalde | Académicos
2.Copia simple de constancia de ingreso la Oficina Secretaria General - y Asuntos Académicos , Plazos de Ley del
51 Base Legal: N 2.4593% S/105.70 X 1 {Un dia habil) Registro y Asuntos | Plazos de Ley e
3.Ficha de datos. de la UNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo S Procedimiento
Estatuto de la UNJ L 3 S _ A Académicos del o i
o 4.Recibo de pago de las tasas correspondientes. Institucional Libre-Jaén o Administrative
Reglamento Académico { unj.du.pa) Procedimiento General
sl Administrativo
General
Oficina General
Fomulario unico de tramite de Registro y Vicepresidente
MATRICULA PARA ESTUDIANTES 5 . i Asuntos P N
(FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera i s Académico
CICLOS AL X . e : 4 - Oficina General de | Académicos
52 Bacs Lagal: 1.Copia de la Gltima boleta de notas la Oficina Secretaria General 0.7279% Si3130 X 1 (Un dia habil Profesional Reglstro y Asuntos| Plazos de Le Plazos de Ley del
pus 2. Recibo de pago de la(s) tasa(s) correspondiente dela UNJy en el Portal . N Jr. Cuzco N° 250-Pueblo b y : & 4 Procedimiento
Estatuto de la UNJ T i A Académicos del o 3
SES Institucional Libre-Jaén =, Administrativo
Reglamento Académico 0 unj.edu pe) Procstimin General
(Www.unj.edu.p Administrativo
General
Oficina General
. de Registr .
MATRICULA MEDIA BECA POR Formulario Gnico de trémite n:fﬂ';: Y| vicepresidente
EXCELENCIA ACADEMICA {FUT) Formato disponible en Coordinador de Catrera . g Académico
. s ; 3 Oficina General de | Académicos
Base Legal: 1.Copia de la Ultima boleta de notas la Oficina Secretaria General U Profesional Plazos de Ley del
53 5 : 0.3828% S15.60 x 1 {Un dia habil) iy |Registro y Asuntos] Plazos de Ley Mg
Estatuto de la UNJ 2. Recibo de pago de la(s) tasa(s) correspondients de la UNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo et ot del Procedimiento
Reglamento Académico de la UNJ, Institucicnal Libre-Jaén Brocediniants Administrativo
4 5 7
articulo N° 128 (www unj.edu.pe) Administrativo General
General
Oficina General
Lo s de Registro y i
DERECHO DE MATRICULA Formulario unico de trémite ) it Vicepresidente
EXTEMPORANEA (FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera . S Académico
sa Base Legal- 1,Solicitud dirigida a la Coordinacion de Carrera Profesional la Oficina Secretaria General 11627% 150,00 . . Profesional Ohchlna Generalde ] Acadsmicos Plazos de Ley del
e |2. Recibo de pago de la(s) tasa(s) correspondiente de la UNJ y en el Portal ' i X 1 dia il Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Registro y Asuntos| Plazos de Ley Procedimiento
Estatuto de la UNJ Institucional : : Académicos del o
Reglamento Académico foNcions Libre-Jaén Procedimiento |  Administrativo
(www.unj edu.pe) e General
Administrativo
General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

DE JAEN
REQUISITOS DERECHQ DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
FORMULARIO PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e “E"*:;mi:“ g EVALUACIONPREVIA | RESOLVER(EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
; cODIGO AUTOMATICO DiAs] PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION [ENS) \UTOM, ) L B 1o
UBICACION 514,300.00 POSITIVA NEGATIVA
Oficina General
MATRICULA PARA ESTUDIANTES Formulario Gnico de tramite de. f:f,::::o Y| Vicopresidente
TITULADOS O GRADUADOS (FUT) Formato disponible en Coordinader de Carrera Oficina General d Académicos Académico
55 SEGUNDA PROFESION 1.Copia de |a iltima boleta de notas la Oficina Secretaria General 36938 S/158.80 " 1 (Un dia habil) Profesional Registro Asunhu: Plazos de Le Plazos de Ley del
Base Legal: |2- Recibo de pago de la(s) tasa(s) correspondiente(s) de la UNJ y en el Portal : " ) Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo eg“m;“im del o Procedimiento
Estatuto de la UNJ Institucional Libre-Jaén * e Administrativo
Reglamento Académico (www.unj.edu pe) Procedimlento General
o AR Administrativo
General
Oficina General
MATRICULA PARA ESTUDIANTES t . de Registro y i
s § i Vi
VICTIMAS DE TERRORISMO |1 Solicitud dirigida al P dela Comisién O adelauny | Formulario nico de tramite , Asuntos eoptesidshiie
o " S (FUT) Fermato disponible en Coordinador de Carrera . e Académico
Base Legal: solicitando su exoneracion de pago de matricula por ser victima de la Oficina Secretaria General 3 (Tres dias Profosianial Oficina General de | Académicos Plazog de Lay dii
56 Estatuto de la UNJ terrorismo 0.0000% §/0.00 X e Registro y Asuntos| Piazos de Ley e, v
FE . dela UNJ y en el Portal hébiles) Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo 5 Procedimiento
Reglamento Académico 2. Fotocopia de DNI s i A Académices del A
: e Institucional Libre-Jaén b Administrativo
Ley 28592 y su reglamento D.S. N° [3.Copia de las Ultimas boletas de notas ( unj.edupe) Procedimiento General
015-206-JUS bbb b i Administrativo
General
7 1A
i \ i Oficina General
et s & de Registro y 5
DERECHO POR TRASLADO ;‘:J’;’;"F':::l“;':;d:::z': e w;.:z:;:si::w
EXTERNO O INTERNO o i . . L g P Mesa de partes Oficina General de | Académicos
1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General s ¥ ¥ Plazos de Ley del
57 Base Legal: % 1.7111% §73.60 X 1 (Un dia habil) Jr. Cuzce N° 250-Pueblo  |Registro y Asuntos| Plazos de Ley s
2. Pago en el banco de la tasa respectiva dela UNJy en el Portal 4 L% Procedimiento
Estatuto de la UNJ ol Libre-Jaén Académicos del g,
Institucional e Administrativo
Reglamento Académico s Procedimiento Cineral
% (www.unj.edu.pe) Administrativo
General
Oficina General
de i
Formulario unico de tramite ':::r::: y Vicepresidente
EXAMEN DE APLAZADO (FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera : , Académico
Base Legal: 1,Solicitud dirigida a la Coordi de Carrera F la Oficina Secretaria General Profesional Oficlan Conersi dy | :Acadberican Plazos de Ley del
58 . ! 0.5284% 2.70 1 ia habil, Regi Plazos d
Estatuto de la UNJ 2. Recibo de pago de 1a tasa correspondiente delaUNJy en el Portal ! 2 * Undiahtl) 1 raca b 250-Pucbio "9;::: ;ﬂ‘i‘:::"” Az w“' LY | procedimiento
Reglamento Académico Institucional Libre-Jaén s Administrativo
(www.unj.edu.pe) Procedimiento Baristsl
(www.unj.edu.p Administrativo e
General
CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE PRE | ;m‘::::_’::';;z::{:ﬂ'; defede Oficina | Jeto do Oficina | ViEePresidente
G T e cadémico
59 BasztDUal' 1,Solicitud dirigida a la Coordinacion de Carrera Profesional la Oficina Secretaria General 06222% S ; » Mesa d: partes Gen.eral de Gen'eral de Plazos de Ley del
g 2. Recibo de pago de la tasa correspondients de la UNJ y en el Portal ) . X U bl I Cuzc? N ZSlO-Fuehiu Registrony Registros y Procedimiento
Estatuto de la UNJ ek Libre-Jaén Asuntos Asuntos % 5
Reglamento Académico Inctifaclanad Académicos Academicos Administratuo
(www.unj.edu.pe) General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
FORMULARIO z PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; EN %;Jom WE: 330 EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACIGN coDiGo 20 [ENSH AUTOMATICO pias) PARA RESOLVER
RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S14,300.00 POSTIVA NEGATIVA
CERTIFIC) Jefedela
PRECRADG FARALAS Maasie o G i Oficion Canara
TERRORENA 1,Solicitud dirigida al Presidente e Ia Comision Organizadora de la UN.J i‘l’_'""‘:""" 'g':“ do t.';l"'“‘ Jefede Oficina | e Registroy | Vicepresidente
i solicitando su exoneracion del pago de certificado de estudios de pre (FUD .oma 1s?on| e Mesa de Parte G 1 d Asuntos Académico
Base Legal: L - la Oficina Secretaria General 3 di asa de Partes anaral de smi
60 |arado ser victima de terrorisme 0.0000% $i0.00 (Tres dias o . Académicos Plazos de Ley del
Estatuto dela UNJ D e 3e oo delaUNJ y en el Portal IR : ¥ habiles) 46 Guzco N° 230, Pushly Registrosy | o\ ros de Ley |  Procedimiento
émi . Lo ituci Libre-Jaé Asunto
Reglamento Académ E én suntos o
Le 28;99;'““ - I::DDS Ne 3.Copia de las Ultimas boletas de notas. Inshtu_clonar Académicos i Asmifatvo
y ¥ :us-;eg umsn S. (www.unj.edu.pe) Procedimiento General
015-206-JU! Administrative
General
Jefe de la
AR o Oficina General
RESERVA DE MATRICULA POR Formulario unico de tramite Jefe de Oici deRegistroy |  Vicepresidente
(FUT) Formato disponible en € de Dficina A I
SEMESTRE : i 5 Mesa d o & suntos Académico
Base Legal 1,Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General T hidn . 938 dupartas. eneral de Académicos | Plazos de Ley del
g = = X fo H x 1 {Un dia habil Jr. C N* 250-Puebl Registr:
EA TS IR UN ]2. Recibo de pago de la tasa correspondients delaUNJy en el Portal ( ) d uzlf;)re-Jaén ueblo :95':“:5)' Plazosde Ley |  Procedimisnto
Reglamento Académico Insitucional casboicon del Administrativo
(www.unj.edu.pe) Procedimiento General
Administrativo
General
Jefede la
. - Oficina General
REING.RESO SOLO SANCIONADOS Formulario Unico de tramite . de Registro y Vicepresidente
SEGUN LEY UNIVERSITARIA N° (FUT) Formato disponible en Sty Oficina Asuntos Académico
30220 1,Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico la Oficina Secretaria General Mesa de partes General de .
. . 0.9926% $142.70 X 1 {Un dia hébil e ° 250.P Regi Academicos Plazos de Ley del
Base Legal: 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de la UNJ y en el Portal . h {Un dia hébil t-Cuca N E00 Pusblo egistros y Plazos de Ley Procedimiento
P Libre-Jaés Asunto:
Estatuto de I UNJ Institucional & e del Administrativo
Reglamento Académico {(www.unj edu pe) Procedimiento General
Administrativo
General
Jefedela
. . Oficina General
REACTUALIZACION DE MATRICULA Formulario uwc? de tramite Jele de Ofici de Registro y Vicepresidente
POR SEMESTRE (FUT) Formato disponible en e I Asuntos Acadirilco
A 1,Solicitud dirigida al Vicepresidente Académice la Oficina Secretaria General Mesa de partes General de pe
Base Legal: G Rcioo e page s s foaa tomesponidiéiie RNV 07383% sa170 x t(Undiahabi) | JrCuzcoN°250-Pueblo | Registrosy | J\Cdemicos | Plazos de Ley del
Estatuto de la UNJ : Pag P elaUNJy en el Portal Uhorndad Plazos de Ley Procedimiento
&l Institucional re-Jaén Asuntos e
Reglamento Académico : Aadiicos del Administrativo
(www .unj.edu pe) Procedimiento General
Administrativo
General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

UNIVERSIDAD NACIONAL
DE JAEN
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
e RRILATI PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN %;fg_ s :‘ 380+ EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 cODIGO e OMATICO Dias PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION [EN'SI) £ ) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S/4,300.00 POSITIVA NEGATIVA
Jefede la
Oficina General
RECTIFICACION DE MATRICULA POR, Fomuéark finico de trimite ' Jefede Oficina | 9% Registroy | Vicepresidente
(FUT) Formato disponible en Coordinador de Carrera Asuntos Académico
ASIGNATURA i e 2 . 2 5 General de >
6 Base Legal: 1, Solicitud dirigida a la C: de Carrera P la Oficina Secretaria General 0.1284% 515,50 M 01 (Un dia habil) Profesional Registrai Academicos Plazos de Ley del
Estatuto d:!:a LJNJ 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente de la UNJ y en el Portal L ) Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo :gsu wsy Plazos de Ley Procedimiento
Reglamento Académice Institucional Libre-Jaén ficad e':n ooy del Administrativo
oglame (www.unj.edu pe) Procedimiento General
Administrativo
General
OFICINA DE BIBLIOTECA CENTRAL
a Formularic Unico de tramite
m
CARNE;I:& E;s:'l.OTECA {FUT) Formato disponible en Tramite documentario de la
- 1 Formato tnico de tramite (Solicitud dirigida al jefe de biblioteca) la Oficina Secretaria General 30 (Treinta dias  |Oficina de Biblioteca Central| Jefe de Oficina de : h
65 B o ; % 18. te P
1 Ragiamar de b|b.||o!.aca |2. Recibo de pago de la tasa correspondiente dela UNJy en el Portal B2 §18.30 X habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo | Biblioteca Central Noaaplicy hodokcs
2.Reglamento Académico el . p
Institucional Libre-Jaén
3.Reglamento UNJ 2
(www.unj.edu.pe)
OFICINA CENTRO PRE UNIVERSITARIO
DUPLICADO DE GARNET OEL Formulario Gnico de tramite Tramite documentario de la
CENTRO PRE UNIVERSITARIO : a LA
cisr x o g - (FUT) Formato disponible en Direccion de Centro s
Base Legal: 1.Formato Gnico de tramite (Solicitud dirigida al Director(a) del Centro 3 d — Rl Direccion del
= S5 |a Oficina Secretaria General 10 (Diez dias Preuniversitario N .
66 1.Reglamento del Centro Preuniversitario 0.1952% S/8.40 X el Centro No aplica No aplica
: : : i de laUNJy en el Portal habiles) Esquina de Arana Vidal y o
Preuniversitario 2. Recibo de pago de la tasa correspondiente D Preuniversitario.
e Institucional Torre Tagle ISTP S.S Morro
2 Reglamento Académico. I unj.edu.pe) Solar-Jaén
3 Reglamento UNJ N A AP
DUPLICADO DE CONSTANCIA DE
ACREDITACION DE INGRESO POR Formulario nico de tramite Tramite documentario de la
CENTRO PRE UNI RIO - " oo — i di i ireccio
R VESS'TA 1.Formato tnico de tramite (Solicitud dirigida al Director() del Centro (Fm Fon'nalo lsPumbl! £ " DIIECCIO.H de.cevtro Direccion del
&7 Base Legal: PR la Oficina Secretaria General 3 (Tres dias Preuniversitario . .
reuniversitario. 0.1086% Sl4.T0 x 25 : Centro No aplica No aplica
1.Reglamento del Centro 2. Recibo de pago de la tasa correspondients delaUNJ y en el Portal habiles) Esquina de Arana Vidal y Pratiaraitat
Prauniversitario ) Institucional Torre Tagle ISTP S.5 Morro | ' /oo ereranc.
2.Reglamento Académico. (www.unj edu.pe) Solar-Jaén
3.Reglamento UNJ
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

DE J
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
T S PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO JEN “;m: i EVALUACION PREVIA RESOLVER(EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
UM ENOMINACH copico N AUTOMATICO DiAs) PARA RESOLVER
NUMERO Y D| 10N (ENS) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 5/4,300.00 POSITIVA NEGATIVA
MATRICULA DE ESTUDIANTE EN EL Formulario inico de tramite Tramite documentaric de la
CEl RIO A F: i ibl ireccion de C i
MIRC :?fEUL:IV.EI'RSITA 1 Ficha de inscripcion {Req. Copia simple de DNI, copia simple de ::Qd::;:c:_:; ?:2:;: Dlgtzﬁ:e;i:;:m Direccion del
68 A certificado de estudios y 02 fotografias T/C a color). 16.2790% §/700.00 X 1 {Un dia habil) - Centro No aplica No aplica
1.Reglamento del Centro 2 Bucibo:da pagio dé la-Tass confesandiinia delaUNJy en el Portal Esquina de Arana Vidal y Pieuniversitasio
Preuniversitario g Tesp! Institucional Torre Tagle ISTP S.S Morre * kil
2.Reglamento UNJ {www.unj.edu.pe) Solar-Jaén
OFICINA DE CENTROS DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
il CONSTANCIA DE MATRICULA DE
CUREO DE OFIMATICA. Y Formulario Gnico de tramite Comision
COMPUTACION Y/0 IDIOMAS (FUT) Formato disponible en Cuademo de Registro de Uficlea de Ceniros Diicina do Organizadora
EXTRANJEROS 1.Solicitud dirigida al Jefe(a) del Centro de Produccion. ths P ) S0 92 | e Produccionde |  Centros e 9
la Oficina Secretaria General 3 (Tres dias Centros de Produccion £ i o Plazos de Ley del
69 Base Legal: 2. Comprobante de pago por derecho de constancia. 0.4512% S16.50 X 5 - Bienes y Servicios.| Produccion de S
. : de la UNJ y en el Portal habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo - Procedimiento
1.Reglamento de Grados y Titulos de §3. Copia de DNI el 2 p Jr. Cuzeo N° 250- Bienes y Al
Institucional Libre-Jaén i ; i Administrativo
la UNJ. ( unj edu.pe} Pueblo Libre-Jaén Servicios. Gensral
2. Reglamento del Centro de Idiomas L
de la UNJ.
CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE
CURSOS DE INFORMATICA Y Formulario dnico de tramite Comision
COMPUTACION Y/O IDIOMAS : z Oficina de Centros Oficina de 4
Fi ! d Registr: O
EXTRANJEROS 1.Solicitud dirigida al Jefe(a) del Centro de Produccin. {FUT) Formato disponible en o o Cuademo de Ragisbode I o iucoitngn]|  Confiosde fganithdora
5 3 la Oficina Secretaria General 15 (Diez dias Centros de Produccion i i 5 Plazos de Ley del
70 Base Legal: 2.Comprobante de pago por derecho de constancia. 0.3488% $i15.00 X i Bienes y Servicios.| Produccion de s
= i de la UNJ y en el Portal habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pushblo S = Procedimiento
1.Reglamento de Grados y Titulos de |3. Copia de DNI i . Jr. Cuzco N° 250- Bienes y i %
Institucional Libre-Jaen % - i Administrativo
la UNJ. ¢ vl edupa) Pueblo Libre-Jaen Servicios, Ganerid
2. Reglamento del Centro de Idiomas e
dela UNJ
CONSTANCIA DE RETIRO DE
SUSPENSION DE CURSO DE Formulario Gnico de tramite Comision
INFORMATICA Y COMPUTACION Y/O FUT} Formata disponible en Cuademo de Registro de | 2ficina de Centros | Oficina de Organizadora
IDIOMAS EXTRANJEROS 1.Solicitud dirigida al Jefe(a) del Centro de Preduccion. HunF P ! i egIstre 08 | de Produccionde | Centros de 9
5 la Oficina Secretaria General 3 (Tres dias Centros de Produccion % o . Plazos de Ley del
71 Base Legal: 2.Comprobante de pago por derecho de constancia. 0.2558% $11.00 X e Bienes y Servicios.] Produccion de i
. 7 dela UNJy en el Portal habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo i Procedimiento
1.Reglamento de Grados y Titulos de |3. Copia de DNI e . = Jr. Cuzeo N° 250- Bienes y i
Institucional Libre-Jaén : ; A Administrativo
la UNJ. ( un].edu.pe) Pueblo Libre-Jaén Servicios. Giiaii
2. Reglamento del Centro de Idiomas UE.nj k). o) ner
de la UNJ.
L PENSION DE IDIOMAS
EXTRANJEROS PARA ESTUDIANTES E aric o da trini 1Sk
¥ MIEMBROS DE LA UNJ ST aicnep de ity Oficina de Centros | Oficina de forlon
MODALIDAD INTENSIVO {FUT) Formato disponible en Cuademno de Registro de de Producc p Organizadora
72 Base Legal: 1.Solicitud dirigida al Jefe (a) def Centro de Produccion. la Oficina Secretaria General 43720% S188.00 X 1 {Un dia habil) Centros de Produccion B,E o usccmn.da P :"‘wf ded Plazos de Ley del
: : [ n dia habi ienes y Servicios.| Produccion de T
1.Reglamento de Grados y Titulos de 2.Comprobante de pago por derecho de constancia. dela UN.{ y B‘ﬂ el Portal - Cuzco W 250-Pusblo Jr. Cuzco N° 250- Bienes y Frocadwrianto
N Institucional Libre-Jaén ) 2 L Administrative
laUNJ. i unj.ediipe} Pueblo Libre-Jaén Servicios.
2. Reglamento del Centro de Idiomas N UREehLP Genaral
dela UNJ.
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UNERSIDAD NACIONA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
ST PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
|W° ORD.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO J(EX % UIT) DS K° 330- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION conico s (NS AUTOMATICO 3 A ] e
UBICACION S14,300.00 POSITIVA NEGATIVA
PENSION DE IDIOMAS
EXTRANJEROS PARA ESTUDIANTES Cn P £
¥ MIEMBROS DE LA UN.- Tamiario Anlceda keknils ) Oficina de Centros | Oficina de Somisidn
(FUT) Formato disponible en Cuademo de Registro de o Organizadora
MODALIDAD REGULAR 5 o g i d o de Produccion de Centros de
1.Solicitud dirigida al Jefe (a) del Centro de Produccion la Oficina Secretaria General i Centros de Produccion _ o Lo Plazos de Ley del
Base Legal: i 2.1860% $/94.00 X 1 {Un dia habil) & |Bienes y Servicios.| Produccion de e
1Reglamento de Grados y Titulos de qE.Compmbmta de pago por derecho de constancia. de laUNJ y en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Jr. Cuzco N° 250 Bienes Procedimiento
" Institucional Libre-Jagn o, N ey Administrativo
la UNJ. ( un] e pe Pueblo Libre-Jaén Servicios. e
2. Reglamento del Centro de Idiomas e,
dela UNJ.
EXAMEN DE SUFICIENCIA DE
IDIOMAS EXTRANJEROS PARA Formularic Gnico de tramite Oficina de Centros Oficina de Comision
ACREDITAR DOMINIO DEL IDIOMA 1 Selicitud dirigida al Jefe(a) del Centro de Produceion (FUT) Formato disponible en Cuaderno de Registro de de Produccion de Centros de Organizadora
Base Legal: : 9! E la Oficina Secretaria General 3 (Tres dias. Centros de Produccion . Gty = Plazos de Ley del
. 2.Comprobante de pago por dereche de constancia 1.1516% $/65.00 X g |Bienes y Servicios.| Produccion de o
1.Reglamento de Grados y Titulos de . Copia de DNI de laUNJ y en el Portal habiles) Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo Jr. Cuzco N° 250 Hieries Procedimiento
laUNJ. it Institucional Libre-Jaén Pu‘ahlo Libre-Jaén Sewlcio: Administrativo
2. Reglamento del Centro de Idiomas (www.unj.edu pe) i General
de la UNJ.
PAGO UNICO DE CURSOS DE
INFORMATICA Y COMPUTACION
(OFIMATICA, CORELL DRAW, $10, Formulario Unico de tramite ricinaieContros Oficina de Comision
AITOCHD, SINF, SIGAARCISY [y o gl defelap el Cont i Picdiiceidi #LIT} Formaio dieponiblaan Direcclin Canenalile;  |oos i | cioite Srqanicadora
OTROS) s 9 S la Oficina Secretaria General - Administracion p i 4 Plazos de Ley del
2.Comprobante de pago por derecho de constancia, 6.2790% S/270.00 X 1 (Un dia habil) Bienes y Servicios.| Produccion de 5
Base Legal: 3 delaUNJy en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo i Procedimiento
. 3. Copia de DNI elo Z Jr. Cuzeo N°® 250- Bienes y i
1.Reglamento de Grados y Titulos de Institucional Libre-Jaén Pueblo Libre-Jaén Servicios Administrativo
1a UNJ. (voww.unj edu_pe) b : General
2. Reglamento del Centro de Idiomas
de la UNJ.
ALQUILER LABORATORIO DE
COMPUTO POR DIA POR g i 2
Fi i i C
ACTIVIDADES DE TERCEROS Smulne fnieo de tikgite . Oficina de Centros | Oficina de smen
Base Legal- (FUT) Formato disponible en Direccion General de de Produccion de Cabosis Organizadora
il u"i::mi:“: Neaoazo  |-Solicitud dirigida al Jefe (2) del Centro de Produccian, la Oficina Secretaria General P — : 5 (Cinco dias Administracion b ;Niei“ Producsion go | Piatos de Ley del
2 R- Iy o :ral de fa UNJ. 2.Comprobante de pago por dereche de constancia. de la UNJ y en el Portal » ) habiles) Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo o Cuz\::u N° 250, Blires Procedimiento
s po y Institucional Libre-Jaén : ; : et Administrativo
3. Reglamento de la Direccion General (W unj.edu.pe) Pueblo Libre-Jaén Servicios. Ganisril
de los Centros de Produccion de Gl
Bienes y Servicios.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

UNIVERSIDAD NACIONAL
DE JAEN
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
FORNULARIO - PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSQ
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN % UIT) DS N° 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER(EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION cooico 2020 MEE ENS) AUTOMATICO DiAs) PARA RESOLVER
'RECONSIDERACION APELACION
UBICACION $14,300.00 POSITVA NEGATIVA
PENSION DE IDIOMAS
EXTRANJEROS PARA PUBLICO Formulario unico de tramite Comisis
EXTERNO A LA UN.-MODALIDAD [FUI:II'" peclidnl v desion Direccion Generaldo | Oficina de Centros | Oficina de 4 “'“,'5':“
REGULAR 1.Salicitud dirigida al Jefe (a) del Centro de Produccion. M Ofi)cinl szr'i’a izt :mnis::ci:n de Produccion de |  Centros de Pm’g":“;_ °’; |
77 Base Legal: 2.Comprobante de pago por derecho de constancia. 3.0232% $1130.00 x 1 (Un dia habil) Bienes y Servicios.| Produccion de Loy e
e b de la UNJ y en el Portal Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo . Procedimiento
1.Ley Universitaria N° 30220 3. Copia de DNI iretikssanal Libre-Jagn Jr. Cuzeo N° 250 Bienes y Administeaty
2Reglamento General de la UNJ. (stl ki Pusblo LibreJadn | Serviclos. né i :l vo
3. Reglamento General del Centro de -unj.edu.p el
Idiomas.
PENSION DE IDIOMAS
EXTRANJERQS PARA PUBLICO Formulario dnico de tramite Comisién
EXTERNO A LA UNJ-MODALIDAD ol Direccion General da | Oficina de Contras | Oficina de 0
INTENSIVO 1.5olicitud dirigida al Jefe(a) del Centro de Produccion, FRnF hap o0, Sonnd de Produccionde | Centros de tainizado
: la Oficina Secretaria General P Administracion 4 A o Plazos de Ley del
78 Base Legal: 2.Comprobante de pago por derecho de constancia. 6.0465% $1260.00 x 1 (Un dia habil) Bienes y Servicios.| Produccion de =
i i de laUNJy en el Portal Jr. Cuzeo N° 250-Pueblo : Procedimiento
1.Ley Universitaria N° 30220 3. Copia de DNI S : : Jr. Cuzco N° 250- Bienes y o
Institucional Libre-Jaén : . i Administrativo
2Reglamento General de la UNJ. i) 55 o) Pueblo Libre-Jaén |  Servicios. e
3. Reglamento General del Centro de g AU 9o
Idiomas.
INSCRIPCION EN LOS CURSOS DE
INFORMATICA Y COMPUTACION Y/O Formulario nico de tramite Oficina de Centros Oficina de Comisién
DE IDIOMAS EXTRANJEROS o s L. (FUT) Formate disponible en Direccion General de b i Organizadora
1.Solicitud dirigida al Jefe(a) del Centro de Produccion. i ; A ¥ de Produccion de Centros de
79 Elte Logsl: 2.Comprobante de pago por derecho de constancia WOl Secyetaria Genmral 0.3488% S/15.00 x 1 (Un dia habil) AdmInISUBEIOn e y Servicios. | Produccion de | F1120% de Ley del
1.Ley UniversitariaN° 30220 |- C°"P Pagop - delaUNJy en el Portal x : Jr. Cuzco N° 250-Pueblo | °'oNes ¥ Servicios. | Prod: ®| Procedimiento
3. Copia de DNI HE: i 2 Jr. Cuzeo N° 250- Bienes y flenia,
2.Reglamento de General de [a UNJ. Institucional Libre-Jaén Pueblo Libre-Jaén Servlelos Administrative
3. Reglamento General del Centro de (www_unj edu pe) 2 : General
Idiomas.
‘CARNET DE ESTUDIANTES DE
CURSOS DE INFORMATICA Y - - i
COMPUTACION Y/0 DE IDIOMAS ;T;';‘::::m“::fsde q:::': Direccion Ganeral ge | Oficina de Gentras | oficina de Of"'r'l'i:"::m
EXTRANJEROS 1.Solicitud dirigida al Jefe(a) del Centro de Produccion. Lo pon: : > S ii de Produccion de Centros de g
; la Oficina Secretaria General 5 (Cinco dias Administracion i i o Plazos de Ley del
80 Base Legal 12.Comprobante de pago por derecho de constancia 0.1163% S15.00 x et o Bienes y Servicios.| Produccion de 3
T e 4 delaUNJy en el Portal habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo ) Procedimiento
1.Ley Universitaria N° 30220 3. Copia de DNI Institucional Libre-Jaén Jr. Cuzco N° 250- Bienes y Adrinistrai
2.Reglamento de General de la UNJ. { unfedu pe) b Pueblo Libre-Jaén Servicios. me's i e
3. Reglamento General del Centro de TR E S9N il
Idiomas.




0y

UNIVERSIDAD NACIONAL
EN
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN

DE JA
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
TR . PLAZO PARA AUTORIDAD REGURSO
|N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e (EN *;m;‘ 380- EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
UMERO'Y DI DiGo AUTORATICO ol PARA RESOLVER
NUMERO ¥ DENOMINACION EN'S) omA 45) neconsiocracon | APELACION
UBICACION SI4,300.00 POSITIVA NEGATIVA
EXAMEN DE UBICACION DE IDIOMAS
EXTRANJEROS PARA TODOS LOS Formulario Gnico de tramite - . Comision
NIVELES {FUT) Formato disponible en Direccion Generalde | Ofcina de Centros | - Oficina de Organizad
B Tl 1.Solicitud dirigida al Jefe(a) del Centro de Produccion 12 Oficina S!cl!h: Gorisial Admin‘rs:aci:'m de Produccion de Centros de Plazrgaf:z L 0': i
81 % eg S 2.Comprobante de pago por derecho de constancia. a sLoM §132.50 1 (Un dia habil) 1 |Bienes y Servicios. | Produccion de n ? .ey o
1.Ley Universitaria N° 30220 : de la UNJy en el Portal Jr. Cuzco N° 250-Pueblo 3 Procedimiento
3. Copia de DNI i S 5 Jr. Cuzco N° 250- Bienes y 5
2.Reglamento de General de fa UNJ. Institucional Libre-Jaén Pueblo Libre-Jaén Senvicios Administrativo
3. Reglamento General del Centro de (www.unj.edu.pe) 3 General
Idiomas.
/,
/ TRADUCCION DE DOCUMENTOS
CIENTIFICOS HASTA 500 F larlo tinkco de teienite Comisié
CARACTERES DAL A0 ATkcD S| ) Oficina de Centros | Oficina de e
Basé Ll (FUT) Formato disponible en Cuaderno de Registro de de Producclon de Contion da Organizadora
= A eg e 1.Solicitud dirigida al Jefe (a) del Centro de Produccion. la Oficina Secretaria General 5 (Cinco dias Centros de Produccion ‘ S =3 Plazos de Ley del
82 1.Ley Universitaria N° 30220 b 1.1628% §/50.00 3 S Bienes y Servicies. | Produccion de o
2.Comprobante de page por derecho de constancia. delaUNJy en el Portal habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo : Procedimiento
2 Reglamento de General de la UNJ. 1 5 & Jr. Cuzco N° 250- Bienes y Pl e
- A Institucional Libre-Jaen F £ i Administrativo
3. Reglamento de la Direccién General v sin] odu.pe) Pueblo Libre-Jaén Servicios. Gerisral
de los Centros de Produccion de { VEHES "
Bienes y Servicios.
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
ALQUILER DE AULA POR DIA PARA
ACTIVIDADES DE TERCEROS Formulario Unico de tramite Comisién
Base Legal: (FUT) Formato disponible en Direccion General de Direccion General e Organizadora
8 1.Ley Universitaria N° 30220 1.Solicitud dirigida al Director General de Administracion, la Oficina Secretaria General 5.4326% §1.276.60 X § {Cinco dias Admini i de Admini i6 General de Plazos de Ley del
2.Reglamento de General de la UNJ. }2.Comprobante de pago por derecho de constancia. de la UNJ y en el Portal : i habiles) Jr. Cuzce N° 250-Pueblo | Jr. Cuzco N° 250- Administracion Procedimiento
3. Reglamento de la Direccién General Institucional Libre-Jaén Pueblo Libre-Jaén Administrativo
de los Centros de Produccion de (www unj.edu.pe) General
Bienes y Servicios.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
R - PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO JEN *;'m: 380 EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMEROQ Y DENOMINACION copico (EN SN AUTOMATICO Dlas) PARA RESOLVER S a e N
UBICACION $/4,300.00 POSITIVA NEGATIVA
ALQUILER DE AUDITORIO POR DiA
DE ACTIVIDADES DE TERCEROS Formulario Gnice de tramite Comision
Base Legal (FUT) Formato disponible en Direccion General de Direccion General Direccion Organizadora
1.Ley Universitaria N° 30220 1.Solicitud dirigida al Director General de Administracion. la Oficina Secretaria General 8.1279% /35610 . 5 {Cinco dias Administracion de Administracién General de Plazos de Ley del
2.Reglamento de General de la UNJ. }2.Comprobante de pago por derecho de constancia. de la UNJ y en el Portal . : habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueble | Jr. Cuzco N° 250- Administracion Procedimiento
3. Reglamento de la Direccién General Institucional Libre-Jaén Pueblo Libre-Jaén Administrative
de los Centros de Produccion de (www.unj.edu.pe) General
Bienes y Servicios,
Formulario unico de tramite o ¢
CONSTANCIA DE NO ADEUDO (FUT) Formato disponible en T:::::::E::::I::\e:: Direccion General
Base Legal: 1.Solicitud dirigida al Director General de Administracion la Oficina Secretaria General 3 (Tres dias de Administracion . -
2 A . 7.4418% $/32.00 x e UNJ. No aplica No aplica
1UNJ 2 Recibo original de pago por derecho de constancia de no adeudo. de |a UNJ y en el Portal habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pusblo Jr. Cuzeo N° 250-
1. Directiva de tesoreria Institucional . . . Pueblo Libre-Jaén
: Libre-Jaén
(www.unj.edu.pe)
FACULTADES
Jefedela
Jefe de [a Oficina | Oficina General
Formulario Gnico de tramite o 5 General de de Registro y Vicepresidencia
ST:&iiix&:iglz:ﬁixE 1.Solicitud dirigida al Coordinador de la Carrera Profesional de la UNJ o (FUT) Formato disponible en E::T::ie"::i:ul;m::: :;,:Z,I: Registro y Asuntos Asuntos Académica  Plazos
quien haga sus veces de acuerdo a la normatividad vigente. la Oficina Secretaria General 7 (Siete dias ¢ Académicos Académicos de Ley del
86 CULMINAR EL PLAN DE ESTUDIOS = o . < 2.0302% SI87.30 x S Profesional de la UNJ. s
Base Legal: Recibo o.ngmal de pago pnr'delecho de tramite por examen ad hoc para| dela LIN.{ ¥ E.H el Portal habiles) Jr, Cuzeo N° 250-Pueblo Plazos d.e L.ey del | Plazos de Ley Procf#:mlavm
1. Reglamento Académico curso de fin de plan de estudios. Institucional Libre-Jagn Procedimiento del Administrativo
: (www unj edu.pe) Administrativo | Procedimiento General
General Administrativo
General
AUTENTICACION DE SILABO ;U;‘;‘;'::::::‘ “:i’:::':‘ V":”':?'“.“"”
Base Legal: 1.Solicitud dirigida al Coordi de la Carrera Prof, I delaUNJo a Oficina Secret:::ﬁenerul 3 (Tres dias Mesa de partes de la UNJ. Cosrdinaslon deia Coordinacion de Plaz::djrlil:adel
87 | 1.Reglamento Académio General de Jquien haga sus veces de acuerdo a la nomatividad vigente. de la UNJy en el Portal 0.6148% Si26.40 X habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo Carrera Profesional la Carrera Procedimi yﬁo
la UNJ. 2.Recibo original de pago por derecho de tramite por silabo autentica. Institucional Libre-Jaén Profesianal i ""e"’
2Reglamento Académico e Administrativo
{www.unj.edu.pe) General




ij UNIVERSIDAD NACIONAL DE JAEN
nnessions wacionas TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020

DEJAEN
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
=y PLAZO PARA AUTORIDAD RECURsO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (EN *;"AUSE:' 380+ EVALUACION PREVA RESOLVER(EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
0 CODIGO o TowATICO DiAs PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION {ENSH AUTOM, ) 3 et ation
UBICACION 514,300.00 POSITIVA NEGATIVA
DERECHO DE SUSTENTACION DE
TRABAJO DE INVESTIGACION PARA
OBTENCION DE GRADO DE . i <o -
BACHILLER Formulario unico de tramite Vicepresidencia Comision
) 1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico. (FUT) Formato disponible en de Investigacion | Organizadora Plazo
Beag Logal 2.Informe Final del Proyecto Aprobado por los miembros de Jurado de | la Oficina Secretaria General 15 (Quince dias Masa dopartas deta UN. Vicepresidencia de | Plazo de la L de laLey d
1.Reglamento de Grados y Titulos de |=™" e 2 Ll 32767% SH4090 X e Jr. Cuzco N° 250-Pueblo | V'CePresidenciade] Plazo de la Ley ey o
la UNJ [Tesis. dela UNJ y en el Portal habiles) Libre-Jagn I de P Pro
- Recibo origi 1 - Administrati 2
2 Reglamento Académico de la UNJ 3.Recibo original de pago por los derechos de tramite \n:hut:‘xf:l;nal . rrg::e’; vo Adrrgnutralhvo
3.Art. 20 del Reglamento de Tesis de (o o) S pe) sne
Pre Grade Resolucion N° 413-2016-
CO-UNJ
DERECHO DE SUSTENTACION DE
TRABAJO DE TESIS PARA TITULO |1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico. Formulario Gnico de tramite
PROFESIONAL Z.Rmbn. orlgmrallde pago por los derechos de tramite para sustentacién [FUT} .FOITIIGID d<s;.:on|ble en Mesa de partes de la UNJ. ) - Cardinadar ds ‘
Base Legal: de trabajo de tésis. la Oficina Secretaria General 3.5284% SH5170 X 45 (Cuarentay Jr, Cuzeo N° 250-Pueblo Vicepresidente Cirva Coordinador de
1.Ley Universitaria N° 30220 3.Acta de haber realizado el trabajo de tesis aprobado por el Jurado de de laUNJy en el Portal ) . ) cinco dias habiles) ) Libre-Jagn Académico. Profesional Carrera Profesional
2.Reglamento de Grados y Titulos de [Tésis { Copia de Resolucion de aprobacian del proyecto de tésis) Institucional
la UNJ. 4 Informe del jurado de tésis fijando lugar, fecha y hora de sustentacion. (www unj edu pe)
3Regiamento Académico de la UNJ
Jefede la
RECTIFICACION DE DATOS . . Mclni Setinra o
PERSONALES POR SENTENCIA Formulario dnico de tramite de Registro y Comision
1.Solicitud dirigida al Vicepresidente Académico (FUT) Formato disponible en Asuntos Organizadora Plazo
JUDICIAL s i ” z 2 > 3 2 Mesa de partes de la UNJ. " ;
12.Recibo original de pago por los derechos de rectificacion de datos la Oficina Secretaria General 5 (Cinco dias = Vicepresidente Académicos deialeyde
Base Legal: i 0.5465% $123.50 x e Jr. Cuzco N° 250-Pueblo > %
el i ; personales por sentencia judicial de laUNJ y en el Portal habiles) I : Académico. Plazos de Ley Procedimiento
1.Constitucion Politica del Perii : H T . . S Libre-Jaén S
2 3.Partida de nacimiento original y copia legalizada de DNI Institucional del Administrativo
2.Ley de Transparencia y Acceso ala . ik
R (www.unj.edu.pe) Procedimiento General
Informacion Pablica. i
Administrativo
General
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m TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION 2020 CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DEL
e ORRULATD = PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSO
N° ORD. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : JEnsum Dﬁ;‘ 3804 EVALUACION PREVIA RESOLVER (EN | INICIO DEL PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
CODIGO DiAsS) PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION A ENS) AUTONATICO ) reconsvencon | APELACION
UBICACION §/4,300.00 POSITIVA NEGATVA
CONVALIIB’:SC:?_:;:E_ RURSOS 1.5olicitud dirigida al Coordinador de la Carrera F delaUNJo | Formulario Gnico de tramite Comision
R quien haga sus veces de acuerdo a la normativa vigente. (FUT) Formato disponible en Coordinacion de Carreras . Organizadora Plazo
TiLey Unwelsml::;r Entatuto d la |2 Certificado de estudios de la universidad de crigen. la Oficina Secretaria General 0.5687% $124.50 " % 10 (Diez dias Profesionales de la UNJ. Coordinador de Cnu?m“m de. de la Ley de
3 Reslamaiiio Gen-aul delaUNJ 3.Silabos de las asignaturas a convalidar. de la UNJ y en el Portal : " habiles) Jr. Cuzco N° 250-Pueblo | Carrera Profesional P 'nr‘era ) Procedimiento
i ; *._ J4Baucher por el pago de la tasa correspondiente por cada una de las Institucional Libre-Jagn toissiona Administrativo
3.Reglamento de Grados y Titulos de | . . :
1aUNJ. lasignaturas a convalidar. (www unj edu pe) General
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DETERMINACION DE COSTOS QUE SUSTENTAN LOS DERECHOS DE TRAMITACION Y SERVICIOS
RESUMEN DE COSTOS DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA 2020 SEGUN METODOLOGIA DS 064-2010 PCM

Can. de Costo Unitario por Prestacion (5/)
Codigo Procedimietos Administrativos Prest. Material Servicios Nikensies Servicios de Papreciacion 7 Sostn Hnitary
Personal 2 o5 no y Fijos s/
Anuales Fungible Identificables 2 Terceros A
Fungibles Amoaortizacién
1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA POR COPIA FOTOSTATICA SIMPLE 20 0.2 0.00 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.20
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA POR COPIA FOTOSTATICA
7 |auTenmcana 10 0.98 0.02 0 0 0 0 1.00
3 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA POR MEDIO MAGNETICO 10 1.34 0.66 0 0 5.3 0 7.30
4 |ACCESOALA INFORMACION PUBLICA POR CORRED ELECTRONICO 10 1.96 0.7 0 0 0 2.14 0.58 4.80
AUTENTICACION DE COPIA DE CERTIFICADO DE ESTUDIO, GRADO DE
g BACHILLER Y TITULO PROFESIONAL 4 #a L 0 03 0 s 845 1040
g |CERTIFICADOS DE REMUNERACIONES Y RETENCIONES POR SEGUNDA VEZ 20 371 0.7 0 0.38 0 191 0.49 6.70
7 |CERTIFICADO DE TRABAIO Y/O CONSTANCIA POR SEGUNDA VEZ 60 2.68 0.5 0 0.32 0 2.3 0.5 5.80
CONSTANCIA DE DESCUENTO JUDICIAL O DE NO ESTAR INMERSO EN
8 [PROCESO DISCIPLINARIOS ADMINISTRATIVOS 10 424 b.Ls 0 0.44 = 0.5 .30
9 |DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO 80 434 0.05 0 0.41 2 0.5 7.30
10 INSCRIPCION DE CONCURSO PUBLICO DOCENTE PARA NOMBRAMIENTO 150 95.4 2.6 0.6 1.18 85 13.24 4,58 202.60
INSCRIPCION AL CONSURSO PUBLICO DOCENTE PARA CONTRATO:
DERECHO DE POSTULACION DC- Al 150 95.4 2.6 0.6 1.18 85 13.24 4.58 202.60
11 |DERECHO DE POSTULACION DC- B1 150 95.4 2.6 0.6 1.18 85 13.24 4,58 202.60
DERECHO DE POSTULACION DC- B2 150 47.7 13 0.3 0.59 42.5 6.62 2.29 101.30
DERECHO DE POSTULACION DC- B3 150 23.85 0.65 0.15 0.295 21.25 3.31 1.145 50.65
12 [OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL 80 102.7 20.9 0.6 15 0 22.8 41.7 203.70
13 [COLOCACION PARA TITULOS Y BACHILLERES 90 28.6 103.02 0.6 24.22 0 25 1.46 160.40
14 |CONSTANCIA DE GRADO O TITULO 40 14.8 0.09 0.6 3.53 0 55 4.48 29.00
15 |PUPLICADO DE DIPLOMA POR DETERIORO, MUTILACION O PERDIDA 20 190.22 120.52 0 10.7 0 22.14 6.42 350.00
16 |[ALQUILER DE TOGAS Y BIRRETES A TERCEROS 15 7.6 0.66 0.6 10.49 0 2.6 1.65 23.60
17 |OBTENCION DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER 100 87 24.74 0.6 13.45 0 23.56 41.35 1590.70
OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DEL BACHILLER Y TITULO
18 PROFESIONAL POR SEGUNDA CARRERA 100 268.3 19.6 12.1 0 0 0 0 300.00
ENTREGA DEL GRADO ACADEMICO DEL BACHILLER Y/O TITULO
19 [PROFESIONAL DE MANERA EXCEPCIONAL 20 41.2 238 642 0 0 0 0 50.00
OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER Y/O TITULO
20 |PROFESIONAL PARA EGRESADOS QUE SE ENCUENTREN DENTRO DEL PLAN 5 0 0 0 0 0 0 0 0
DE REPARACIONES A VICTIMAS DE TERRORISMO
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Codigo Procedimietos Administrativos Prest. Material Servicios Materiles Servicios de Benceslacion " FRALnIG
Personal = = no v Fijos s/
Anuales Fungible ldentificables p Terceros S
Fungibles Amortizacién
CONSTANCIA DE ADMISION PARA PRONABEC Y OTROS 50 2.25 0.07 0 0.25 0 2.48 0.05 5.10
DUPLICADO DE CARNET DE POSTULANTE 50 3.7 0.4 0.6 1.61 0 1.91 0.08 8.30
DUPLICADO DE CONSTANCIA DE INGRESO 50 5.85 0.04 0.6 0.5 0 0.35 0.06 7.40
INSCRIPCION DE PROCESOS DE ADMISION - EXAMEN ORDINARIO 800 4.55 230.2 0 0 0 65.01 0.24 300.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -EXAMEN EXTRAORDINARIO
PRIMERDS PUESTOS 60 4.55 230.2 0 0 0 65.01 0.24 300.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION - EXAMEN EXTRAORDINARIO
DEPORTISTAS DESTACADOS 5 4.55 230.2 0 0 0 65.01 0.24 300.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -EXAMEN EXTRAORDINARIO DE
COMUNIDADES NATIVAS 8 4.55 230.2 0 0 0 65.01 0.24 300.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -EXAMEN EXTRAORDINARIO
PERSONAS CON DISCAPACIDAD 2 4.55 230.2 0 0 0 65.01 0.24 300.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -EXAMEN EXTRAORDINARIO
VICTIMAS DE TERRORISMO Y BENEFICIARIOS DEL PIR 0 0 0 0 9 0 4 0 0.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -EXAMEN EXTRAORDINARIO
INGRESANTES CENTRO PREUNIVERSITARIO UNJ 400 G 2802 i 0 0 65.01 0.24 380,00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -EXAMEN EXTRAORDINARIO
ALUMNOS DE QUINTO GRADO DE EDUCACION SECUNDARIA 180 4.55 230.2 0 0 L 65.01 D24 300.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -EXAMEN EXTRAORDINARIO -
BECA 18 (PRONABEC) 2 4.55 230.2 0 0 0 65.01 0.24 300.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION -EXAMEN EXTRAORDINARIO -
COOPERATIVA CAFETALERA LA PROSPERIDAD DE CHIRINOS (CONVENIO) 2 555 230.2 0 g & b f.28 300.00
TR,
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION EXTRAORDINARIO -TRASLADO 2 4.55 230.2 0 0 0 65.01 0.24 300.00
INTERNO
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION EXTRAORDINARIO -TRASLADO
EXTERNO DE UNIVERSIDAD NACIONAL Y/O PRIVADA 2 4.55 2302 o 0 g 65.01 h.2e 300.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION EXTRAORDINARIO TRASLADO
EXTERNO DE UNIVERSIDAD EXTRANJERA 0 4.55 230.2 8 0 o 165 .25 400.00
INSCRIPCION AL PROCESQ DE ADMISION EXTRAORDINARIO - TRASLADO
EXTERNO POR REUBICACION DE ESTUDIANTES DE UNIVERSIDADES
NACIONAL O PRIVADA, CON LICENCIAMIENTO DENEGADO POR LA 0 435 230.2 0 0 0 65.01 0.24 300.00
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INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION EXTRAGRDINARIO- TITULADO
38 O GRADUADO DE UNIVERSIDAD NACIONAL-OFICIALES DE LA FF.AA. Y PNP 1 4.56 230.2 0 3 0 165 Ge2q 400.00
INSCRIPCION AL PROCESQ DE ADMISION EXTRAORDINARIO- TITULADO
39 |0 GRADUADO DE UNIVERSIDAD PRIVADA 0 4.56 230.2 0 a 0 465 G:24 400.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION EXTRAORDINARIO- TITULADO
4 O GRADUADO DE UNIVERSIDAD EXTRANJERA o .55 e 0 4 0 294 024 40000
REINSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION ORDINARIO DE POSTULANTE
QUE NO LOGRA PLAZA VACANTE EN EL PROCESO DE ADMISION 50 84.89 7.64 7.6 10.67 67.2 11.00 11.00 200.00
41 |EXTRAORDINARIO
42 |DERECHO POR CARNET UNIVERSITARIO 1000 3 0.9 0.6 6.5 4.00 0.00 2.40 17.40
43 |PERECHO POR ASIGNATURA DESAPROBADA ADICIONAL A LA MATRICULA 300 16.45 0.5 0 0.75 0 3.00 0.9 21.60
44 |ANULACION DE INGRESO A LA CARRERA PROFESIONAL 4 133 0.35 0.6 14 0 3.85 2.00 21.30
45 |CONSTANCIA ACADEMICA EN GENERAL 800 4.05 0.55 0.6 0.31 0 2.25 0.74 8.50
46 [DUPLICADO DE ACTA O REGISTRO DE EVALUACION 10 12.52 0.09 0.6 1.15 0 6.22 2.42 23.00
LISTADO DE ESTUDIANTES CON LA FINALIDAD DE SER UTILIZADO EN LA
INVESTIGACION POR PERSONAS EXTERNAS A LA UNIVERSIDAD POR 100 1.18 0.01 0.6 0.05 0 0.2 0.06 2.10
47 |CARRERA
48 |MATRICULA MODALIDAD ASIGNATURA EN PARALELO O DIRIGIDO 30 125 0.21 0.6 0.56 0 3.36 38.77 56.00
49 |MATRICULA CICLO DE NIVELACION -POR ASIGNATURA 400 3.8 0.8 0.6 0.17 0 1.87 10.46 17.70
50 |INSCRIPCION DE ASIGNATURA EN EL CICLO DE NIVELACION POR CREDITO 400 3.7 0.67 0.6 0.5 0 7.03 15.5 28.00
51 |MATRICULA PARA ESTUDIANTES - INGRESANTES 400 61.35 29.94 0.6 1.45 0 9:1 3.26 105.70
52 |MATRICULA PARA ESTUDIANTES - CICLOS DEL Il AL X 1600 6.57 0.76 0.6 0.9 0 3.46 19.01 31.30
53 |MATRICULA MEDIA BECA POR EXCELENCIA ACADEMICA 20 423 5.93 0 5.44 0 0 0 15.60
54 |DERECHO DE MATRICULA EXTEMPORANEA 100 24.68 13.34 0.6 0.96 0 7.52 2.9 50.00
MATRICULA PARA ESTUDIANTES TITULADOS O GRADUADO SEGUNDA
55 |eroresion 10 38.9 90.52 0.6 24.82 0 2.5 1.46 158.80
56 [MATRICULA PARA ESTUDIANTE VICTIMAS DE TERRORISMO 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
57 |DERECHO POR TRASLADO EXTERNO O INTERNO 10 19.7 1.3 0.6 0.59 425 6.62 2.29 73.60
58 |EXAMEN DE APLAZADO 10 6.5 0.2 0 0.81 0 2.7 12.49 22.70
59 [CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE PREGRADO 400 19.75 0.37 0 0.85 0 4.98 0.85 26.80
CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE PREGRADO PARA LAS VICTIMAS DE
60 TERRORISMO 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
61 |RESERVA DE MATRICULA POR SEMESTRE 30 21.95 0.19 1.2 0.69 0 5.9 1.37 31.30
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Codigo Procedimietos Administrativos Prest. Material Servicios Materiales Servicios de Drepraciaciin ” Chsto Unitarlo
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REINGRESO SOLO SANCIONADOQS SEGUN LEY UNIVERSITARIA N° 30220 50 23.8 0.5 0.6 2,52 0 11.71 3.57 42.70
REACTUALIZACION DE MATRICULA POR SEMESTRE 15 10.7 0.5 13 0.5 0 17.7 1.00 31.70
RECTIFICACION DE MATRICULA POR ASIGNATURA 50 3.7 0.25 0.6 0.2 0 0.49 0.26 5.50
CARNET DE BIBLIOTECA 400 5.3 0.06 0 2.94 0 0 0 8.30
DUPLICADO DE CARNET DEL CENTRO PREUNIVERSITARIO UN) 10 5.9 0.6 0.6 0.9 0 0.4 0 8.40
DUPLICADO DE CONSTANCIA DE ACREDITACION DE INGRESO POR
CENTRO PREUNIVERSITARIO 70 3.6 04 0 el 0 28 0 4.70
MATRICULA DE ESTUDIANTE EN EL CENTRO PREUNIVERSITARIO 900 550.00 0.92 0.6 37.32 99 10.01 2.15 700.00
CONSTANCIA DE MATRICULA DE CURSO DE OFIMATICA Y COMPUTACION
Y/0 IDIOMAS EXTRANJEROS 1400 39 0.6 0.6 0.9 0 0.5 0 6.50
CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE CURSOS DE INFORMATICA Y
COMPUTACION Y /O IDIOMAS EXTRANJEROS 1500 6.1 0.8 0.6 0.17 0 1.87 546 15.00
CONSTANCIA DE RETIRO DE SUSPENSION DE CURSO DE INFORMATICA Y
COMPUTACION Y/O IDIOMAS EXTRANIEROS 1400 4.1 0.8 0.6 0.17 0 1.87 3.46 11.00
PENSION DE IDIOMAS EXTRANJEROS PARA ESTUDIANTES Y MIEMBROS DE
4 U] MODALIDAD. INFENSIVG 450 72.89 7.64 7.6 10.67 67.2 11.00 11.00 188.00
PENSION DE IDIOMAS EXTRANJERQS PARA ESTUDIANTES Y MIEMBROS DE
I R—————— 450 28.89 7.64 7.6 5.67 222 11.00 11.00 94.00
EXAMEN DE SUFICIENCIA DE IDIOMAS EXTRANJEROS PARA ACREDITAR
DOMINIO DE 1DIOMA 100 19.89 7.64 7.6 5.67 6.2 7.00 11.00 65.00
PAGO UNICO DE CURSOS DE INFORMATICA Y COMPUTACION
(OFIMATICA, COREL DRAW, $10, AUTOCAT, SIAF, SIGA, ARGIS Y OTROS) 500 100.6 10:54 10.6 ol 1002 41.23 $.68 270.00
iéRQéJ;;;RSDE LABORATORIO DE COMPUTO POR DiA POR ACTIVIDADES DE 10 69.5 018 06 423 0 155.82 106.00 374.40
PENSION DE IDIOMAS EXTRANJEROS PARA PUBLICO EXTERNO A LA UNJ
MODALIDAD REGULAR 50 28.6 80.02 0.6 17.22 0 2.1 1.46 130.00
PENSION DE IDIOMAS EXTRANJEROS PARA PUBLICO EXTERNO A LA UNJ
MODALIDAD INTENSIVO 50 90.6 10.64 10.6 13.67 100.2 21.29 13.00 260.00
INSCRIPCION DE LOS CURSOS DE INFORMATICA ¥ COMPUTACION Y/O
IDIOMAS EXTRANJEROS 1400 6.1 0.8 0.6 0.17 0 1.87 5.46 15.00
CARNET DE ESTUDIANTE DEL CURSOQ DE INFORMATICA Y COMPUTACION
Y/O IDIOMAS EXTRANJEROS 1400 23 0.6 0.6 04 0 0.5 0 >.00
EXAMEN DE UBICACION DE IDIOMAS EXTRANJEROS PARA TODOS L
Bl . JERO 05 50 13.8 0.5 0.6 2.32 0 1371 357 32.50

82 [TRADUCCION DE DOCUMENTOS CIENTIFICOS HASTA 500 CARACTERES 100 26.66 5.96 0 17.38 0 0 0 50.00

83 [ALQUILER DE AULA POR DIA PARA ACTIVIDADES DE TERCEROS 5 106.6 10.64 10.6 13.67 100.8 21.29 13.00 276.60
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ALQUILER DE AUDITORIO POR DiA PARA ACTIVIDADES DE TERCEROS 2 135.6 18.64 10.7 20.67 130.2 29.29 13.00 358.10
CONSTANCIA DE NO ADEUDO 480 21.95 0.19 19 0.69 0 5.9 1.37 32.00
SEGUNDO EXAMEN APLAZADO DE MANERA EXCEPCIONAL PARA
CULMINAR EL PLAN DE ESTUDIOS 50 28.89 7.64 7.6 5.67 15.5 11.00 11.00 87.30
AUTENTICACION DE SILABOS 100 9.8 0.5 0.5 2.32 0 9.71 3.57 26.40
DERECHO DE SUSTENTACION DE TRABAJO DE INVESTIGACION PARA
OBTENCION DE GRADO DE BACHILLER 480 28.6 90.02 15 17.22 0 2.1 1.46 140.90
DERECHO DE SUSTENTACION DE TRABAJO DE TESIS PARA TITULO
PROFESIONAL 480 284 101 15 17.21 0 2.13 1.46 151.70
RECTIFICACION DE DATOS PERSONALES POR SENTENCIA JUDICIAL 1 75 0.2 0 0.81 2.5 12.49 23.50
CONVALIDACION DE CURSO 10 8.5 0.2 0 0.81 0 2.5 12.49 24.50




